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Version 2.0 2016

Suppression de la note de base de page n°3 (non pertinente pour I'espace bénéficiaire MP)

L'insertion d'un document ne déclenche I'envoi d'aucun mail automatique par EUROGES 2014 =>
nécessaire de le préciser dans le manuel d'utilisation. Le bénéficiaire est ainsi informé du fait qu
signaler, HORS EUROGES, a son administration fonctionnelle qu'il a inséré un document supplén
A noter que si le document est ajouté sur demande de I'administration fonctionnelle, celle-ci doit
privilégier le recours aux demandes de renseignements. En effet, tant I'envoi d'une demande de
renseignements que la réponse a une demande de renseignements déclenchent I'envoi d'un mai
automatique par EUROGES 2014.

Amélioration de la présentation des informations reprises dans I'écran de synthése présent dans

Version 3.0 Juillet 201

L 1 11
bénéficiaire 0&
Précisions relatives aux marchés a lots et aux marchés a attributions multiples 12
Suite al'entrée en vigueur le 30 juin 2017, de la loi du 17 juin 2016 relative aux marchés publics,
adaptation des listes déroulantes relatives aux :

J - 18& 19
- procédures de passation
- modalités spécifiques
Suite al'entrée en vigueur le 30 juin 2017, de la loi du 17 juin 2016 relative aux marchés publics,

) . - o s N N 21&22

adaptation du tableau de synthése qui identifie les champs de I'écran "Lancement’
Champ "N° BCE" a laisser vide si le soumissionnaire est étranger et ne dispose pas d'un n° BCE 35
Afin de faciliter la visualisation des marchés complémentaires (MC) et des modifications en cours
ROQSESOdziA2y 6a9/ 90 NBfASAE t dzy YINDKS AyAGAl
[ QARSYGATFALIYG FGONROdZS £ dzyS Y2RATFTAOFGAZ2Y RY{ 42

marché initial a un identifiant de type « xxx » ; le 1ler MC/MECE créé aura « xxx.1 » comme identi
deuxieme « xxx.2 » et ainsi de suite.
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l.L.L6OEspace B®n ®fMacchéa publies ¢ » de la base de données EUROGES
201 4

1.1. Le contexte

Dans le cadre de cette programmation 2014 -2020 des Fonds structurel s, i
nécessaire de mettre en place un syst me doé®change ®l ectronique de ¢
permet aux différents acteurs de la programmation (bénéficiaires, autorités de

gestion,dec erti fication et doé auoddetcdnsutted ® clasanfogrations

relatives notamment aux marchés publics.

Pour ce faire, un nouvel Espace Bénéficiaire « Marchés publics » a été développé. I
permet aux bénéficiaires d éncoder les informations relativn es aux mar ch®s spublics
passe nt dans le cadre de leur(s) projet(s) et de transmettre les documents y afférents.

Ces informations  concerne nt tant les marchés publics initiaux que les marchés
publics complémentaires ou les modifications en cours déex®cution

Dans le cas doéun mar c h® , peuli@héficaire inmoduira &$ informations
relatives au lancement du marché et a | aftribution de celui -ci. Il joindra les
documents utiles.

Dans | e camard&d®n public compl ®me mobdificatioa _enoaoursd 6 u n e
d 6 e x ® c ,ue béngfitiaire motivera en droit et en fait les modificati ons apportées au
marché initial en fournissant tous les documents utiles.

Une fois les informations encodées par le bénéficiaire, elles seront enregistrées et
stockées dans la base de données EUROGES 2014

Les administrations fonctionnelles en charge du suivi des marchés publics pourront

ensuite, selon lescirconstances ,remet tr ei $ 6a®@chni que ddéopcpnirdlerlani t ® et /
légalité du mar ché! et le service en charge du contréle de 1 " niveau sur piéces

pourra sdébappuyer sur ces avis et contrtl]es, sb6il s son
présentées a la subsidiation et supportées dans le cadred e ce marché public .

Finalement, ces informations, documents et avis/contrble S remis pourront a tout moment

étre consultés par les Autorités de certificati on et déaudi t, et |l e cas ®ct
instances de contrdle de la Commission Européenne et de la Cour des Comptes

eur op®enne Inasoisnécgssare de solliciter a chaque fois le bénéficiaire.

Le présent document s ui t | 6encha”  nement chronol ogique des ma
pour | 6enddachagmar ¢ h® apaurtobjectd et

- dbéaider |l es ae il 16i EssgptBanéiicimire « Marchés publics » dans
| 6encodage de ces informations etts ;ldaditdreanntsinfiisesri ol
actions qui devront étre réalisée s par les administrations fonct ionnelles.

!'Sachant que | e b®n®f iciaire reste | d6unigqgue responsable de Il a |R@
présentés au cofinancement.
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1.2. Léacc s " | b6Espace No®me®dublicsi abpre ¢
1.2.1. Qui ?

Lébaccl 8ESpace B®n®ficiaireestactdale ch®s publics

a la ou aux personne(s) qui seront désignées par le responsable Iégal du bénéficiaire
pour | 6encodage et l a transmission des informations
publics d 6 u n jetdomné

Ceux-ci sont obtenus aprés avoir introd uit (par courrier ) auprés de la Direction de la
Gestion des Programmes (DGPr) du DCFS un formulaire de ddimamde do6ac
complété.

Le formulaire, le présent manuel ainsi que les documents qui sont mentionnés par la
suite  sont rassemblés dans un espace @« Bénéficiaires e " | 6adresse
http://europe.wallonie.be

Une entité qui est bénéficiaire de p lusieurs projets aura donc la possibilité
- soit de désigner des  personnes identiques pour | 6ensemble de; ses pro

- soitde désigner des  personnes différentes pour chacun de ses projets

1.2.2. Comment _se connecter ?

L66Espace B®n ®f i ci aipubles »ge s tMa racchc@®ss si bl e Vi a I nternet
suivante : http://feder2014.europe.wallonie.be/eurogesWeb -ui.

La configuration du poste de travail est la suivante
1 Windows8 & 10 ;
1 Internet explorer 8 4 11
T Java6as8

Pour y accéder, i | convient ddencbddtemot deepasse L Q&domhels et
confidentiels et de cliquer sur «  Se connecter ».

2 Secrétariat général du SPW, Place Joséphine Charlotte, 2 5100 Jambes (Tél: 081/ 32.13.56 ).
¥ LOGIN =NOM


http://europe.wallonie.be/
http://feder2014.europe.wallonie.be/eurogesWeb-ui
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/& Euroges - Espace bénéficiaire - Windows Internet Explor

-
S |
¢ Favoris | 5l @) Sites suggérés v 43| desktop.ini € | Accéder a plus de mo... ¥ £ Hotmail ] Personnaliser les liens & Windows Media & Windows.

4 Euroges - Espace bénéf.. X

55|~ | @ Euroges 2014 - Base de Do... | # Euroges - Espace bénéficia... | 4 Formulaire de soumission .. | @ Homepage | WalEurope

%@ F\ , EUROGES Espace bénéficiaire
Wallonie - Aceusl =

Login

MNom

Mot de passe -

Se connecter

Meédiateur

Terminé & Intranet local | Mode protégé s désactive

1.2.3. Modification du mot de passe

Pour des rai sons de s ®c ur modi@fler soh dnattde Ipasseadtsesar devr a
premiére connexion et ensuite tous les 6 mois.

J. 5 .‘.
* p wallonie.be ] we ¥ &

@j@ F&.: . . EUROGES Espace benéficiaire
Wallonie Accueil

Réinitialisation du mot de passe

Mot da passe actuel

J

‘Confirmes |& nowesu mot de passe ©

| |

Nowsau mot de passe

| confrmer

- Le mot de passe doit contens au minmum B caractéres

~Le mot de passe doit dibuter par une majuscule, sunie dau

moins 2 minuscules, au moins 1 caractére spécial (584 &t s

terminer par au moins 2 chifires

- Le mot de passe ne peut re égal aus 10 demiers mats de passe
s
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Apr s avoir introduit son mot de passe actuel, | uti
de passe qui ne sera connu que de lui seul et devra répondre aux critéres suivants :

V il aura une longueur minimale de 8 caractéres;

V Il débutera par 1 lettre majuscule suivie dbébau moins 2 Ilettres mirt
moins 1 caractere spécial (-, %1, & #, 8);
V il devra se terminer par au moins 2 chiffres ;

V il devra étre différents des 10 mots de passe précédents.

Apr s avoir confirm® son nouyv eanfirmetdade chaagement,en | 6ut i | i s
cliguant sur «  Confirmer ».

Attenton : En cas dbéoubl i, seul | 6admini strateddelasyst me
Coordination des Fonds s tructurels pourra réinitialiser un nouveau mot de passe. Les
coordonnées des personnes  susceptibles de vous aider sont reprises au point 5 ci -apres.

1.2.4. Du c 6té des administrations fonctionnelles

Les admi ni strations fonctionnell es élidamend Machés cc s
publics ».

Par contre, elles peuvent accéder a la base de données EUROGES 2014 * et peuvent y
consulter, dans un tout nouvel onglet «  Marchés publics » , les données encodées et
les documents insérés par les bénéficiaires.

(2 EUROGES 2014 - - Intemet Explors

Affichage  Préférences Changer son mot de passe Se déconnecter 2 N

Consultation des dossiers. (=)

Ap... I= : Identification du dossier
misation urbaine de Farciennes - Création d'un passage des voies entre la GrandPlace etla rue Joseph Bolle

Consultation

. R —————————————————
Recherche

Marché | Modification en cours | Travaux complémentaires |

[EG

‘| 1gentifiant objet du marché| Montant estimé HTVA] Nature du marché] Procédure de passation| Type de pracédure| Numéro inteme] i [ statut ae | Avis de radmin

Consolidation

»

4] Il [»

‘|| Lancement dumarché | Attribution | Documents | Messages
|| 1aentifiant

Statut de lancement

Il ovjetau marché
Numéro interne
Bréve description

Octroi

Références

Broadcast il Tv
< >

‘“Base de donn®es acc e s stpsh/feder20i4.caroge.vvallahie.lees s e.


https://feder2014.europe.wallonie.be/
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Chaque administration fonctionnelle devra
- désigner en son sein un ou deux responsable(s) de la coordination des
marchés publics . Cette ou ces personne(s) recevront les mails automatiques
évoqués au point 4. ci-apr s 7 charge pour el l e(s) de | r ®pe
aupres des collegues chargés de remettre un avis ou de contrble r les marchés.
Si une seule personne de contact est d®si gnde, [
communiquer, outre | 6adresse mai | p enarchésn nefl | e
publics », une adresse mail générique afin de pallier a toute absence de la
personne de contact .
- solliciter des droits déacc s sp®ci fiques pour
susceptibles de remettre un avis ou de contrdler les marchés.
Ces droits ne seront pas accordés projet par projet. Toute personne désignée au
sein dbébune admi niomdlle econime pouvhnd remdttre un avis et/ou
contréler un mar ch® aur a acc s N | 6ensembl e de pro
administration fonctionnelle.




PROGRAMMATION 2014 -2020 T PO FEDER nWa202mi BUO
EUROGES 2014 - Manuel doutilisation du modul e Mar

2. L éncodage des informations relatives a un marché public

2.1. Remarques préalables

2.1.1. L 6c®an « Listede vos marchés publics »
Une fois connect ®, | 6util i siareteuwwve :acc de ° un ®cran oY%
- dans la partie gauche :la (future ) liste de ses marchés publics ;

- danslaparti edroite :la« Liste de vos marchés publics »

Cette derniére est systématiquement affichée | or sque | 6utilisateur S

« Marchés(s) public(s) & dans | a partie gauche de | 6®cran.

La « liste de vos marchés publics » affiche les données de base de tous les marchés de

I 6ut i | iobjettidendifrant et type du marché, statut et d ate deremised el6 a vpow
le lancement et statut et date du contréle pour | 6attribution.
La zone dbdéent°te permet 7 |l 6utilisateur doéutiliser c

un tri de ses marchés ou en afficher une sélection.

o
Marché(s) public(s) Marché(s) pubc (<) ~
TestHBE - New ¢ Liste de vos marchés publics
Test HEE 5
PETHBE - MEC Marché Lancement Attribution
Test HBE - New m q - Type 1 Contréle
Test HBE - Travau Objet Identifiant ] (Initial/Modification) Statut Avis rendu le l Statut l effectus le
TestHE - MC s
Test HBE - ME( a
Test HBE - V58 - Accés MP par . -
% Test HBE - V58 - £ réle Controleur sur place 176 ! En demande davis Pour contrale
Test HBE - New marché sur 2 o
projets 177 | Avis rendu 08/05/2017 Pour contrile
Test HBE - New codes 179 | En demande d'avis ’Eérézco:;ida
Test HBE - MC du 30/0512017 1791 M En cours de
Test HBE - MECE du 30/05/2017 1792 M Encours de
Test HBE - Travaux de 180 | En cours de En cours de
rénovation rédaction rédaction
Test HB - MC sur travaux de 1801 M En cours de
réncvation rédaction
Test HBE - MECE sur travaux de 1802 M En cours de
< > réncvation rédaction “

Aprés avoir cliqué sur le titre « Identifiant », | e s mar ch®s sont af fich®s d

croissantde ceux-ci; un second clic inverse | 6ordre.
Dans | 6 ®dreassows, on peut remarquer gue | 6i denti fi a
« Modification », c'est -a-dire les marchés complémentaires et les modifications en cours
déo®x ®cuti on, ont un identifi ant Iépdansfaisectioh ke 251 Ce poi n

Remarque préalabe » du chapitre consacré aux modifications.

10
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Liste de vos marchés publics
Marché Lancement Attribution
L a T - Contral
] Objet & 1' InitialiModification) Stati Avishendile Sl effectué lo
m— | S— e I N N S
Test HBE - MECE sur travaux 1802 M En cours de
de rénovation rédaction
Test HB - MC sur travaux de En cours de
rénovation st M rédaction
Test HBE - Travaux de 180 | En cours de En cours de
rénovation rédaction rédaction
Test HBE - MECE du En cours de
30/052017 Lo 4 rédaction
Test HBE - MC du 30/05/2017 179.1 M En cours de
rédaction
Test HBE - New codes 179 En demande d'avis E}n cours de
rédaction
Test HBE - New marché sur 2 177 Avis rendu 0810512017 Pour contréle
projets
Test HBE - V58 - Accés MP 176 1 En demande d'avis Pour contrile
par réle Centroleur sur place
sresuta)-Page 1001 ()] () (=) v
Pour afficher uniquement les marchés dont |l e statut de | 6 aHntcouislhdaat i on es
rédaction e,  6uti |l i s atEnwours denréedaatien ¢ ou simplement « En cours »

dans | e chdaéep dden

Liste de vos marchés publics
Marché Lancement Attribution
Objet |dentifiant (IniliaIrMJgiliJ::ation) Statut Avis rendu le Statut eﬁggtr::i:f
Test HBE - New codes 179 | En demande d'avis rédctlon -
Test HBE - MC du En cours de
30/0512017 el M rédaction
Test HBE - MECE du En cours de
300062017 1792 M rédaction
Test HBE - Travaux de 180 | En cours de En cours de
rénovation rédaction rédaction
Test HE'- MC sur 1801 M E'n cours de
travaux de rénovation rédaction
Test HBE - MECE sur 1802 M Ep cours de
travaux de rénovation rédaction
6 résultat(s) - Page 1 de 1 C]C] C]C] 20[v]
Trucetastuce | or sque | 6utilisateur g r elalbee de défildmerd aux mar ct
afic h®e en bas deesyntese® uir germet de configurer le nombre de marchés
affichés par page (choix entre 13, 15, 20 et 25) et de navig uer entre les différentes
pages.

N 8 résultat(s) - Page 1 de 1 C]C] (= [ =] [20[¥]

11
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2.1.2.  Un marché =1 ou plusieurs projet(s)

Un marché public pouvant concerner pl usieurs projets dbébun m° me
celui - ci aura la possibilité, lors de la création d @nnouveau march® dans | 6Espa
B®*n®f i ci aire, de | dassocier “ un ou plusieurs de

Du c¢ !t ®adinmistriation fonctionnelle

Dans | 6hy poplusieurs projets’#ont concerné s par un méme marché public,
cdbest | dadministration f onc tduprojeh  ¢ul ade badgetle hafr ge du

plus élevé qui disposera , par défaut °

résultat de son controle.

, des acces utiles pour encoder son avis/le

Léadministration fonctionnelle qui est charjg®e de
marché devra, le cas échéant, le faire aprés avoir consulté au préalable les
administrations fonctionne  lles de s autres projets concernés par c e marché.

2.1.3. Marchés a lots et marchés a attributions multiples

En ce qui concerne les marchés divisés en lots et les marchés a attributions
multiples , dans la mesure ou chaque lot ou attribution  peut étre attribué a une
entreprise différente, il a ®t ® d®ci d® de proc®der ~ | b6dencoda

lot /attribution et dés lors de considérer chaque lot /attribution comme un
« marché » a part entiere  qui se verra attribuer un numéro séquentiel d  istinct.

Lors de | dencodage des donn®es relatives au | anc:e
donc de répondre a la question suivante . Marché inclus dans un marché a lots ou
dans un marché a attributions multiples? => OUI ou NON.

Si OUI, deux champs suppléme  ntaires devront étre complétés
U Signalétigue du marché global :
U Montant HTVA du marché global déterminant le seuil de publicité

Ces points sont  plus amplement  détaillés ci -dessous.

® Etnonpas de la somme des projets.
Sauf di spositions contraires r®sultant déune concertation entre
(voir points 3.3.7,3.4.7 et 3.5.8 ci -apres).

12
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2.2. La cr®ation déun march®
Unhe fois connect ®, | 6wnt i®drseaan e la&can dreet’'r ouve

- dans la partie gauche : la future liste de ses marchés publics ;

- dans la partie droite  : un écran de synthése.

Pour créer un nouveau marché public , il convient de cliquer sur le bouton situé en
haut gauche de | 6®cr an.
MARCHES PUBLICS BIENVENUE HUGUETTE BROHEE (BENEFICIAIRE) U {
\ \ e e . (ST

~ oo .\ EUROGES Espace bénéficiaire Lo

A ¥ = *op k
Wallonie > Accusil
iR

Marché(s) public(s)

Liste de vos marchés publics
Marcheé | Lancement ‘ Attribution
Objet Identifiant {ini . Type ion) Statut Avis rendu le ‘ Statut eﬁgfﬂgc:':

]

Aucun résultat e
0résultat(s)-Page 1de1 [« (=] (=)= ] [20[¢] J

< >

N
Mentions légales Vie privée Médiateur Accessibilité 6.1.59.175 / ${timestamp}
Une fen°tre sbébouvre dans | aquell e

- on e nc objeedu md@ché (son nomusuel -au choi x de )J;6utilisateur

- on |l 6associe “ un ou’.plusieurs projet(s)

" Pour pouvoir associer UN marché & PLUSIEURS projets, il faut bien ®vi demment que Il 6utilisat
pr ®al abl ement ®t® d®si gn® comme encodeur des march®s publics pour
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PORTAIL

Ly

Wallonie Accuel by

%@ B : '\ EUROGES Espace bénéficiaire

ARCHES PUBLICS

BIENVENUE HUGUETTE BROHEE (BENEFICIAIRE)

* *
* *
* *
o *

o)

o

Marché(s) public(s)

Marché(s) public(s)

Objet du marché

Ajouter un marché public x [
1on

Controle
effectué le

I

a

Liste des projets concernés

>
Nom du projet
Intermodalité - Assainissement du site "Lengtain - Contournement Est”
Le marché public qui vient d @pparaite alradx® dans | a parti
(arborescence) ai naidesygnthese. d aenstadelild ® a le statut de «  En cours

de rédaction ».

CHES PUBLICS

BIENVENUE HUGUETTE BROHEE (BENEFICIAIRE) U

£ \
- \ ** ok
\ - s r s o i
fé@ \ EUROGES Espace bénéficiaire C
A \= Few
Wallonie > Accuel
-
Marché(s) public(s) Marché(s) public(s)
Exemple de marché public
Liste de vos marchés publics }
Marché Lancement Attribution
. . Type . Controle
Objet Identifiant (InitialModification) Statut Avis rendu le Statut effectué le
Exemple de 286 | En cours de En cours de
marché public rédaction rédaction
1 résutat(s) -Page 1de 1 (= )<= (1) (=) =) J
< >
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Pour acc®der aux ®crans dbédencodage de ce mar «h®, il
dans | 6ar bqrceod menmee © gauche de | 6®cr an)
I'l convient de possiblede SYBRRIMER wnsnarché tant que son statut est

« En cours de rédaction ». |l suffit alors de cliquer sur le bouton “ placé en haut a

gauche de | 6®cr an.

| % Euroges - Espace bénéficini.

) !’:g.'. b'; EUROGES Espace bénéficiaire

Wallonie
+* =

BIENVENUE PREN:

Marché(s) public(s) [EUEEIIEYERETE | aricuton | Documents || Messages

Encodage d'un marché public

En cours de rédaction

150

Encodage d'un marché public
Numéro inteme du marché
Description
Nature du marché Sélectionnez la nature du marché

Personna de contact

, Liste des projets concemés

Intermodaiité - Acquisition tenin Laminairs de Longtain

Administration en charge DGO1 - Département de I stratégie routiérs - Diraction d Ia Gestion des Programmes Routiers

Montant estimé HTVA Procédure de passation

Modalités spécifiques Type de procadura

Publicité

Marché inclus dans un marché & lots oui

Quatre ®crans dodébencodage sont disponi bl es

Lancement du marché => point 2.3 ;
Attribution =>point 2.4 ;
Documents=> point 2.6.;

Messages =>point 2.7.

E I E ]
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2.3. Les données relatives au LANCEMENT DU MARCHE
231. Description de | 6®cran
L6®cr an r lafdcenent du marché est composé de  deux parties distinctes.
La premiere identifie les données du marché (voir ci -apres).
Laseconderep r end, une fois qudil est rendu, | davis de | d6a
Outre ces deux parties, le STATUT des informations encodées est en permanence affiché
en haut ° dr oi tCe statutestiévol@td.r a n .
I est d &mcbussrde rédaction » pour ensuite passer

- soit «xEn demande d (sidevmostant estimé HTVA est supérieur ou égal a

8.500; u)

- soiten « Avis facultatif » (si le montant estimé HTVA est inférieur & 8.500 a) .
Quel que soit le montant estimé HTVA du marché, | es informations encodées pourront
fare 16obj et déune demande de renseignements dle I a
fonctionnelle. Dans cette hypothése, le statut passera a « En demande de
complément  ».
Final ement , une fois | 6avi s fondionnele, |g@statut phséeaacemi ni |str at i
« Avisrendu ». Pour | es mar ch®s

le statut restera en « Avis facultatif ».

dont |l e mont ant estir’n® HT V.,

2.3.2.

Données du march é

Les d onnées ® relatives au lancement  du marché  concernent

1. Ildentifiant du marché . numéro attribué automatiquement par EUROGES 2014
lorsde lacréationd etout nouveau mar ch®. Il sb6agit ddédun nume
2. Objet du marché : par défaut , i | sbagit de | 6objet encod® par |
cr®ation du mar c h®. Cet obj et peut °tre modi f
actuel qui apparait en gras et en rouge. Une fois modifié, il suffit de valider
| 6encodage pour que | esencomptee|l; obj et soit p
85La plupart dbéentre elles doivent °tre encod®es par | odutilisateur
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/

3. Numeéro interne du marché : humeéro attribué par le bénéficiaire ;

4. Description : description du marché ;

5. Nature du marché : choix a opérer parmi les propositions suivantes
V  Fournitures ;
V Services ;
V  Travaux ;
6. Personnedecontact :i denti fication dbéune personne de cont

prénom et le n° de tél/gsm de la personne en charge du suivi du marché) ;

7. Liste des projets concernés : par d®f aut , il sbagit du ou des p
| Gutilisateur | om rds madcké. ICette lste @eutt tre modifiée en
cliguant sur le bouton (marqué par une fleche) ;
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