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Modifications apportées par rapport à la version précédente Page

Version 1.0 Juin 2016

Suppression de la note de base de page n°3 (non pertinente pour l'espace bénéficiaire MP)

L'insertion d'un document ne déclenche l'envoi d'aucun mail automatique par EUROGES 2014 => Il est 

nécessaire de le préciser dans le manuel d'utilisation.  Le bénéficiaire est ainsi informé du fait qu'il doit 

signaler, HORS EUROGES, à son administration fonctionnelle qu'il a inséré un document supplémentaire.

A noter que si le document est ajouté sur demande de l'administration fonctionnelle, celle-ci doit 

privilégier le recours aux demandes de renseignements.  En effet, tant l'envoi d'une demande de 

renseignements que la réponse à une demande de renseignements déclenchent l'envoi d'un mail 

automatique par EUROGES 2014.

Amélioration de la présentation des informations reprises dans l'écran de synthèse présent dans l'espace 

bénéficiaire
10 & 11

Précisions relatives aux marchés à lots et aux marchés à attributions multiples 12

Suite à l'entrée en vigueur le 30 juin 2017, de la loi du 17 juin 2016 relative aux marchés publics, 

adaptation des listes déroulantes relatives aux :

- procédures de passation

- modalités spécifiques

18 & 19

Suite à l'entrée en vigueur le 30 juin 2017, de la loi du 17 juin 2016 relative aux marchés publics, 

adaptation du tableau de synthèse qui identifie les champs de l'écran "Lancement"
21 & 22

Champ "N° BCE" à laisser vide si le soumissionnaire est étranger et ne dispose pas d'un n° BCE 35

Afin de faciliter la visualisation des marchés complémentaires (MC) et des modifications en cours 

ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ όa9/9ύ ǊŜƭƛŞǎ Ł ǳƴ ƳŀǊŎƘŞ ƛƴƛǘƛŀƭΣ ƭŀ ƴǳƳŞǊƻǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ŀ ŞǘŞ ŀŘŀǇǘŞŜΦ 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ ŀǘǘǊƛōǳŞ Ł ǳƴŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŞŎƻǳƭŜ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Řǳ ƳŀǊŎƘŞ ƛƴƛǘƛŀƭ Υ ǳƴ 

marché initial a un identifiant de type « xxx » ;  le 1er MC/MECE créé aura « xxx.1 » comme identifiant, le 

deuxième « xxx.2 » et ainsi de suite. 

42

Manuel MP

Version 2.0
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2016

Version 3.0 Juillet 2017
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1.  LôEspace B®n®ficiaire ç Marchés publics  » de la base de données EUROGES 

201 4  

 

1.1.  Le contexte  

 

Dans le cadre de cette programmation 2014 -2020 des Fonds structurels, il sôest av®r® 

nécessaire de mettre en place un syst¯me dô®change ®lectronique de donn®es qui 

permet aux différents acteurs de la programmation (bénéficiaires, autorités de 

gestion, de c ertification et dôaudit) dô®changer ou de consulter les informations 

relatives notamment aux marchés publics.  

 

Pour ce faire, un nouvel Espace Bénéficiaire «  Marchés publics  » a été développé.  Il 

permet aux bénéficiaires  dôencoder  les informations relativ es aux march®s publics quôils 

passe nt  dans le cadre de  leur(s)  projet(s) et de transmettre les documents y afférents.  

 

Ces informations concerne nt  tant les marchés publics initiaux  que les marchés 

publics complémentaires ou les  modifications en cours dôex®cution.  

 

Dans le  cas dôun march® public initial, le bénéficiaire introduira les informations 

relatives  au lancement  du marché  et à lôattribution  de celui -ci.  Il joindra les 

documents utiles.  

  

Dans le cas dôun march® public compl®mentaire ou dôune m odification en cours 

dôex®cution, le bénéficiaire motivera en droit et en fait  les modificati ons apportées au 

marché initial en fournissant tous les documents utiles.  

 

Une fois les informations encodées par le bénéficiaire, elles seront enregistrées et 

stockées dans la base de données EUROGES 2014 .  

 

Les administrations fonctionnelles  en charge du suivi des marchés publics pourront 

ensuite, selon les circonstances , reme ttre lôavis technique dôopportunit® et/ou contrôler la 

légalité du mar ché 1 et le service en charge du contrôle de 1 er  niveau sur pièces  

pourra sôappuyer sur ces avis et contr¹les, sôils sont favorables, pour valider les d®penses 

présentées à la subsidiation et supportées dans le cadre d e ce marché  public . 

 

Finalement, ces informations, documents et avis/contrôle s remis pourront à tout moment 

être consultés par les Autorités de certificati on et dôaudit, et le cas ®ch®ant, par les 

instances de contrôle de la Commission Européenne et de la Cour des Comptes 

europ®enne sans quôil ne soit nécessaire de solliciter à chaque fois le bénéficiaire.  

 

Le présent document  suit lôencha´nement chronologique des manipulations ¨ effectuer 

pour lôencodage dôun march® public et a pour objectif  :  

 

-  dôaider les utilisateurs de lôEspace Bénéficiaire «  Marchés publics  » dans  

lôencodage de ces informations et la transmission des documents  ;dôidentifier les 

actions qui devront être réalisée s par les administrations fonct ionnelles.   

                                                           
1 Sachant que le b®n®ficiaire reste lôunique responsable de la l®galit® et de lô®ligibilit® des march®s publics 
présentés au cofinancement.  
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1.2.  Lôacc¯s ¨ lôEspace B®n®ficiaire ç Marchés publics  »  

 
1.2.1.  Qui  ? 

 

Lôacc¯s ¨ lôEspace B®n®ficiaire ç March®s publics » est  accordé  :  

 

à la ou aux personne(s) qui seront désignées par le responsable légal du bénéficiaire 

pour lôencodage et la transmission des informations et documents relatifs aux march®s 

publics  dôun projet donné .  

 

Ceux -ci sont obtenus après avoir introd uit (par courrier )  auprès de la Direction de la 

Gestion des Programmes (DGPr) du DCFS 2 un formulaire de demande dôacc¯s dûment 

complété.  

 

Le formulaire, le présent manuel ainsi que les documents qui sont mentionnés par la 

suite sont rassemblés dans un espace «  Bénéficiaires  è ¨ lôadresse 

http://europe.wallonie.be . 

 

Une entité qui est bénéficiaire de p lusieurs projets aura donc la possibilité  :  

-  soit de désigner des personnes identiques  pour lôensemble de ses projets ;  

-  soit de désigner des personnes différentes pour chacun de ses projets .  

 
1.2.2.  Comment  se connecter ? 

 

LôEspace B®n®ficiaire ç March®s publics  » est accessible via Internet ¨ lôadresse 

suivante  : http://feder2014.europe.wallonie.be/eurogesWeb -ui . 
 

La configuration du poste de  travail est la suivante  :  

¶ Windows 8 & 10  ;  

¶ Internet explorer 8 à 11  

¶ Java 6 à 8  
 

Pour y accéder, il convient dôencoder ses LOGIN3 et mot de passe personnels et 

confidentiels  et de cliquer sur «  Se connecter  ».  

  

                                                           
2 Secrétariat général du SPW, Place Joséphine Charlotte, 2 5100 Jambes  (Tél : 081/ 32.13.56 ).  
3 LOGIN  = NOM  

http://europe.wallonie.be/
http://feder2014.europe.wallonie.be/eurogesWeb-ui
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1.2.3.  Modification du mot de passe  

 

Pour des raisons de s®curit®, lôutilisateur devra modifier son mot de passe dès sa  

première connexion et ensuite  tous les 6 mois.  
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Apr¯s avoir introduit son mot de passe actuel, lôutilisateur composera son nouveau mot 

de passe qui ne sera connu que de lui seul et devra répondre aux critères suivants  :  

 

V il aura une longueur minimale de 8 caractères;  

V Il débutera par 1 lettre majuscule suivie dôau moins 2 lettres minuscules et dôau 

moins 1 caractère spécial  ( - , *, /, &, #, §);  

V il devra se terminer par au moins 2 chiffres  ;  

V il devra être différents des 10 mots de passe précédents.  

 

Apr¯s avoir confirm® son nouveau de passe, lôutilisateur confirmera le changement en 

cliquant sur «  Confirmer  ».  

 

Attention  :  En cas dôoubli, seul lôadministrateur syst¯me au sein du D®partement de la 

Coordination des Fonds s tructurels pourra réinitialiser un nouveau mot de passe.  Les 

coordonnées des personnes  susceptibles de vous aider sont reprises au point 5 ci -après.    

 

 

 
1.2.4.  Du c ôté des administrations fonctionnelles  :  

 

Les administrations fonctionnelles nôont pas acc¯s ¨ lôEspace B®néficiaire «  Marchés 

publics  ».  

 

Par contre, elles peuvent accéder à la base  de données EUROGES 2014 4 et peuvent y 

consulter, dans un tout nouvel onglet «  Marchés publics  » , les données encodées et 

les documents insérés par les bénéficiaires.  

 

 
  

                                                           
4 Base de donn®es accessible via lôadresse https://feder2014.europe.wallonie.be .  

 

https://feder2014.europe.wallonie.be/
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Chaque administration fonctionnelle devra  :  

 

-  désigner en son sein  un ou deux responsable(s) de la coordination des 

marchés publics .  Cette ou ces personne(s) recevront les mails automatiques 

évoqués au point 4.  ci-apr¯s ¨ charge pour elle(s) de r®percuter lôinformation 

auprès des collègues chargés de remettre un avis ou de contrôle r les marchés.  

 

Si une seule personne de contact est d®sign®e, lôadministration fonctionnelle doit  

communiquer, outre lôadresse mail personnelle du responsable ç marchés 

publics  », une adresse mail générique  afin de pallier à toute absence de la 

personne de contact .  

 

-  solliciter des droits dôacc¯s sp®cifiques pour toutes les personnes  

susceptibles de remettre un avis ou de contrôler les marchés.  

Ces droits ne seront pas accordés projet par projet.  Toute personne désignée  au 

sein dôune administration fonctionnelle  comme pouvant remettre un avis  et/ou 

contrôler  un march® aura acc¯s ¨ lôensemble des projets associ®s ¨ cette 

administration fonctionnelle.    
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2.  Lôencodage des informations relatives à un marché public  

 

2.1.  Remarques préalables  

 

2.1.1.  Lô®cran «  Liste de  vos marchés publics  »  

 

Une fois connect®, lôutilisateur acc¯de ¨ un ®cran o½ il  retrouve  :  

-  dans la partie gauche  : la ( future )  liste de ses marchés publics  ;  

-  dans la parti e droite  : la «  Liste de vos marchés publics  » 

Cette dernière est systématiquement affiché e lorsque lôutilisateur s®lectionne 

« Marchés(s) public(s)  è dans la partie gauche de lô®cran.  

 

La «  liste de vos marchés publics  » affiche les données de base de tous les marchés de 

lôutilisateur : objet, identifiant et type du marché, statut et d ate de remise d e lôavis pour 

le lancement et statut et date du contrôle pour lôattribution.  

La zone dôent°te permet ¨ lôutilisateur dôutiliser chacune de ces donn®es pour effectuer 

un tri de ses marchés ou en afficher une sélection.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après avoir cliqué  sur le titre «  Identifiant  », les march®s sont affich®s dans lôordre 

croissant de  ceux -ci ; un second clic inverse lôordre. 

 

Dans lô®cran ci-dessous, on peut remarquer que lôidentifiant des march®s de type 

« Modification  », c'est -à-dire les marchés complémentaires et les modifications en cours 

dô®x®cution, ont un identifiant particulier. Ce point est d®taillé dans la section «  2.5.1 

Remarque préalabe  » du chapitre consacré aux modifications.  
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Pour afficher uniquement les marchés dont  le statut de lôattribution est ç En cours de 

rédaction  è, lôutilisateur encode ç En cours de rédaction  » ou simplement  « En cours  » 

dans le champ dôen- tête.  

 

 
 

 

Truc et astuce  lorsque lôutilisateur g¯re de nombreaux march®s : la barre de défilement 

affich®e en bas de lô®cran de syntèse lui permet  de configurer le nombre de marchés 

affichés par page (choix entre 13, 15, 20 et 25) et de navig uer entre les différentes 

pages.  
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2.1.2.  Un marché = 1 ou plusieurs projet(s)  

 

Un marché public pouvant concerner plusieurs projets dôun m°me b®n®ficiaire, 

celui -ci aura la possibilité, lors de la création d ôun nouveau  march® dans lôEspace 

B®n®ficiaire, de lôassocier ¨ un ou plusieurs de ses projets. 

 

 

 

Du c¹t® de lôadministration fonctionnelle  :  

 

Dans lôhypoth¯se o½ plusieurs projets sont concerné s par un même marché public, 

côest lôadministration fonctionnelle en charge du suivi du projet 5 qui a le budget le 

plus élevé qui disposera , par défaut 6,  des accès utiles pour encoder son avis/le 

résultat de son contrôle.  

 

Lôadministration fonctionnelle qui est charg®e de remettre un avis/de contr¹ler le 

marché devra, le cas échéant, le faire après avoir consulté au préalable les 

administrations fonctionne lles de s autres projets concernés par c e marché.  

 

 

 

2.1.3.  Marchés à lots et  marchés à attributions multiples  

 

En ce qui concerne les marchés divisés en lots  et les marchés à attributions 

multiples ,  dans la mesure où chaque lot  ou attribution  peut être attribué à une 

entreprise différente,  il a ®t® d®cid® de proc®der ¨ lôencodage des informations par 

lot /attribution et dès lors de considérer chaque lot /attribution  comme un 

« marché  » à part entière  qui se verra attribuer un numéro séquentiel d istinct.  

 

Lors de lôencodage des donn®es relatives au lancement du march®, il conviendra 

donc de répondre à la question suivante  : Marché inclus dans un marché à lots  ou 

dans un marché à attributions multiples?  => OUI ou NON.  

 

Si OUI, deux champs suppléme ntaires devront être  complétés  :  

ü Signalétique du marché global  ;  

ü Montant HTVA du marché global  déterminant le seuil de publicité .   
 

Ces points sont plus amplement détaillés ci -dessous.  
 

 

 

  

                                                           
5 Et non pas de la somme des projets.  
6 Sauf dispositions contraires r®sultant dôune concertation entre les administrations fonctionnelles concern®es 
(voir points 3.3.7, 3.4.7 et 3.5.8 ci -après).  
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2.2.  La cr®ation dôun march® 

Une fois connect®, lôutilisateur acc¯de ¨ un ®cran o½ lôon retrouve :  

-  dans la partie gauche  : la future liste de ses marchés publics  ;  

-  dans la partie droite  : un écran de synthèse.  

Pour créer un nouveau marché public , il convient de cliquer sur le bouton  situé en 

haut ¨ gauche de lô®cran. 

 

 
 

 

Une fen°tre sôouvre dans laquelle :  

-  on encode lôobjet du marché ( son nom usuel  -  au choix de lôutilisateur)  ;  

-  on lôassocie ¨ un ou plusieurs projet(s)7.  

 

                                                           
7 Pour pouvoir associer UN marché à PLUSIEURS projets, il faut bien ®videmment que lôutilisateur ait 
pr®alablement ®t® d®sign® comme encodeur des march®s publics pour lôensemble de ces projets. 
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Le marché public qui vient dô°tre cr®® apparaî t alors dans la partie gauche de lô®cran 

(arborescence) ainsi que dans lô®cran de synthèse. A ce stade, il  a le statut de «  En cours 

de rédaction  ».  
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Pour acc®der aux ®crans dôencodage de ce march®, il suffit de se positionner sur celui-ci 

dans lôarborescence (colonne ¨ gauche de lô®cran).  

Il convient de noter quôil est possible de SUPPRIMER un marché  tant que son statut est 

« En cours de rédaction  ».  Il suffit alors de cliquer sur le bouton  placé en haut à 

gauche de lô®cran.  

 

 
 

Quatre ®crans dôencodage sont disponibles :  

 

¶ Lancement du  marché  => point 2 .3  ;  

¶ Attribution  => point 2 .4 ;  

¶ Documents=> point 2 .6 .;  

¶ Messages  => point 2 .7 .  
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2.3.  Les données relatives au LANCEMENT DU MARCHE  

 

2.3.1.  Description de lô®cran 

 

Lô®cran relatif au lancement du marché  est composé de deux parties distinctes.  

La première identifie  les données du marché (voir ci -après).  

La seconde rep rend, une fois quôil est rendu, lôavis de lôadministration. 

 

 

Outre ces deux parties, le  STATUT  des informations encodées est en permanence affiché 

en haut ¨ droite de lô®cran.  Ce statut est évolutif.  

 

Il est dôabord ç En cours de rédaction  » pour ensuite passer  :  

 

-  soit « En demande dôavis » (si le montant estimé HTVA est supérieur ou égal à 

8.500 ú) ;  

-  soit en «  Avis facultatif  » (si le montant estimé HTVA est inférieur à 8.500 ú). 

 

Quel  que soit le montant estimé HTVA du marché, l es informations encodées pourront  

faire l ôobjet dôune demande de renseignements de la part de lôadministration 

fonctionnelle.  Dans cette hypothèse, le statut passera à « En demande de 

complément  ».  

 

Finalement, une fois lôavis rendu par lôadministration fonctionnelle, le statut passera en 

« Avis rendu  ».   Pour les march®s dont le montant estim® HTVA est inf®rieur ¨ 8.500 ú, 

le statut restera en «  Avis facultatif  ».  

 

 
2.3.2.  Données du march é 

 

Les d onnées 8 relatives au lancement du marché  concernent  :  

 

1.  I dentifiant du marché  : numéro attribué automatiquement  par EUROGES 2014 

lors de la création d e tout  nouveau march®.  Il sôagit dôun num®ro unique ;  

 

2.  Objet du marché  : par défaut , il sôagit de lôobjet encod® par lôutilisateur lors de la 

cr®ation du march®.  Cet objet peut °tre modifi® en cliquant sur lôintitul® 

actuel  qui apparaît en gras et en rouge. Une fois modifié, il suffit de valider 

lôencodage pour que le nouvel objet soit pris en compte  ;  

  

                                                           
8 La plupart dôentre elles doivent °tre encod®es par lôutilisateur (b®n®ficiaire). 
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3.  Numéro interne du marché  : numéro attribué par le bénéficiaire  ;  

 

4.  Description  : description du marché  ;  

 

5.  Nature du marché  :  choix à opérer parmi les propositions suivantes  :  

V Fournitures  ;  

V Services  ;  

V Travaux  ;  

 

6.  Personne de contact  : identification dôune personne de contact (a priori le nom, le  

prénom et le n° de tél/gsm de la personne en charge du suivi du marché)  ;  

 

7.  Liste des projets concernés  : par d®faut, il sôagit du ou des projet(s) identifi®s par 

lôutilisateur lors de la cr®ation du marché.  Cette liste peut être modifiée en 

cliquant sur le bouton  (marqué par une flèche)  ;  
 

  
































































































