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Groupes experts

Se connecter a CALISTA

Tous les utilisateurs de CALISTA se connectent comme précisé ci-dessous.

L’application est accessible par ce
lien : https://calista.wallonie.be
en cliquant sur le bouton

Calista, le portail de gestion des
g & W. : ) -
piojet cl.(’J::'iz:C:zr’::éI:nn:"""'e St Connexion utilisateur =)

-

2 modes d’identification
% principaux :

Pour plus d’information sur les autres modes d’authentification via CSAM, vous référer a Gérer mes clés

numérigues
Si un utilisateur est lié a plusieurs entités, il faut étre connecté avec le bon Eeen_ commane depouee - reguee ]
profil pour accéder aux informations correspondantes. Le changement de O ton prof ™
profil s’effectue en utilisant la fleche a droite des initiales de I'utilisateur 2 Cranogeprf

V410(03/05/202217:23) Se déconnecter 3]

Gestion des membres d’un groupe.

Les roles possibles dans un groupe « Expert » sont :

e Responsable = pourra gérer le groupe, créer et assurer le suivi des réunions et consulter les
projets/portefeuilles

e Membre = consultation des projets /portefeuilles et des réunions auxquelles il est invité

e Membre occasionnel = consultation des projets /portefeuilles et consultation des réunions
auxquelles il est invité (a utiliser pour une personne invitée pour une expertise spécifique
nécessaire lors d’une réunion sur cette thématique)

ALLUBI / Falaimenes / Groupes

Le reSp0n53b|e d’un groupe gére les 1} Accueil @ candidatures M mes caus Agenda 5 Gestion v Q Parametres A -
membres du groupe par le menu = Frns
an Groupes @D

« Paramétres » / « Groupes »

@ POUr aJOUter un membre &% Contacts du groupe Experts XXXXOOXX ® B
. Pour modifier les données -
d’un membre existant. Notification T, Date d'envoi 11 IZ'::: 1 Instance 1) ‘:'Tf e e Email 1
1 T
Filier Filver B Fitter Fitrer Filtrer Filter  Filtrer  Filwer  Filtrer
s 8 v 24/05/2022-15:04 Responsa.. Personne physi.. Franchimont Anne af experte@cap
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https://iamapps.belgium.be/sma/generalinfo?language=fr
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Notification aux membres =» les informer de leur participation au groupe

&% Groupes

Les membres d'un groupe sont informés de leur

. , . . Type Tl

intégration dans un groupe par l'envoi d’une
notification via I'icone Ereprise au niveau du groupe 8

Envoyer “ificatinn

Expert Experts XXX

Cette invitation leur permettra d’activer leur acces au groupe dans Calista.

Création/modification d'une réunion

Pour ajouter une réunion via le menu IR

« Agenda ».
Un cligue a la date souhaitée de réunion a le juin 2022
méme effet.

Création d'une réunion

Apres avoir complété les données :& Réunion
signalétiques de la réunion (objet, lieu, plage
. . ez 3N . e (I Mesure T| Intitulé portefeuille T1
horaire, membres invités, pieces jointes, ...),
sélectionner les projets a I'ordre du jour de la Sl £l St
réunion dans Ilonglet « Liste des prOjetS é MEQ6G - Accompagnement ... Port SOUMIS pour livraison Phase 2 Projet 2 du Port SOUMIS pour livrais...
ajouter » % MEO2 - Aide & la recherche.. PROJET UNIQUE - SOUMIS
Enregistrer les données de la réunion et € Annuler Enregistrer et envoyer une invitation

envoyer l'invitation

)

En cliquant sur « Enregistrer », la réunion reste au statut
« Brouillon » et les invités n’en sont pas informés.

e

Une réunion peut étre modifiée tant qu’elle = Liste ® B
n’est pas cloturée : un clique sur la réunion et juin 2022 Mots

affiche toutes les données.
iere réunion d'experts

* Les réunions peuvent étre consultées sous la forme d’une liste

Toute modification peut faire I’objet d’une notification (via « Enregistrer et envoyer une
notification »)
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Consultation d’'une réunion

TEST JIRA 709 - sur réunion experts

Lieu ici début / fin 07/04/2022 de 03:30 4 05:00 Objet TEST
Type de réunion Expert Experts de la version 3.6 (toutes les mesu_.. Statut Clotur
@ pour consulter les données
. }éb Remise d'avis
du projet N
pour générer Ia ﬁche‘ Mesure TL ITTME portefeuille | 1ls projet TL piojel Bénéficiaire TL g’:ls‘;n‘jj‘e 1 ﬁ\;‘su
. Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
prOJet ®  ME14-Infrastructur. TEST CHECKLIST TEST checklist 6 169 Commune d'Ans 60168,00 €
[ ©®@ ME12-Dépollution d TEST +++4++++s++r+ 163 Commune d'Ans 401120¢ @ [ ]
@ Faisable Faisable avec réserve @ Non faisable Avis non rendu
Encoder les avis
@ Enregistrer les encodages
Une fois dans le projet et le Retour 3 la réunion
point de menu « Avis experts », [:1
Les actions possibles sont : Finaliser 'encodage (accessible quand tous les champs
obligatoires sont complétés)
% s 7 .
E Générer le document « Avis expert »
* Les avis remis sont affichés dans la réunion :

réunion expert portefuille 75 B e [ﬂj

teams but /fin  19/05/2022 de 09:00 4 10:00 réunion expert portefuille 75
T union Expert Groupe expert ler appel a projets pu... Stat Cloturé
. . .
&> Remise d'avis < B
Intitulé D Montant Avis Avis  Montant Avis
Mesure T} . N Intitulé projet L projet Bénéficiaire Tl o DCPF Exper recommandé finali
portefeuille TL demandé Tl N N ,
i ts Tl 1 sé Tl
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer ~ Filtrer Filtrer Fittrer  Filtrer  Filtrer  Filtrer Filtrer
® MED3C-R&l-Val.. Portefeuiledete.. Projet3dUCMN.. 208  UCM 3016680,00 € 100, 3016680,00 €
@  WME08-Rénovatio.. Portefeuille dete.. Projet1deNamur 206  Ville de Namur 377085000¢ @ 89,5.. 377085000 €
©  MED3A-R&l-Eq.. TEST Check list Projet checklist 27193 Commune d'Ans 942712,50 €

Finaliser la réunion

Lorsque les avis sont remis, le créateur de la réunion doit T T e - R £ e e A
terminer la tache de remise des avis

Les projets pour lesquels I'avis des experts n’a pas été finalisé seront proposés lors d’'une
. prochaine réunion. Les données déja encodées sont conservées.
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