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1. CONTEXTE

L’application CALISTA permet, a I’ensemble des acteurs, d’intervenir dans 1’octroi et la gestion des
fonds européens. Ce, durant les différentes phases de la vie des projets et/ou des portefeuilles

financés par ce biais.
Le processus est composé de 3 phases principales :
e L’appel a projets (Candidatures)

e DP’instruction des projets et portefeuilles (Octroi)

e La gestion des projets et portefeuilles. (Gestion)

L’application CALISTA gére les 3 fonds suivants :

e FEDER
e FEADER
e FEAMP
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1.1. PHASE DE CANDIDATURE
Lors de la phase de candidature, CALISTA permet :

e aux candidats potentiels d’introduire leur dossier de candidature, d’y décrire, motiver et
documenter le portefeuille et les projets, de soumettre leur dossier, de recevoir et de
répondre a d’éventuelles demandes de renseignements complémentaires et finalement, d’étre
informés du suivi donné a leur candidature ;

e au Département de la Coordination des Programmes FEDER (Secrétariat général) ci-apres
DCPF (pour le FEDER) et la Direction des Programmes européens (SPW Agriculture,
Ressources naturelles et Environnement) ci-aprés DirPE (pour le FEADER et le FEAMP)
d’étre informés et d’assurer le suivi des candidatures déposées ainsi que de pouvoir en
consulter les ¢léments.

Il est également possible de trés rapidement pouvoir dresser un bilan de 1'appel a projets.
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1.2. PHASE D’INSTRUCTION (OCTROI)
Lors de la phase d’instruction, CALISTA permet :

e au DCPF (pour le FEDER) et a la DirPE (pour le FEADER et le FEAMP) de réceptionner et
de traiter les dossiers de candidature recus, ainsi que de les communiquer aux
administrations fonctionnelles et cabinets de tutelle respectifs ;

e au DCPF (pour le FEDER) et a la DirPE (pour le FEADER et le FEAMP) de pouvoir
enregistrer dans le systéme d’information, I’ensemble des ¢léments des candidatures, ainsi
que les documents qui y sont annexeés ;

e au DCPF (pour le FEDER) et a la DirPE (pour le FEADER et le FEAMP) de remettre un
avis sur les candidatures introduites ;

e au Cabinet du Ministre-Président, aux Cabinets de tutelle et aux administrations
fonctionnelles de disposer de toutes les informations utiles sur les portefeuilles et les projets
déposés ;

e aux administrations fonctionnelles, de disposer des outils pour remettre un avis sur les
candidatures introduites ;

e pour le FEDER, de mettre a disposition des experts toutes les informations utiles (détails des
dossiers, avis remis, ...) afin de pouvoir se réunir pour statuer, émettre des conclusions et les
introduire dans le systéme d’information ;

e pour le FEADER et le FEAMP, de permettre aux Comités de sélection de disposer de toutes
les informations utiles (détails des dossiers, avis remis, ...) afin de pouvoir statuer et remettre
un avis ;

e au DCPF (pour le FEDER) et a la DirPE (pour le FEADER et le FEAMP) de fournir au
Gouvernement Wallon I’ensemble des informations lui permettant de prendre décision et de
pouvoir enregistrer ces décisions dans le systéme d’information.
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1.3. PHASE DE GESTION

Lors de la phase de gestion (en cours de programmation), CALISTA permet :

- Aux bénéficiaires de projets :

D’introduire et gérer leurs lots de dépenses et les demandes de créance et de paiement qui en
dérivent ;

De rendre compte du suivi qualitatif de leurs projets au travers de 1’introduction des rapports
périodiques ;

De solliciter 1’avis de leur administration fonctionnelle sur les marchés publics qu’ils
souhaitent lancer et de soumettre a 1’approbation de leur administration fonctionnelle, les
marchés publics effectivement attribués. L’outil leur permet de joindre les documents
requis, de répondre a des demandes de renseignements complémentaires, ainsi que d’étre
informés des avis rendus et des conclusions des controles réalisés ;

D’introduire les informations relatives au personnel affecté aux projets cofinancés et d’y
annexer les documents nécessaires ;

D’introduire et de soumettre des demandes de modification de projets auprés des autorités
compétentes ;

De gérer les roles et droits d’acces de leurs collaborateurs ;

De pouvoir étre notifié d’une tache a accomplir, d’y répondre avec les ¢léments nécessaires
et d’en visualiser ’état.

- Au DCPF (pour le FEDER) et a la DirPE (pour le FEADER et le FEAMP) :

D'assurer la gestion quotidienne des projets et portefeuilles au travers de la consultation de
I’ensemble des informations, du suivi des taches, des informations quant aux décisions des
autorités (modification de projets, marchés publics, ...), de la génération de rapports et
documents, ... ;

Pour certaines catégories de projets, de réceptionner les lots de dépenses des bénéficiaires et
d’en assurer le contrdle de ler niveau ;

12
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De suivre et interventir, le cas échéant, sur les demandes de modifications de projets ;

De vérifier et rendre leur avis et décision sur I’attribution des marchés publics dont le
montant estimé HTVA est inférieur a 8.500 € ;

De vérifier et valider ou refuser les collaborateurs encodés par les bénéficiaires ;
De gérer, intervenir, suivre et rapporter sur les projets privés et les crédits directs ;
De gérer I’organisation, le suivi et la consultation des réunions COMAC ;

De procéder a des sélections et extractions de données permettant de suivre 1'évolution
financiere et qualitative des projets et de communiquer avec les autorités compétentes et la
Commission Européenne au travers d’échanges et de rapportage ;

De gérer les utilisateurs, les roles ainsi que le paramétrage du systeme (listes de valeurs,
flux, interface, ...).

- Aux administrations fonctionnelles

De consulter les informations des portefeuilles et projets ;

De vérifier et rendre leur avis et décision sur le lancement et 1’attribution des marchés
publics dont le montant estimé HTVA est supérieur ou égal a 8.500 euros ;

D’effectuer le suivi et la gestion des déclarations de créance et le paiement de celles-ci ;
De vérifier et de rendre avis sur les demandes de modification des projets ;

Pour certaines catégories de projets, de réceptionner les lots de dépenses des bénéficiaires et
d’en assurer le contrdle de ler niveau ;

D’assurer le suivi des projets en crédits directs ;

De gérer la création des utilisateurs et 1’attribution des rdles de leurs utilisateurs.

- Aux Autorités d'audit de consulter les projets cofinancés.
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- A la fonction comptable d’effectuer ses sélections et controles sur les données financiéres afin de
produire les demandes de paiement et les comptes a introduire auprés des services de la
Commission Européenne.

- Au Cabinet du Ministre-Président, aux Cabinets de tutelle, aux auditeurs, aux membres du

groupe d’experts (FEDER), au comité de sélection (FEADER et FEAMP), a la Commission, ...
d'accéder aux informations relatives aux projets cofinancés.

14
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1.4. POLITIQUE DE PROTECTION DES DONNEES RELATIVE A CALISTA

1. Responsable du Traitement

Le Responsable du Traitement des données personnelles se rapportant a « CALISTA » est le Service
public de Wallonie (ci-apres, « SPW »), et plus précisément :

v" Monsieur Jean JANSS, Inspecteur général du Département de la Coordination des
Programmes FEDER, au sein du Secrétariat général, pour le programme wallon se
rapportant au Fonds européen de développement régional (ci-apres, « FEDER »),

v' Madame Christelle VAN WESEMBEECK, Inspectrice générale a.i du Département des
Politiques européennes et des Accords internationaux, au sein du SPW Agriculture,
Ressources naturelles et Environnement (ou SPW ARNE), pour les programmes wallons se
rapportant respectivement au Fonds européen agricole pour le développement rural (ci-

apres, « FEADER ») et au Fonds européen pour les affaires maritimes et la péche (ci-apres,
le « FEAMP »)

Le SPW ¢tablit la présente Politique de protection des données dont 1'objet est d'informer, en toute
transparence, les Utilisateurs de 1’application CALISTA (ci-aprés « I’application ») de la manicre
dont les données personnelles sont récoltées et traitées. Le terme "Utilisateur" fait référence a toute
personne physique a qui un droit d’accés a ’application a été attribué soit par un administrateur
global de I’application soit par un administrateur de I’entité a laquelle il est reli¢. Ce droit d’acces
est sécurisé (connexion initiale via un token informatique crypté ; autres connexions via elD ou
itsme® dans CSAM) et s’exerce dans les limites du role qui lui aura été attribugé, tenant compte des
obligations de confidentialité (cf. point 3).

2. Base légale et finalité de application

Conformément a son article 72, paragraphe 1, point ¢), le Reglement 2021/1060 du Parlement
européen et du Conseil du 24 juin 2021 portant dispositions communes relatives au Fonds
européen de développement régional, au Fonds social européen plus, au Fonds de cohésion, au
Fonds pour une Transition juste et au Fonds européen pour les affaires maritimes, la péche et
I’aquaculture, et établissant les régles financiéres applicables a ces Fonds et au Fonds « Asile,
migration et intégrationb », au Fonds pour la sécurité intérieure et a I'instrument de soutien
financier a la gestion des frontiéres et a la politique des visas, impose a I’ Autorité¢ de gestion
d’ « enregistrer et stocker par voie électronique les données relatives a chaque opération
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nécessaires au suivi, a l’évaluation, a la gestion financiere, aux vérifications et aux audits, et
assurer la sécurité, l'intégrité et la confidentialité des données, ainsi que [’authentification des
utilisateurs ».

Conformément a son article 130, le Réglement 2021/2115 du Parlement européen et du Conseil du
2 décembre 2021 établissant des régles régissant I'aide aux plans stratégiques devant étre établis par
les Etats membres dans le cadre de la politique agricole commune (les «plans stratégiques relevant
de la PAC») et financés par le Fonds européen agricole de garantie (FEAGA) et par le Fonds
européen agricole pour le développement rural (FEADER), et abrogeant le réglement (UE) n°
1305/2013 du Parlement européen et du Conseil et le réglement (UE) n° 1307/2013 du Parlement
européen et du Conseil, charge 1’Autorité¢ de gestion de veiller a ce qu’il existe un systéme
d’enregistrement électronique sécuris€ permettant de conserver, de gérer et de fournir les
informations statistiques sur le plan et sa mise en ceuvre, qui sont nécessaires aux fins du suivi et de
I’évaluation, et notamment les informations requises pour surveiller les progrés accomplis au regard
des objectifs et valeurs cibles définis.

Conformément a I’article 22, paragraphe 2, point d), i)a iii)) du reéglement EU 241/2021 du
Parlement européen et du Conseil du 12 février 2021 établissant la facilité pour la reprise et la
résilience (RRF), le Service public de Wallonie doit recueillir les données suivantes :

- Nom des bénéficiaires finaux des fonds,

- Nom des contractants et du sous-traitants, lorsque le destinataire final des fonds est un pouvoir
adjudicateur conformément au droit I'Union ou au droit national en matiére de marchés publics,

- le(s) prénom(s), le(s) nom(s) et la date de naissance du ou des bénéficiaires effectifs du
destinataire des fonds ou du contractant, au sens de l'article 3, point 6), de la directive (UE)
2015/849 du Parlement européen et du Conseil.

Conformément a ’article 14, paragraphe 2, point f) et paragraphe 3, points f) et g), le Réglement
(UE) 201/1755 du Parlement européen et du Conseil du 6 octobre 2021 établissant la réserve
d’ajustement au Brexit (BAR), I’Autorit¢ de gestion doit collecter les informations sur les
bénéficiaires effectifs des bénéficiaires de financements, utiliser un systeme comptable fournissant
des informations exactes, complétes et fiables en temps voulus pour enregistrer toutes les pieces
justificatives relatives aux dépenses au titre de la réserve et garder ¢ disposition toutes les picces
justificatives.

Pour les programmes RRF, BAR, FEDER, FEADER et FEAMP 2021-2027 en Wallonie, cette
obligation est assurée par I’application CALISTA, une base de données qui permet une consultation
en ligne de la situation d’avancement physique et financier des projets retenus, sur base d’un acces
Internet sécurisé. 1l est ainsi possible aux services de la Commission européenne, aux Chefs de file
et bénéficiaires, a 1’ Autorité d’audit, aux différents acteurs de I’ Autorité de gestion (administration
de coordination, administrations fonctionnelles et représentants du Gouvernement wallon) ainsi
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qu’aux évaluateurs d'étre informés rapidement de I'état d'avancement des projets cofinancés par le
programme concerné.

A ce titre, le SPW met en ceuvre les mesures techniques et organisationnelles appropriées pour
s'assurer et étre en mesure de démontrer que le traitement des données est effectué conformément
au Reéglement européen du 27 avril 2016 relatif a la protection des données des personnes physiques
a l'égard du traitement des données a caractere personnel et a la libre circulation de ces données (ci-
apres le « RGPD ») et a la loi du 30 juillet 2018 relative a la protection des personnes physiques a
I'égard des traitements des données a caractere personnel (ci-apres, "la Loi").

Le SPW est libre de choisir toute personne physique ou morale qui traite les données personnelles
des Utilisateurs a sa demande et pour son compte (ci-apres le "Sous-traitant"). Le cas échéant, le
DCPF s'engage a sélectionner un Sous-traitant offrant des garanties suffisantes quant aux mesures
de sécurité techniques et organisationnelles du traitement des données personnelles, au regard du
RGPD et de la Loi.

3. Obligations des Utilisateurs

En termes de sécurit¢ des informations, les droits d’acceés accordés a chaque Utilisateur sont
strictement personnels et confidentiels.

Tout Utilisateur s’engage a compléter personnellement les informations demandées dans le cadre du
role qui lui a été attribué. Tout Utilisateur s’engage a préserver le caractere confidentiel des
informations mises a disposition dans la base de données CALISTA et a ne pas les copier, publier,
dévoiler ou divulguer de quelque facon que ce soit, en tout ou en partie, a des personnes non
impliquées dans le(s) projet(s).

Le SPW se réserve le droit de révoquer les droits d’acces de tout Utilisateur a tout moment, dés que
son comportement au sein du systéme d’information est constitutif d’une infraction pénalement
sanctionnée ou susceptible d’affecter le bon fonctionnement de 1’administration ou de porter atteinte
a autrui.

4. Récolte des données et finalité du traitement

L'utilisation de I’application CALISTA par les Utilisateurs entraine la récolte de données
personnelles via plusieurs canaux :

e Authentification via I’application eID ou itsme®

e Encodage de données liées aux projets cofinancés
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e Utilisation des cookies nécessaires au bon fonctionnement de 1I’application

Les finalités du traitement li¢es a 1’application de la Iégislation précitée sont les suivantes :

e Permettre le dépodt et I’envoi d’une candidature lors d’appels a projets des Fonds Structurels
européens par toute personne morale ou personne physique ;

e Permettre a I’Autorit¢ de Gestion concernée par le Fonds d’analyser les candidatures
déposées et d’informer les candidats de la décision prise ;

e Permettre a 1’Autorité de Gestion concernée par le Fonds d’assurer tous les suivis des
candidatures retenues ;

e Permettre a I’Autorité de Gestion concernée par le Fonds de répondre aux demandes
formulées par toute autorité externe.

5. Données personnelles susceptibles d'étre traitées

Certaines données du compte d’un Utilisateur sont directement récupérées de la carte d'identité et/ou du
profil eGov. Les données servant a l'authentification par carte eID, ou a la signature ne sont PAS
consultables, méme pour un administrateur du systéme. Seules les données de contact (nom, prénom)
sont affichées dans I'application.

Lorsqu’'un document nécessite une signature par carte eID par un représentant légal de I'entité
concernée, I'administration consulte la source authentique de la Banque Carrefour des Entreprises afin de
récupérer la liste des personnes légalement reconnues, ainsi que leur(s) fonction(s), au sein de l'entité.
Ces données (noms, prénoms et fonctions) sont utilisées pour vérifier et valider le pouvoir de signature
du signataire du document. Seules les données de la personne qui signe sont visibles et conservées dans
les documents concernés.

Les données suivantes sont récoltées par I’application CALISTA et validées via la source
authentique de la Banque-Carrefour des Entreprises :

e Numéro d’entreprise ou de TVA de I’entité du bénéficiaire / Chef de file ;

e Siége social / d’exploitation de I’entité¢ du bénéficiaire / Chef de file.

En parallele, d’autres données sont récoltées par 1’application CALISTA sur base d’une
communication volontaire de 1’entité du bénéficiaire / Chef de file :

Données de contact (nom, prénom, téléphone, e-mail) du/des responsable(s) de projet ;

e Données personnelles des employés cofinancés ;

e Données bancaires de I’entreprise bénéficiaire ;

e Toute autre information nécessaire au suivi des projets.

Le traitement de l'ensemble des données précédentes est nécessaire au bon fonctionnement de
l'application.
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De plus, lors de chaque visite sur ’application, 1'Utilisateur consent a ce que le SPW recueille et
traite, selon les modalités et principes décrits dans la présente Politique de confidentialité, les
données a caractere personnel suivantes :
e J'adresse IP ;
e le type et le modele de navigateur ;
e e fuseau horaire ;
e les informations relatives aux pages que l'utilisateur a consultées sur le site :
o URL;
o temps de navigation.

6. Droits des Utilisateurs

Pour tout Utilisateur, I'exercice du droit d’accés a ses données personnelles se fait directement par le biais
de I'application, par authentification via eID ou itsme®. Lexercice des droits de rectification et
d’effacement de ces données se fait également par le biais de I'application, soit via I'administrateur de
I’'entité a laquelle I'Utilisateur est relié, soit via un agent de I'administration.

Il est également a noter que le droit d’accés d’un Utilisateur peut étre supprimé par I'administrateur de
I'entité a laquelle il est relié ou par un administrateur global, pour autant que cet Utilisateur n’ait plus
aucun lien effectif avec des éléments de I'application.

Par exception, les données récupérées de la carte d’identité ne sont pas directement modifiables dans
I'application. Si elles ne sont pas correctes, I'Utilisateur doit se rendre aupres de son administration
communale afin de procéder a la rectification de celles-ci.

Par exception, les données récupérées du profil eGov ne sont pas directement modifiables dans
I'application. Si les données ne sont pas correctes, I'Utilisateur (ou le gestionnaire d’acces) doit se rendre
sur le site du CSAM afin de procéder a la rectification de celles-ci.

Pour toute demande spécifique de rectification/suppression de données personnelles ou de
limitation/opposition au traitement de certaines données, |'Utilisateur peut aussi s’adresser aux
Responsables du Traitement, aux coordonnées suivantes :

Monsieur Jean JANSS, Inspecteur général

SPW, Secrétariat général, Département de la Coordination des Programmes FEDER
Place Joséphine-Charlotte, 2

5100 Jambes

dcfs@spw.wallonie.be

Madame Christelle VAN WESEMBEECK, Inspectrice générale a.i

Manuel utilisateur
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SPW ARNE, Département des Politiques européennes et des Accords internationaux
flot Saint-Luc, chaussée de Louvain, 14

5000 Namur

pwdr.dgarne@spw.wallonie.be

En cas d’absence de réponse du Responsable du Traitement ou si un Utilisateur estime que ses
droits ne sont pas respectés, la cellule de protection des données peut étre contactée a 1’adresse
suivante : dpo@spw.wallonie.be. Pour plus d’information sur la protection des données a caractere
personnel en Wallonie, rendez-vous sur le Portail de la Wallonie (https://www.wallonie.be/fr/vie-

privee).

L'Utilisateur dispose d’un recours aupres de I'Autorité de Protection des Données si la réponse donnée par
le Responsable du Traitement et le DPO ne lui convient pas. L'introduction d'un tel recours se fait a
I’adresse suivante : Autorité de Protection des Données, Rue de la Presse 35, 1000 Bruxelles. Tél. + 32 2
274 48 00. Fax. + 32 2 274 48 35. De plus amples informations peuvent étre trouvées sur le site internet

: https://www.autoriteprotectiondonnees.be.

7. Durée de conservation des données personnelles des Utilisateurs

Le Responsable du Traitement ne conserve les données a caractére personnel que pendant le temps
nécessaire pour permettre I'accomplissement des finalités pour lesquelles elles sont traitées, soit au
minimum 10 ans aprés la cl6ture du programme.

8. Destinataires des données et divulgation a des tiers

Dans tous les cas, les destinataires des données et ceux a qui ces données sont divulguées respectent le
contenu de la présente Politique de confidentialité. Le SPW assure qu'ils traiteront ces données aux seules
finalités prévues, de fagon confidentielle et sécurisée.

9. Cookies

L’application n’utilise que des cookies fonctionnels pour le bon fonctionnement de 1’application.
Ces cookies ne requiérent pas de consentement de la part de I’Utilisateur.

Un cookie est qualifié¢ de « fonctionnel » des lors qu’il est indispensable pour réaliser 1'envoi d'une
communication via un réseau de communications électroniques ou pour fournir un service que

I’Utilisateur a expressément demandé.

Cookies fonctionnels utilisés par I’application CALISTA :
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v'les cookies que les Utilisateurs alimentent pour la durée d’une session, ou les cookies
persistant limités a quelques heures dans certains cas, qui sont utilisés pour conserver la trace
des informations saisies par les Utilisateurs lorsqu’ils complétent des formulaires en ligne sur
plusieurs pages ;

v'les cookies d’authentification utilisés pour des services authentifiés pour la durée d’une
session ;

v’ les cookies de sécurité qui visent a renforcer la sécurité d’un service et qui sont notamment
utilisés pour détecter les authentifications abusives, pour une durée limitée répétée ;

v’ les cookies de session créés par un lecteur multimédia, tels que les cookies de lecteur flash,
pour la durée d’une session ;

v les cookies de session d’équilibrage de charges, pour la durée d’une session ;

v’ les cookies persistants de personnalisation de I’interface « Utilisateur » (comme les cookies
relatifs a la préférence d’affichage des résultats), pour la durée d’une session (ou une durée
légerement supérieure).

10. Limitation de responsabilité du Responsable de traitement

Le site Internet peut contenir des liens vers d'autres sites internet détenus par des tiers non liés au
SPW. Le contenu de ces sites et le respect de ceux-ci au regard du Réglement et de la Loi ne
relévent pas de la responsabilité¢ du SPW.

Le SPW n'est pas responsable de la perte, de la corruption ou du vol de données personnelles causés
par la présence de virus ou suite a des attaques informatiques venant de 1’ordinateur privé d’un
Utilisateur.

11. Droit applicable et juridiction compétente

La présente Politique de confidentialité est exclusivement régie par le droit belge. Tout litige sera
porté devant les tribunaux de l'arrondissement judiciaire de Namur.
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2. ERGONOMIE ET STANDARDS D’UTILISATION

CALISTA respecte une structure d’écrans récurrents permettant a tout utilisateur d’adopter un
comportement similaire tout au long de 1’application.
Ceci augmente 1’ergonomie et facilite la prise en main de I’application.
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UNION EuE

2.1. ERGONOMIE GENERALE

‘ﬁwallonie | CaLl £ Europe.Wallonie.be & Walloniebe

Accueil / Boite des taches.

{3} Tableau de bord ] Candidatures Mes CALIS & Agenda [ Gestion~ @ Parametres v

Mes messages

re local

Q_ Recherche = Liste des tiches ——
re du volet
Statut
9 Nouveau, Assignée, En cours v Mes taches (O Les taches de mon instance
ache Date de créat
N " (fris par colonne}—— Tache 1) Contexte T, Objet 11 ate de creation  ytilisateur assigné 11 Statut 11
2| selectionner. v T
i Processus Filtres par colonnel—Tous Tous \  Filter &) B Firer Tous o
t| Selectionner e A B Vérifier Ia recevabilits Portefeuille  Test ASR Mobilité 15-09 29/09/2020 15/09/2020 admin admin En cours
o contexte
- . " A B Vérifier |a recevabilits Projet PRS2 29/00/2020 15/09/2020 admin admin En cours
Sélectionner.
L N
2| utiisatew B ier la recevabilte Portefeuille  PF PLE2 01/10/2020 17/09/2020 admin admin En cours
2| sélectionner v
e 3 enregistrement(s) 1
S ) Fonctionnalités locales
i~ Réinitialiser
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2.1.1. Navigation principale

La navigation principale reprend les éléments affichés en permanence dans 1’application :
e Le logo
e Le fil d’Ariane
e La barre de navigation
e [ es fonctions liées au profil connecté (Connexion / Profil)

Logo
Le logo se trouve sur le coin supérieur gauche et permet a un utilisateur de savoir dans quelle
application il se trouve.

Fil d’Ariane

Le fil d’Ariane montre de maniére simple la hiérarchie de I’application. Ceci permet a un utilisateur
de se situer dans I’application. De plus, chaque ¢élément du fil d’ Ariane est cliquable rendant simple
a I’utilisateur le retour en arriere.

Barre de navigation

La barre de navigation permet a |’utilisateur de visualiser et d’accéder a 1’ensemble de ses
fonctionnalités. Une fonctionnalité principale peut comprendre un ensemble de sous-fonctionnalité
sous la forme d’un menu déroulant. Dans ce cas, 1’icone B est présente au niveau de 1’onglet du
menu principal. Lorsqu’une fonctionnalité principale est sélectionnée, la couleur de cet élément
change afin qu’il soit mis en évidence.

Connexion/Profil
Cette fonctionnalité permet a 1’utilisateur :
e de visualiser avec quel profil il est connecté ;

e d’accéder a son profil afin de gérer les notifications qu’il souhaite recevoir, modifier ses
coordonnées, son profil par défaut, ajouter une image de signature et visualiser la liste des
instances et roles auxquels il a acces ;

e de changer de profil, pour autant qu’il en ait plusieurs, ;
e de visualiser la version de I’application (nécessaire en cas de support) ;

ou de se déconnecter.

Mon profil
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Mon profil

Taches: mes préférences

Mon profil par défaut

Choisis

sez un fonds et une entreprise afin de vous conne

ecter & lapplication
FEDER - DCPN - Libellé ~

Mes coordonnées

Mon profil sélectionné: FEDER - DCPN - Libellé
Vedette

Monsieur le

Mom * o

énom *

ControleSurPiece CALI
Adresse e-ma

cali-controle-sur-piece@nsi-sa.be

Image de la signature
+ Parcourir L'ajout d'une piéce jointe engendre la suppression de la précédente

Glisser/Déposer un document ici

€ Annuler

Profil

Lorsqu’un utilisateur crée un projet pour une entreprise, il recoit un nouveau profil s’il n’existe pas
encore pour cette instance et ce fonds.

Il en va de méme lorsqu’un utilisateur est ajout¢ comme contact ayant accés a Calista d’une
instance, d’un projet ou d’un portefeuille.

Changer de profil
L’utilisateur peut passer d’un profil a ’autre via une liste déroulante
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Changer de profil

Choisissez un fonds et une entreprise afin de vous connecter a I'application

FEDER - Autorité de gestion FEDER

Sélectionner...
FEADER - Autorité de gestion FEADER

FEAMP - Autorité de gestion FEAMP

FEDER - Autorité de gestion FEDER

Aide en ligne

Lorsque I'utilisateur clique sur le point d’interrogation, il est redirigé vers 1’aide en ligne. Elle est
contextuelle par rapport a 1’écran dans lequel il se trouve.
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2.1.2. Navigation locale

Lorsque I'utilisateur sélectionne certaines fonctionnalités dans la barre de navigation ou dans celles
disponibles dans le coin supérieur droit, il acceéde a un écran de navigation locale. Ce dernier
dispose d’un titre local et de volets.

Titre local
Le titre local permet de savoir sur quelle fonctionnalité 1’utilisateur se trouve.

Volets

Chaque volet regroupe les éléments cohérents de 1’utilisateur avec un titre a gauche et des icones
d’actions locales a droite ou en regard de lignes de liste (Exemple : volet de recherche sur la liste de
taches et volet de visualisation de la liste des taches).

Manuel utilisateur
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2.2. FONCTIONNALITES GENERALES

Les fonctionnalités générales sont activables principalement via des icones ou des boutons, voici
une liste non exhaustive de celles-ci :

Iter le détail d’ .
® ,C(?nsu ter le detail d’un © Annuler une action
¢lément
2 . o1 A 212 ificati
/ Editer le détail d’un élément  [9) Sa}l Vggarder des modifications ou
creation
B Générer un document 0 Gérer des documents
] Supprimer un élément [ Editer un texte riche
® Ajouter un élément Bi  Exporter une liste au format Excel
Générer a la volée un . . . )
B volee Finaliser I’avis / candidature
document
Tester la validité d’une structure de
Consulter la réunion 1 portefeuille/projet

e~ Réinitialiser Remettre a vide tous les critéres d’une recherche

Lancer une recherche sur base de critéres
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2.3. FONCTIONNALITE DE SIGNATURE ELECTRONIQUE

L'application invite l'utilisateur a utiliser sa carte d'identité ¢lectronique afin de signer
¢lectroniquement certains documents (notamment le dépot d'un portefeuille ou projet).

Lors de cette signature, la plateforme "DSS" offerte par Doccle est utilisée. L'utilisateur quitte donc
temporairement le site Calista, est redirigé sur cette plateforme pour effectuer la signature, et revient
ensuite automatiquement dans Calista une fois que la signature est terminée.

Cette plateforme vous permet de pré-visualiser le document.

¢« e

nature Service e-contract.be

+ 09
&g Wallonie
-7 service public
SPW

FICHE PROJET FEDER

[t ion du projet
Identité du projet

test intitulé - 91
Catégorsaton

FEDER 20272027
i

Et vous invite ensuite a signer celui-ci au moyen de votre carte eld.

< = v @
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Pour enfin vous ramener vers Calista une fois que la signature est réalisée.

e
Traitement c

Ceci génere un PDF intégrant la signature €lectronique.

Soir
] c RO OO - R TPIRLaD a8 %

L s
©
o i ® .
{& Wallonie
& o ~37 service public
SPW

efiratre B
FICHE PROJET FEDER

[1- Identification du projet

Identité du projet
testintitulé - 91

Catégorisation

FEDER 2021-2027

Remarque 1 :
L'application Calista utilise les données de la personne connectée, afin de s'assurer qu'il n'y a pas
"échange" de carte d'identité entre la personne qui s'est connectée a Calista, et la personne qui a

signé via la plateforme DSS. Il est donc important que ce soit la personne qui va signer qui se
connecte a Calista.

Remarque 2 :

Avant d'effectuer cette signature, un appel a la BCE (Banque Carrefour des Entreprises) est
également effectué, et I'application recherche, pour la personne qui est connectée et qui a un profil
actif dans une entreprise, les roles de cette personne au sein de cette entreprise.

Ceci est inject¢é comme "information" dans le document, et méme si la personne n'est pas reconnue
a la BCE, la personne peut poursuivre le processus de signature.
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e R0 @ A s

EEGR=EY ® S RDOO - R T BL2aD 48 %
[ ——
© B gonpor A [
é Agobe Export POF T
& Document généré le 19/02/2021 14:36 et signé par Julien -~/ , reconnu comme « 10002
- Administrateur » a la BCE.

, Coner

= e

B crsepor v
Comment

BN Combine Files

Crganize Pages

Manuel utilisateur
Page 31 /502

Version N°5.0
2024-05



——

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3. POINTS DE MENU DE L’APPLICATION

32



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.1. PAGE D’ACCUEIL/TABLEAU DE BORD

A Cette page d'accueil n’apparait pour un candidat que s'il a déja introduit une candidature.
S'il n'a pas encore introduit de candidature, a la connexion, il est automatiquement redirigé
vers la page candidatures.
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La page d’accueil a pour but d’offrir une vision d’ensemble de ce que I'utilisateur connecté a a
réaliser et de lui proposer des liens rapides vers les points de menu importants dans 1’application.
Elle est composée de plusieurs cartes :

Recherche de portefeuilles/projets

Recherche simplifiée sur base d’un identifiant ou d’un libellé de portefeuille/projet.
Le bouton « Rechercher » donne accés aux résultats de la recherche.
En cliquant sur l'icone | I'utilisateur est redirigé vers une recherche plus pointue.

Mes accés rapides

Cette partie de 1’écran permet d’accéder rapidement a des points de menu précis.
Exemples :

Suivi des candidaturas
Mes portefeuilles approuvés

Mes projets approuves

Mes Calis : Taches et notifications liées a I'utilisateur connecté

v' Taches qui me sont assignées : non cloturées qui sont assignées a I’utilisateur connecté.

v' Taches proches de 1'échéance : non clbturées qui sont assignées a 1’utilisateur et arrivent
a échéance endéans les 3 jours.

v Taches arrivées a échéance : non cloturées qui sont assignées a l'utilisateur pour
lesquelles la date d'échéance est dépassée.

v Notifications non lues : il s’agit des messages qui n’ont pas encore été lus

Lorsque l'utilisateur clique sur 1'un des liens, il est redirigé vers la boite des taches filtrée ou

vers ses notifications.

En cliquant sur l'icone &, I'utilisateur est redirigé vers "Mes Calis".

Mes prochaines réunions

Les 4 prochaines réunions de l'agenda de l’utilisateur connecté y sont présentées. En
cliquant sur un rendez-vous, l'utilisateur est redirigé, dans l'agenda, vers la fiche de la
réunion.

En cliquant sur l'icone | 'utilisateur est redirigé vers 1'agenda.
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e Introduire une candidature

Permet de visualiser le nombre d’appels a projets ouverts par fonds.
En cliquant sur l'icone ', I'utilisateur est redirigé vers le menu Candidatures.

e Suivi de mes taches

L'utilisateur peut, en fonction de ses droits, voir un statut des taches pour le processus qui le
concerne. Dans la liste déroulante, il choisit soit de voir tous les processus (par défaut), soit
il sélectionne un processus particulier.

En cliquant sur l'icone &, I'utilisateur est redirigé vers sa boite des tiches filtrée sur le
processus sélectionné.

Lors de sa premiére connexion, un utilisateur est invité a lire et valider un avertissement relatif a la
protection de la vie privée.

AVERTISSEMENT RELATIF A LA PROTECTION DES DONNEES

eGov. Les données ainsi récupérées ne sont
rés de votre ad

valider le pouvoir de signature.

Toutes les données personnelles traitées sont recueillies pour permettre au Service Public de Wallonie de gérer le dépt des candidatures et e
suivi des dossiers retenus dans le cadre de la gestion des Fonds Structurels européens. Cette gestion est effectuée selon les régles
européennes, belges et régionales reprises dans leur législation respective.

Le Service Public de Wall traitement des données récoltées.

ersonnelles et de vos droits dans lapplication CALISTA cliquez

nnaissance de cette information et désire masquer cet avertissement a lavenir.

une adresse e-mail valide pour les échanges futurs dans CALISTA

L’adresse e-mail reprise est [’adresse e-mail provenant de CSAM. L utilisateur est libre de la
modifier avant de continuer.
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Ce sera l’adresse e-mail qui sera utilisée pour la création du premier projet de ['utilisateur.
1l sera libre de modifier I’adresse e-mail dans le contact créateur de son projet.
Si lutilisateur a plusieurs profils, il peut disposer d’une adresse e-mail par profil.
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3.2. CANDIDATURES

Accessible via le menu « Candidatures ».

A Cette page apparait par défaut a la connexion pour un candidat bénéficiaire qui n’a pas
encore introduit de candidature. S'il a déja introduit une candidature, a la connexion, il est
automatiquement redirigé vers la Page d’accueil/Tableau de bord.

“Wallonie | @‘L ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Candidatures

1 comsares B e cas (D seon~ @ rasmeres~

<1 Introduire une candidature <1 Suivi des candidatures FEDER

<7 4 appels & projets FEADER ouverts & 2 appels & projets FEAMP ouverts Mes portefeuilles (12) Z

FEDER 2021 - ENCODAGE RAPIDE FEDER 2021 - COOTECH

Fin de remise de candidature  31/12/2020 Fin

M En création (5)
B En examen (2)
BN Sélectionné (2)

emise de candidature  31/12/2020

Progs on  FEDER Wallonie 21-27 Pro FEDER Wallonie 21-27 Complet (2)
Thématique(s Thématique(s En cours de mise en oeuvre (1)
* 5.1.9 - Développement urbain * 1.1.1-COOTECH
* 3.3.8- Mobilité douce
« 27.7-Dépollution de friches
> Afficher les informations détaillées K> Afficher les informations détaillées Mes projets (19) z
@® Créer une candidature pour un portefeuille de projets @ Créer une candidature pour un portefeuille de projets
@ Créer une candidature pour un projet unique @ Créer une candidature pour un projet unique

FEDER 2021 - INVESTISSEMENT + ENERGIE FEDER 2021 - MOBILITE ET INCLUSION

de candidature  31/12/2020

W En création (5)
B En examen (4)
Complet (4)

didature  01/05/2021 N Engagé (4)

on  FEDER Wallonie 21-27 Pro FEDER Wallonie 21-27 M Rejeté (2)
que(s Th
+ 1.3.3-Aides 3 linvestissement « 5.1.9-Développement urbain
+ 2.1.5-Renovation énergétique + 3.3.8-Mobilité douce

La page Candidatures a pour but de mettre en avant les différents appels a projets auxquels un
candidat peut répondre.

Ony trouve 2 cartes :
e Introduire une candidature permet de visualiser les appels a projets ouverts par fonds et
d’y répondre

e Suivi des candidatures suivies du nom du fonds auquel vous étes connecté¢ permet de
suivre 1’état d’avancement de vos candidatures

Remarque :

Manuel utilisateur
Page 37 /502
Version N°5.0
2024-05



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Tous les utilsateurs de CALISTA ont acces a l'onglet « Candidatures » avec les 3 onglets d’appels
a projets PUBLIC pour les 3 fonds : FEDER, FEADER et FEAMP.

Le role Coordination a également accés aux onglets « Projets Privés FEDER » (pour les
Instruments financiers principalement) et « Plan de relance (PNRR) » (également FEDER)

Le role Gestion projets privés a également acces a [’onglet « Projets Privés FEDER » (pour les
aides a la recherche et les aides a l’investissement.
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3.2.1. Introduire une candidature

La carte est composée d’un onglet par fonds avec un compteur d’appels a projets ouverts pour ce
fonds, d’un onglet pour les projets privés (FEDER) et pour le Plan de relance(PNRR).

Dans chaque onglet, un encart est présent par appel a projets. L’utilisateur peut y consulter I’intitulé,
de I’appel a projets, la date de fin de remise de candidatures, la programmation a laquelle il se
rapporte et la (les) thématiques de 1’appel a projets.

Si I'utilisateur souhaite en savoir plus sur I’appel a projets, il clique sur : © Afficherles informstions détaillees

Un bouton « Visualiser les appels a projets cloturés » permet de consulter les appels a projets
cloturés.

Manuel utilisateur
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3.2.1.1. Candidature « Projet Public »

Les candidatures pour les projets publics sont créés a partir de I’onglet « Appel a projets FEDER »,
« Appel a projets FEADER », « Appel a projets FEAMP » . L’utilisateur clique sur le fonds pour
lequel il souhaite déposer une candidature.

Pour FEDER et FEADER, I’utilisateur peut alors choisir I’une de ces 2 options pour introduire sa
candidature :

(® Créer une candidature pour un portefeuille de projets

(® Créer une candidature pour un projet unigue

Pour FEAMP, I'utilisateur peut uniquement créer des projets uniques.

Lors de la création d'un portefeuille ou d'un projet :
e Celui-ci est créé au statut "En création".

o Lutilisateur est redirigé vers le portefeuille (Détail portefeuille) ou le projet (Détail projet).

e Alasauvegarde de I’identité du projet et / ou du portefeuille puis de la section
« identification du chef de file » (portefeuille) ou « identification du bénéficiaire » (projet
unique), une tache « Soumettre la candidature pour signature " est créée et assignée au
créateur du portefeuille/projet.

Remarque :

- Si le candidat n’était pas encore dans une instance, son profil est mis a jour avec [’instance du
portefeuille ou du projet.

- Si le candidat crée un projet ou un portefeuille pour une autre instance que celle de son profil, il
recoit un second profil et est automatiquement redirigé vers le nouveau profil.

- S'il s’agit d’un utilisateur ayant un autre role dans CALISTA (un utilisateur d’une
Administration Fonctionnelle ou d’un Cabinet) , un profil « Candidat » d’une instance de type
« Candidat/Bénéficiaire » est automatiquement crée et il est redirigé vers ce nouveau profil.

- S’il s’agit d’un utilisateur ayant le role « Coordination », il reste en tant que Autorité de
gestion. Il s’agit d’une création pour autrui, dans le but de faire une fusion ou une scission.
Particularité : en tant que role « Coordination », [’utilisateur peut également créer des
portefeuilles ou des projets sur des appels a projets cloturés.

Pour la création par le role coordination, lors de la création du projet, il ne doit pas signer la
fiche projet. Le reste du processus est identique.
Lors de la création d’un portefeuille, il y a 2 possibilités :
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- Soit envoyer le portefeuille a « Sélectionné ». Cela signifie que [’utilisateur peut lui ajouter des

projets au statut « Approuvé ».

- Soit envoyer le portefeuille a « En cours de mise en ceuvre ». Cela signfiie que ['utilisateur peut
lui ajouter des projets UNIQUE au statut "A démarrer" et tous les projets de portefeuille au statut

. A démarrer, Phase préalable, En cours de mise en ceuvre, A mi-parcours

Manuel utilisateur
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3.2.1.2. Candidature « Plan de relance (PNRR)»
Les portefeuilles et projets pour le PNRR sont créés depuis I’onglet « Plan de relance » de la page

des candidatures.

Lors de la création d'un portefeuille ou d'un projet par les rdles controle sur picce, valideur 1 ou
valideur 2 d'une instance de type "Autorité de gestion" via les options :

® Créer un portefeuille de projets

® Créer un projet unigue

e Celui-ci est créé au statut "En création".

o Lutilisateur est redirigé vers le portefeuille (Détail portefeuille) ou le projet (Détail projet).

e Alasauvegarde de I’identité du projet et / ou du portefeuille, une tache « Finaliser
I'encodage" est créée et assignée au créateur du portefeuille/projet.
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3.2.1.3. Catégorie « Instruments financiers »
Les candidatures pour projets privés sont créées depuis 1’onglet « projets privé Feder » de la page

des candidatures.

Les projets privés de catégorie « Instruments financiers » sont créés, a partir d’un appel a projets
« Instruments financiers » par un utilisateur d'une instance de type autorit¢ de gestion avec le rdle
coordination.

Lors de la création d'un portefeuille :
e Celui-ci est créé au statut "En création".

o Lutilisateur est redirigé vers le portefeuille (Détail portefeuille)

e Alasauvegarde de I’identité du portefeuille, une tache « Finaliser 'encodage" est créée et
assignée au créateur du portefeuille.

O pur défaut, c'est l'utilisateur qui crée le portefeuille qui a la tdche assignée + prise en charge

/f ce statut:

- Tous les utilisateurs avec le role "Coordination” d’une instance de type "Autorité de gestion"
ont acces en lecture aux portefeuilles/projets.

- Seul l'utilisateur qui a pris en charge la tache a acces en écriture au portefeuille/projet

Contrairement aux projets publics, les acces aux portefeuilles/projets privés au statut
"Brouillon" ne sont pas basés sur un systeme d'invitation qui donne acces aux contacts. Seul les
utilisateurs ayant le role « Coordination » d’une instance de type « Autorité de gestion » ont
acces tant que le projet privé n’est pas en « Gestion ».

Manuel utilisateur
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3.2.1.4. Catégorie « Aide a la recherche »

Les candidatures pour projets privés sont créées depuis 1’onglet « projets privé Feder » de la page
des candidatures.

Les projets privés de catégorie « Aide a la recherche » sont créés, a partir d’un appel a projets par
un utilisateur d'une instance de type administration fonctionnelle avec le role gestion de projet
privé.
Uniquement accessible par un utilisateur de l'instance AF liée a la compétence ministérielle
liée a la structure (thématique) reprise dans l'appel a projets avec le role spécifique "Gestion
projets privés"

Lors de la création d'un portefeuille :
e Celui-ci est créé au statut "En création".

o Lutilisateur est redirigé vers le portefeuille (Détail portefeuille)

e Alasauvegarde de I’identité du portefeuille, une tache « Finaliser 1'encodage" est créée et
assignée au créateur du portefeuille.

O pur défaut, c'est l'utilisateur qui crée le portefeuille qui a la tdche assignée + prise en charge

A ce statut:

- Tous les utilisateurs avec le role "Gestion projets privés" dans l'instance "AF" liée a la
compétence ministérielle qui est liée a l'appel a projets ont acces en lecture aux portefeuilles.

- Seul l'utilisateur qui a pris en charge la tache a acces en écriture au portefeuille/projet

Contrairement aux projets publics, les acces aux portefeuilles/projets privés au statut
"Brouillon" ne sont pas basés sur un systeme d'invitation qui donne acces aux contacts. Seul les
utilisateurs ayant le réle « Gestion projets privés » d une instance de type « AF » ont acces tant
que le projet privé n’est pas en « Gestion ».

Import des portefeuilles et des rapports périodiques par lot
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o Exporter le modele : Cette fonctionnalité permet d'exporter le fichier Excel qui servira de
modele pour l'import des dossiers d'aide commun par lot.

o Importer un lot de portefeuilles : Pour l'option "Importer un lot de dossiers d'aide commun"

o Exporter le modéle : Cette fonctionnalité permet d'exporter le fichier Excel qui servira de
modele pour I'import des rapports périodiques.

e Importer le lot de rapports périodique :

e Pour l'option "Importer un lot de rapports périodiques"

o Cette fonctionnalité permet d'importer un lot d'indicateurs faisant partie des rapports
périodiques.

Manuel utilisateur
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3.2.1.5. Catégorie « Aide a l'investissement »

Les candidatures pour projets privés sont créées depuis 1’onglet « projets privé Feder » de la page
des candidatures.

Les projets privés de catégorie « Aide a I’investissement » sont créés, a partir d’un appel a projets
par un utilisateur d'une instance de type administration fonctionnelle avec le rdle gestion de projet
privé.

Uniquement accessible par un utilisateur de l'instance AF liée a la compétence ministérielle
liée a la structure (thématique) reprise dans l'appel a projets avec le role spécifique "Gestion
projets prives"

Lors de la création d'un projet unique :
e Celui-ci est créé au statut "En création".

o Lutilisateur est redirigé vers le projet

e Alasauvegarde de I’identité du projet, une tache « Finaliser I'encodage" est créée et
assignée au créateur du projet.

i Jy defaut, c'est l'utilisateur qui crée le projet qui a la tache assignée + prise en charge

ff ce statut:

- Tous les utilisateurs avec le role "Gestion projets privés" dans l'instance "AF" liée a la
compétence ministérielle qui est liée a l'appel a projets ont acces en lecture aux projets.

- Seul l'utilisateur qui a pris en charge la tache a acces en écriture au projet

Contrairement aux projets publics, les acces aux portefeuilles/projets privés au statut
"Brouillon" ne sont pas basés sur un systeme d'invitation qui donne acces aux contacts.

Seul les utilisateurs ayant le role « Gestion projets privés » d’une instance de type « AF » ont
acces tant que le projet privé n’est pas en « Gestion ».

Import des projets et des rapports périodiques par lot

46



S

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

o Exporter le modele : Cette fonctionnalité permet d'exporter le fichier Excel qui servira de
modele pour l'import des projets par lot.

o Importer un lot de projets : Pour I'option "Importer un lot de projet"

o Exporter le modéle : Cette fonctionnalité permet d'exporter le fichier Excel qui servira de
modele pour I'import des rapports périodiques.

e Importer un lot de rapports périodiques :

e Pour l'option "Importer un lot de rapports périodiques"

o Cette fonctionnalité permet d'importer un lot d'indicateurs faisant partie des rapports
périodiques.
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3.2.2. Suivi des candidatures

Cette carte se met a jour en fonction du profil avec lequel I’utilisateur est connecté.

Le premier graphique permet de consulter 1’état d’avancement des différents portefeuilles

introduits.

Le second, 1’état d’avancement des projets créés.

En cliquant sur l'icone £, I'utilisateur est redirigé vers la liste de ses portefeuilles ou projets.

>
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MES CALIS
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3.3.1. Mes taches

Accessible via le menu « Mes CALIS ».

m Tableau de bord E;] Candidatures n Mes CALIS -

&

¥ Mes messages

Ce module permet de visualiser les taches non réalisées qui :
e Me sont assignées (mes taches)

e Que je peux prendre en charge (les tiches dans mon champ de compétences)

Les tdches de mon champ de compétences sont les tiches que [’utilisateur peut prendre en
charge, soit parce qu’il est le responsable d’un groupe, soit parce qu’il dispose d’un role qui lui
permet de prendre la tiche en charge pour son instance. Lorsqu’elle lui est assignée, elle est
disponible dans « mes taches ».

Les tiches de mon instance (a destination du responsable de service, pour consulter les taches de

son instance)

Toutes les taches (uniquement accessible a 1’autorité de gestion, pour consulter toutes les taches du
systéme)

La partie gauche de 1’écran permet d’effectuer une recherche dans les taches.
La partie droite liste les résultats de la recherche.

50



=3

CALISTA

Calista — Manuel complet

**
* Tx
* *
* *

ok

UNION EUROPEENNE

£

Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

4% Wallonie | (cxtisa

Accueil / Mes CALIS
R Accueil & Candidatures M Mes CALIS (&) Agenda

=

(3 Gestion~

Z

Q Recherche = Liste des taches
3 statuts sélectionnés v Mestaches (O Les taches dans mon champ de compétences () Les taches de mon instance (O Toutes les taches
Tache
Tache 11 Contexte 11 Objet 11
Sélectionner. v
Processus Tous v Tous « Filte
Sélectionner. v
®©an Contréler le lot de dépenses Projet 755-LC_008
Sélectionner. v A ® B 2% Encoder décision Projet 779 P1_PLAN DE RELANCE _ RFA
Utiisateur assigné
Sélectionner. v ®©an Contréler le lot de dépenses Projet 755-LC_br_011
¢
Sélectionner. . A ® B 2% Encoder décision Projet 783 - PNRR_P1
Insta
Sélectionner. v Ao Encoder décision Projet 780 - TEST PNRR
649 - SCI 24/01/2022 pour test:
Ao Soumettre la demande de modification Projet /2022 pour tests
doublons et versionning
e~ Reinitaliser
®©an Contréler le lot de dépenses Projet 755 - LC_br_009
®an Contréler le lot de dépenses Projet 755 - LC_br_006
®©an Contréler le lot de dépenses Projet 755 - LC_br_005
Ao Finaliser lencodage Projet 763 - TEST
Ao Finaliser lencodane Portefeuille 354-Test 2103

Fonctionnalités
€{*» Consultation de la tache

Europe.Wallonie.be

Q@ Paramétres v

16/04/2022

11/04/2022
10/04/2022

14/04/2022

26/03/2022

26/03/2072

Date de
création 1l

14/04/2022 -

08:58

11/04/2022 -

1715

11/04/2022 -

16:13

06/04/2022 -

08:45

05/04/2022 -

21:23

04/04/2022 -

14:56

30/03/2022 -

16:31

29/03/2022 -

13:36

24/03/2022 -

12:03

21/03/2022 -

17:38

21/03/2022 -

[

)

Wallonie.be

Utilisateur assigné T

Filtrer

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CALI ControleSurPiece

CAII ControleSurPiace

@O -

Statut 11
Tous

En cours
Assignée
En cours
Assignée
En cours
En cours
En cours
En cours
En cours
En cours

Fn cours

bouton qui permet de réaliser la tdche

@ Le contexte de la tiche est alors affiché dans le bandeau supérieur avec un

=% Réassignation de la tiche

Afin de pouvoir donner la tiche a quelqu’un d’autre, I’utilisateur sélectionne une
autre personne dans la liste. Il peut également « libérer la tache ». Cela signifie qu’il
la rend disponible a tous les utilisateurs qui ont cette tache dans leur champ de

compétences.

Réassigner la tache

Transférer la tache de l'utilisateur
agent_fonds agent_fonds

A lutilisateur *

Sélectionner...

Libérer la tache

[ Libérer la tache

€ Annuler
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Prendre en charge la tache

@ Le contexte de la tiche est alors affiché dans le bandeau supérieur avec un

bouton qui permet de réaliser la tdche

Affecter la tache
Permet d’assigner une tache non assignée a un utilisateur.

Tache échue
Elle reste dans la boite des taches mais la date d’échéance est dépassée.
Tache qui arrive a échéance endéans les 3 jours.
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3.3.2. Mes messages

Accessible via le menu « Mes CALIS ».
m‘ Tableau de bord

= Mes Taches

ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

£ Candidatures

Cet onglet permet de visualiser les messages qui m’ont été notifiés.

La partie gauche de I’écran liste les différents messages.

La partie droite présente le détail d’un message.

= Mes Taches

Envoyé par T
Filtrer
al6572
ales73
16004
34603

Ooooooao

9112

Fonctionnalités

Objet T}

Filtrer

CALISTA : Premiére connexion de votre invité
CALISTA : Premiére connexion de votre invité
Invitation - Réunion - Groupe EXPERT - Toutes les...
CALISTA : Premiére connexion de votre invité

CALISTA : Premiére connexion de votre invité

Date - Heure T|
Filtrer
24/09/2020
24/09/2020
23/09/2020
23/09/2020

22/09/2020

Statut 1]
Filtrer
Non lu
Non lu
Non lu
Non lu

Non lu

B Mes CALIS .

¥ Détail du message
Envoyé par Date - Heure
al6572 24/09/2020 16:03

A

admin@nsi-sa.be

Objet
CALISTA : Premiére connexion de votre invité

Contenu du message

[] Case a cocher pour grouper une action sur un ensemble de message

® Marquer le(s) message(s) sélectionné(s) comme lu(s)

W  Supprimer le(s) message(s) sélectionné(s)
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3.4. AGENDA

Accessible via menu
‘G]‘ Tableau de bord E;] Candidatures B Mes caUs

Ce module permet de consulter et planifier des réunions par exemple dans le cadre des comités
d’accompagnement.

Les réunions ainsi planifiées sont visibles dans le calendrier affiché.

fii
@
e

septembre 2020 Mois

Les réunions annulées n’apparaissent pas dans [’agenda. 1l est possible de les consulter via
["onglet « Liste ».

L’onglet « Liste » permet d’afficher la liste des réunions sous forme d’un tableau.
Calendrier On

Type de réunion T Objet 11 Groupe 11 Lieu 11 Heure de début T Heur

Filtrer Filtrer Fitrer Br O Fitver Filtre

e/ Expert Réunion d'experts - 1 Groupe dexperts. Bruxelles 18/02/2021 16:00 17:30 Clature

@/r0 ow Réunion GW-1 Groupe GW. Bruxelles 22/02/2021 14:00 16:00 Confirmé

©/ 8 Exper Réunion d'experts - 2 Groupe d'experts Bruxelles 05/04/2021 11:00 11:00 Brouillon

Fonctionnalités

® Planifier une nouvelle réunion

[} pour supprimer une réunion au statut « Brouillon »
pour annuler la réunion une fois qu’elle est confirmée

© pour consulter le contenu d’une réunion (liste des projets et des avis rendus pour les réunions
experts , GW et comité de sélection ou liste des rapports périodiques et/ou demandes de
modification pour les réunions COMAC)
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3.4.1. Réunion de type Expert, GW, Comité de sélection

L’utilisateur doit faire partie d’un groupe pour voir les groupes dans la liste déroulante groupe.
Les membres invités et membres occasionnels invités sont les membres du groupe, créés au
préalable dans le paramétrage des groupes.

Lorsgue I’utilisateur cliﬂue sur @ , une pop-up s’ouvre et lui Bermet de créer une réunion.

Création d'une réunion X

i= Liste des projets a ajouter & la réunion

Type de réunion * Objet Lieu”

Expert v Réunion N°1 Test

Groupe * Membres invités * Membres occasionnels invités

GROUPE EXPERT v coordination cali - Autorité de gestion FEDER (R v électi v
Date* Heure de début * Heure de fin *

06/06/2022 n 09:00 v 15:00 v
Ordre du jour

Paragraphe v & & B I A v U & X x¥ = = =

EE E = S BHBY Lo

boram Jasum delor £ Amat, £nsssistur AdiRissing et Inkegel sUsERIL WstiaLe accymsan. Nunc syismed lacys vel lgula viverra, id Rlandis lorem seelerisgug. ¥estibulim & W2 ut MEts RESUSIS ROSYRIS 3¢ et nisl. YINAnWS non legius IRerg
Quisgue bibendum sed augus faucibus tistique. Prassant sed dictum sapien. In vehicula odie et AUGUR aselas IMReIdie). PIRIn SUSIR vensnats urna, va! fringilia velit semper et. Roneg ac UllamegrpRer massa. Motk in purys ut nibh BUlVINA
faucibus 30 amet non mi. Dujs in libero quis nbh daribuz 1hansis £aet eu diaeo. Danes nikh REQue. RRAITERE sast Mittses in. laculis inlibere. Ut volutpat sadales auaue vitae placerat Maecenas fella aicy. sadaler in 1imn vitae, Hncidunt vel lectus

Documents

+  Parcourir

Glisser/Déposer un document ici

© Annuler

Création d'une réunion X
283 Réunion
c | DCFS

(] Objectif Spécifique 1L Intitulé portefeuille TL IDTL  Béneficiaire 1L Statut privé 11 Tf“ usten Conclusion AF 11

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer N.SI Filtrer Filtrer Y Filtrer v
O Objectif Spécifique N°1 Portefeuille de test Projet 1 de test 204 N.S.IL Enattente davist.. Faisable Faisable
O Objectif Spécifique N°1 Portefeille de test Projet 2 de test 205 NS En attente davis t
O Objectif Spécifique N°2 Test 70 NS En attente davis t.
O Objectif Spécifique N°1 Test question de la checklist 71 NS En attente davis t.

1
€ Annuler

Il existe plusieurs types de groupe :
e Expert
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GW
Comité de sélection

COMAC (voir paragraphe ci-dessous Réunion de type COMAC)

Dans ces réunions, il est possible de :

v

AR N NN

Définir les informations générales de la réunion (date, heure, lieu...)
Préciser un ordre du jour

Annexer une piece jointe

Préciser les participants

Préciser les projets qui feront I’objet d’un avis

Si le projet n’apparait pas dans la liste, il faut demander a [’administrateur de fonds de
veérifier si au niveau du groupe, l’appel a projets / niveau le plus bas de la programmation est
bien sélectionné. Sinon, les projets ne s afficheront pas dans les réunions

Pour les réunions de type « Expert », les projets sélectionnés sont :

Les projets au statut "En attente d’avis Expert", c'est-a-dire les projets qui ont recu un avis
du DCPF et de I'AF.

Les projets au statut "En attente d’avis technique", c'est-a-dire les projets qui sont recevables
mais qui n'ont pas encore regu a la fois 1'avis du DCPF et I'avis de 1'AF.

Pour les réunions de type « GW », les projets proposés sont :

Les projets au statut "En attente de décision GW", c'est-a-dire les projets qui ont été évalués
dans une réunion d'experts

Les projets au statut "En attente d’avis technique" qui ont déja recu au minimum un avis
« non faisable » du DCPS et/ou de I'AF.

Les projets au statut "En attente d’avis Expert" qui ont déja recu au minimum un avis « non
faisable » du DCPF et/ou de I'AF.
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Pour les réunions de type « Comité de sélection », les projets proposés sont :
e Les projets au statut « En attente d’avis du comité de sélection », c'est-a-dire les projets qui
ont recu un avis du DPE et de I'AF.

L’enregistrement de la réunion dans le calendrier en statut « Brouillon » se fait via le bouton
« Enregistrer »

Si T'utilisateur clique sur « Enregistrer et envoyer une invitation », le systétme envoie une
notification par mail et dans les messages de « Mes Calis » a tous les participants invités. La
réunion passe en statut « Confirmée ».

Les notifications envoyées sont stockées dans 1’onglet « suivi des notifications ».

Lorsque I’utilisateur clique sur la réunion a partir de 1’agenda, il arrive dans 1’écran de consultation
de la réunion.

Exemple d’une réunion de type « Experts » (FEDER).

4 Wallonie ‘ CArtisTa ¥ EuropeWallonie.be ¥ Walloniebe ®0 -
Accueil / Agenda / Consuter une réun
Réunion des experts BAOD
Namur 20/09/2021 de 10:30 3 13:30 Réunion des experts
Expert Nouveau Groupe d'experts Confirmé
Tache cours : Re d mise de
& Remise d'avis < B
Objectif Spécifique 1L Intitulé portefeuille 11 Intitulé projet T 1D profet  ganet fontant DCFS  avis AF 1L
femande 0

Filtrer Filtrer Filtre: Filtrer

©  Objectif Spécifique N°1 Portefeule de test Projet 1 de test 294 NS 1000,00 € [ ) 7333% 1000,00 €

@©  Objectif Spécifique N°1 Portefeuille de test Projet 2 de test 295 NS 1000,00 € [ ]

Exemple d’une réunion de type « GW » (FEDER).
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%Wallonie | (c»:is7a © opevstonese @ waionere (D @ -~
Accueil / Agenda / Consulter une réunion
© - @ remir-
) R n GW B/2OD

Namur

obje ifique 11

Al
[ ©  objectif specifique N1 Portefeuille de test Projet 1 de test 294 NS, 1000,00 € ) : 7333 % 100000 € Approuvé 1000,00 €

©  Objectif Spécifique N°1 Portefeuille de test Projet 2 de test 295 NS 1000,00 € [ ]

L’écran de consultation reprend les données de la réunion ainsi qu’un tableau « Remise d’avis »
avec les différents projets ajoutés a cette réunion. Cet écran permet de suivre 1’état d’avancement du
processus de sélection de chaque projet.

Pour le fonds FEDER, des pastilles de couleurs affichent la conclusion des avis DCFS et AF :
e Pastille rouge si la conclusion est « Non faisable »

e Pastille orange si la conclusion est « Faisable avec réserve »

e Pastille verte si la conclusion est « Faisable »

Pour les fonds FEADER et FEAMP, des pastilles de couleurs affichent les cotes des avis DirPE, AF
et Comité de sélection :
e Pastille rouge si I’avis est de 0% a 49%

e Pastille orange si I’avis est de 50% a 69%

e Pastille verte si I’avis est de 70% a 100%

Remarque : les fourchettes de pourcentages sont paramétrables par I’administrateur de fonds.

L’utilisateur peut consulter le projet en cliquant sur I’icone « ® ), 1l arrive dans I’écran de remise
des avis. Cet écran reprend une partie « Checklist » et une partie « Conclusion ». La checklist est
générée uniquement lorsque la réunion passe au statut « Confirmée ».
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I1 peut également générer la fiche projet a partir de cet écran en cliquant sur 1’icone « B ».

L’icone & permet de générer entre autres des documents (TOTEM — Doc ou pdf) et / ou rapports
(BIRT - xlIs) qui auront ét¢ paramétrés par 1’administrateur de fonds.

Lors d’une réunion comité de sélection, ['avis DPE, AF ont été rendu et ['avis comité de
sélection est en cours.

La décision GW et le montant validé sont encodés lors de la réunion « GW » dans la partie
« Conclusion » de la section du projet « Décision GW ».

La case a cocher « Avis finalisé » est cochée si ’avis lié au type de réunion est finalisé dans le
projet via l’icone 2 .

Le responsable de la réunion « Expert » ou « GW » a une tache « Réunion de remise des avis » li¢ a
cet écran. En effet, le responsable va aller remettre 1’avis « Expert » ou « GW » pour chacun des
projets de cette réunion.

Seuls les projets qui ont la case « Avis finalisé » cochée passeront au statut suivant.
Les autres projets devront faire [’objet d 'une nouvelle réunion.
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3.4.2. Réunion de type COMAC

L’utilisateur doit faire partie d’un groupe pour voir les groupes dans la liste déroulante groupe.
Les membres invités et membres occasionnels invités sont les membres du groupe, créés au
préalable dans le paramétrage des groupes.
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3.4.2.1.Création de la réunion

Lorsque I'utilisateur clique sur ® , une pop-up s’ouvre et lui permet de créer une réunion.

Création d'une réunion

i= Portefeuille et projets faisant 'objet d'une demande de versiening

Type de réunion Objet Lieu

COMAC v Réunion N*5 Test
Groupe * Membres invités * Membres occasionnels invités
COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 v AccompagnementProjets cali - Code SPW Santé (R ble).g.. ¥
Date * Heure de début * Heure de fin *
02/06/2022 B 1200 v 1300
Suivi des rapports périodiques Suivi des modifications
Ordre du jour

Paragraphe v 6§ & B I A v U 5 X x = E =

EEEE LB Lo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nune euismed lacus vel ligula viverrs, id blandit lorem Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero.
Quisque bibendum 324 augue Taucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue gestas imperdiet. Proin suscipit venenatis ura, vel fringilla velit semper et. Donec ac llameorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar
faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus thoncus egef eu diam. Donec nibh neque; porttitor eget ulirices in, iaculis in libero. Ut voluipat sodales augue vitae placerat. Mascenas felis arcy, sodales in rytrym vitae, tincidunt ve! lectus|

Documents

+  Parcourir

Glisser/Déposer un document ici

€ Annuler

Dans ces réunions, il est possible de :
v Définir les informations générales de la réunion (date, heure, lieu...)

Préciser un ordre du jour
Annexer une picce jointe

Préciser les participants

D N N NN

de modification

Préciser si la réunion concerne le suivi des rapports périodiques et/ou le suivi des demandes

o Pour une réunion de type « Suivi des modification » : Préciser les portefeuilles et

projets faisant 1’objet d’une demande de modification
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L'utilisateur doit obligatoirement cocher une des deux cases « Suivi des rapports périodiques » et
« Suivi des modifications » pour créer la réunion COMAC. Cependant, il peut cocher les deux cases
si la réunion porte a la fois sur les rapports périodiques et sur le suivi des modifications.

Si I'utilisateur coche la case « Suivi des modifications », ’onglet « Portefeuilles et projets faisant
I’objet d’une demande de modification » devient accessible.

Création d'une réunion X
8% Réunion
Portefeuilles

Version Version en

- R cours d R R
opérationnelle  Intitulé du portefeuille Tl N oure oe Chef de file T Statut 1L Soumis le L Organe décisionnel Tl
1l portefeville TL  modification

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer i} Filtre

[ ] v3.0 PORTEFEUILLE FINAL DU 0. 431 v3l Commune d’Amay En attente de décision CO. 02/06/2022 COMAC
1
Projets
Version Version en
rsd
opérationnelle  Intitulé du projet 11 ID du projet T °°7° ©¢ Bénéficiaire T Statut 11 Soumis le 11 Organe décisionnel T}
+ modification
T
Filtrer Filtrer Fitrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fite
] v20 PROJET 1 FINAL 03.05 884 v21 Commune d/Amay En attente d'avis COMAC 02/06/2022 GW
1
© Annuler

Cet onglet reprend 2 tableaux :
v' Le portefeuille si une demande de modification est en cours, au statut « En attente d’avis

COMAC » ou au statut « En attente de décision COMAC »

v" Le(s) projet(s) du portefeuille lorsqu’une demande de modification est en cours, au statut
« En attente d’avis COMAC » ou au statut « En attente de décision COMAC »

Les demandes sont toutes cochées par défaut.
I1 est cependant possible de décocher une demande si elle ne doit pas étre reprise dans la réunion.

L’enregistrement de la réunion dans le calendrier en statut « Brouillon » se fait via le bouton
« Enregistrer »
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Si D'utilisateur clique sur « Enregistrer et envoyer une invitation », le systéme envoie une
notification par mail et dans les messages de « Mes Calis » a tous les participants invités avec les
informations de la réunion (date, heure, ordre du jour, ...). La réunion passe en statut
« Confirmée ».
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3.4.2.2. Consultation de la réunion COMAC

L’écran de consultation de la réunion COMAC reprend les informations liées a la réunion ainsi
qu’un ou deux onglet(s) :

= Si la case « Suivi des rapports périodiques » a été cochée dans la pop-up création de la
réunion, alors un onglet « Rapports périodiques » apparait.

= Si la case « Suivi des modifications » a été cochée dans la pop-up création de la réunion,
alors un onglet « Portefeuille et/ou projet(s) faisant I’objet d’une demande de modification »
apparait.

Tant que la réunion n’est pas cloturée, le responsable de la réunion peut modifier les données de la

]
réunion en cliquant sur 1’icone 7 1 peut éventuellement renvoyer une invitation avec les données
mises a jour.

Edition d'une réunion

A Suivi des notifications

Type de réunion * Objet * Lieu*
COMAC Réunion N°5 Test
Groupe Membres invités * Membres occasionnels invités
COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 AccompagnementProjets cali - Code SPW Santé (R ble), g.. ¥ él, v
Date * Heure de début * Heure de fin *
02/06/2022 B 200 v 1300 v
Suivi des rapports périodiques Suivi des modifications
Ordre du jour
Paagphe v 9 @ B I AV Y & X x* T EEE EE 2 & BB L ool

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nune euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero.
Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue eqestas imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vl fringilla velit semper et. Donec ac ullameorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar

© Annuler

Cette pop-up reprend également les différentes notifications envoyées aux invités.
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Edition d'une réunion

8% Réunion [x]
Libellé 1) Par l'utilisateur T)
Filtrer B Fitrer
@  Latache Réunion / Finaliser la réunion COMAGC - 431 - Réunion N°5 vous a été assignée 02/06/2022-12:17  jde gestion admin
@  La tache Réunion / Suivi des décisions COMAC - 431 - Réunion N°5 vous a été assignée 02/06/2022-12:17  jdc gestion admin
@ CALISTA- Préparation réunion COMAC du 02/06/2022 du portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 02/06/2022-12:17  dc gestion admin
@ Invitation - Réunion - COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 - Réunion N°5 02/06/2022-11:23  jde gestion admin
@  La tache Réunion / Préparer |a réunion COMAC - 431 - Réunion N°5 vous a été assignée 02/06/2022-11:23  jdc gestion admin
1
€ Annuler

Une icone « Points d’attention réunion COMAC » O apparait en haut de I’écran. Cette icone est

uniquement accessible aux utilisateurs autorisés :

Points d'attention réunion COMAC

Points d'attention *

Paragrsphe v & @ B I A v U &5 X x2 =

& BBy L oI

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer guscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverrs, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuers ac et pisi.
Vivamus non lectus libero. Quisgue bibendum ged augue faucibus tristique. Pragsent sed dictum gapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac
ullameorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh negue, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue
vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus

Q Annuler

Une fois que ce champ « Points d’attention réunion COMAC » est complété, 1'icone change de

couleur 2.

Une icone @J permet de gérer les différents documents liés a la réunion. Il peut également joindre

des documents a la réunion en cliquant sur 1’icne @ .

66



(CALISTA

Calista — Manuel complet

ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
Er LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Gérer les documents X
B ®
Nom Tl Type Tl Contexte Tl Créateur T] Description Tl
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Filtrer
¥ RP_431_Réunion_18786... Rapport périodique global  Réunion - COMAC 02/06/2022-12:17 jdc gestion admin

L’utilisateur peut également générer un document lié a la réunion en cliquant sur I’icone « Générer

un document » E . La liste reprend les documents auxquels I’utilisateurs a acces.
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1.1.1.1.1. Partie « Rapport périodique »
%Wallonle | CALisTa [ Europe.Wallonie.be Z  Walloniebe ® @ -
Accueil / Agenda / Consulter une réunion
[ Réunion N°5 BAOD
e Test Date de début 02/06/2022 de 12:00 a 13:00 Objet Réunion N°5
comac ‘ COMAC - portefeile PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 " Confirmé

Tache en cours : Préparer la réunion COMAC

Portefeuille
B
Intitulé du portefeuille 1L 01l Chef de file 11 ?f'”é'e publication g\t 1y Utilisateur T
I Fil Filtr B Fi ]
© [ L PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 431 Commune dAmay 02/06/2022 Publié
Projets
]
Intitulé du projet 11 D1l Bénéficiaire T ?f”‘é'e publication o\ vt 11 Décision T Utilisateur T
. o &
© [ PROJET1FINALO2OS 884 Commune dAmay 02/06/2022 Publié
@R ~ 878 Ville dAndenne Brouillon
{o] D Q PROJET 2 FINAL 03.05 885 NSI Brouillon

Différentes actions sont disponibles a partir de I’écran de consultation de la réunion COMAC :

»  ® . Redirection de I'utilisateur vers la section « Rapport périodique » du portefeuille ou

du projet concerné

. m : Génération du rapport périodique du portefeuille ou du projet concerné

. Q1 : Ajout de commentaires sur le rapport périodique du portefeuille du projet concerné.
Les commentaires sur les rapports peuvent étre ajoutés directement a partir de la réunion
COMAC ou a partir du rapport périodique dans le portefeuille/projet concerné (pour le
rapport périodique du portefeuille voir partie « Commentaire sur un rapport périodique »
pour le rapport périodique du projet voir partie : « Commentaires sur un rapport

périodique »).
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&  Europe.Wallonie.be Z Wallonie.be

@0 -

Réunion N°5 BOALD
Test 02/06/2022 de 1200 2 13:00 Réunion N°S
comac COMAC - portefeuile PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 st Confirme
Tache en cours : Suivi des décisions COMAC
Rap
Portefeuille
Vers -
opérationnelle Intitulé du portefeuille T, o Chef de file 11 Statut 11 Soumis le 11 Organe décisionnel T) Décision COMAC 11
i portefeuille 11
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B - i
V3.0 PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 431 Va1 Commune ‘Amay En attente de décision COMAC 02/06/2022 comaC
© P/ d d
1
Projets
Version
opérationnelle Intitulé du projet 1L D du projet T Bénéficiaire 11 statut 11 Soumis le 11 Organe d I Décision coMAc 1.
n
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer ] A
V2.0 PROJET 1 FINAL 03.05 884 v21 Commune ‘Amay En attente d'avis COMAC 02/06/2022 ow
(o] R/ d

Différentes actions sont disponibles a partir de 1’écran de consultation de la réunion COMAC :

»  ® : Redirection de D'utilisateur vers la section « Suivi de modification » du portefeuille ou
du projet concerné

. QJ : Ajout de commentaires sur la demande de modification du portefeuille du projet
concerné. Les commentaires peuvent €tre ajoutés directement a partir de la réunion COMAC
ou a partir de la demande de modification dans le portefeuille/projet concerné (pour le
portefeuille voir : Commentaires sur des demandes de modification et pour le projet voir :
Commentaires sur des demandes de modification.

. ' : description de la demande de modification
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3.4.2.3. Préparer la réunion COMAC

Lorsque la réunion est « Confirmée », une tache « Préparer réunion COMAC » est créée un mois
avant la date de la réunion pour les utilisateurs ayant le réle « Responsable » dans le groupe
COMAC li€ a cette réunion.
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1.1.1.1.3. Suivi des rapports périodiques

A la création de la tache, un rapport périodique est automatiquement lié au processus.
= Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Brouillon », ce rapport est récupéré

au statut « Brouillon » et est li¢ au processus.

= Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Publié », ce rapport est récupéré au
statut « Brouillon » et est 1ié au processus.

= Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Validé » ou « Non validé », un
nouveau rapport est créé automatiquement au statut «Brouillon » sur base de ce dernier
rapport et est lié au processus.

%Wa“onle | CAatisTa ¥  Europe.Wallonie.be Z Walloniebe ® @ -
Accueil / Agend: une réunion
G Accueil & candidatures B Mes caUs Agenda (3 Gestion v Q Paramétres v
Réunion N°5 B0
Test Date de début 02/06/2022 de 1200 4 1300 s
comac COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05
Tache en cours : Préparer la réunion COMAC
« 5) fais

Portefeuille

. P Derniére publication .
Intitulé du portefeuille TL (RN Chef de file TL 11 Statut 11 Décision Tl Utilisateur TL
it Filt B Fiter =)
© [ £Q PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 431 Commune dAmay Publié
Proj
. Derniére publicatio .
Intitulé du projet 11 (LN Bénéficiaire 1L 11 Statut 1L Décision Tl Utilisateur T}
Filt B Fiter ]
© [ PROJET 1 FINAL 03.05 884 Commune dAmay 02/06/2022 Publié

RN 878 Ville dAndenne Brouillon
© [[) L PROJET2FINALO3.0S 885 NI Brouillon

Si la réunion est créée pour un projet unique, l’onglet « Rapport périodique » reprendra une
seule ligne avec le projet unique.

L’objectif de cette tache est de vérifier que le rapport périodique du portefeuille et les rapports
périodiques des projets sont a jour pour la réunion COMAC. Par conséquent une tiche « Mettre a
jour les données du rapport périodique » est créée pour le portefeuille et tous les projets liés.
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o Tache « Mettre a jour les données du rapport périodique du portefeuille »

S’il existe une personne de référence pour le role « Gestion administrative » dans les personnes de
référence du portefeuille pour la partie « Suivi administratif », alors la tiche est directement
assignée a cette personne.

Le bénéficiaire a la possibilité de mettre a jour son rapport périodique (voir la partie « Rapports
périodiques » pour le contenu du rapport).

'%Wallorﬂe CALISTA [ Europe.Wallonie.be Walloniebe ©) @ -
3 431 - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 En cours de mise en ceuvre 130 [N] &%
8 structure ] Al Rapports périodiques QB0

RP_003 . ® Brouillon 02/06/2022 02/06/2022

Tache en cours : Mettre 3 jour les données du rapport périodique

3
W
~
>
c
¢
X
X

"
[}
il
1]
iii
iii
Il
)
E
i:]
5]

Les conditions de publication du rapport périodique s’appliquent également a la cloture de cette
tache (voir la partie « Publication du rapport périodique »).

A la cloture de la tache :
v" Le statut du rapport périodique passe a « Publié »

v’ La date de publication est mise a jour dans le rapport périodique ainsi que dans I’écran de
consultation de la réunion COMAC liée.

e Tache « Mettre a jour les données du rapport périodique du projet »

S’il existe une personne de référence pour le réle « Gestion administrative » dans les personnes de
référence du projet pour la partie « Suivi administratif », alors la tache est directement assignée a

cette personne.
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Le bénéficiaire a la possibilité de mettre a jour son rapport périodique (voir la partie « Rapports
périodiques » pour le contenu du rapport).

%Wa“on'e | Latrsta & Europe.Wallonie.be Z Walloniebe ©) @ -
Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques
R Accueil & candidatures M Mes CALS = Agenda [ Gestion~ @ Parametres v
[ 884 - Commune d'Amay - PROJET 1 FINAL 03.05 Adémarrer -v20 [N] &%
AF Code SPW Santé N asr-cabinet asr-cabinet E Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ..
S structure @ R Rapports périodiques BB 0
« & Fiche projet Ropport périodique . Décision Reunion counc Date effective de fin de Fopeérato R
B dentité du projet RP_002 v ® Brouillon 02/06/2022 Vs

B Bénéficiaire
B Contacts Tache en cours : Mettre a jour les données du rapport périodique
B Description

B Principes horizontaux
B Synergies

B Criteres de sélection
B Indicateurs

B Calendrier

B Plan financier

nformations générales  Indicateurs  Etat d'avancement opérationnel Historique on

© Etat davancement financier

Prévisions de dépenses Prévisions de dépenses
L incier nses Taux nses Ide
B Echéancier & financement Budget décids (1) Doreror o d? oy e Depenses f": o dep:*;‘“e‘“ déclarées 4 la date du déclarées  la date du
B Catégorisation validées (2) calisation (2)/(1)  déclarées (3) réalisées (4) budgétaire (1) [, PR,
B Documents
v B Suivi opérationnel 7500,00 € 6625,00 € 8833% 6625,00 € 0,00 € 7500,00 € 0,00 € 0,00€
B Personnes de référence
Y Pré: de dé| N
B provsnse dipenes D et gavancement opéatonne @ st des ndcateurs
B Déclarations de créance Siape t
: . Actions disolation surla zone A Diminution annuelle estimée des émissions de
B Rapports périodiques 1%
B Contrdles ultérieurs &3
B Suivides versions ..
s
2%
g Cible : 25 Base: 20 Cible : 45

Les conditions de publication du rapport périodique s’appliquent également a la cloture de cette
tache (voir partie : « Publication du rapport périodique » ).

A la cloture de la tache :
v" Le statut du rapport périodique passe a « Publié »

v’ La date de publication est mise a jour dans le rapport périodique ainsi que dans I’écran de
consultation de la réunion COMAC li¢e.
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Il n’y a rien de particulier pour le suivi des demandes de modification au niveau de la tache

« Préparer la réunion COMAC ».
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1.1.1.1.5. Cléture de la tache

A la cloture de la tache « Préparer la réunion COMAC » :

v' Le statut du rapport périodique évolue :

o Si le rapport périodique a été publi¢ (dans la tache « Mettre a jour les données du

rapport périodique ») : le statut passe a « Publi¢ - En attente d'approbation
COMAC »

o Si le rapport périodique n'a pas été publié : le statut passe a « Brouillon - En attente
d'approbation COMAC »

v Une notification est envoyée a tous les membres invités a la réunion afin de préparer la
réunion COMAC. Cette notification reprend également le rapport périodique global du
portefeuille et des projets.

v' Les membres du groupe COMAC ont la possibilité d’ajouter des commentaires sur les
différents rapports périodiques a partir de 1’écran de consultation de la réunion COMAC ou
directement a partir du rapport périodique (pour le portefeuille voir partie « Commentaire
sur un rapport périodique » pour le projet voir partie : « Commentaires sur un rapport
périodique » ).

v" Les membres du groupe COMAC ont la possibilité d’ajouter des commentaires sur les
demandes de modification a partir de I’écran de consultation de la réunion COMAC ou
directement sur la demande de modification dans le portefeuille/projet concerné (pour le
portefeuille voir : Commentaires sur des demandes de modification et pour le projet voir :
Commentaires sur des demandes de modification.)

Si tous les rapport périodiques liés a la réunion ne sont pas au statut « Publié » un message
d'avertissement apparait. Cependant, ce message n'est pas bloquant pour terminer la tache.
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3.4.2.4. Suivi des décisions COMAC

Le jour de la réunion, une tache « Suivi des décisions COMAC » est créée.

Une deuxieme tache « Finaliser la réunion COMAC » est créée le jour de la réunion (voir partie
« Finaliser la réunion COMAC »). Si I'utilisateur a acces aux deux taches, celui-ci a la possibilité
de changer de tache a partir I’écran de consultation de la réunion via le bandeau de la tache.

Tache en cours : Suivi des décisions COMAC v
Suivi des décisions COMAC

Finaliser la réunion COMAC

S’il existe une personne de référence pour le role « Accompagnement des projets » dans les
personnes de référence du portefeuille ou du projet, pour un projet unique, pour la partie « Suivi
administratif », alors la tiche est directement assignée a cette personne.
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Le role « Accompagnement des projets » qui a pris en charge la tache « Suivi des décisions

%]
COMAC » a accés a une icone # pour rendre une décision sur chaque rapport périodique.

-%Wallonie| @LISTA

Accueil / Agenda / Consulter une réunion

Europe.Wallonie.be

Z Wallonie.be ® @ -

BO/D

Réunion N°S

Lie Test Date de début / fi

Type de réuns COMAC Groupe

Portefeuille et/ou projet(s) faisant lobjet dune demande de modification

Portefeuille
Intitulé du portefeuille T1 DT Chefdefile 11
Filtrer Filtrer Filtrer
©® [)Q /' PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 431 Commune d'Amay
Projets
Intitulé du projet TL DT Beénéficiaire 11
Filtrer Filtrer Filtrer
© DR/ PROJETFINAL03.05 884 Commune dAmay
ORRARLS » 878 Ville dAndenne
© () /' PROJET2FINAL03.05 885 NSI

02/06/2022 de 12:00 4 13:00
COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05

Derniére publication

Publié - En attente approbation

Publié - En attente approbation

Statut T)
Filtrer B Fitver
02/06/2022 COMAC

rniér lication

Derniére publicatios statut 14
n
Filtrer B Fitver
02/06/2022 COMAC

Brouillon - En attente approbation

COMAC

Brouillon - En attente approbation

COMAC

" 3
Lorsqu’il clique sur I’icone 7 une pop-up s’ouvre :

Tche en cours : Suivi des décisions COMAC <

Décision Tl

Filtrer

Décision Tl

Filtrer

Réunion N°5

Confirmé

Utilisateur TL

B Fitter

Utilisateur T}

B Fier

Décision COMAC - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05

Décision *
Sélectionner...

Sélectionner...
Complet
Neon validé

Incomplet

€ Annuler

Cas 1: S’il souhaite valider le rapport périodique, il sélectionne la valeur « Complet »

v' Le statut du rapport périodique passe a « Approuvé »
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La date de décision COMAC et l'utilisateur qui a rendu la décision apparaissent dans l'écran
de consultation de la réunion ainsi que dans le rapport périodique

Le processus 1i¢ au rapport périodique pour ce portefeuille ou projet est terminé

Le bénéficiaire « Gestion administrative » peut de nouveau créer des rapports périodiques
pour le portefeuille ou projet concerné

le rapport périodique a été publié avec une « Date effective de fin de l'opération », alors le

statut du projet passe automatiquement a « Terminé ».

Cas 2 :
v

v

Cas 3

S’il ne souhaite pas valider le rapport périodique, il sélectionne la valeur « Non validé ».
Le statut du rapport périodique passe a « Non Validé »

La date de décision COMAC et l'utilisateur qui a rendu la décision apparaissent dans I'écran
de consultation de la réunion ainsi que dans le rapport périodique

Le processus lié¢ au rapport périodique pour ce portefeuille ou projet est terminé

Le bénéficiaire « Gestion administrative » peut de nouveau créer des rapports périodiques
pour le portefeuille ou projet concerné

: S’il souhaite renvoyer le rapport périodique au bénéficiaire, il sélectionne la valeur

« Incomplet » et encode un commentaire

v

v

La tache « Compléter le rapport périodique » est créée

Le statut du rapport périodique évolue :

o Si le rapport périodique a été publi¢ (dans la tache « Mettre a jour les données du
rapport périodique ») : le statut passe a « Publi¢ - A compléter »

o Si le rapport périodique n'a pas été publié : le statut passe a « Brouillon — A

compléter »
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Décision COMAC - PROJET 1 FINAL 03.05 X
Décision *
Incomplet “

Commentaire *

Paragraphe v @ B I AvU & X x¥ = = e

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel
ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus
libere. Quisgque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas
imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh
pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Denec nibh negue, porttitor

tincidunt vel lectus|

€ Annuler

e Tache « Compléter le rapport périodique »

S’il existe une personne de référence pour le role « Gestion administrative » dans les personnes de
référence du portefeuille/projet pour la partie « Suivi administratif », alors la tdche est directement
assignée a cette personne. Le motif de renvoi apparaitra dans le bandeau de la tache « Compléter le

rapport périodique» via I’icone = .

Le bénéficiaire a la possibilité de modifier les données du rapport périodique et peut ajouter des
commentaires sur ce rapport (pour le portefeuille voir partie « Commentaire sur un rapport
périodique » pour le projet voir partie : « Commentaires sur un rapport périodique »).

Les conditions de publication s’appliquent également a la cloture de cette tache (pour le portefeuille
voir « Publication du rapport périodique » et pour le projet voir: « Publication du rapport
périodique » ).

A 1a clbture de la tache,
v" Le statut du rapport périodique passe a « A vérifier »

v' La date de publication du rapport périodique est mise a jour

v’ La tache « Vérifier le rapport périodique » est créée
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e Tache « Vérifier le rapport périodique »

Par défaut, la tiche « Vérifier le rapport périodique » est assignée a l'utilisateur qui a pris en charge
la tiche « Suivi des décisions COMAC ». Le motif de renvoi apparaitra dans le bandeau de la tache

via icone B,

Dans cette tache, ’accompagnement de projet analyse le contenu du rapport et peut ajouter des
commentaires sur ce rapport (pour le portefeuille voir partie « Commentaire sur un rapport
périodique » pour le projet voir partie : « Commentaires sur un rapport périodique »).

A la clbture de la tache, il rend une décision sur le rapport « Complet, Non validé, Incomplet ». La

pop-up de décision est identique a celle présente dans 1’écran de consultation de la réunion
COMAC (voir ci-dessus).
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1.1.1.1.7. Décisions sur les demandes de modifications

Le role « Accompagnement des projets » qui a pris en charge la tdche « Suivi des décisions

% 3
COMAC » a accés a une icone # pour rendre une décision sur chaque demande de modification.

Ay
Lorsqu’il clique sur I’icone # , une pop-up s’ouvre :

Décision du COMAC - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05

Les informations de la demande de modification deivent-elles &tre complétées par le bénéficiaire ? *

Sélectionner. ~

Sélectionner..

€ Annuler

L’utilisateur doit choisir si la demande nécessite d’étre complétée ou non.

Si oui : encodage d’un motif de retour

Décision du COMAC - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 X
Les infermations de la demande de modification doivent-elles &tre complétées par le bénéficiaire ? *
Qui ~

Motif *

Paragraphe v 5 @ B I A+~ U

th
X
xu
1|
il
ihl
1]

© Annuler

Sinon :
Possibilité de sélectionner un niveau de validation + élevé.

v Si niveau de validation conservé & « COMAC » : obligation d’encoder une décision, une
date de décision et une justification.
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v" Si niveau de validation = GW => la décision du COMAC devient un avis du COMAC

(Validé/non validé)
Décision du COMAC - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 X
Les informations de la demande de modification doivent-elles &tre complétées par le bénéficiaire 7 *
Non W
comac :
Décision du COMAC *
Approuvée v
Motif de la décision
Paragraphe B I A U 5 X x¥ = = = =

© Annuler

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

Cas 1 : S’il souhaite que la demande soit complétée (= oui)
La tache « Compléter la demande » est créée et assignée au créateur de la demande. (voir pour le

portefeuille le point : Tache « Compléter la demande » et pour le projet : Tache « Compléter la
demande »)

La demande passe au statut « A compléter ».

Le motif de retour apparait dans le bandeau de la tache

Cas 2 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « COMAC » et décision = « Approuve »

Le statut de la demande de modification passe a "Approuveé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification

Une nouvelle fiche projet est générée et stockée

Envoi d’une notification de décision
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Cas 3 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « COMAC » et décision = « Rejeté »
Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"

La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Cas 5 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau de
validation en GW :
Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision GW"

La tache « Encoder décision GW » est créée et assignée a I’accompagnement de projet de référence
du projet.

Cas 6 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non) et si niveau de validation = GW
Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision GW"

La tache « Encoder décision GW » est créée et assignée a I’accompagnement de projet de référence
du projet.

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » Tache « Soumettre la demande de modification » (point A—B )

Manuel utilisateur
Page 83 /502
Version N°5.0
2024-05



S

QLISTA

Calista — Manuel complet

% )
LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

1.1.1.1.8. Cloture de la tache « Suivi des décisions COMAC »

Pour la partie « Rapports périodiques » :
= Afin de pouvoir terminer la tache, toutes les décisions doivent étre rendues.

= A la cloture de la tache, si tous les rapports périodiques ne se trouvent pas au statut
« Validé » ou « Non validé », un message de confirmation apparait car cela signifie qu'il y a
des processus de complément en cours.

o Si Tl'utilisateur cloture la tache: les processus de complément des rapports
périodiques en cours sont automatiquement cloturés par le systéme et le statut de ces
rapports périodiques passe a « Non validé ».

Pour la partiec « Demandes de modification » :
= Sil’utilisateur n’a pas encodée une ou plusieurs décisions, les demandes de modification qui

n’ont pas recu de décision sont considérées comme « Reportées» et devront E&tre
s¢lectionnées dans une réunion ultérieure. Un message d’avertissement apparait. Si
I’utilisateur le souhaite, il peut continuer I’encodage des décisions ou cloturer la tache.

= Si l'utilisateur a complété une ou plusieurs demandes en mettant que les données doivent
étre complétées, la tache peut étre cloturée mais les processus de demande de complément
continuent en dehors de la réunion et devront étre cloturés en dehors de la réunion. Un
message d’avertissement apparait. Si 1’utilisateur le souhaite, il peut continuer 1’encodage
des décisions ou cloturer la tache.

= Si lutilisateur a complété les décisions de toutes les demandes, la tiche se termine sans
message d’avertissement.
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3.4.2.5. Finaliser la réunion COMAC

Cette tache « Finaliser la réunion COMAC » est créée uniquement pour les réunions li€es au suivi
des rapports périodiques.

Cette tache est créée le jour de la réunion et automatiquement assignée a ’utilisateur qui a cloturé la
tache « Préparer la réunion COMAC ».

% Wa“onle | CAatisTa [ Europe.Wallonie.be [  Walloniebe ® @ -
Accueil / Agenda / Consulter une réunion B
@ Accueil & Candidatures MB Mes CALIS - Agenda ) Gestionv Q@ Paramétres v
Réunion N°5 B0
i Test 02/06/2022 de 12:00 a 13:00 bje Réunion N°5
COMAC COMAC - portefeuille PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 ' Confirmé
Tache en cours : Finali I nion COMAC

Portefeuille
Intitulé du portefeuille 1L D1l Chef de file 11 ?f'”‘““ publication gy 11 Décision 1L Utilisateur 1L
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fiver Filtrer B Fiter
© [ 2 PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 431 Commune d’Amay 02/06/2022 Validé 02/06/2022 cali AccompagnementProjets
Projets
R - Deriére publication ) R
Intitulé du projet Tl DTl Bénéficiaire T| " Statut 1| Décision 1) utilisateur T
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fite Filtre B Firer
© [} Q PROJET 1 FINAL 03.05 884 Commune d’Amay 02/06/2022 Validé 02/06/2022 cali AccompagnementProjets
) Brouillon - En attente approbation
oA m 878 Ville dAndenne comae
Brouillon - En attente approbation
©® [ PROJET2FINAL 03.05 885 NS 76 PP

Dans un premier temps, le responsable de la réunion qui a pris en charge la tache a la possibilité
d’envoyer un document de type « PV provisoire » aux membres invités de la réunion COMAC. Il
réalisera ensuite cette méme tache en envoyant le document de type « PV définitif » aux membres
invités de la réunion COMAC.

Lorsqu’il clique sur le bouton « Terminer tache » dans le bandeau de la tiche, une pop-up s’ouvre :
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Ajout du PV de la réunion

+  Parcourir

Glisser/Déposer un document ici

Type *
PV provisoire

Une notification sera envoyée aux membres invités a la réunion avec le PV provisoire en piéce jointe. La réunion COMAC ne sera pas
cléturée.

€ Annuler

11 ajoute le document et éventuellement une description.

La taille du fichier ne peut pas dépasser 10MB.

Cas 1: Il sélectionne le type de document « PV provisoire »

v Une notification de type « PV provisoire » est envoyée a tous les membres invités a la
réunion avec le document en picce jointe

v" La tache « Finaliser la réunion COMAC » est a nouveau créée

Tant que ['utilisateur choisit le type de document « PV provisoire », il doit a nouveau réaliser la

tache « Finaliser la réunion COMAC ». Celle-ci est cloturée uniquement lorsque le type de
document correspond au « PV définitif ».

Cas 2: 1l sélectionne le type de document « PV définitif »
v" Une notification de type « PV définitif » est envoyée a tous les membres invités a la réunion

avec le document en piece jointe

v" La tache « Finaliser la réunion COMAC » est définitivement cloturée
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Une fois que les deux taches « Suivi des décisions COMAC » et « Finaliser la réunion COMAC »
sont cloturées, alors le statut de la réunion COMAC passe a « Cloturée ».
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3.5. GESTION > PORTEFEUILLE
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3.5.1. Recherche portefeuilles
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3.5.1.1.Recherche

La recherche rapide de portefeuilles est possible a partir du tableau de bord :

Accueil
Tableau de bord =] Candidatures B Mes cALs [ Gestion~ Q Parametres v
(I Mes calis “z Mes prochaines réunions Z (T3 Recherche de portefeuilles Z
tache(s) qui m'est (me sont) assignée(s) Aucune(s) réunion(s) prévue(s) entifiant

tache(s) proche(s) de I'échéance
tache(s) arrivéa(s) 3 I'échéance

notification(s) non-lue(s)

Lorsque ['utilisateur encode un identifiant ou un intitulé, il est directement redirigé vers le
résultat de recherche filtré

La recherche peut aussi étre initiée a partir de I’onglet « Candidatures » :

Accueil / Candidatures

R} Tableau de bord ] Candidatures B Mes caus 5] Agenda ) Gestion~ Q Parametres~
=1 Introduire une candidature 51 Suivi des candidatures FEDER
] 4 appels 4 projets FEADER ouverts  t5] 3 appels a projets FEAMP ouverts Mes portefeuilles (14) |’_,/'
test doc FEDER 2021 - ENCODAGE RAPIDE
_—Annulé (1)
Complet (3)

Fin de remise de candidature  30/09/2020 Fin de remise de candidature  31/12/2020 S En examen (1)
Programmation  FEDER Wallonie 21-27 Programmation  FEDER Wallonie 21-27 B Slectionné (6)

« 1.1.2- Soutien aux CRA, Hautes écoles et universités « 5.1.9-Développement urbain

+ 1.1.1-COOTECH + 3.3.8- Mobilité douce

+ 1.3.3- Aides 3 l'nvestissement + 2.7.7-Dépollution de friches

Le résultat de la recherche filtré sur le nombre de portefeuilles indiqué apparait.
La recherche est possible a partir du point de menu « gestion » - « Portefeuilles »
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Résultats

— Portefeuille

Statut du p

Sélectionner.
Situation du dossier

Sélectionner.

+ Personnes associées au portefeuille

+ Recherche avancée

QLISTA

tefeuille

Candidatures

Mes CALIS

— Chef de file

N* de lunité détablisse

Entité de droit public

Tous
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Agenda

— Suivi financier

Budget total

entre min

et max

+ Suivi administratif

(2

Europe.Wallonie.be “z

— Programmation

Programmation

Sélectionner.

Appel & projets

— Catégorisation

Catégorie de projet

Public

e de la programmation

(0 élément(s) sélectionné(s))

Domaine dinterver
Sélectionner.

Compétence ministérielle - Ministre

Sélectionner.

nistration fonctionnelle
Sélectionner.

or

me administratif de référence

Sélectionner.

Wallonie.be

@0 -
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L’utilisateur peut filtrer la liste des portefeuilles auxquels il a acces selon les critéres suivants :

Portefeuille

o Mes portefeuilles : il s’agit des portefeuilles auxquels j’ai acces en vision
« complete » avec mon profil

o Mes portefeuiles approuvés : il s’agit des portefeuilles auxquels j’ai acces en vision
« compléte » avec mon profil et qui sont approuvés.

o Intitulé du portefeuille

o Identifiant du portefeuille

o Statut du portefeuille

o Situation du dossier
Personnes associées au portefeuille

o Nom de la personne de référence
Recherche avancée

o Statut privé

o Tache en cours sur le portefeuille
Chef de file

o N°BCE

o N°de I’unité d’établissement

o Dénomination ou raison sociale

o Entité de droit public
Suivi financier

o Budget total entre min
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o tmax

e Suivi administratif

o

o

Date de derniere publication du rapport périodique

Date du dernier COMAC

e Programmation

©)

o

Intitulé

Appel a projets

e Catégorisation

©)

Catégorie de projet : il existe des portefeuilles pour les catégories Public, Plan de
relance, Instrument financier et Aide a la recherche.

Structure de la programmation
Domaine d’intervention
Compétence ministérielle — Ministre
Administration fonctionnelle

Organisme administratif de référence : il s’agit de ’instance liée aux personnes de
référence , notamment pour la réunion COMAC. L’instance est définie a partir de la
famille de projets du projet avec le budget le plus élevé.
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3.5.1.2.Résultat de recherche

Le résultat de la recherche et présenté sous forme de liste en fonction des criteres appliqués et des
droits d’acces de I'utilisateur connecté¢ (voir Erreur : source de la référence non trouvéeErreur :

source de la référence non trouvée )

(£ Rechercher un portefeuille

Q Recherche [EH=N

] Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

O © arsP20 20 N.S.I Sélectionné

O © BJO_CALI2055 41 Commune dAwans En examen

O © BJO_CALI2055_2 43 Commune dAwans
[0 © Phasel_CH_110121 5 ALGA BIO En cours de mise en oeuvre
© Fortefeuill 2- jde 42 Commune de Colfontaine En attente de décision GW
i
[0 © Portefeuille - Test - Jdc 40 Commune de Colfontaine Sélectionné

O © TEST_CH_200121 8 ALGA BIO

[J @ testdouble créateur 25 ALGABIO

Nombre total de résultats: 8 1 15 v

Actions sur le portefeuille :
e © Consultation du portefeuille

o B Le créateur du portefeuille peut supprimer un portefeuille au statut « En création »

. O En tant que réle Coordination, il est possible d’annuler un portefeuille a partir du statut

« Soumis » et tant qu’il n’est pas « en cours de mise en ceuvre ».

Si I'utilisateur coche plusieurs cases a cocher, un message apparait :

Q, Recherche

2 portefeuilles de cette page sont sélectionnés.

I1 peut s’il le souhaite sélectionner TOUS les portefeuilles disponibles dans la recherche en cliquant

sur le texte en orange « Sélectionner les x portefeuilles du résultat de la recherche.

o K permet d’exporter la liste de portefeuilles au format Excel (toutes les pages et quel que

soit les filtres ou les cases cochées)

Sur base d’une sélection de portefeuilles via la case a cocher :
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o permet au réle Coordination de vérifier la recevabilité de plusieurs portefeuilles en méme
temps : 1l peut choisir de les rendre « Recevable « ou « Irrecevable ».

o Sils sont recevables, ils passent en examen et les taches de remise d’avis technique
sont créées

o S’ils sont irrecevables, ils passent a Irrecevable et une notification d’irrecevabilité est
envoyée au chef de file.

e0e n ., .. . . \ .
e = permet aux roles autorisés de mettre a jour , pour plusieurs portefeuilles a partir du
statut « Sélectionné », les personnes de référence du portefeuille. (voir détail au point Mise a
jour des personnes de référence par lot)

+ A L4 J4 I3 9 .
e == permet aux roles autorisés de créer des demandes de complément d’information de type
« Commentaire » ou « Piéce jointes » (voir détail au point Demandes de complément
d’informations par lot )

. B permet de générer des documents sur base des portefeuilles cochés
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3.5.1.3. Mise a jour des personnes de référence par lot

A : . . . A 200 .

A partir des résultats de la recherche portefeuilles, une icone =" « Assigner des personnes de
référence » est disponible. En effet, I'utilisateur a la possibilité d’assigner des personnes pour
plusieurs portefeuilles.

. . . . . ,- A~ 900
Dans les résultats de la recherche, il sélectionne plusieurs portefeuilles et clique sur I’icone =",

Si T'utilisateur coche au moins un portefeuille qui ne fait pas partie des conditions suivantes, un
message d'erreur apparait et 1'utilisateur n'a pas acces a la pop-up de création de la demande.

Conditions :
e Le portefeuille doit &tre au moins « Sélectionné » ;

e Le portefeuille ne doit pas étre annulé, cloturé ou abandonné ;
e Les portefeuilles cochés doivent étre de la catégorie « Public ».

La pop-up reprend les mémes champs que dans la section « Personnes de référence » du portefeuille
mais ceux-ci sont regroupés par type d’instance.

Assignation des personnes de référence par lot X
Organisme administratif Bénéficiaire
Accompagnement des projets Gestion administrative
[ sélectionner... [ sélectionner...
Autres participants COMAC Autres participants COMAC
D Sélectionner... Sélectionner...

Cabinet du Ministre - Président
Cabinet du Ministre - Président

Sélectionner.

€ Annuler
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\

Une case a cocher se trouve devant les champs auxquels 1’utilisateur a acces. Les acceés sont

\

identiques a ceux de la section « Personnes de référence » du portefeuille. En plus des conditions
liées aux acces, les conditions suivantes doivent étre remplies :
e Pour les champs liés a I’organisme administratif : Tous les projets sélectionnés doivent faire

partie du méme organisme administratif de référence ;

e Pour les champs liés au bénéficiaire : Tous les projets sélectionnés doivent avoir le méme
bénéficiaire (exactement la méme instance)

o Siinstance parent : la méme instance parent
o Si sous-instance : la méme sous-instance
Lorsque I'utilisateur coche la case devant un champ, celui-ci devient accessible en écriture.

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer » :
v Seules les listes dégrisées (c'est-a-dire, les listes pour lesquelles la case est cochée) sont

mises a jour ;

v Si une valeur est sélectionnée dans la liste, la valeur précédente est remplacée pour TOUS
les portefeuilles cochés ;

v S'il s'agit d'une liste multi-valeurs, la/les valeur(s) précédente(s) est/sont remplacée(s) par
la/les valeurs sélectionnée(s) pour TOUS les portefeuilles cochés ;

v' Si la case est cochée devant le champ mais qu’il n’y a aucune valeur sélectionnée dans la
liste, alors ce champ sera vidé pour TOUS les portefeuilles sélectionnés ;

v Une notification est envoyée aux personnes qui ont été définies comme « personne de
référence » avec la liste de tous les portefeuilles concernés.

1l n’existe pas de personne de référence au niveau du portefeuille pour les projets prives et le
PNRR.
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3.5.1.4. Demandes de complément d’informations par lot

+

=

A partir des résultats de la recherche portefeuilles, une icone
disponible.

"Compléter les informations" est

Si 'utilisateur coche au moins un portefeuille pour un statut qui ne fait pas partie des conditions :
e Le portefeuille doit étre au moins « En cours de mise en ceuvre »

e Le portefeuille ne doit pas étre annulé, cloturé ou abandonné
e Les portefeuilles cochés doivent étre de la méme catégorie.
un message d'erreur apparait et 1'utilisateur n'a pas acces a la pop-up de création de la demande.

La pop-up qui s'ouvre a partir de la recherche est directement la pop-up de création d'une demande
" Aal

groupée".
Cela signifie qu'on ne passe pas par la pop-up avec la grille des demandes, comme a partir de la
carte d'identité.

La pop-up est identique aux demandes réalisées a partir de la carte d’identité si ce n’est qu’on ne
peut pas choisir le « A : » car la demande s’adresse a des instances différentes et donc des personnes
différentes. Autant de taches que de portefeuilles cochés seront créées.

Voir détail du fonctionnement des demandes de complément d’informations au point Demande de

complément d’informations de type « Commentaires uniquement » et Demande de complément
d’informations de type « Pi¢ces jointes ».
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3.5.2. Fiche portefeuille

L’écran principal d’un portefeuille est constitué¢ des éléments suivants :
é°§wa“°n.e | \CV:L ISTA 2 EuropeWallonie.be Z  Walloniebe @ @ -
Ac lles / Portefe / 1dentité du p

cueil / Liste des

@ 52- N1 - ApB20
o En création @ = (s © seicciome [

e Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature

O structure BB @O wentitc du portefeuile pem
e

Une carte d’identité comportant :
1. T’identifiant et le nom du portefeuille ;
2. le statut privé du portefeuille (non accessible au bénéficiaire) ;
3. la version du portefeuille ;
4. En phase de sélection : le statut (public) du portefeuille représenté sous forme de schéma.

5. En phase de gestion :

*
a. Une icone =) permet de déterminer s’il y a une demande de modification en
cours sur le portefeuille et redirige vers 1’onglet « Liste des modifications » de la
section « Suivi des versions » (voir détail au point Liste des modifications )

+
b. Une icone & permet de consulter demandes de complément d’informations de
type « Commentaires » ou « Piéces jointes » sur le portefeuille.
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Une tache a effectuer sur le portefeuille (5).

La structure du portefeuille a gauche qui reprend 1’arborescence du portefeuille (6).

L’utilisateur peut y générer la fiche portefeuille en cliquant sur 1’icone @,

Licone ¥ permet de tester la validité du portefeuille (lorsque le portefeuille est accessible en
écriture).

Des icones o et @ indiquent si les sections de la fiche portefeuille sont valides ou non.
A droite (7), le détail du menu sélectionné dans I’arborescence.

Voir détail des statuts au point Détail des statuts portefeuille par catégorie Détail des statuts
portefeuille par catégorie

100



S

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

1.1.1.A. Cléture d’un portefeuille

Le statut du portefeuille évolue automatiquement en fonction des statuts des projets qui le
composent.

Une fois que tous les projets liés au portefeuille sont au statut "Cloturé", le portefeuille passe
automatiquement au statut "Cloturé.

Si au moins un des projets du portefeuille repasse dans un autre statut que "Cloturé", le portefeuille
repasse au statut "En cours de mise en ceuvre"

Si tous les projets liés au portefeuille se trouvent au statut "Abandonné", alors le portefeuille
passe automatiquement au statut "Abandonné".

Siau moins un des projets du portefeuille repasse dans un autre statut que "Abandonné", le
portefeuille repasse au statut "En cours de mise en ceuvre"

La cléture ou I’abandon d’un portefeuille signifie que les sections sont disponibles en lecture et que
les actions sur le portefeuille ne sont plus disponibles :

Ex : il n’est plus possible d’accéder aux contacts, aux personnes de référence, de créer une nouvelle
demande de modification. Il n’est plus possible de créer une nouvelle demande de complément.

Il n’est plus non plus possible de créer des réunions COMAC ou de gérer le groupe COMAC li¢ au
portefeuille.
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1.1.1.B. Demande de complément d’informations

+

=

Une icone est disponible uniquement sur les portefeuilles en gestion.

+
Le chiffre présent sur l'icone & indique le nombre de demande en cours sur le projet, c'est-a-dire

les demandes qui se trouvent au statut « A compléter » ou « A vérifier ».
<
Lorsque I'utilisateur autorisé clique sur 1’icone
de complément d’informations.

Compléter les informations X

, une pop-up s’ouvre avec la liste des demandes

Type 1L Objet 11 Auteur TL o déchéance  pile concerné Tl Destinataire 11 Statut 1L
Filtrer Filtrer Filtre Filtre B Fitver B Fitver Filtrer Filtrer
® Q} 0 Commentaire demande 1 cali coordination - Autorité d 02/06/2022 10/06/2022 Gestion administr. PS.A. PEUGEOT CITROEN A compléter
® Q} 0 Piéces jointes test cali coordination - Autorité d 02/06/2022 09/06/2022 Gestion administr. PS.A. PEUGEOT CITROEN A compléter

1

© Fermer

Un bouton @ permet de créer une demande de complément d’informations de type :
Commentaires : permet de faire un échange de type « commentaire » (fil de discussion) entre le

bénéficiaire et I’autorité de contrdle du collaborateur ;

Piéces jointes : permet de faire un échange de type « commentaire » MAIS en ajoutant des pieces
jointes sur un contexte défini.

Une icone D permet de consulter ’historique de la demande de complément — Uniquement pour
les demandes de type « Commentaires » et « Pieces jointes ».

Une icone (% permet de consulter I’échange de commentaires — Uniquement pour les demandes
de type « Commentaires » et « Pi¢ces jointes ». Le nombre de commentaires liés a la demande de
complément apparait avec 1’icone.

Une icone 0 permet d’annuler une demande de complément afin d'annuler un processus de
demande de compléments d'informations.

L'utilisateur clique sur l'icone, une pop-up avec un message de confirmation apparait : "Etes-vous
certain de vouloir annuler la demande de complément d'informations ?".

Il confirme son choix :
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Le statut de la demande passe a "Annulé"
Le processus est cloturé, ce qui signifie que les taches sont également cloturées automatiquement
par le systeme.
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1.1.1.Cc. Demande de complément d’informations de type « Piéces jointes »

.l,_
Une icone &= permet de consulter demandes de complément d’informations de type « Piéces
jointes » sur le portefeuille.
Les roles qui ont le droit de créer des demandes sont :
e Autorité de gestion

o Coordination

e Organisme administratif de référence :

o Accompagnement des projets

Lorsque I'utilisateur autorisé clique sur le La pop-up suivante s’ouvre :

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
O Commentaires uniquement Piéces jointes
Contexte Section
Portefeuille Description “

Réle concerné * A

Gestion administrative “ Sélectionner... “
Objet * Date d'échéance
test 09/06/2022 B
Description de la demande
Paragraphe v 6§ @ B ] AV U & X, x* T = E = ZE & &= o
test
€ Annuler
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L’utilisateur clique sur « Piéces jointes » et peut sélectionner une section du portefeuille en
particulier (ou aucune section), le role concerné, I’utilisateur concerné, encoder 1’objet, la
description de la demande ainsi qu’une date d’échéance.

Les valeurs de la liste déroulante « Rdle concerné » sont :
QGestion financiére

Responsable financier
Gestion administrative

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le role sélectionné

Si l'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.

S'il y a une personne de référence, celle-ci sera sélectionnée par défaut dans la liste déroulante.

L'auteur de la demande aura la possibilité de sélectionner une autre personne. S'il n'y a pas de
personne de référence, aucune personne ne sera sélectionnée par défaut.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

(i) Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Portefeville” dont l'objet est "test”. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2

taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;
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Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;
La tache « Compléter les informations » permet de consulter ’objet et la description de la demande,

de répondre via 1’ajout d’un commentaire (bouton @ dans 1’onglet « Commentaires ») et d’ajouter
les annexes demandées (bouton @ dans 1’onglet « Piéces jointes »).

Demande de complément d'informations X

Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Pigces jointes - test

Description de la demande émise par cali coordination (02/06/2022 16:43)

test

Commentaires ﬁ @
Nom Tl Type Tl Contexte T. Créateur T} Description Tl
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Filtrer

Aucun enregistrement trouvé

€ Fermer

Ajout de document(s) X

4+  Parcourir

Calista - Comments - new.sql 3.441 KB

Type *
Annexe au plan financier

€@ Annuler
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Lorsqu’il a terminé, il clique sur le bouton « Terminer tache ».

Une icone permet de rediriger I'utilisateur vers le portefeuille concerné afin de consulter les
données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».
= Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date

d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.
*  Si« Complet » : la demande est cloturée.

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au portefeuille.
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1.1.1.D. Demande de complément d’informations de type « Commentaires uniquement »

+
Une icone &= permet de consulter demandes de complément d’informations de type
« Commentaires » sur le portefeuille.
Les roles qui ont le droit de créer des demandes sont :
e Autorité de gestion

o Coordination

e Organisme administratif de référence :

o Accompagnement des projets

Lorsque I'utilisateur autorisé clique sur le La pop-up suivante s’ouvre :

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
Commentaires u O Piéces jointes
Contexte Section
Portefeuille Identité du portefeuille “
Réle concerné * A
Gestion administrative o Sélectionner... o
Objet * Date d'échéance
demande 1 10/06/2022 i
Description de la demande
Pasgrzshe v 6§ > B I AvU § X% x! E = == ZE = = e
test
€ Annuler

L’utilisateur clique sur « Commentaires uniquement» et peut sélectionner une section du
portefeuille en particulier (ou aucune section ), le rdle concerné, I'utilisateur concerné, encoder
I’objet, la description de la demande ainsi qu’une date d’échéance.
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Les valeurs de la liste déroulante « Rdle concerné » sont :
QGestion financiére

Responsable financier
Gestion administrative

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le role sélectionné

Si l'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.

S'il y a une personne de référence, celle-ci sera sélectionnée par défaut dans la liste déroulante.
L'auteur de la demande aura la possibilité de sélectionner une autre personne. S'il n'y a pas de
personne de référence, aucune personne ne sera sélectionnée par défaut.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Portefeuille” dont l'objet est "demande 1". Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2

taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;

Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;
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La tache « Compléter les informations » permet de consulter I’objet et la description de la demande
et de répondre via I’ajout d’un commentaire (bouton @). Lorsqu’il a encodé sa réponse, il clique
sur le bouton « Terminer tache ».

Demande de complément d'informations X

Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Commentaire - demande 1

Description de la demande émise par cali coordination (02/06/2022 16:40)

test

Aucun enregistrement trouvé
€) Fermer
Une icone permet de rediriger 1’utilisateur vers le portefeuille concerné afin de consulter les

données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».
= Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date
d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.

= Si« Complet » : la demande est cloturée.

110



i—

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au portefeuille.
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3.5.2.1. |ldentité du Portefeuille

Pour ’intitulé du portefeuille, il est conseillé de choisir un nom concis, mais toutefois explicite pour
pouvoir I’identifier facilement (par exemple en identifiant la zone géographique ou le théme).

Dans le champ « Synthese », le portefeuille doit étre présenté globalement et de fagon synthétique
afin d’identifier en quelques lignes en quoi il consiste en sachant que la description complete de
chacun des projets qui le composent se retrouve par ailleurs dans la section consacrée a chacun de
ces projets.

%Wallonie | \C:‘Tl ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Identité d

En création @ s [ X @ sécctoms ©Q o @ < cous cemise enoeuvre

S structure /R @ 1dentité du portefeuille [x M|

v B Fiche portefeuille Intitulé du portefeuille

Appel & projets

APB20

Synthése du portefeuille

Synthése du portefeuille

Paragraphe v 6§ @ B ] AV U § X x* =

[}
il
L]
iii
iii
il
il
)
Bl
[i:]
i~

synthése]

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR)
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3.5.2.2. |dentification du chef de file

Le chef de file est chargé de la création du portefeuille. Il peut, soit étre le bénéficiaire d’un ou de
plusieurs projet(s) qui compose(nt) le portefeuille, soit étre un organisme tiers. Chaque bénéficiaire
reste seul responsable de la bonne mise en ceuvre de son projet et du budget qui lui est alloué.

Le chef de file s’identifie a travers le numéro d’entreprise de son siege social (Numéro BCE). Le
numéro d’entreprise est le numéro d’identification unique de toutes les personnes morales
enregistrées dans la Banque-Carrefour des Entreprises (BCE). La BCE centralise les données de
base des entités publiques et privées.

Si l'utilisateur qui crée le portefeuille est déja relié a une instance, le champ "Numéro BCE"
est déja prérempli par le numéro BCE de cette instance.

Les informations de la BCE peuvent étre remplies automatiquement via 1’icone « CUN
Cette icone est 1’assurance de la présence de ce n° a la BCE.
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Un siege d’exploitation peut aussi étre précisé parmi les unités d’établissement connues a la BCE.

4 Wallonie | CAatisTa #  EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ?®0 -
Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Chef de file
R Accueil =] Candidatures M Mes CALS [ Gestion v
3 52 - APB20 w00
En création ° Soumis o En examen o Sélectionné e Complet o En cours de mise en oeuvre
S structure 8 p @ Chef de file DO
v B Fiche portefeuille Sidge social

B Identité du portefeuille

Numéro B0
§ Identification du chef de file
g o eeton " 0450.905.686 S}
B Description Dénomination ou raison sociale Forme juridique e
B Description du terrtoire NS Société anonyme Rue de Bruselles
. B Projets Numéro Boite Code Postal Localté Pays
B Documents 174 A 4340 Awans EE

Siége deexploitation

842.670/Rue de Bruxelles/174/4340/Awans v

Rue
Rue de Bruxelles

Awans BE

Si lutilisateur choisit « Autre » dans la liste des unités d’établissement, il peut encoder une sous-
instance non reprise a la BCE en encodant une dénomination et une adresse.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR)

Cependant pour les instruments financiers, il faut sélectionner [’organisme intermédiaire dans
une liste ( qui aura été préalablement créé dans les Instances de type « Organisme
intermédiaire »). C’est ['organisme intermédiaire qui pourra gérer le portefeuille et ses projets en
gestion.
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3.5.2.3. Contact

Les contacts sont les intervenants actifs ou non dans le flux d’un portefeuille.
L’utilisateur qui a créé le portefeuille en est automatiquement le contact « Créateur ».

Lors de la premiere connexion, [ 'utilisateur valide une adresse e-mail.
Lorsque ['utilisateur crée son 1 projet , c’est cette adresse e-mail qui est utilisée comme e-mail
pour le contact créateur.
Ensuite, lorsque ['utilisateur a déja un profil, c’est [’adresse e-mail de cet instance contact qui est
récupéerée pour les autres projets.

Pour soumettre un portefeuille public ou PNRR, il faut au minimum un représentant légal.

Dans le cas des projets privés, étant donné qu’aucun contact n’est obligatoire, un test de validité
est présent sur cette section : il faut au minimum un contact avec la fonction "Administrateur
local” dans la section "contacts" du portefeuille.

“ Wallonie ’ CALISTA & Europe Wallonie be g walloniere ) @ ~
Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Contact
R Accueil =] Candidatures M Mes cALS (3 Gestion~
(3 5 - ALGA BIO - Phasel_CH_110121 v0.0
En création @ oo [ P @ secciom Q@ oo Q-
Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature
2 structure 8B = Personnes associées au portefeuille BEO®
© B8 Fiche portefeuille Acces 1l Fontion T4 Prénom 14 E-mail T
B Identité du portefeuille Filtrer Filtrer Filtrer Filter
B Identification du chef de file z =
B ot Vs v Créateur Candidat Futur fe@gmail.com
g ‘;:Z:‘:‘"”‘ /8 X Représentant légal Jodogne Bérénice bi@gmail.com
B Documents 28 x Responsable Rigaux Anne-Sophie asr@gmail.com
-
Fonctionnalité

® Ajout de contact
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Création d'une personne associée au portefeuille X

Choix du contact *
Sélectionner. v i Veuillez vous assurer que |a personne que vous souhaitez créer n'est pas
reprise dans cette liste

Fonction sur le portefeuille

Sélectionner. v

Q osi O Men 7 Un e-mail sera envoyé pour informer le contact

Données de contact de la personne
Vedette .
Sélectionner. +  Selectionner -

© Annuler

Si I’entreprise du bénéficiaire existe déja dans CALISTA avec le méme numéro BCE, il est possible
de récupérer des contacts déja créés auparavant.
Sinon, il faut créer de nouveaux contacts.

Une fois le contact ajouté, si « donner 1’acces a 1’encodage des données du portefeuille » est
sélectionnée a « oui », celui-ci regoit un email, lui permettant d’accéder au portefeuille.

Tant qu’il n’a pas accédé a ’application via I’'URL du mail recu, I’icone Z se trouve en regard du

contact. Dés qu’il y a accédé au moins une fois, une icone v gaffiche.

Les contacts avec « donner 1’acces a I’encodage des données du portefeuille » a « non » sont juste la
a titre d’informations et n’ont pas acces a CALISTA.

Il est possible de supprimer un contact ajouté via 1’icone &
Le créateur ne peut pas €tre supprimé.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR)
Dans le cas des projets privés et du PNRR, [’ajout des contacts est possible mais uniquement a
titre informatif. L’acces sera toujours a « Non » et aucune notification ne sera envoyée.
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3.5.2.4. Description

Cette partie du portefeuille permet de spécifier la stratégie et les objectifs du portefeuille, ainsi que
le partenariat et la synergie du portefeuille.

%Wallonie | (;l ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -
eil / Liste % ille

euilles / Portefeuille / Desc

‘‘‘‘‘

En création ° o o Sélectionné e Complet ° En cours de mise en oeuvre

3 @ Description du portefeuille U]

s dictum dolor, a sollicitudin nunc:
e pharetra. Sed yelit diam,

Description du processus participatif des acteurs du territoire
0 0 essus partcipatit &

Paragraphe @ B I AvY § X x

dictum dolor, a sollicitudin nunc

adipiscing elit. Proin convallis felis id gravi
ibus. Morbi imperdiet imperdiet dolor,

a lok
et evismod arcu ma

La stratégie doit décrire en quoi le portefeuille va permettre de répondre aux objectifs de la
programmation FEDER 2021-2027, quels sont les besoins identifiés et comment le portefeuille va-
t-il permettre d’y répondre, quels sont ses objectifs ? Cette section mettra également en évidence la
cohérence entre les projets.

Dans le cadre des partenariats et synergies qui seront mis en ceuvre au sein du portefeuille, a la fois
entre les différents porteurs de projets du portefeuille et avec des partenaires extérieurs au
portefeuille, la plus-value de ces synergies et partenariats doit étre mise en évidence. L’importance
de chacun des projets dans cette stratégie, une définition claire du role de chaque bénéficiaire, les
modalités de fonctionnement du portefeuille et de suivi des projets doivent également apparaitre.
Les liens avec d’autres projets extérieurs au portefeuille ou avec d’autres portefeuilles peuvent
également étre mentionnés.

1l n’y a pas de section « description » pour les Aides a la recherche et pour les PNRR
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3.5.2.5. Description du territoire

Proposé uniquement dans le cadre du fonds FEADER, cette section permet d’encoder
indicateurs a propos du territoire couvert et de ses besoins.

“Wallonie | @‘L ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Description du territoire

R Accueil =] Candidatures M Mes cALS [ Gestion v
[ 52 - NSI - APB20 0.0
En création ° Soumis ° En examen ° Sélectionné e Complet ° En cours de mise en oeuvre
Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature

LS structure 80 [ Description du territoire DO
v & Fiche portefeuille Indicateurs du territoire couvert

B \dentité du portefeuille @ ﬁ

B Identification du chef de file

B Contacts Nombre d'habitants 11 Superficie (km?) TL

B Description Filtrer Filtrer Filtrer

B Description du territoire -

B Projets /7 B OREYE (4360) 3907 19,64

B Documents
TOTAL 3907 19,64

Analyse des besoins du potentiel du territoire

Analyse des besoins du potentiel du territoire *

Paragraphe v 9 0 B I AV U § X x* =

= == SEHABY L o O

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur Proin convallis felis id gravida lobortis. Ut nis! di tetur yarius tristique sed risus. liquet,tortor quis egestas lobortis, nisl tellus dictum dolor, a sollicitudin nunc
uma et dui. Curabitur fermentum at urna in finibus. Morbi dolor, et euismod arcu maximus ac. In lacinia ligula vellt, et volutpat purus aliquam eu. Vivamus finibus sem at ante tempor, in lobortis ante pharetra. Sed yelit diam, dignissim

etdui sit amet, placerat blandit justo.

des

L’utilisateur peut ajouter une commune en cliquant sur I’icone ® 1l est alors invité a compléter les

champs suivants.

Création d'une commune X

Commune *

Sélectionner...

ombre d habitants

e Annuler
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3.5.2.6. Projets

Cette branche de la structure d’un portefeuille liste ’ensemble des projets qui en font partie.
L’accés aux différents projets est prévu via I’icone @

[ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature

= Liste des projets du portefeuille X NC)
d 1l Porteur du projet T, Objectif spécifique 1L Ministre Tl Etat 1]
Filtrer Filtrer  Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

©@~8 Projet A 120 NS En cours dencodage

© ~ @/ PojetB 121 CEGEKA Initié

Durant la phase d’encodage de la candidature, la colonne « Etat » reprend les statuts suivants :
e Initié

e En cours d’encodage
e Encodage terminé

Par défaut, a la création du projet, I’état est a « Initié€ ».

Une fois que la personne de référence se connecte a CALISTA a I’aide du lien présent dans le mail
d’invitation, 1’état du projet passe a « En cours ».

Une fois que le porteur de projet finalise sa candidature, 1’état du projet passe a « Encodage
termingé ».

Une fois que le projet est soumis, cette colonne affiche le statut public actuel du projet.
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projet du portefeuille vers un autre

portefeuille en cliquant sur I’icone # ™ (voir partie « Erreur : source de la référence non trouvée »).

Lorsque I’utilisateur ajoute un projet a un portefeuille, il est invité a compléter I’instance (siege
social uniquement) pour laquelle il crée le projet, ainsi qu’une personne de
personne recevra un e-mail pour se connecter au projet.

Modification d'un projet pour un porteur de projet

Intitulé du projet

Intitulé du projet
Projet B

Pour l'instance du portefeuille

Siége social du bénéficiaire

0882.419.490 G)\

Dénomination ou raison sociale *

CEGEKA

Personne de référence

7 Un e-mail sera envoyé pour informer le contact
Nom *

John

Ema

jd@test.com

Localité
Hasselt

Société anonyme
Numéro

9

BE

Prénom *

© Annuler

référence. Cette

Si l'utilisateur sélectionne « Pour [’instance du portefeuille » = Oui, seul [’intitulé du projet
doit étre compléte. Dans ce cas, [’état du projet passe directement a « En coursy.
car le N°BCE et le N° de l'unité d'établissement seront récupérés du portefeuille et la personne de

référence est celle qui crée le projet.
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Pour les projets privés, il est possible de créer un portefeuille avec un seul projet. 1l s'agit

d'une modification du comportement par rapport aux projets publics!

Lors de l'ajout d'un projet, l'utilisateur a le choix de créer un projet pour son instance ou pour

une autre instance.

- Aucune invitation n'est envoyée au contact

- Le créateur du portefeuille a acces en écriture a tous les projets de son portefeuille

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR)

Au niveau des projets publics, il faut obligatoirement 2 projets minimum pour pouvoir soumettre

le portefeuille.

Au niveau des projets privés et PNRR, un seul projet est requis

Manuel utilisateur
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1.1.1.1. Documents

Le contenu de la fiche de candidature (que ce soit les données textuelles ou chiffrées) doit étre
complet et se suffire a lui-méme. Seuls ces €léments seront engageants pour 1’analyse par les
administrations et les experts. Toutefois, il est possible de joindre des documents en annexe pour en
justifier, démontrer ou compléter certains ¢éléments (lettre de partenariat, plans simples, aides
d’état...).

Cette branche de la structure liste I’ensemble des documents qui ont été liés au portefeuille.
La consultation de chacun d’eux est prévu via 1’icone ¥

%Wallonie | \C;l ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Documents

3 52 - NSI. - APB20 0.0
En création e Soumis o En examen o Sélectionné e Complet o En cours de mise en oeuvre
Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature
8 structure 8 @ Documents B ®
« B Fiche portefeuille Nom 11 Type 1L Contexte 1L Créateur 11 Description 11
Filre Filtrer Filtrer

783 PROJET_11.pdf.pdf Annexe Portefeuille 21/01/2021-14:17 Anne-Sophie Rigaux [

2783 FICHE_PORTEFEUILLE_52.pdf.pdf  Annexe Portefeuille 21/01/2021-14:16  Anne-Sophie Rigaux

783 ASR_FICHE_PROJET.docx Annexe Portefeuille 21/01/2021-14:16  Anne-Sophie Rigaux

L’utilisateur qui souhaite ajouter ou modifier un document est redirigé vers ce pop-up.
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Ajouter un document

+  Parcourir

ASR_FICHE_PROJET.docx 131.534 KB

Type *
Annexe

© Annuler

S'il y a un document obligatoire dans l'appel a projets — La section document est (%)

Les types de document peuvent étre ajoutés sur des sections spécifiques du portefeuille via
l'icone trombone ou sur la section globale "Documents". Ceci est défini au niveau du
paramétrage des documents en fonction du contexte. Si aucun type de document n'a été défini

pour la section, le bouton ® pour ajouter un document n'apparaitra pas pour cette section.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR) en fonction du
paramétrage appliqué a [’appel a projets.

Manuel utilisateur
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3.5.3.1. Personnes de référence

Cette section reprend les personnes de référence liées au portefeuille. Les personnes de référence
sont les personnes de contact principales du portefeuille et ont plusieurs objectifs :
= [’assignation par défaut des taches des différents processus

= [’envoi des notifications

= La composition des membres du groupe COMAC

“%Wallonie | (~tis7a

£ Europe.Wallonie.be Walloniebe ® @ -
uille / Portefeuille / Identité du portefeuille

G} Accueil Candidatures B Mes caus (&) Agenda [©) Gestion~ Q Paramétres v

Accueil / Rechercher un por

[ 431 - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 @ cncoursdemiseenceuvie-v30 [N | &

S structure B 288 Personnes de référence

v B Fiche portefeuille
B Identité du portefeuille

Suivi administratif

B identifcation du chef de file K0P Les personnes suivantes recevront par défaut les taches liées aux processus et font partie du groupe COMAC 7 B as
B Contacts
B Description Instance T} Nom Tl Prénom Tl
B Projets Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
E i““” du "('°°Ess“5 de sélection Code SPW Santé Accompagnement des projets AccompagnementProjets cali
ocuments
© B Suivi opérationnel Commune d’Amay Gestion administrative gestion admin ide
B Personnes de référence
B Réunions COMAC 1
B Rapports périodiques
B Suivi des versions Autres participants COMAC
g E"'“‘“e"‘a"es K Les personnes suivantes font partie du groupe COMAC 7 Ba
istorique
Instance 11 Nom T} Prénom 11
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
Code SPW Santé Accompagnement des projets asr-accompagnement-projet asr-accompagnement-projet
Cabinet du Ministre-Président Cabinet Ministre-Président Agent Cabinet
Cabinet du Ministre-Président Cabinet Ministre-Président CabinetMinistrePresident cali

Les personnes de référence du portefeuille sont regroupées en 2 parties :
»  Suivi administratif

= Autres participants COMAC

Cette section n’apparait pas pour les projets privés et le PNRR.

Manuel utilisateur
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La partie « Suivi administratif » permet de définir des personnes de référence pour les processus

administratifs suivants :
= Réunion COMAC

= Rapport périodique

=  Demande de modification

* Demande de renseignement complémentaire

L]
L’utilisateur autorisé clique sur 1’icone / pour ajouter/mettre a jour les personnes de référence :

Edition des personnes de référence - Administratif

cali AccompagnementProjets - Code SPW Santé v

jde gestion admin - Commune d'Amay

© Annuler

X

Lorsque I’utilisateur clique sur ’icone &=, celui-ci est redirigé vers le groupe COMAC (voir partie

« Groupes »).

Le tableau ci-dessous reprend les différents champs de la pop-up ainsi que les roles ayant acces en
écriture a ces différents champs pour chaque catégorie de projet.

Contenu du champ

Acces en écriture aux champs

Accompagnement des projets : Cette liste
reprend les contacts avec le role

« accompagnement des projets » de I'instance
définie comme « organisme administratif de
référence »

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme administratif de
référence du portefeuille -
Accompagnement des projets

Responsable de service de
l'instance définie comme
"organisme administratif de
référence”

Gestion administrative : Cette liste reprend les
contacts avec le role « Gestion administrative de

Autorité de gestion -
Coordination
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l'instance "Bénéficiaire » du portefeuille e Organisme administratif de
référence du portefeuille -

o Sile portefeuille est li¢ a une instance : la i
Accompagnement des projets

liste reprend les contacts de I'instance

e Responsable de service de
l'instance de l'instance
bénéficiaire du projet

e Sile portefeuille est li¢ a une sous-instance
: la liste reprend les contacts de l'instance +
de la sous-instance

Il existe un lien entre les personnes de référence ajoutées dans cet écran et le groupe COMAC.

Les personnes sont ajoutées automatiquement dans le groupe COMAC, avec une fonction
spécifique (responsable ou membre du groupe) en fonction de leur role :

Role | Fonction dans le groupe COMAC
Accompagnement des projets Responsable du groupe
Gestion administrative Responsable du groupe

Manuel utilisateur
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1.1.1.1.10. Autres participants COMAC

La partie « Autres participants COMAC » permet d’ajouter des contacts au groupe COMAC.
%]

L’utilisateur autorisé clique sur I’icone ' 4 pour ajouter/mettre a jour les personnes de référence :

Edition des personnes de référence - Autres participants COMAC

Chef de file

asr-accompagnement-projet asr-accompagnem Sélectionner.

Ministre-Président
v

Q@ Annuler

Cabinet Agent - Cabinet du Ministre-Président, C... ™

Lorsque Iutilisateur clique sur I’icone &, celui-ci est redirigé vers le groupe COMAC (voir partie

« Groupes »).

Le tableau ci-dessous reprend les différents champs de la pop-up ainsi que les roles ayant acces en
écriture a ces différents champs pour chaque catégorie de projet.

Contenu du champ

Acces en écriture aux champs

Accompagnement des projets : Cette liste
reprend les contacts avec le role

« accompagnement des projets » de l'instance
définie comme « organisme administratif de
référence »

Organisme administratif de
référence du portefeuille -
Accompagnement des projets

Responsable de service de
l'instance définie comme

« organisme administratif de
référence »

Chef de file : Cette liste reprend les contacts avec
le role « Gestion administrative de l'instance
"Bénéficiaire » du portefeuille

o Sile portefeuille est li¢ a une instance : la
liste reprend les contacts de 1'instance

o Si le portefeuille est li¢ a une sous-
instance : la liste reprend les contacts de
l'instance + de la sous-instance

Organisme administratif de
référence du portefeuille -
Accompagnement des projets

Responsable de service de
l'instance de l'instance
bénéficiaire du projet

Cabinet du Ministre-Président : Cette liste
déroulante reprend la liste des contacts de
l'instance « Cabinet du ministre président » avec

Organisme administratif de
référence du portefeuille -
Accompagnement des projets
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le role « Cabinet Ministre-Président »

Responsable de service de
I'instance du « Cabinet
Ministre-Président »

Il existe un lien entre les personnes de référence ajoutées dans cet écran et le groupe COMAC.

Les personnes sont ajoutées automatiquement dans le groupe COMAC, avec une fonction
spécifique (responsable ou membre du groupe) en fonction de leur rdle :

Role | Fonction dans le groupe COMAC
Accompagnement des projets Responsable du groupe
Chef de file Responsable du groupe

Cabinet du Ministre-Président

Membre du groupe

Manuel utilisateur
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3.5.3.2. Réunion COMAC

Cet écran reprend la liste de toutes les réunions COMAC liées au portefeuille.

[ Europe.Wallonie.be [ Walloniebe ® @ -

3 431 - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05 En cours de mise en oeuvre - V3

S structure B 2% Réunions COMAC B

v B Fiche portefeuille Heure .
Objet de la réunion Tl de de fi Lieu TU Statut 1L
début 47
N
Filtrer Filtrer O Fiver  Fitver  Filirer Filtrer
Réunion COMAC N°1 05/05/2022 1700 1800  TEST Cloturé
Réunion COMAC N2 06/05/2022 1200 1300  TEST Cloturé
Réunion COMAC N'3 25/05/2022 1500 1530  TEST Cloturé
Réunion COMAC N4 30/05/2022 1500 16:00  TEST Cloturé

1

Lorsque I’utilisateur clique que I’icone , il est redirigé vers I’écran de consultation de la réunion
COMAC concernée (voir : Réunion de type COMAC).

Une réunion COMAC a deux objectifs principaux :
e Le suivi des rapports périodiques du portefeuille (voir : Rapports périodiques) et des projets
(voir : Rapports périodiques).

e Le suivi des demandes de modifications du portefeuille (voir :Suivi des versions ) et des
projets (voir : Suivi des versions).
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3.5.3.3. Rapports périodiques
Cette section reprend les différents rapports périodiques liés au portefeuille.
Par défaut, le rapport périodique le plus récent est sélectionné dans la liste. Lorsque [’utilisateur

sélectionne un autre rapport dans la liste « Rapport périodique », le contenu du rapport est mis a
jour avec les données liées au rapport concerné.

Cette section n’existe pas pour les projets privés ainsi que pour le PNRR

Manuel utilisateur
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1.1.1.1.11. Création du rapport périodique
Le bénéficiaire a la possibilité de créer un rapport périodique a tout moment pour son portefeuille,

notamment en dehors des réunions COMAC en cliquant sur I’icone

Cependant certaines conditions s'appliquent :
= S’il existe un déja un rapport périodique au statut « Brouillon », l'utilisateur ne peut pas

créer un nouveau rapport. En effet, il ne peut jamais y avoir simultanément deux rapports
périodiques au statut « Brouillon ».

= Dés que le processus li¢ a une réunion COMAC a démarré, il n'est plus possible de créer un
nouveau rapport périodique durant tout le processus. Plus précisément, dés qu’un rapport
périodique est li¢ a la réunion COMAC, l'utilisateur ne peut plus créer de rapport
périodique. La création de rapport périodique sera a nouveau disponible une fois que le
rapport périodique de la réunion COMAC sera au statut « Validé » ou « Non validé ».

Par défaut, le rapport périodique est créé au statut « Brouillon ». Le nouveau rapport périodique
reprend par défaut les données du rapport périodique précédent mais le bénéficiaire a la possibilité
mettre a jour les données.

Le bénéficiaire peut supprimer un rapport périodique uniquement lorsque ce rapport est au statut
« Brouillon » et qu'il n'est pas reli¢ a une réunion COMAC.

Le rapport périodique reprend les informations clés suivantes :
= Statut du rapport périodique ;

= Date de publication : date a laquelle le rapport périodique a été publié ;
= Décision : décision prise sur le rapport périodique lors de la réunion COMAC ;
=  Réunion COMAC : date de la réunion COMAC liée au rapport.

Le rapport périodique du portefeuille est composé de 2 onglets :
e Informations générales

e Historique
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1.1.1.1.12. Informations générales

Cet onglet est composé de différents champs textes qui décrivent 1’avancement opérationnel du
portefeuille.

4 Wallonie

Accueil / Rechercher un portefeuille / Portefeuille / Rapports périodiques

@} Accueil

CrtrsTa [  EuropeWallonie.be Z  Wallonie.be ® @

Candidatures

Mes CALIS Agenda Gestion v Paramétres v

03 431 - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05

+
En cours de mise en oeuvre -v30 €3

LS structure 1] R Rapports périodiques (= =]

v B Fiche portefeuille Rapport pé: _ o
B Identité du portefeuille RP_003 v @ @ Boulln
B Identification du chef de file
B Contacts Historique [x W)
B Description S
B Projets les entre bénéficiares du portefeuille *
B Documents -
« B Suivi opérationnel Paragraphe v 9 @ B I AV U § X X BB\ L o
B Personnes de référence
3 e psum dolor i amet, consectetus adpiscing el Integer suscil st Sccumsen. Nunc elsmod 3cus vl o vvers d blands orem scelerisque. Vestbuu st uns el posuere posuersac ot s, Vvamus non <cus 6ero
L dolor sit amet, consectetur ad It nt it tist N d ligul d blandit I Vestibulum at urna ut met; R lectus lib
B Reunions COMAC Quisque bibendum sed auqus faucibus tristique. Praesent sed dictum sag\en In vehicula odio imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vel fringilla velit semper et. ‘massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar
B Rapports périodiques Taucibus sit amet non mi. Dus n libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Done

‘Donec nibh negue ‘porttitor eget ltrices in iaculis in lbero. Ut volutpat sodales auque vitae placerat. Mascenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus

B Suivi des versions

Coopération et partenariats avec dautre .

néficiaires

Parsgraphe v 6 @ B I A v U 5 X x*

B @\ L o3

Krem ipsuen dolo it amet consectetur aipecia st ntger yscio stique cumasn.Nunc slsmod incu vl ol vers, K blandtorem scslrecue Vestlyunat uya ut metus posters posueresc ot s Yamusron e e
Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. I ehicula odio et augue egestss Imperdie rol suscplt venenats g vel sl el semper et Danec ac lamcorgesmassa. Morbi in purus ut oibh pulvinar
faucibus sit amet non mi. Duis in ibero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in ibero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcy, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

Pub

communication sur le portefeuille *

Pasgaphe v 6 @ B I AV U S X x?

BB\ L o

Lorem ipsum dolor

s amet. cansectaturadpiscing et ntege suscip istique accumsan. Nunc eusmod acys vl uls wvers d blan

lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posyere ac et i

Vivamus non lectus libero.
Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Prsasent sa diciam sscien n sliculs ocio imperdiet. Proin suscipit venenatis ua, vel fringilla velit semper et. D massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar
Taucibus sit amet non mi. Duis in ibero quis nibh dapibus honcus eget eu diam. Donec ni hnegue ‘ortitor eqet ultrices in iaculis in ibero. Ut yolutpat sodales augue vitee placerat. Mascenas felis arcy, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.
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UNION EUROPEENNE

Cet onglet reprend I’historique du rapport périodique du portefeuille (changement de statut,

évolution du processus, ...).

4 Wallonie CALIsSTA

Accueil / Rechercher un portefeuille / Portefeuille / Rapports périodiques

B Accueil & candidatures

3 431 - PORTEFEUILLE FINAL DU 03.05

S structure B3] B Rapports périodiques
v @@ Fiche portefeuille

B Identité du portefeuille

B !dentification du chef de file

B Contacts

B Description

B Projets

B Documents

Catégorie Tl

v 5 Suivi opérationnel Fitrer
B Personnes de référence G

B Réunions COMAC
B Rapports périodiques Action
B Suivi des versions P
Statut

M Mes CALS

(& Agenda [ Gestion~

Statut Date de publica
Publié

02/06/2022

@

Libelle 1L

Filtrer

Passage au statut ‘Publié’

Publication du rapport périodique

Création du rapport périodique sur base du RP_002 et de la version 3 du portefeuille

Passage au statut ‘Brouillon’

Z

Europe.Wallonie.be

Q Paramétres v

Filtrer

02/06/2022 -
02/06/2022 -
01/06/2022 -
01/06/2022 -

Z

Date de réunior

09:26
09:26
17:26
17:26

Wallonie.be

®0 -

<
QB0

En cours de mise en oeuvre - v3.0

Utilisateur T}

B Fiver

Systeme
Commune d/Amay - jdc gestion admin
Commune d/Amay - jdc gestion admin

Systeme

Manuel utilisateur
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1.1.1.1.14. Gestion des documents

L’utilisateur peut générer un document 1i¢ au rapport périodique sélectionné en cliquant sur 1’icone

s
« Générer un document » E .

Géneérer un document X

Type*
Sélectionner... W

LOklino2aicn

Sélectionner...

Portefeuille : Rapports périodiques

La liste reprend les documents auxquels I’utilisateurs a acces.

Il peut également joindre des documents sur le rapport périodique concerné en cliquant sur 1’icone

@J. Une pop-up s’ouvre et 1’utilisateur peut ajouter des documents en cliquant sur 1’icone @ .

Gérer les documents X
B ®
Nom Tl Type Tl Contexte Tl Créateur Tl Description TL
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer ] Filtrer
/‘ E *  TESTdocx Annexe au rapport péri...  Portefeuille - Rapports ... 02/06/2022-09:20 jdc gestion admin [ ©)
1

136



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

% )
LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

1.1.1.1.15. Publication du rapport périodique

Le bénéficiaire « Gestion administrative » peut publier une version actualisée de son rapport
périodique a tout moment.

Afin de publier le rapport, tous les champs obligatoires doivent étre complétés.

Si les champs obligatoires sont complétés, le bénéficiaire clique sur I’icone « Publier »

disponible en haut de I’écran :
v' Le statut du rapport périodique passe a « Publié »

v" La date de publication apparait dans les données récapitulatives du rapport

v" Le rapport périodique devient accessible en lecture aux utilisateurs ayant les accés

Manuel utilisateur
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1.1.1.1.16. Commentaire sur un rapport périodique

L’utilisateur a la possibilité d’ajouter des commentaires sur le rapport périodique sélectionné en
cliquant sur 1’icone 22 disponible en haut de I’écran.

Un chiffre présent sur l'icone indique le nombre le nombre total de commentaires sur le rapport
périodique sélectionné.

Lorsque le rapport périodique est au statut « Brouillon - En attente approbation COMAC » ou
«Publi¢ - En attente approbation COMAC » ou « A compléter » ou « A vérifier », tous les
membres (responsable, membre et membre occasionnel) du COMAC peuvent ajouter des
commentaires sur le rapport.

Les commentaires sont également accessibles depuis la réunion COMAC.

L'utilisateur clique sur cette icOne £2. Une pop-up « Commentaires » reprend tous les
commentaires liés au rapport.

Commentaires X

Emis par cali suivi-administratif - Code SPW Santé (01/06/2022 - 15:42) 4

test

€ Fermer

Il clique sur l'icone @ dans la pop-up pour ajouter un commentaire. Une deuxiéme pop-up s'ouvre
avec un champ richtext obligatoire.

Nouveau commentaire

Paragraphe v |6 & | B I A v U & X 3
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Il clique sur le bouton « Enregistrer » et le commentaire s'ajoute dans la pop-up.
L'auteur du commentaire peut éditer ou supprimer son/ses commentaire(s) via les icones /7 8

Une fois que le rapport passe dans un statut ou il n’est plus possible de modifier les commentaires,
ils restent uniquement consultables par les utilisateurs autorisés.
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3.5.4. Suivi des versions

Au niveau du suivi opérationnel du portefeuille, le module de suivi des versions permet aux
utilisateurs de consulter les différentes versions d’un portefeuille, de comparer 2 versions et de créer
ou consulter des demandes de modifications.

La section est découpée en 2 onglets :
Comparaisons de versions

Liste des modifications

Manuel utilisateur
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3.5.4.1. Comparaison des versions

Les différentes versions d’un portefeuille font I’objet d’un suivi. Cela signifie que toute insertion,
modification ou suppression intervenue entre 2 versions est tracée. De nouvelles versions d’un
portefeuille peuvent avoir été initiées suite par exemple a des demandes de complément par
’autorité au bénéficiaire (porteur) du portefeuille.

%Wallonie | \C;l ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Suivi des v

(3 32- NSI. - BJO _ TEST CALI1629
o En création o Souis ° En exame o Sélectionné e Complet En cours de mise en oeuvre

ES structure 1] (D suivi des versions

ont les évolutions entre la version ¥0.0 Soumise v etlaversion V1.0 Version opérationnelle v

Identité

der 32 ntitulé BJO _ TEST CALI1629

Synthése

TEST-TESTTTT

Chef de file

Siége social
0 NI N Bce 0450905686

Siége d'exploitation

Description

Stratégie du portefeuille
P

L’utilisateur choisit les 2 versions a comparer, puis clique sur le bouton « Lancer la comparaison ».
I1 voit alors toutes les insertions, modifications et suppressions avec le code couleur suivant :

Contenu ajouté
c .

Mise en forme modifiée

La version 0.0 soumise est la version qui est soumise par le candidat a la signature de la

candidature
La version x.x archivée sont les versions intermédiaires lors des processus de demandes de

compléments projets.
La version x.0 opérationnelle est la version validée apres validation de la version.
Dans le cas de la candidature, lorsque le projet est approuvé et complet et qu’il peut étre engagé.
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La version opérationnelle précédente reste toujours la version affichée tant qu’une nouvelle
version opérationnelle n’est pas approuvée.

Manuel utilisateur
Page 143 /502
Version N°5.0
2024-05



—

STA

LE FO!
ET LA WALL

3.5.4.2. Liste des modifications

Calista — Manuel complet

ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Le tableau reprenant les listes de modifications est accessible dans [’onglet « Liste des

modifications » de la section « Suivi des versions » :

Suivi des versions

Comparaison des versio

ns

Version initiale

i

Filtrer
D P o
DRQW wo
DRP o
DM o
QP 20
DD V0.0

Niveau Tl

Filtrer
COMAC
COMAC
COMAC
GW
GW

GwW

Fitrer

01/06/2022

19/05/2022

11/05/2022

10/05/2022

09/05/2022

28/04/2022

Les actions sur chaque ligne :

]

Auteur TL

Filtrer

Laurent |

cali coerdination
Laurent
Laurent |
Laurent

Laurent

Organe
décisionel T]
Filtrer
COMAC
Correction
COMAC

GW

GW

GW

Décision Tl

Filtrer

Approuvée
Rejetée [P

approuvee M
aApprouvée [P

approuvée [

Prise le Tl

19/05/2022
11/05/2022
11/05/2022
09/05/2022

28/04/2022

Auteur Tl

Filtrer

cali coordination

cali AccompagnementPr,
cali AccompagnementPr
cali AccompagnementPr,

cali coordination

Statut de la
modification Tl
Filtrer

Avis prézlable r
Approuvée
Rejetée
Approuvée
Approuvée

Approuvée

Versio
n

finale

Filtrer

"D Pour consulter I’historique de la demande (I’ensemble des actions sur les taches / changement

de statut , .

2 pour consulter et ajouter des commentaires sur la demande de modification

)

W E, téte de ligne : pour consulter le motif de la demande

WA coté de la décision pour consulter la justification de la décision

o pour annuler une demande de modification qui est au statut « Brouillon ». Elle disparait de la

liste et toutes les modifications sont perdues. La version annulée reste consultable dans la liste des
versions (avec le libell¢ Intermédiaire — annulée)

Comme pour tous les tableaux, il est possible d’exporter le contenu en Excel via I’icone : X
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11.1.1.18.  Créer une demande de modification

Les utilisateurs ayant le droit peuvent créer une demande de modification via I’icone ®

Au niveau des projets publics :
Bénéficiaire avec roles : Gestion administrative

Autorité de gestion avec role Coordination

Au niveau des projets prives :
Autorité de gestion avec role Coordination

Au niveau des PNRR : pas de demande de modification de type Portefeuille

Lorsque ’utilisateur autorisé clique sur I’icone ® , une pop-up apparait afin d’encoder le motif de
la demande:

Création d'une demande de modification X

Motif de la demande de modification *

Ma demande de modification

e Fermer

A Denregistrement :
Une nouvelle ligne apparait dans le tableau avec la version initiale « v Majeure.0 »

Dans la carte d’identité :

o Laversion « vMajeure.1 » apparait

o Une icone = apparait et permet de savoir qu’une demande de modification est en
cours.

Un bandeau de tache apparait avec la tiche « Soumettre la demande de modification » déja prise en
charge et un bouton « Terminer tache ».
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Cela signifie également que 1’utilisateur a acceés aux sections de la fiche portefeuille en écriture
(comme lors de 1’encodage de la candidature ou lors de la phase de complément).

o Remarques :

* Pour les portefeuilles publics : le chef de file ne peut pas modifier le chef de
file lui-méme. C’est I’agent coordination qui peut le faire.
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1.1.1.1.19.1. Tache « Soumettre la demande de modification »

L’utilisateur ayant créé une demande de modification peut modifier les sections. Chaque section
dispose d’une criticité ou d’un calcul de criticité. En fonction des différentes modifications
réalisées, le systeme calcule le niveau de validation de la demande.

Pour les portefeuilles Publics, il existe 2 niveaux de validation pour le bénéficiaire :

COMAC

GW
Et Correction (uniquement pour I’agent Coordination)

Pour les projets privés :
Seul le niveau « correction » est possible.

A. Déterminer les niveaux de validation

Les calculs de criticité pour déterminer le niveau de validation pour un portefeuille public sont les
suivants :
=» Si une section de criticit¢ GW a été modifiée => OUI : Criticit¢ GW

=>» Sinon si une section de criticitét COMAC a été modifiée => OUI : Criticit¢t COMAC

Au terminer tache de la tiche soumettre la demande de modification :

Soumettre la demande de modification X

~.
Ll
c
th
X
X
[l
i
il
I[]
iii
1
il

Paragraphe B

Ma demande de modification

© Annuler
L |
Le niveau de validation est calculé et grisé.
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Exception : lorsque c’est ’agent coordination qui crée la demande, il a la possibilité de
modifier le niveau de criticité¢ vers « Corrections » a condition que ce ne soit pas une
criticité calculée « GW ». C’est utile notamment lorsqu’il y a des « fautes d’orthographe » a
corriger dans des sections de criticité « COMAC » et pour lesquels ¢ca ne nécessite pas de
réunion COMAC de validation.

L’utilisateur a la possibilité¢ de choisir s’il souhaite un avis préalable ou non. Si oui, il peut
deétailler le motif de la demande d’avis.

Pour les projets publics — FEDER = c’est I’agent Accompagnement de projets de 1I’organisme
administratif de référence du projet qui recevra la Tache « Remettre avis préalable ».

Pour les projets publics — FEADER et FEAMP et projets privés et PNRR : pas d’avis préalable.

B. Tests effectués au terminer tache

Que toutes les sections et champs obligatoires soient bien complétés

C. Terminer tache

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer », plusieurs cas se présentent :

Cas 1 (public - FEDER) : "demande d'avis préalable" = "Oui"
Le statut passe a "En attente d'avis préalable"

La tache "Remettre avis préalable" est créée

Cas 2 (public): "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est COMAC
Le statut passe a "En attente de décision COMAC"

Envoi de notification de soumission de la demande

En attente que la demande de modification soit sélectionnée dans une réunion COMAC
Cas 3 (public) : "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est GW

Le statut passe a "En attente d'avis COMAC"

Envoi de notification de soumission de la demande
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En attente que la demande de modification soit sélectionnée dans une réunion COMAC

Cas 4 (public - FEDER): "demande d'avis préalable"” = "Non" et le niveau de validation est
correction
Le statut de la demande de modification passe a "Approuvé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Aucune notification n'est envoyée

Cas 5 (public (FEADER et FEAMP) et privé): le niveau de validation = correction
Le statut de la demande de modification passe a "Approuvé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification

Aucune notification n'est envoyée

Retour apres I’avis préalable : lorsqu’il y a eu un avis préalable rendu, une tiche « Soumettre la
demande de modification » est recréée.
L’avis préalable peut étre consulté via I’icone 8

Si I'utilisateur souhaite modifier et / ou compléter les sections, il doit d’abord cliquer sur 4 **
pour rendre les sections du projet éditable. Dans ce cas, une nouvelle version intermédiaire est

créée. Il peut ainsi a tout moment comparer la V Majeure.1 a la V Majeure.2
Lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation, les tests effectués ainsi

que les conditions pour terminer la tiche sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale :
Tache « Soumettre la demande de modification » (point A—B —C)
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1.1.1.1.1.1. Tache « Remettre avis préalable »

Pour les projets publics — FEDER, c’est I’agent Accompagnement des projets de 1’organisme
administratif de référence du projet qui peut prendre en charge la tache ;

Pour les projets publics — FEADER et FEAMP, projets privés et PNRR : pas d’avis préalable
possible.

Le motif de demande d’avis apparait dans le bandeau de la tiche en cliquant sur I’icone & .
L’utilisateur peut consulter le suivi de version avec la version opérationnelle et la version en cours
de modification.

11 clique sur le bouton terminer tache et peut remettre son avis préalable (et obligatoire).

Remettre avis préalable X

Paragraphe B I AvU & X x

@ Annuler

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer », une tiche « Soumettre la demande de modification » est recréée
pour I'utilisateur ayant soumis la demande initiale. Il pourra consulter I’avis rendu dans le bandeau
de la tache.
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1.1.1.1.19.2. Reéunion COMAC

Concerne uniquement les projets publics.

Lorsque des demandes font 1’objet d’un avis ou d’une décision COMAC, elles doivent étre ajoutées
a une réunion. Pour ce faire, 1’utilisateur autorisé (responsable du groupe 1i¢ au portefeuille ou au
projet unique concerné) doit créer une réunion, sélectionner le groupe COMAC concerné

Cocher I’option « Suivi des modifications » et vérifier dans I’onglet « Portefeuille et projets faisant

I'objet d'une demande de versioning » que les demandes souhaitées sont bien cochées, encoder les
autres informations obligatoires puis enregistrer et envoyer une invitation. Voir tous les détails au
chapitre : Réunion de type COMAC Réunion de type COMAC
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1.1.1.1.19.3. Tache « Compléter la demande »

Concerne uniquement les projets publics.

Lorsque la demande revient « A compléter » (retour d’une réunion COMAC) pour I’utilisateur qui a
cloturé la tiche « Soumettre la demande de modification ».

Le motif de retour peut étre consulté via I’icone 8

Si I'utilisateur souhaite modifier et / ou compléter les sections, il doit d’abord cliquer sur ¢ **

pour rendre les sections du projet éditable. Dans ce cas, une nouvelle version intermédiaire est
créée. Il peut ainsi a tout moment comparer la V Majeure.1 a la V Majeure.2

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » (pointA—B )

Le statut de la demande passe a « A vérifier »

La tache « Vérifier la demande » est créée pour I’ Accompagnements des projets en cas de retour de
réunion COMAC, a la personne de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role
dans cette instance.
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1.1.1.1.19.4. Tache « Vérifier la demande »

Concerne uniquement les projets publics.

La tache « Vérifier la demande » est créée pour I’Accompagnements des projets en cas de retour de
réunion COMAC, a la personne de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role
dans cette instance.

Au terminer tache, 1’utilisateur doit choisir si la demande nécessite d’étre complétée ou non.

Si oui : encodage d’un motif de retour
Sinon :
Possibilité de sélectionner un niveau de validation + élevé.

Si niveau de validation conservé a « COMAC » : obligation d’encoder une décision, une date de
décision et une justification.

o Si niveau de validation = GW => la décision du COMAC devient un avis du
COMAC (Validé/non validé)

Lorsque 'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

Cas 1 : S’il souhaite que la demande soit complétée (= oui)
La tache « Compléter la demande » est créée et assignée au créateur de la demande.

La demande passe au statut « A compléter ».
Le motif de retour apparait dans le bandeau de la tache

Cas 2 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « COMAC » et décision = « Approuvé »

\

Le statut de la demande de modification passe a "Approuve"
La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Une nouvelle fiche projet est générée et stockée

Envoi d’une notification de décision
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Cas 3 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « COMAC » et décision = « Rejeté »
Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"

La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Cas 5 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau de
validation en GW :
Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision GW"

La tache « Encoder décision GW » est créée et assignée a I’accompagnement de projet de référence
du projet.

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » Tache « Soumettre la demande de modification » (point A—B )
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1.1.1.1.19.5. Tache « Encoder décision GW »

L’accompagnement de projet de référence prend en charge la tiche « Encoder décision GW » , peut
consulter la différence entre les 2 versions , peut consulter les commentaires liés a la demande de
modification et lorsqu’il le souhaite, clique sur le bouton « Terminer tache » dans le bandeau

Encoder décision GW X

Validé

Motif de 'avis COMAC

test

Décision Date de décision
Sélectionner. — 01/06/2022

[E |

Motif de la décision *

Paragraphe B I A U s X x?

Ll
i
il
i
i
v
Il

€ Annuler

Il visualise I’avis du COMAC et peut encoder sa décision, une date de décision ainsi que la
justification de la décision.

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer »

Cas 1 : décision = « Approuvé »
Le statut de la demande de modification passe a "Approuveé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Une nouvelle fiche projet est générée et stockée
Envoi d’une notification de décision

Cas 2 : décision = « Rejeté »
Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"
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La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » (point A—B )
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11.1.1.20. Commentaires sur des demandes de modification

Lorsqu’une demande de modification de portefeuille est en cours, l'utilisateur ayant pris en charge
une des taches ci-dessous peut ajouter des commentaires sur la version.
Tache "Remettre avis préalable"

Tache "Encoder décision GW"

Tache "Suivi des décisions COMAC"

Tache "Compléter la demande"

Tache "Vérifier la demande"

Pour les réunions COMAC, tous les membres du COMAC peuvent ajouter des commentaires sur la
demande de modification depuis la réunion lorsque le processus de demande de modification se
trouve au statut "En attente avis COMAC" ou "En attente décision COMAC" et "A compléter" ou
"A vérifier"

Une icone 2 se trouve sur la ligne d'une demande de modification dans la section "Suivi des
versions > Liste des modifications" du portefeuille. Les commentaires sont liés a chaque demande
de modification.

Si la demande de modification doit passer au COMAC, les commentaires sont également
accessibles depuis la réunion.

Un chiffre présent sur I'icone indique le nombre le nombre total de commentaires sur la demande de
modification sélectionnée.

Pour ajouter un commentaire, 1'utilisateur clique sur cette icone o48

Une pop-up "Commentaires" reprend tous les commentaires liés a la demande de demande de
modification.

Commentaires [1X

1]

Emis par cali suivi-administratif - Code SPW Santé (01/06/2022 - 15:42) /‘

test

€ Fermer
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Il clique sur l'icone @ dansla pop-up pour ajouter un commentaire.
Une deuxiéme pop-up s'ouvre avec un champ richtext obligatoire.

Nouveau commentaire

Paragaphe v 6 | B I A v U § X x*

1l clique sur le bouton "Enregistrer" et le commentaire s'ajoute dans la pop-up.

4

L'auteur du commentaire peut éditer ou supprimer son/ses commentaire(s) via les icones /7 8
Une fois que la demande passe dans un statut ou il n’est plus possible de modifier les commentaires,
ils restent uniquement consultables par les utilisateurs ayant acces a la section « Suivi des versions »
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3.5.5. Commentaires

Les utilisateurs y consultent les commentaires €émis pour le portefeuille dans le cadre des demandes
de complément projet et gestion de version en fonction de ses droits d’acces.

I1 peut choisir de les voir tous, ou filtrer selon les critéres suivants :
e ses propres commentaires,

e choisir une version majeure (la partie gauche du n° de version),
e choisir une version mineure (la partie droite du n° de version),
e choisir un auteur.
Ils ont la possibilité d’ajouter des commentaires a partir de cette section mais également a partir de

chaque section du portefeuille. Tous les commentaires ajoutés sur le portefeuille apparaissent dans
la section globale « Commentaires ».

éﬁwalk)nie ‘ \C;L ISTA [ Europe.Wallonie.be ©  Walloniebe ® @ -
taires

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeutle / Com

(3 40 - Commune de Colfontaine - Portefeuille - Test - Jdc w01

@ ooton @ s @ oo Sélectionné ©Q o @ < cours e mise en oeuvre

Tache en cours : Finaliser la candidature [

ES structure 5] £ Commentaires (3)

Identité du projet - Emis par agent_fonds agent_fonds (18/02/2021 - 15:52) (v0.1) ®

COMMENTAIRE N°3

Description - Emis par agent_fonds agent_fonds (18/02 ®
COMMENTAIRE N°2
Global - Emis par agent_fonds agent_fonds (18/02/2021 - 15:52) (v0.1) [o)

COMMENTAIRE N°1
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Cette branche de la carte d’identité d’un portefeuille présente I’historique de tous les événements
intervenus dans le cadre du portefeuille.

Les différents événements repris sont les suivants avec leur date et leur auteur :

Statut : tout changement de statut du portefeuille

Action : toute action importante appliquée au portefeuille

o Création de version, création de projet, ...

Processus : toute création, prise en charge ou cloture d’une tache relative au portefeuille

Notification : toute notification envoyée dans le cadre du portefeuille ; il est possible de consulter le

contenu de la notification via I’icOne P

%Wallonie | (7151

Accueil / Liste des portefeuilles / Portefeuille / Historique

B Accuit ] Candidatures

(& 32 - NSIL - BJO _ TEST CALIL629

8 structure B3] £ Historique

v Be Fiche portefeuille Catégorie Tl
B Identité du portefeuille Filtrer
B Identification du chef de file

. Statut

B Contacts .

B Description P Notification
B Description du territoire

B Projets S

B Suivi du processus de sélection Action

B Documents

B Suivi des versions Processus

B Historique Processus
Processus
Processus
Processus

P Notification
Processus
Processus
Action

Processus

P Notification

&  Europe.Wall b

Z Wallonieb

M Mes CALS (&) Agenda ) Gestion~ [ R

Q- Q i © -

Libellé TL

Filtrer

Passage au statut 'En cours de mise en oeuvre'

Envoi de la notification : PROGRAMMATION FEADER - BJO _ TEST CALI1629 - Portefeuille complet  bjo-ext1 @test test
Passage au statut "Complet"

Création de la version v1.0

Cléture de la tache "Sélection / Vérifier le portefeuille®

Prise en charge de la tache ‘Sélection / Vérifier le portefeuile’

Création de la tache "Sélection / Vérifier le portefeuille’

Cloture de la tache “Sélection / Signerla finalisation de la candidature”

Prise en charge de la tache "Sélection / Signer la finalisation de la candidature”

Envoi de la notification : La tache Sélection / Signer la finalisation de la candidature - BJO _ TEST CALI1629 vous a été a.
Création de la tache "Sélection / Signer la finalisation de la candidature”

Cloture de la tache "Sélection / Finaliser la candidature’

Création de la version v0.2

Prise en charge de la tache ‘Sélection / Finaliser Ia candidature*

Envoi de la notification : La tache Sélection / Finaliser la candidature - BJO _ TEST CALIT629 a été créée  bjo-ext] @test.

@0 -

En cours de mise en oeuvre

Date - Heure Tl

19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021
19/01/2021

19/01/2021

-10:10
-10:10
-10:06
-10:06
-10:06
-09:38
-00:37
-09:37
-00:36
-09:36
-00:36
-09:36
-00:34
-09:34

-00:32

Utilisateur T}

Systeme
Systeme

Systeme

agent_fonds agent_fonds
agent_fonds agent_fonds
agent_fonds agent_fonds
Autorité de gestion FEADER
Bérénice Extl Jodogne Extl
Bérénice Ext1 Jodogne Ext]
systeme

NS

Bérénice Extl Jodogne Extl
Bérénice Ext1 Jodogne Ext1
Bérénice Extl Jodogne Extl

Systeme

En cours de mise en oeuvre - v1.0
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3.5.7. Détail des statuts portefeuille par catégorie
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3.5.7.1. Public

.Statut Public Statut Prive

En création En création
Soumis Soumis
Irrecevable Irrecevable
En examen En examen
En attente de décision GW
Sélectionné Sélectionné
Rejeté Rejeté
A compléter A compléter
Complet Complet
En cours de mise en ceuvre = En cours de mise en ceuvre
Annulé Annulé
Abandonné Abandonné
Cléturé Cloturé
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Condition

Lors de la création

Apres signature

Automatique lorsque tous les projets du portefeuille sont irrecevables
Lorsque le portefeuille passe a « Recevable »

Lorsque tous les projets du portefeuille sont passés via les réunions Experts
Automatique quand au moins un des projets est approuvé
Automatique quand tous les projets du portefeuille sont rejetés

Lors de la demande de complément portefeuille

Lorsque la demande de complément portefeuille est vérifiée
Automatique quand le premier projet du portefeuille est engagé

Via le bouton « Annulé » dans la recherche

Automatique quand tous les projets du portefeuille sont abandonnés
Automatique quand le dernier projet du portefeuille est cloturé.

Manuel utilisateur

Page 163 /502

Version N°5.0

2024-05



(’SCALISTA

Calista — Manuel complet

£
** %
L
M
B
it
s r——" Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.5.7.2. Plan de relance (PNRR)

En création

Soumis

En cours de mise en ceuvre
Cl6turé

Abandonné

En création

Soumis

En cours de mise en ceuvre
Cloturé

Abandonné

Lors de la création
Lors de la soumission

Automatique quand le premier projet du portefeuille est engagé
Automatique quand le dernier projet du portefeuille est cléturé.
Automatique quand tous les projets du portefeuille sont abandonnés
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3.5.7.3. Instruments financiers ou Aide a la recherche

En création Lors de la création
Automatique quand le premier projet du portefeuille est engagé

Automatique quand le dernier projet du portefeuille est cléturé.
Automatique quand tous les projets du portefeuille sont abandonnés

En création
En cours de mise en ceuvre = En cours de mise en ceuvre

Cloturé Cléturé
Abandonné Abandonné

Manuel utilisateur
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GESTION > PROJET
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3.6.1. Recherche projets
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3.6.1.1.Recherche

La recherche rapide de projets est possible a partir du tableau de bord :

Accueil
- ()} Tebleau de bord ] Candidatures B Mes cals & Agenda [ Gestion~ Q@ Parametres v
(3 Mes calis £ Mes prochaines réunions z (3 Recherche de portefeuilles “
] 3 tche(s) qui m'est (me sont) assignée(s) (1) Aucune(s) réunien(s) prévue(s)

7 3 tache(s) proche(s) de I'échéance

Intitulé

0 tache(s) arrivée(s) 3 I'echéance

9 10 notification(s) non-lue(s)

z

(3 Suivi de mes taches

\‘2\ [ Recherche de projets

Processus

Tous ¥ W Assignée(s)amoi 0 [ Prise(s) en charge 3 [l Assignée(s)  mon instance 4

Intitulé

La recherche peut aussi €tre initiée a partir de I’onglet « Candidatures » :
% Wallonie |

Accueil / Candidatures

@} Accueil

QL\STA

<] Candidatures

[Z Europe.Wallonie.be Z Wallonie.be

®0-

M Mes cALs Agenda (3 Gestion~ @ Paramétres v

=1 Introduire une candidature <1 Suivi des candidatures FEDER

<1 1 appels a projets FEADER ouverts ] 0 appeThmgy Mes portefeuilles (19)

(M

FEDER 2021 - MOBILITE ET INCLUSION . Soumis (4)

B En examen (4)
B Sélectionné (5)
Complet (3)

AP FUTUR

30/04/2021
FEDER Wallonie 21-27

Fin de remise de candidature

Fin de remise de candidature

01/05/2021

Programmation FEDER Wallonie 21-27

Programmation
En cours de mise en oeuvre (1)

Thématique(s)

+ 1.33- Aides a linvestissement
+ 1.3.4- Accompagnement des entreprises
+ 1.1.2- Soutien aux CRA, Hautes écoles et universités

& Afficher les informations détaillées
@® Créer une candidature pour un portefeuille de projets

@ Créer une candidature pour un projet unique

Thématique(s) W Annulé (2)
+ 3.3.8-Mobilté douce
+ 5.1.9-Développement urbain

» Afficher les informations détaillées Mes projets (49)
@® Créer une candidature pour un portefeuille de projets

@ Créer une candidature pour un projet unique

—Soumis (8)
B En examen (11)
A compléter (1)
Complet (6)
B Engagé (5)
B Irrecevable (1)
—Rejeté (6)
m—Annulé (1)

£
@

La recherche est également disponible a partir du menu « gestion » - « projets »
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%Wallonie | (1574 & espevisionsi ) (@ aiese . @ @ -
Accueil / Rechercher un projet B

B Rechercher un projet
1= Résultat - Q

— Projet — Benéficiaire — Programmation

Sélectionner v Tous v

(0 &lément(s) sélectionné(s))

L’utilisateur peut filtrer les projets auxquels il a acces selon les critéres suivants :
e Projet

o Mes projets : les projets auxquels j’ai acces en vision « compléte » avec mon profil

o Mes projets approuvés : les projets auxquels j’ai acces en vision « compléte » avec
mon profil et qui sont approuvés

o Intitulé

o Identifiant

o Statut

o Situation du dossier (via la carte d’identité)
o Référence interne

o Inclus ou non dans un portefeuille

o Identifiant du portefeuille 1i¢

o Statut du portefeuille 1ié

e Personnes associées au projet
170



S

QLISTA

O

o

Calista — Manuel complet

% )
LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Nom du contact

Nom de la personne de référence

e Bénéficiaire

o

o

o

o

N° BCE
N° de "unité d’établissement
Dénomination ou raison sociale

Entité de droit public

e Localisation

e Programmation

O

©)

O

Intitulé de la programmation
Appel a projet

Famille de projet

e (atégorisation

O

Catégorie de projet

Structure de la programmation

Domaine d’intervention

Compétence ministérielle — Ministre en charge
Administration fonctionnelle

Organisme financier de référence

Organisme administratif de référence

Manuel utilisateur
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o Lien S3
e Recherche avancée
o Statut privé du projet
o Tache en cours sur le projet
o Projets a I’ordre du jour d’une réunion « Expert » en cours
o Projets a ’ordre du jour d’une réunion « GW » en cours
o Cote globale
o Conclusion DCPF
o Conclusion AF
o Cote expert entre min et max
o Conclusion GW / comité de sélection
e Données financieres
o Fourchette de budget total
o Fourchette des montants EU
o Fourchette des dépenses validées totales
o Fourchettes des dépenses validées EU
o Fourchette des dépenses publiques
o Date de derniere soumission des dépenses
o Date de derni¢re validation des dépenses
o Fourchette des montants Wallonie

o Fourchette des montants autre public
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o Fourchette des montants secteur privé

e Suivi administratif

o Date de derniere publication du rapport périodique

o

Date du dernier COMAC

e Documents

o Documents présents sur le projet

o Documents absents sur le projet

e Indicateurs

©)

Type
Code du type
Code origine du typeOrigine

Libellé de I’indicateur

Manuel utilisateur
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3.6.1.2. Résultats de recherche

Le résultat de la recherche est présenté sous forme de liste en fonction des critéres appliqués et des
droits d’acces de I'utilisateur connecté (voir Erreur : source de la référence non trouvéeErreur :

source de la référence non trouvée)

gzmE®

03/12 - TEST POUR PROCESSUS REMISE D'AVIS

0o~ A-Portefeuille du 20.04 A-P220.04

Nombre total de résultats: 2

Actions sur le projet :
e © (Consultation du projet

o BLecréateur du projet (unique) peut supprimer un projet au statut « En création »

o O g tant que role Coordination, il est possible d’annuler un projet a partir du statut

« Soumis » et tant qu’il n’est pas « engagé ».

e ~a permet de déplacer le projet vers un autre portefeuille

Si I'utilisateur coche plusieurs cases a cocher, un message apparait :

Q. Recherche

2 projets de cette page sont sélectionnés
Il peut s’il le souhaite sélectionner TOUS les projets disponibles dans la recherche en cliquant sur le
texte en orange « Sélectionner les x projets du résultat de la recherche ».

. permet d’exporter la liste de projets au format Excel (toutes les pages et quel que soit les

filtres ou les cases cochées)
Sur base d’une sélection de projets via la case a cocher :
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o permet au role Coordination de vérifier la recevabilité de plusieurs projets uniques en
méme temps : il peut choisir de les rendre « Recevable « ou « Irrecevable ».

o Sils sont recevables, ils passent en examen et les taches de remise d’avis technique
sont créées

o S’ils sont irrecevables, ils passent a Irrecevable et une notification d’irrecevabilité est
envoyée au candidat.

e0e n ., . - . . \ .

e = permet aux roles autorisés de mettre a jour , pour plusieurs projets a partir du statut
« Approuve », les personnes de référence du projet. (voir détail au point Mise a jour des
personnes de référence par lot)

+ A L4 J4 I3 9 .
e == permet aux roles autorisés de créer des demandes de complément d’information de type
« Commentaire » ou « Piéce jointes » (voir détail au point Demandes de complément
d’informations par lot )

. B permet de générer des documents sur base des projets cochés

Manuel utilisateur
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3.6.1.3. Mise a jour des personnes de référence par lot

A . . . . A e0o .

A partir des résultats de la recherche projets, une icone " « Assigner des personnes de
référence » est disponible. En effet, I'utilisateur a la possibilité d’assigner des personnes pour
plusieurs projets.

; T . . . »e A 200
Dans les résultats de la recherche, il sélectionne plusieurs projets et clique sur I’icone =" .

Si l'utilisateur coche au moins un projet qui ne fait pas partie des conditions suivantes, un message
d'erreur apparait et I'utilisateur n'a pas accés a la pop-up de création de la demande.

Conditions :
e Le projet doit étre au moins

o Au statut « Approuvé » pour la catégorie « Public »
o Au statut « En cours de mise en ceuvre » pour les catégories projets privés
o Au statut « Soumis » pour la catégorie « Plan de relance »

e Le projet ne doit pas €tre annulé, cloéturé ou abandonné ;

e Les projets cochés doivent étre de la méme catégorie ;

La pop-up reprend les mémes champs que dans la section « Personnes de référence » du projet mais
ceux-ci sont regroupés par type d’instance.
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Assignation des personnes de référence par lot X

Organisme financier

Contréle sur pigces

D Sélectionner...

Valideur 1

[ Pasde valideur 1

Valideur 2

D Pas de valideur 2

Administration fonctionnelle

Suivi financier

[ sélectionner...

Suivi administratif

[0 seélectionner...
Autres participants COMAC

Sélectionner...

Cabinet fonctionnel
Cabinet fonctionne

Sélectionner...

Organisme administratif
Accompagnement des projets
[0 seélectionner...
Autres participants COMAC

Sélectionner...

Bénéficiaire
Gestion financiére

[ sélectionner...
Responsable financier

[ Pas de responsable financier
Gestion administrative

[ Ssélectionner...

Autres participants COMAC

Sélectionner...

e Annuler

Une case a cocher se trouve devant les champs auxquels 1’utilisateur a acces. Les acceés sont
identiques a ceux de la section « Personnes de référence» du projet. En plus des conditions liées aux
acces, les conditions suivantes doivent étre remplies :

e Pour les champs liés a I’organisme financier : Tous les projets sélectionnés doivent faire
partie du méme organisme financier de référence ;

e Pour les champs liés a I’organisme administratif : Tous les projets sélectionnés doivent faire
partie du méme organisme administratif de référence ;
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Pour les champs liés a I’administration fonctionnelle : Tous les projets sélectionnés doivent
avoir la méme AF de référence ;

Pour les champs liés au bénéficiaire : Tous les projets sélectionnés doivent avoir le méme
bénéficiaire (exactement la méme instance)

o Si instance : la méme instance
o Si sous-instance : la méme sous-instance

Pour les champs liés au cabinet : Tous les projets sélectionnés doivent faire partie du méme
cabinet ministériel

Lorsque 'utilisateur coche la case devant un champ, celui-ci devient accessible en écriture.

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer » :

v

Seules les listes dégrisées (c'est-a-dire, les listes pour lesquelles la case est cochée) sont
mises a jour ;

Si une valeur est sélectionnée dans la liste, la valeur précédente est remplacée pour TOUS
les projets cochés ;

S'l s'agit d'une liste multi-valeurs, la/les valeur(s) précédente(s) est/sont remplacée(s) par
la/les valeurs sélectionnée(s) pour TOUS les projets cochés ;

Si la case est cochée devant le champ mais qu’il n’y a aucune valeur sélectionnée dans la
liste, alors ce champ sera vidé pour TOUS les projets sélectionnés ;

Une notification est envoyée aux personnes qui ont été définies comme « personne de
référence » avec la liste de tous les projets concernés.
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3.6.1.4. Demandes de complément d’'informations par lot

+

=

A partir des résultats de la recherche projets, une icone
disponible.

"Compléter les informations" est

Si I'utilisateur coche au moins un projet pour un statut qui ne fait pas partie des conditions :
e Le projet doit étre au moins « En cours de mise en ceuvre »

e Le projet ne doit pas étre annulé, cloturé ou abandonné
e Les projets cochés doivent étre de la méme catégorie.

un message d'erreur apparait et 1'utilisateur n'a pas acces a la pop-up de création de la demande.

La pop-up qui s'ouvre a partir de la recherche est directement la pop-up de création d'une demande
" Aal

groupée".
Cela signifie qu'on ne passe pas par la pop-up avec la grille des demandes, comme a partir de la
carte d'identité.

La pop-up est identique aux demandes réalisées a partir de la carte d’identité si ce n’est qu’on ne
peut pas choisir le « A : » car la demande s’adresse a des instances différentes et donc des personnes
différentes. Autant de taches que de projets cochés seront créées.

Voir détail du fonctionnement des demandes de complément d’informations au point Demande de
complément d’informations de type « Commentaires uniquement » et Demande de complément
d’informations de type « Pi¢ces jointes ».
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3.6.2. Fiche projet

L’écran principal d’un projet est constitu¢ des éléments suivants :
& Wallonie

Accueil / Liste des projets / Projet / Identité du projet
B Accueil =] Candidatures B Mes cALS [ Gestionv

ol:’ 120 - N.SIL - Projet A o eVUU
o PORTEFEUILLE e AF AF_FEADER MinisTRE NEW MINISTRE TEST ° ORJECTIF SPECIFIQUE  Objectif spécifique 2

e En création o Soumis o En examen
©:S stucture RS @O 1centité du projet Pe®

v & Fiche projet Identification
B Identité du projet
B Bénéficiaire
B Contacts
B Description Synthése du proje

B Principes horizontaux N 2 = = = = == = = | 9 "n
B Synergies ot imnovation paragraphe © 0 BIAYUSXx S=T== =2E=2 A\ I o

Catista [ EuropeWallonie.be Z Walloniebe @ @ -

Identifiant du projet
120 Projet A

B Collaborateurs

Bi Indicateurs

B Calendrier

B Plan financier

[ Echéancier & financement
B Documents

Curabitur ut ligula tellus. Vestibulum blandit ipsum neque. Suspendisse ut ullamcorper diam. Nunc justo erat, consequat a feugiat cursus, finibus a enim. Cras sit amet mi ipsum. Sed scelerisque, mi sit amet mattis tempor, ex neque rutrum ipsum, at
faucibus massa nibh ac orci. Praesent fermentum tellus eget elt suscipittincidunt. Duis fels ligula, pretium eget fringilla non, malesuada ac magna

Catégorisation

Appel 3 projets
AP 1-Portefeuilles & Projets

0 tervention
7 off  Investissement dans les actifs dentreprise d'innovation v
Administration fonctionnelle
v AF_FEADER
Localisation
Type de localisation * ode N
Arrondissement v 4localisations sélectionnées v BE33

Une carte d’identité comportant :

[S—

I’identifiant et le nom du projet ;

2. laversion du projet ;

3. le portefeuille lié (s’il y en a un) ;

4. 1’administration fonctionnelle en charge du dossier ;
5. le ministre en charge de la compétence visée ;

6. le code de la mesure ;

7. le statut (public) du projet représenté sous forme de schéma.

*
a. Une icone =) permet de déterminer s’il y a une demande de modification en
cours sur le projet et redirige vers I’onglet « Liste des modifications » de la section
« Suivi des versions » (voir détail au point Liste des modifications )
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+
b. Une icone &= permet de consulter demandes de complément d’informations de
type « Commentaires » ou « Piéces jointes » sur le projet.

La structure du projet a gauche qui reprend ’arborescence du projet (9).
L’utilisateur peut y générer la fiche projet en cliquant sur I’icone 3.

L’icone ¥ permet de tester la validité du projet.

Des icones @ et @ indiquent si les sections de la fiche projet sont valides ou non.

Lorsque 1’encodage du projet est finalisé, ’utilisateur clique sur ¥. Le statut du projet est alors
modifié¢ dans le portefeuille.

A droite (10), le détail du menu sélectionné dans 1’arborescence.

Voir détail des statuts au point Détails des statuts par catégorie
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1.1.1.A. Cléture d'un projet

Si l'utilisateur a sélectionné le statut "Cloturé" un message d'erreur apparait au moment ou il clique
sur "Enregistrer" s’il existe encore des processus en cours :

Le projet ne peut pas étre cloturé car il existe un processus en cours pour : ... Il est nécessaire de
le(s) terminer afin de pouvoir effectuer ce changement

Si I'utilisateur a sélectionné le statut « Abandonné » , un message d’avertissement apparait au
moment ou il clique sur « Enregistrer » s’il existe des processus en cours :

11 existe des processus en cours pour : ... Voulez-vous abandonner le projet ?

Si I'utilisateur clique sur « Oui », le projet passe a « Abandonné ».

Si I'utilisateur clique sur « Non », la pop-up reste ouverte.

«...» Cela peut étre un processus de type Lot d'introduction, Lot de contrdle, Déclaration de
créance, Rapport périodique, Demande de modification, Demande de renseignement
complémentaire.

Le message affiché sera fonction du / des processus en cours

Le projet peut a tout moment revenir vers un autre statut.

La cléture ou I’abandon d’un projet signifie que toutes les sections sont en lecture (li n’y a plus de
possibilité de créer de rapport périodique, lot de contréle ou de demande de complément
d’information, ni de créer une demande de modification, ...) sauf la section « controles ultérieurs »
De plus :

e Les projets au statut "Cloturé" n'apparaissent plus dans la liste déroulante lors de 1'ajout d'un

projet au marché

e Les projets au statut "Cloturé" n'apparaissent plus dans la liste déroulante lors de 1'ajout
d'une affectation au collaborateur

e Une fois que le projet unique passe au statut "Cloturé" : le groupe COMAC devient
accessible en lecture wuniquement. Cela signifie qu'il n'est plus possible
d'ajouter/éditer/supprimer des contacts du groupe.

e Une fois que le projet unique passe au statut "Cloturé" : il n'est plus possible de créer une
réunion COMAC pour ce projet. Cela signifie que ce projet n'apparait plus dans la liste lors
de la création d'une réunion de type "COMAC".
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e Les projets cloturés apparaissent dans la liste des projets de la réunion d’un portefeuille
actif MAIS :

o Aucun rapport périodique projet cloturé n'est 1ié physiquement a la réunion

o Aucune tache "Mise a jour Rapport périodique" n'est créée et aucune décision
COMAC doit étre rendue sur ce rapport.

Seule la section « Controles » pour les contrdles ultérieurs reste accessible pour [’organisme en
charge du controle.

L'écran des certifications et l'acces aux dépenses ainsi la possibilité de faire des corrections
restent disponibles tout le temps , méme apres la cloture des projets, pour le réle fonction
comptable.
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1.1.1.B. Demande de complément d’informations

+

=

Une icone est disponible uniquement sur les projets en gestion.

+
Le chiffre présent sur l'icone & indique le nombre de demande en cours sur le projet, c'est-a-dire

les demandes qui se trouvent au statut « A compléter » ou « A vérifier ».
e
=

Lorsque I'utilisateur autorisé clique sur I’icone
de complément d’informations.

Compléter les informations X

, une pop-up s’ouvre avec la liste des demandes

@B
Date d'échéance

Type 11 Objet 11 Auteur T) 1 Réle concerné Tl Destinataire 1) Statut Tl
Filtrer Filtrer Filtre Filtre B Fiker B Fitrer Filtrer Filtrer
D QU  commentaire Ma demande de complément - Projet cali coordination - Autorité d...  02/06/2022 Gestion administr.. PS.A. PEUGEOT CITROEN A vérifier
'9 @ 0 Piéces jointes Ajouter une attestation XYZ cali coordination - Auterité d. 02/06/2022 06/06/2022 Gestion financiere  P.S.A. PEUGEOT CITROEN A compléter

B

Q rermer

Un bouton @ permet de créer une demande de complément d’informations de type :
Commentaires : permet de faire un échange de type « commentaire » (fil de discussion) entre le

bénéficiaire et I’autorité de contrdle du collaborateur ;

Pieces jointes : permet de faire un échange de type « commentaire » MAIS en ajoutant des pieces
jointes sur un contexte déifni.

Une icone D permet de consulter I’historique de la demande de complément — Uniquement pour
les demandes de type « Commentaires » et « Piéces jointes ».

Une icone % permet de consulter 1’échange de commentaires — Uniquement pour les demandes
de type « Commentaires » et « Pieces jointes ». Le nombre de commentaires liés a la demande de
complément apparait avec 1’icone.

Une icone 0 permet d’annuler une demande de complément afin d'annuler un processus de
demande de compléments d'informations.

L'utilisateur clique sur l'icone, une pop-up avec un message de confirmation apparait : "Etes-vous
certain de vouloir annuler la demande de complément d'informations ?".

I1 confirme son choix :
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Le statut de la demande passe a "Annulé"

Le processus est cloturé, ce qui signifie que les taches sont également cloturées automatiquement
par le systéme. Pour les types de demande "Réouverture de dossier”, il n'est pas possible d'annuler

la demande.
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1.1.1.Cc. Demande de complément d’informations de type « Piéces jointes »

+
Une icone &= permet de consulter demandes de complément d’informations de type « Piéces

jointes » sur le projet.
Les roles qui ont le droit de créer des demandes sont :

e Autorité de gestion

o Coordination
e Organisme financier de référence :
o Contrdle sur pieces
o Valideur 1
o Valideur 2
e Organisme administratif de référence :

o Accompagnement des projets

Lorsque I’utilisateur autorisé clique sur le La pop-up suivante s’ouvre :

186



——

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
o Commentaires uniguement Piéces jointes
Contexte Section
Projet Plan financier v
Réle concerné * A
Gestion financiére “ Sélectionner... -
Objet * Date d'échéance
Ajouter une attestation XYZ 06/06/2022 m
Description de la demand

Paragraphe ¥ 6§ > B [ A~ U 5 X x2 =

11l
ihl
11
i
lul
v
lul
.
:
:

Veuillez ajouter I'annexe manguante

€ Annuler

L’utilisateur clique sur « Picces jointes » et peut sélectionner une section du projet en particulier (ou
aucune section), le role concerné, I’utilisateur concerné, encoder 1’objet, la description de la
demande ainsi qu’une date d’échéance.

Les valeurs de la liste déroulante « Rdle concerné » sont :
Gestion financiéere

Responsable financier
Gestion administrative

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le role sélectionné

Si l'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.
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S'il y a une personne de référence, celle-ci sera sélectionnée par défaut dans la liste déroulante.
L'auteur de la demande aura la possibilité de sélectionner une autre personne. S'il n'y a pas de
personne de référence, aucune personne ne sera sélectionnée par défaut.

Lorsque 'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

@ Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Projet" dont I'objet est "test”. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2
taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;

Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;

La tache « Compléter les informations » permet de consulter 1’objet et la description de la demande,
de répondre via I’ajout d’un commentaire (bouton @ dans 1’onglet « Commentaires ») et d’ajouter
les annexes demandées (bouton @ dans 1’onglet « Piéces jointes »).
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Demande de complément d'informations

Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Pigces jointes - Ajouter une attestation XYZ

Description de la demande émise par cali coordination (02/06/2022 14:02)

Veuillez ajouter I'annexe manguante
Commentaires

Nom Tl Type Tl Contexte T]

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

Aucun enregistrement trouvé

B ®
Créateur T) Description Tl

B Filtrer

€3 Fermer

Ajout de document(s)

4  Parcourir

Calista - Comments - new.sql 3.441 KB

Type *
Annexe au plan financier

€ Annuler

Lorsqu’il a terminé, il clique sur le bouton « Terminer tache ».
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Une icOne permet de rediriger I’utilisateur vers le projet concerné afin de consulter les données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».
= Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date

d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.

*  Si« Complet » : la demande est cloturée.

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au projet.

190



—

@}ISTA

Calista — Manuel complet

1.1.1.D. Demande de complément d’informations de type « Commentaires uniquement »

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

+
Une icone &= permet de consulter demandes de complément d’informations de type

« Commentaires » ou « Piéces jointes » sur le projet.
Les roles qui ont le droit de créer des demandes sont :

e Autorité de gestion
o Coordination
e Organisme financier de référence :
o Contrdle sur pieces
o Valideur 1
o Valideur 2
e Organisme administratif de référence :

o Accompagnement des projets

Lorsque I’utilisateur autorisé clique sur le La pop-up suivante s’ouvre :
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Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
Commentaires uniquement O Piéces jointes
Contexte Section
Projet Identité du projet v
Réle concerné * A
Gestion administrative v Sélectionner... v
Date d'échéance
. 8
Description de la demande *

Paragraphe v 9 @ B I AvU § X, ¥

i
i
il
i
i
1]
v
I
.
:
:

€ Annuler

e —
L’utilisateur clique sur « Commentaires uniquement » et peut sélectionner une section du projet en
particulier (ou aucune section ), le role concerné, I’utilisateur concerné, encoder 1’objet, la
description de la demande ainsi qu’une date d’échéance.

Les valeurs de la liste déroulante « Role concerné » sont :
Gestion financiére

Responsable financier
Gestion administrative

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le role sélectionné

Si 'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tdache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.
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S'il y a une personne de référence, celle-ci sera sélectionnée par défaut dans la liste déroulante.
L'auteur de la demande aura la possibilité de sélectionner une autre personne. S'il n'y a pas de
personne de référence, aucune personne ne sera sélectionnée par défaut.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

@ Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Projet" dont I'objet est "test”. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2
taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;

Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;

La tache « Compléter les informations » permet de consulter 1’objet et la description de la demande
et de répondre via I’ajout d’un commentaire (bouton @). Lorsqu’il a encodé sa réponse, il clique
sur le bouton « Terminer tache ».
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Demande de complément d'informations X

Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Commentaire - Ma demande de complément - Projet

Description de la demande émise par cali coordination (02/06/2022 12:23)

Veuillez me répondre ...

Emis par Laurent -PS.A. (02/06/2022 - 12:24) Vs

test

€ Fermer

Une icone '“0 permet de rediriger I’utilisateur vers le projet concerné afin de consulter les données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».
* Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date

d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.
= Si« Complet » : la demande est cloturée.

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au projet.
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3.6.2.1. |dentité du projet

Cette section permet d’identifier, de localiser et de catégoriser le projet.
%Wallonie | \Cr;l ISTA [ Europe.Wallonie.be Z  Walloniebe @ @ -
Accueil / Li ojet

rojets / Projet / Identité du pr

03 120 - NSIL - Projet A v0.0

AF AF_FEADER nisTRe NEW MINISTRE TEST OBIECTIF SPECIFIQUE  Objectif spécifique 2

En création @ s (s T © i comvie @ o [«

S structure ] @ Identité du projet Pe®

Identification

Catégorisation
; il
APB20

SPY

Localisation

v BE33

Le candidat bénéficiaire y encode les informations requises.

Au niveau de la synthése du projet, il s’agit de décrire trés brievement, en quelques lignes, les
objectifs du projet et les réalisations escomptées. Cette courte description sera celle qui sera reprise
sur le portail belge reprenant la liste de tous les projets sélectionnés.

Dans I’encart catégorisation, lorsqu’il sélectionne une catégorie de région, les niveaux liés a la
programmation sont proposés, puis les domaines d’intervention en fonction du niveau choisi, puis
les compétences ministérielles visées en fonction du niveau choisi également.

Le ministre de tutelle et ’administration fonctionnelle se complétent automatiquement.

Les provinces de Hainaut, Liége et Namur sont classées en régions « transition ». Le Brabant
wallon est en région « plus développée ». Le Luxembourg est classé en région « moins développée
»).

La localisation des actions menées dans la cadre du projet détermine le choix de la zone.

Il est important de bien prendre connaissance du complément de programmation et d’identifier la
mesure a laquelle le projet veut participer. En effet, chaque mesure vise des objectifs particuliers et
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les experts examineront les candidatures sur base de critéres de sélection spécifiques a chacune de
ces mesures. Un choix inappropri¢ au moment du dépdt du projet pourrait entrainer une analyse
faussée.

Le reglement général codifie les différents domaines dans lesquels le FEDER intervient pour
atteindre ses objectifs. Pour chacune des mesure mises en ceuvre dans le complément de
programmation, un ou plusieurs domaines d’intervention sont pertinents. Chaque projet doit
s’inscrire dans un seul domaine d’intervention de la mesure a laquelle il appartient.

1l est a noter que les indicateurs sont créés automatiquement sur base de la programmation
au moment du choix de la catégorie de région et du niveau de la programmation.

Si [utilisateur souhaite modifier la catégorie de région apres avoir sauvegardé son projet, il
utilise l'icone ¥ disponible a coté de catégorie de région. Une pop-up s ouvre pour l’informer
qu’il va perdre non seulement le domaine d’intervention et la compétence ministérielle choisie
mais également les indicateurs.

Pour la localisation, il est conseillé de choisir le type correspondant le mieux a I’endroit ou se situe
le projet (et non la localisation du porteur de projet), mais en tenant compte également de sa portée
(commune, arrondissement, province, région).

Il s’agit de la géolocalisation du projet. Attention de ne pas confondre avec I’adresse du porteur de
projet. Toutefois, dans le cas d’un projet concernant plusieurs emplacements ou visant un public sur
plusieurs localités, il faut alors reprendre la situation géographique du porteur de projets.

Dans I’encart localisation, le code NUTS se met a jour automatiquement en fonction des choix de
I’encodeur.

o
o

L’icone : - @ permet de visualiser la structure de la programmation et permet de situer via I’icone

ou se situe le niveau choisi.

Licone # a coté de la compétence ministérielle permet de modifier la compétence a tout moment
une fois le projet soumis et de sauvegarder ce changement dans 1’historique.

Cette section est obligatoire pour toutes les catégories de projets : Public ; Privé ; PNRR. Il y a
certaines champs en + ou en — en fonction de la catégorie.
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3.6.2.2. Bénéficiaire

Tout projet doit spécifier son bénéficiaire, aussi appelé porteur de projet, ce bénéficiaire est reconnu
via le n° BCE d’une entité connue a la BCE comme siége social.

Les informations de la BCE peuvent étre remplies automatiquement via 1’icone « @ .
Cette icone est 1’assurance de la présence de ce n° a la BCE.

Un siege d’exploitation peut aussi étre précis€ parmi les unités d’établissement connues a la BCE.

| CALISTA & EuropeWallonie.be & Walloniebe ®0 -
rojet / B

aF AF_FEADER i NEW MINISTRE TEST TiF spéciriue Objectif spécifique 2

£ structure BIRE] @ Bénsficiaire De®d

Siége social
Numéro BCE
0450.905.686 &
Dénomination ou raison sociale Forme juridique Rue
NS

Rue de Bruxelles

Numéro Boite Code Posta
174 A 4340

BE

Siege dexploitation
Numéro de lunité détab
2063.842.670 7

Si 'utilisateur choisit « Autre » dans la liste des unités d’établissement, il peut encoder une
sous-instance non reprise a la BCE en encodant une dénomination et une adresse.

Dans le cas des appels a projets autorisant les personnes physiques, un radio button permet
de veérifier et encoder les coordonnées de la personne connectée.
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ES structure 5] © Benéficiaire

v B Fiche projet
B Identité du projet
B Beénsficiaire
B Contacts

Personne physique

Coordonnées
B Descrption o+ .
B Principes horizontaux
. Personne Physique Candidat
B Synergies et innovation
B Collaborateurs Rue Numéro *
B Indicateurs Rue de Clemenceau 100 e
B Plan financier

Pays "
¢ 7340 Colfont: 73400
B Echéancier & financement olfontaine

B Documents
B Suivi des versions
B Commentaires

Cette section est obligatoire pour toutes les catégories de projets : Public ; Privé ; PNRR
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3.6.2.3. Contact

Les contacts sont les intervenants dans le projet. Ils peuvent avoir un role actif dans Calista et
intervenir sur le flux d’un projet.
L’utilisateur qui a créé le projet en est automatiquement le contact « Créateur ».

Lors de la premiere connexion, [ 'utilisateur valide une adresse e-mail.
Lorsque ['utilisateur crée son 1 projet , c’est cette adresse e-mail qui est utilisée comme e-mail
pour le contact créateur.
Ensuite, lorsque ['utilisateur a déja un profil, c’est [’adresse e-mail de cet instance contact qui est
récupéerée pour les autres projets.

Pour soumettre un projet unique public ou PNRR, il faut au minimum un représentant légal.

Dans le cas des projets privés, étant donné qu’aucun contact n’est obligatoire, un test de validité
est présent sur cette section : il faut au minimum un contact avec la fonction "Administrateur
local" dans la section "contacts" du projet.

4 Wallonie ’ CAaLisTa ¥  EuropeWallonie.be & Walloniebe ®0 -
Accueil / Liste des projets / Projet / Contacts
B Accueil =] Candidatures M Mes cALS (3 Gestion~
[ 120 - NS1 - Projet A 0.0
PORTEFEUILLE A AF_FEADER NiSTRE NEW MINISTRE TEST OBIECTIF SPéciFIQUE  Objectif spécifique 2
8 structure [BRRY] A% Contacts BEO®
© B Fiche projet Acces 1l Fontion Tl Prénom 11 E-mail T
B 1dentité du projet Filtrer Filtre Filt itrer
B Bénéficiaire — ) )
He /8 v Représentant égal Dupont Jean jean.dupont@test test
I Description Va v Créateur Rigaux Anne-Sophie asr@nsi-sa.be

B Principes horizontaux
B Synergies et innovation
B Collaborateurs 1
B Indicateurs
B Calendrier
B Plan financier
B Echéancier & financement

B Documents

Fonctionnalité

® Ajout de contact
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Création d'une personne associée au projet X

hoix du contact *
Test John (N.S.1.) " ¢ Veuillez vous assurer que la personne que vous souhaitez créer nest pas
reprise dans cette liste

Fonetion e projet
Sélectionner. v

& Un email sera envoyé pour informer le contact

Données de contact de la personne
edette *
Monsieur le v
Nom Prénam
Test John

john@test test

© Annuler

Si I’entreprise du bénéficiaire existe dé¢ja dans CALISTA avec le méme numéro BCE, il est possible
de récupérer des contacts déja créés auparavant.

Sinon, il faut créer de nouveaux contacts.

Une fois le contact ajouté, si « donner 1’accés a ’encodage des données du projet » est sélectionnée
a « oul », celui-ci recoit un email, lui permettant d’accéder au projet.

Tant qu’il n’a pas accédé a I’application via ’'URL du mail regu, 1’icone 2 se trouve en regard du

contact. Dés qu’il y a accédé au moins une fois, une icone v saffiche.

Les contacts avec « donner 1’accés a I’encodage des données du projet » a « non » sont juste 1a a
titre d’informations et n’ont pas acces a CALISTA.

Il est possible de supprimer un contact ajouté via ’icone &
Le créateur ne peut pas étre supprimé.

Dans le cas d’un projet déposé par une personne physique, il n’est pas possible d’encoder
d’autres contacts que le contact créateur.

Dans le cas des projets privés, [’ajout des contacts est possible mais uniquement a titre
informatif. L’acces sera toujours a « Non » et aucune notificaiton ne sera envoyée.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR)
Dans le cas des projets privés et du PNRR, [’ajout des contacts est possible mais uniquement a

titre informatif. L’acces sera toujours a « Non » et aucune notification ne sera envoyée.
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3.6.2.4. Description

Cette partie permet de décrire le projet et d’expliquer comment il contribue aux objectifs

programme.
4 Wallonie

Accueil / Liste des projets / Projet / Description

@} Accueil

03 120 - NSI - Projet A
En création

L8 structure [HRE]
v B Fiche projet

B Identité du projet

B Bencficiaire

B Contacts

B Description

B Principes horizontaux

[ Synergies et innovation

B Collaborateurs

B Indicateurs

B Calendrier

B Plan financier

B Echéancier & financement

B Documents

\c ALISTA & Europe.Wallonie.be & Wallonie.be

@0 -

5] Candidatures M Mes cALS

(3 Gestion~

A AF_FEADER MIN

o En examen

NEW MINISTRE TEST iF spéciriue Objectif spécifique 2

o Engagé

(U Description

UK=N]

Description du projet
Description du projet *

Paragraphe

v S o B I AvY

Curabitur ut ligula tellus. Vestibulum blandit ipsum neque. Suspendisse ut ullameorper diam. Nunc justo erat, consequat a feugiat cursus, finibus a enim. Cras sit amet mi ipsum. Sed scelerisque, mi sit amet mattis tempor, ex neque rutrum ipsum, at
faucibus massa nibh ac orci. Praesent fermentum tellus eget elit suscipit tincidunt. Duis felis ligula, pretium eget fringilla non, malesuada ac magna

Contribution aux objectifs du programme
n aux objec gramme *
9 @ B I AvyY

Paragraphe

Curabitur ut ligula tellus. Vestibulum blandit ipsum neque. Suspendisse ut ullameorper diam. Nunc justo erat, consequat a feugiat cursus, finibus a enim. Cras sit amet mi ipsum. Sed scelerisque, mi sit amet mattis tempor, ex neque rutrum ipsum, at
faucibus massa nibh ac orci. Praesent fermentum tellus eget elit suscipit tincidunt. Duis felis ligula, pretium eget fringilla non, malesuada ac magna

du

La description du projet doit permettre de comprendre le contexte dans lequel le projet s’inscrit, les
actions sur lesquelles portent la demande de cofinancement et la fagon dont le projet s’insére dans le
portefeuille. Cette description doit tre précise et complete.

En outre, il convient d’exposer en quoi le projet contribuera aux objectifs globaux du programme
FEDER et plus particuliecrement aux objectifs spécifiques de la mesure a laquelle le projet se

rattache.

Cette section n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a [’'investissement, ni pour le

PNRR
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3.6.2.5. Principes horizontaux

Afin de respecter les objectifs en matiere de développement durable, chaque projet doit montrer
qu’il ne cause pas de préjudice important dans différents domaines. Une liste de questions doit donc
étre complétée pour chaque projet a laquelle il faut obligatoirement répondre par la positive ou la
négative et apporter une justification de la réponse suffisamment claire (il n’y a pas de limitation de
taille) pour que les experts puissent analyser ce critére en toute connaissance de cause.

*  Adaptation au changement climatique :

Le projet risque-t-il d’entrainer une augmentation significative des incidences négatives du climat
actuel et de son évolution ?

»  Utilisation durable et protection des ressources en eau :

Le projet risque-t-il d’étre préjudiciable au bon état ou au bon potentiel écologique des masses
d’eau?.

»  Transition vers une économie circulaire :

Le projet risque-t-il de causer un préjudice important et durable a I’environnement au regard de
I’économie circulaire (en ce compris la gestion des déchets et le recyclage) ?.

»  Prévention et réduction de la pollution :

Le projet risque-t-il d’engendrer une augmentation significative des émissions de polluants dans
I’air, I’eau et le sol ?

*  Protection et restauration de la biodiversité et des écosystemes :

Le projet risque-t-il d’étre fortement préjudiciable au bon état et a la résilience d’écosystémes ou a
I’état de conservation des habitats et des especes ?

»  Atténuation du changement climatique :

Le projet risque-t-il d’engendrer d’importantes émissions de gaz a effet de serre ?

Par ailleurs, comme cela est indiqué dans les criteres de sélection généraux, le projet doit respecter
la Charte des droits fondamentaux .Cette déclaration reprend en un texte unique l'ensemble des
droits civiques, politiques, économiques et sociaux des citoyens européens ainsi que de toutes
personnes vivant sur le territoire de 1'Union. Ces droits sont regroupés au sein de six grands
chapitres (Dignité, Liberté, Egalité, Solidarité, Citoyenneté, et Justice). Une notice explicative est a
disposition sur le site WalEurope.

La méme attention doit étre portée sur la Convention des Nations Unies relative aux droits des
personnes handicapées . Une notice explicative est ¢galement disponible sur le site WalEurope. Le
porteur de projet doit justifier dans cette section que son projet respecte cette Convention.
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Les bénéficiaires doivent respecter ’ensemble des éléments de la charte ainsi que la convention
précitée. Le champs « Egalité des chances » couvre I’ensemble de ces éléments. Il est demandé au
porteur de projet de justifier dans cette section la portée de son projet en la matiere (neutre,
favorable ou défavorable) et de le justifier par toute donnée utile a I’appréciation qui en sera faite

par les experts.
“Wallonie CALISTA [ Europe.Wallonie.be £ Walloniebe ©) @ -

Accueil / Liste des projets / Projet / Principes horizontaux
1} Accueil 5] Candidatures Mes CALIS

Q Paramétres v

[ 294 - NSI - Projet 1 de test
PORTEFEUILLE A SPW Mobilité MiNISTRE sPECIFiQUE Objectif Spécifique N°L
Approuvé ° A compléter o Complet o En cours de mise en oeu

En création e Soumis o En examen

) [0 Principes horizontaux

Adaptation au changement climatique

OB

£ structure

v B Fiche projet
B Identité du projet
B Bénsficiaire
B Contacts
B Description
B Principes horizontaux .
B Synergies Paragraphe 9 @ B I AvU & X x
B Critéres de sélection
B Indicateurs Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, i blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus ibero.
Quisque bibendum sed augue faucibus tistique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vel fringilla veltt semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar
faucibus sit amet non mi. Duis in ibero quis nibh dapibus thoncus eget e diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrces in iaculis n libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat, Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae,tincidunt vel

B Calendrier
B Plan financier lectus.
B Echéancier & financement

B Documents

trainer

& BBy Lo

Utilisation durable et protection des ressources en eau

au bon état ou au bon potentiel éco

O ®

Justification

& BBy Lo

Paragraphe 9 @ B I A-vyY
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipittistique accumsan. Nunc euismod lacus vel igula viverra,id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et isi. Vivamus non lectus libero
Quisque bibendum sed augue faucibus fristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vl fingill velt semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar
faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, portttor eget utrices in, aculis n libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas fels arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel

lectus

Cette section n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a l'investissement, ni pour le

PNRR
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3.6.2.6. Synergies

Spécifique au fonds FEDER, cette partie permet au candidat bénéficiaire de renseigner des
synergies avec d’autres projets ou programmes.

*  Continuité du projet :

Lorsqu’une candidature se situe dans la continuité d’un autre projet mené précédemment avec le
concours des fonds structurels, le bilan qui peut lui étre attribué, la maniére dont les résultats sont
pris en compte ainsi que le lien avec la candidature faisant I’objet de la présente demande doivent
étre décrits. 1l peut étre utile de joindre en annexe de la candidature le rapport final du projet
concerné.

* Liaison avec un autre projet :

Un projet peut étre en lien avec un autre projet en dehors du portefeuille auquel il appartient. Il peut
s’agir par exemple d’un autre projet déposé dans le cadre du FEDER ou du FSE + ou dans le cadre
de programmes Interreg. Dans ce cas, les liens et 1’articulation entre les projets doivent étre
explicités.

*  Projet déposé dans le cadre de ce programme :

Plusieurs appels a projets pourront étre lancés lorsque le budget d’une mesure n’est pas entiérement
allou¢ a I’issue du ler appel. Un projet non retenu peut a nouveau étre déposé. Dans ce cas, il est
demandé d’identifier quel était ce projet et comment il a été¢ adapté pour prendre en compte les
raisons de sa non-sélection.
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“Wallonle CALISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -
Accueil / Liste des projets / Projet / Synergies
@} Accueil 5] Candidatures Mes CALIS Gestion v
03 125 - ABC PQE V0.0
A% spw mobilité MINISTRE Objectif 2

compléter ° Complet ° Engagé

En création

£ structure

B | 00 synergies te®

v B Fiche projet Continuité du projet
B 1dentité du projet
B benéiicane Projtdans coninut avec un s plsiersprojels) mené() ave e concours des Fond 3
B Contacts © ou
B Description Programme concerné * Projet concerne *

Y Principes horizontaux ABC PQE 123 PROJ BECN VA7818

Synergies
Critéres de sélection

Bilan et prise en compte des résultats *

teurs. Paragraphe v 6 > B I A v YU § X x?

S HBy Lo

Calendrier

§ Plan fi
y Echéar
B Document

B
B
B
B Indica
B
B
B

nancier Curabitur ut ligula tellus. Vestibulum blandit ipsum neque. Suspendisse ut ullamcorper diam. Nunc justo erat, consequat a feugiat cursus, finibus a enim, Cras sit amet miipsum. Sed scelerisaue, mi sit amet mattis tempor, ex neque rutrum ipsum, at
ncier & financement faucibus massa nibh ac orci. Praesent fermentum tellus eget elt suscipittincidunt. Dus fels ligula, pretium eget fringila non, malesuada ac magna
s

Liaison avec un autre projet

structurels ?

n lien avec un autre projet cofinancé ou & cofinancer

O o

Projet déposé dans le cadre de ce programme

précédemment dans le cadre de ce programme 2 *

Cette section n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a |’investissement ni pour le

PNRR
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3.6.2.7.Critéres de sélection

Spécifique au fonds FEDER, cette partie permet au candidat bénéficiaire d’expliquer 1’adéquation
avec les critéres de sélection et sa situation administrative.

* Adéquation avec les criteres de sélection :

Chaque mesure contient des critéres généraux, semblables a toutes les mesures, et des criteres
spécifiques a la mesure. Il convient de justifier, lorsque cela s’avere nécessaire, I’adéquation du
projet avec ces criteres de sé€lection, en d’autres mots expliquer en quoi le projet visé rencontre
complétement ou partiellement les critéres. La justification permettra aux experts d’évaluer le projet
a travers une cotation. Dans le cas ou un critére n’est pas rencontré¢ au moment du dépot de projet,
des garanties quant au respect futur du critére peuvent étre mentionnées. Des documents probants et
justificatifs peuvent étre annexés a la candidature, de maniere complémentaire. Toutefois, comme
mentionné plus haut le contenu de la candidature doit étre suffisant pour pouvoir apprécier le projet.

* Situation administrative

Ce champs permet au porteur de projet de fournir des informations, d’une part, quant a sa capacité
administrative et financiére a respecter les obligations liées a un cofinancement et, d’autre part,
quant a I’état d’avancement des différentes étapes administratives du projet. En particulier pour les
investissements en infrastructures, le bénéficiaire d’une subvention FEDER doit disposer de
ressources financieres ou de mécanismes de financement pour couvrir les frais d’exploitation et
d’entretien.
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4 Wallonie

Accueil / Liste des projets / Projet / Critéres de sélection

@} Accueil 5] Candidatures

CALISTA Z

Europe Wallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Mes CALIS Gestion v

3 125 - ABC PQE
A7 spw mobilité MINISTRE Objectif 2

En création

[« [« e

2 structure In| [0 Criteres de sélection DB

compléter

v B Fiche projet Adéquation avec les critéres de sélection
B Identité du projet
B Beniciaire Adéquation avec les crtéres de sélection *
B Contacts Psgaphe v & 0 B I AV U § X x* = S HBY L ol
B Description
I Principes horizontaux ‘Aenean scelerisque pellentesque augue non scelerisque. Curabitur non mauris ac tortor faueibus gravida eu eu justo. Quisque. enim tincidunt ut. Duis pretium congue felis, sit amet cursus purus finibus et.
B Synergies ‘Aliquam tempus luctus quam. Cras porttitor molestie cursus. Nam et lorem cursus, iaculis lectus scelerisque, consectetur est.
B Critéres de sélection
B Indicateurs
B Calendrier
B Plan financier
I Echéancier & financement

B Documents

Situation administrative

Paragraphe v o B I AvUY § X X = Lo <> &
‘Aenean scelerisque pellentesque augue non scelerisque. Curabitur non mauris ac tortor faucibus gravida eu eu justo. Quisque enim tincidunt ut. Duis pretium congue felis, st amet cursus purus finibus et

Aliguam tempus luctus quam. Cras porttitor molestie cursus. Nam et lorem cursus, iaculi

lectus scelerisque, consectetur est

Cette section n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a [’investissement
instruments financiers ni pour le PNRR
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3.6.2.8. Synergies et innovation

Spécifique aux fonds FEADER et FEAMP, cette partie permet d’expliquer comment le projet
contribue a chacun des encarts. Les encarts différent selon les fonds.

“Wallonie @l ISTA ¥  EuropeWallonie.be & Walloniebe ®0 -

Accueil / Liste des projets / Projet / Synergies et innovation

B Accueil =] Candidatures M Mes cALS (3 Gestion~

03120 - NS1 - Projet A 0.0

: AF AF_FEADER o NEW MINISTRE TEST JECTIF SPEciFiQUE Objectif spécifique 2

En création e Soumis e En examen ° A compléter e Complet o Engagé

L8 structure [ (U Synergies et innovation PO
v B Fiche projet Partenaires du projet et synergies attendues

B dentité du projet

B Bénsticiire Partenaires du proje et synergies &

I Contacts Pasgraphe v 6 > B I AV U § X x} == = = = S EBY L ol

B Description

B Principes horizontaux

B Synergies et innovation

B Collaborateurs

B Indicateurs

B Calendrier

B Plan financier

B Echéancier & financement
B Documents

Adéquation avec les critéres de sélection
Adéquation ave les critéres de sélection

Parsgraphe v 6 7 B I AV U 5 X x* =

Tl
il
Y
i3]
::]
5]

Lo 5

Pérénnité

Pérénnite *
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3.6.2.9. Collaborateurs

Dans cette partie spécifique aux fonds FEADER et FEAMP, le candidat bénéficiaire décrit le
collaborateur en charge du projet et les expériences pertinentes et qualification.
“wal'onie | @l ISTA ¥  EuropeWallonie.be & Walloniebe ®0 -

Accueil / Liste des projets / Projet / Collaborateurs

B Accueil =] Candidatures M Mes cALS (3 Gestion~
03120 - NS1 - Projet A 0.0
R A AF_FEADER o NEW MINISTRE TEST JECTIF SPEciFiQUE Objectif spécifique 2
— 0 Q- © i 0 - 0
S structure DR (U Collaborateurs PO

v B Fiche projet
B Identité du projet
B Bensficiaire Collaborateur en charge du projet
B Contacts
B Description
B Principes horizontaux
B Synergies et innovation
B (Collaborateurs
B Indicateurs
B Calendrier
B Plan financier
B Echéancier & financement
B Documents

Collaborateur en charge du projet

Paragraphe v 6 > B I A v U & X x* =

S HBy Lo

Expériences pertinentes et qualification du demandeur
Expériences pertinentes et qualification du demandeur

Parsgraphe v 6 7 B I AV U 5 X x* =

i
ihl
Iiil
il

S EHBy L o3
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3.6.2.10. Indicateurs

Un ensemble d’indicateurs est utilisé afin de suivre la mise en ceuvre du programme en général et
du projet en particulier et de juger de leur efficacité par rapport aux objectifs fixés. Les indicateurs
de réalisation permettent de mesurer les réalisations effectives du projet en cours de programmation
(2024) et en fin de programmation (2029). Les indicateurs de résultat permettent de mesurer les
effets des projets par rapport a une situation initiale avant le projet. Une valeur et une année de
référence sont déterminées pour fixer 1’objectif 2029 représentant I’évolution attendue depuis la
valeur de référence. Le complément de programmation identifie les indicateurs propres a chaque
mesure avec des objectifs globaux a atteindre. Les projets s’intégrant dans une mesure doivent
contribuer a ce qui est attendu de la mesure. C’est la raison pour laquelle, chaque projet doit
sélectionner minimum un indicateur de réalisation et un indicateur de résultat dans la liste liée a sa
mesure. Il en fixe les objectifs chiffrés (les cibles et valeurs intermédiaires le cas échéant). Pour
chaque indicateur, un texte doit étre complété pour expliquer de fagon claire et objective la
méthodologie de quantification.

Par ailleurs, au-dela des indicateurs prédéfinis par mesure, le porteur de projets peut ajouter
librement d’autres indicateurs de réalisation ou de résultat en lien avec son projet s’il estime que
ceux-ci compléteront utilement I’information pour rendre compte du degré de progression de son
projet ou des effets directs de celui-ci. Ces indicateurs libres doivent étre traités comme les autres
en fixant des cibles et des valeurs de référence et en joignant une méthodologie pour chacun, ils ne
seront néanmoins pas rapportés a la Commission européenne.
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“Wallonie | @‘L ISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Indic

1} Accueil 5] Candidatures B Mes cALS Q Paramétres v
03 142 - N.SIL - Développement de la pisciculture en circuit fermé et semi-fermé V0.0
A% AF exteme - Association des Filles de la Charité de St-Vincent de Paul de la Pr... vinisTee  Rigaux Ext 1René FEAMP NIVEAU 3 Elément niveau 3

En création (- [ e Q i @ - [«

Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature

ES structure BH @ Indicateurs U
v & Fiche projet Indicateurs de réalisation
B Identité du projet .
B senstciaie ®H
B Contacts Type 1L Unité de mesure 11 Valeur intermédiaire (2025) Valeur cible Méthodo 10
B Description n (2027) 1L
B Principes horizontaux Filtrer Filtrer Filtrer

B Synergies et innovation

B Collaborateurs

B Indicateurs

B Calendrier U

B Plan financier

B Echéancier & financement
B Documents

/' FEAMP Réalisation 1 FEAMP Réalisation 1 Nombre

Indicateurs de résultat

[

Unité de mesure  Valeur de base /  Année de Valeur cible
P K h
Tyee T 1 référence référence TL (2027) T4 Vethodo T4
Filtrer Filtrer Filte Filtrer
/7 FEAMP résultat 1 FEAMP résultat 2 ;“:Il‘me"“e"“’s
1
IS

Pour un indicateur de réalisation il s’agit de compléter une valeur intermédiaire et une valeur cible a
atteindre ainsi que la méthodologie utilisée pour atteindre 1’objectif.

Edition d'un indicateur X
Catégorie Code
Indicateur de réalisation FEAMP_REAL_1
Type

FEAMP Réalisation 1

Libellé * %

FEAMP Réalisation 1

Année intermédiaire Valeur intermédiaire * Unité de mesure
2025 Nombre
Année cible Valeur cible *
2027

léthc *

i Réinitialiser € Annuler

Le bouton « Réinitialiser » permet de remettre 1’indicateur a « vide » si 1’utilisateur s’est trompé a
I’encodage.
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Pour un indicateur de résultat, il s’agit de compléter ’année de référence, la valeur de base, la

source de données ainsi que I’objectif a atteindre a une année déterminée.
Edition d'un indicateur X

Catégorie Type Code
Indicateur de résultat FEAMP résultat 1 FEAMP_RESULTAT_1

Libellé Unité de

FEAMP résultat 2 Equivalent temps plein

w~ Réinitialiser € Annuler

Le bouton « Réinitialiser » permet de remettre 1’indicateur a « vide » si 1’utilisateur s’est trompé a
I’encodage.

Le porteur de projet peut, s’il le souhaite, ajouter des indicateurs libres de réalisation ou de résultat
en cliquant sur I’icone ® . 1l est alors invité a compléter tous les champs de la pop-up.

1l est a noter que les indicateurs sont créés automatiquement sur base de la programmation
au moment du choix de la catégorie de région et du niveau de la programmation.

Si 'utilisateur souhaite modifier la catégorie de région apres avoir sauvegardé son projet, il
utilise l'icone ¥ disponible a coté de catégorie de région. Une pop-up s ouvre pour l’informer
qu’il va perdre non seulement le domaine d’intervention et la compétence ministeérielle choisie
mais également les indicateurs.

Pour les projets privés, il n’est pas possible de créer des indicateurs libres.

Cette section n’existe pas pour le PNRR
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3.6.2.11. Calendrier

Il convient d’identifier de maniere exhaustive toutes les étapes du projet, y compris celles ayant déja
¢été lancées et/ou terminées avant I’introduction de la candidature (ex : permis, acquisition du
terrain, ...) c’est-a-dire tant les étapes préalables (marchés publics, obtention de permis,
engagement de personnel, ...) que les étapes de la mise en ceuvre proprement dite du projet. Pour

chacune de ces étapes, une estimation des dates de début et de fin doit étre fournie.
Le calendrier doit-étre compatible avec celui de la programmation.

QQwalk)r'lie | \Cirl ISTA & EuropeWallonie.be & Walloniebe ®0 -

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Calendrier

[ 142 - NSI. - Développement de la pisciculture en circuit fermé et semi-fermé V0.0
AF externe - Association des Filles de la Charité de St-Vincent de Paul de la Pr... v Rigaux Ext 1 René AMPNIVEAU S Elément niveau 3
Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature
ES structure ] [ Liste des étapes du projet B O0®
Etape Tl Date de début Tl Date de fin Tl

Filtrer

F

20 Etape 1 : Lorem ipsum 01/02/2021
P P

/78 2 Etape 2 m ipsum 02/02/2022

o - ] Etape 3 : Lorem ipsum 01/03/2025
P P

01/02/2022

28/02/2025

31/12/2027

1

Cette section n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a l’investissement
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3.6.2.12. Plan financier

Le plan financier doit identifier de maniére exhaustive I’ensemble des dépenses qui font I’objet de
la demande. En fonction de la nature de celles-ci, les dépenses doivent émarger a des rubriques
prédéfinies. Au sein de chaque rubrique, les postes budgétaires permettent de détailler le contenu
des dépenses qui composent le projet. Le libell¢ de ces postes budgétaires ainsi que leur description
doivent permettre aux administrations et aux experts de cerner au mieux la demande de concours. Il
est donc conseillé de le remplir de fagon compléte pour chaque poste.

Il existe différents types de rubriques. Il est a noter qu’elles ne sont pas toutes pertinentes pour
toutes les mesures.

*  Les cotits réels

Sont liés a des cofits qui seront justifiés sur base réelle (factures, actes d’achat, ...).

»  Les forfaits calculés

Il s’agit de dépenses forfaitaires qui seront calculées sur base d’un pourcentage appliqué a une autre
rubrique (exemple : cotts indirects de 15% des dépenses de personnel).

* Les cotits unitaires

Il s’agit de dépenses qui sont calculés sur base de colts unitaires définis dans les regles d’éligibilité.
(exemple : colts horaires pour les frais de personnel). Pour ces colits unitaires, le type de cofits
unitaire doit étre sélectionné et les quantités sur la durée du projet doivent étre estimées. Le montant
est calculé par I’outil sur base du colit unitaire mais celui-ci peut étre revu pour tenir compte
notamment de I’inflation.

* Les forfaits

Il s’agit de dépenses forfaitaires dont la base de calcul ne s’appuie pas sur une rubrique définie a
I’avance (exemple : colits indirects d’infrastructure de 7% des travaux subsidiés)

Pour les fonds FEADER et FEAMP il existe une notion de « sous-rubrique ». En effet, au moment
de I’ajout d’une rubrique, le porteur de projet doit sélectionner une rubrique ainsi qu’une sous-
rubrique. Pour chaque rubrique, il y associe un ou plusieurs postes budgétaires.

Si le porteur de projet ajoute une rubrique qui est liée a une autre rubrique de type « Forfait
calculé », il doit ajouter cette rubrique « Forfait calculé » au plan financier.

Manuel utilisateur
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& Plan financier @ E

Rubriques Postes budgétaires
.

Type de
dépense
Filtrer Filtrer Filtre: Filtre

Rubriques 1. Montant T n Libellé T} Montant 1} ng

Frais de personnel 10000,00 € Cout réel FPOO1 dqzef 10000,00 €

Codts indirects 2500,00 € Forfait calc 1

Total 12500,00 €

f

L’encodage du poste budgétaire dépend du type de dépense de la rubrique. Pour les types de
dépense « Cott réel » et « Forfait », il encode un libellé, un montant et éventuellement une
description.

Concernant le type de dépense « Colt unitaire », le porteur de projet sélectionne un coiit dans une
liste. Cette liste reprend les différents colits unitaires ajoutés sur cette rubrique au niveau du
référentiel des rubriques. Le montant du poste budgétaire est calculé automatiquement en fonction
de la quantité encodée par le porteur de projet et du colit récupéré au niveau du référentiel. Ce
montant peut €tre revu pour tenir compte par exemple de I’inflation. 11 a également la possibilité
d’ajouter une description au poste budgétaire.

Enfin, pour le type de dépense « Forfait calculé », le poste budgétaire est créé automatiquement lors
de I’ajout de la rubrique. Le montant du poste budgétaire est calculé sur base du pourcentage
appliqué sur le montant de la rubrique liée.

1l existe une particularité concernant le plan financier pour le fonds FEAMP. La répartition
budgétaire entre les co-financeurs est définie au niveau de chaque rubrique/sous-rubrique. Le
porteur de projet visualise les taux des différents  co-financeurs lors de
l’ajout/édition/consultation d’une sous-rubrique. Par défaut, les taux correspondent aux taux
définis dans le paramétrage de la programmation au niveau de l’élément de structure de la
programmation lié au projet. Cependant, [’administration fonctionnelle de référence du projet a
la possibilité de modifier ces taux de financement pour chaque sous-rubrique du plan financier.

Cette section est obligatoire pour toutes les catégories de projets : Public ; Privé ; PNRR.
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3.6.2.13. Echéancier & financement

Pour les projets non soumis a la réglementation aides d’état, la période d’¢ligibilité des dépenses
débute le ler janvier 2021. Pour les autres, elle débute le jour de la soumission dans CALISTA. La
période d’¢éligibilité (derniers paiements) s’achéve le 31 décembre 2029. 1l est a noter que pour
certaines mesures (les mesures 3, 6, 11 et 14), il y aura 2 appels a projets. Dés lors, pour ces
mesures, les projets ne pourront pas avoir une durée supérieure a 4 ans. Le budget total sollicité doit
étre réparti par année sur base des paiements effectués au 31 décembre de chaque année. La
ventilation donnée permettra de vérifier, au niveau global, la compatibilité des projets retenus avec
la regle de désengagement N+3 a laquelle elle est astreinte, sachant que le respect d’un rythme
soutenu de dépenses est un des criteres de sélection..

La ventilation reprise dans cet échéancier, une fois validée, devra étre strictement respectée. Le non-
respect de 1’échéancier initial des dépenses pourrait éventuellement entrainer une réduction du
concours FEDER obtenu si un désengagement d’office devait intervenir au niveau du programme
en application de la regle de désengagement N+3. Cette ventilation devra s’inscrire en cohérence
avec le calendrier du projet.

D’autre part, un lien existe entre 1’échéancier et le plan financier : I’égalité entre le cott total de
I’échéancier et le colt total du plan financier doit -étre rencontrée.

Catista ©  EuropeWallonie.be ©  Wallonie.be ®0 -
: h & financement

03 142 - NSIL - Développement de la pisciculture en circuit fermé et semi-fermé v0.0

4F  AF externe - Association des Filles de la Charité de St-Vincent de Paul de la Pr. sTRe  Rigaux Ext 1René FeaMP NIVEAU S Elément niveau 3
) ) o 0 - o

Tache en cours : Soumettre la candidature pour signature
S structure BH Echéancier & financement DO

Echéancier annuel des colts Financement
Montant n
Fil itre Co-financeur Montant Taux
2021 €2500000 Total des dépenses publiques 101250,00 € 75,00%
2022 €25000,00 EU 67500,00 € 50,00 %

2023 €25000,00 Wallonie 27000,00 € 20,00 %

2024 €25000,00 Autre public 675000 € 500%

2025 €25000,00 Secteur privé 33750,00 € 2500 %

2026 €7500,00 Total du plan financier 135000,00 € 100,00 %

2027 €2500,00
Total de

I'échéan €135000,00
cier
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Pour le fonds FEDER, les années de 1’échéancier correspondent aux années comprises entre la date
de début de la programmation et la date de fin d’¢ligibilité des dépenses.

Pour les fonds FEADER et FEAMP, les années de 1’échéancier correspondent aux années
introduites au niveau de la section « calendrier ».

La partie « Echéancier » n’existe pas pour les Aides a la recherche et les aides a l’investissement,
ni pour le PNRR

Dans la partie « Financement », le porteur de projet voit directement la maniere dont sera réparti le
financement entre les différents acteurs.

L’agent de coordination (FEDER) ou I’agent de 1’administration fonctionnelle (FEADER) a la

possibilité de modifier la répartition du budget entre les différents co-financeurs. Une icone 7
« Modifier les taux de cofinancement », uniquement accessibles par cet agent, lui permet de
modifier les différents taux. Les parts sont alors recalculées en fonction des nouveaux taux.

Modifier les taux de cofinancement X

Part EU * Taux EU*

€ 75000 % 25
Fart Wallonie * Taux Wallenie *

€ 75000 % 25
Part autre public * Taux autre public *

€ 75000 % 295
Part secteur privé * Taux secteur privé *

€ 75000 % 25

© Annuler

i modification des taux pour les projets privés est possible par le role "Gestion des projets
prives"

Pour le plan de relance, les 3 roles : "Controle sur pieces", "Valideur 1" & "Valideur 2" ont acces
a l'icone pour éditer les taux de cofinancement.

218



——

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

1.1.1.1. Catégorisation

Cet écran reprend des informations complémentaires liées au projet.

Le champ « Famille de projet » est complété pour chaque projet avec la valeur par défaut définie
dans le référentiel des familles de projet de la programmation.

%Wallonie | @l ISTA [ Europe.Wallonie.be Walloniebe ©) @ -

Accueil / Rechercher un projet / Projet

[ 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05 @ trcousdemiseenceuvie-v30 €
Code SPW Santé e asr-cabinet asr-cabinet BJECT £ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ...
o A démarre e . e En cours de mise en auvre ° o Teem o a turé
2 Structure (B3] @ catégorisation oB
v B Fiche prc Informations complémentaires

B Ident

Nouvelle famille - Public v

zzzzzz

Sélectionner. v

<
v

.1-1.1.1.1.1.1 g gl g e g

Document précisant les conditions relatives au soutien

v Sélectionner v =)

B Historique

Le champ « Famille de projet » permet de définir 1’organisme financier de référence et 1’organisme
administratif de référence du projet.

L’utilisateur peut modifier le champ « Famille de projet », notamment s’il s’agit d’une famille de
projet de type « crédit direct » (uniquement pour les catégories « Public » et « PNRR »). Pour les
projets de type « crédit direct », il n’y a pas de processus de subvention ni de déclaration de
créance.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR) et reprend des
champs spécifiques pour chaque catégorie.
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1.1.1.2. Documents

Cette partie de la structure d’un projet liste les documents joints au projet.
L’utilisateur peut télécharger les documents pour les visualiser. Il peut les modifier, les supprimer
ou en ajouter en fonction de ses droits.

Cette section est disponible pour toutes les catégories (Public, Privés, PNRR) en fonction du
paramétrage appliqué a [’appel a projets.
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3.6.3.1. Personnes de référence

Cette section reprend les personnes de référence liées au projet. Les personnes de référence sont les

personnes de contact principales du projet et ont plusieurs objectifs :
= [’assignation par défaut des taches des différents processus

= [’envoi des notifications

= La composition des membres du groupe COMAC

“Wa“onie | @‘L ISTA EuropeWallonie.be

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Identité du projet

B Accueil & candidatures M Mes caus & Agenda (3 Gestion~ Q Paramétres

3 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05

PORTEFEL ¢ Code SPW Santé

asr-cabinet asr-cabinet

LS structure 383 Personnes de référence

v & Fiche projet Suivi financier
Y Identité du projet
B 1dentté du proy P Les personnes suivantes recevront par défaut les taches lies aux processus
B Bénéficiaire

B Contacts
B Description
B Principes horizontaux Filtrer Filtrer Filtrer
B Synergies
B Critéres de sélection
B Indicateurs Sousrinstance SPW Mob Valideur 1 SupControleSurPiece
B Calendrier
B Plan financier
B Echéancier & financement
B Catégorisation
B Documents

« B Suii opérationnel Suivi administratif
B (Personnes de référence
B Avance & engagements
B Prévisions de dépenses Instance T Nom 11
B Dépenses
B Déclarations de créance
B Rapports périodiques Code SPW Santé
B Contréles ultérieurs

Instance T} Nom T
NSI Responsable financier Test

Sousrinstance SPW Mob Valideur 2 RespControleSurPiece

P Les personnes suivantes recevront par défaut les taches lides aux processus et font partie du groupe COMAC

Filtrer Filtrer Filtrer

Accompagnement des projets AccompagnementProjets

B Suti dos veraions NS Gestion administrative Porteur de projet
B Commentaires Code SPW Santé Suivi administratif suivi-administratif
v B Processus de sélection
B Avis DCPF
B Avis Experts
B Décision GW Autres participants COMAC

B Historique P Les personnes suivantes font partie du groupe COMAC

Les personnes de référence du projet sont regroupées en 3 parties :

= Suivi financier
= Suivi administratif

= Autres participants COMAC

Z Wallonie.be

@O -

@ tncoursde miseenceuvre - v40 8 £

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ

0

Prénom 11

Filtrer
Paul
cali

cali

Prénom 11

Filtrer
cali
Candidat

cali

‘ En fonction de la catégorie de projet, certaines parties n’apparaissent pas.
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1.1.1.1.21. Suivi financier

La partie « Suivi financier » permet de définir des personnes de référence pour les processus
financiers suivants :
= Collaborateur

= Marché

=  Prévision de dépenses
» Lot d’introduction

» Lot de controle

= (réance

= Plan de relance

* Demande de renseignement complémentaire

L]
L utilisateur autorisé clique sur I’icone # pour ajouter/mettre a jour les personnes de référence :

Edition des personnes de référence - Financier X
Contréle sur pieces Valideur 1 Valideur 2
CALI ControleSurPiece - Sous-instance SPW ... v cali SupCentroleSurPiece - Scus-instance SP.. v cali RespControleSurPiece - Seus-instance SP.. v
Suivi financier (AF) Gestion financiére (Bénéficiaire) Responsable financier (Bénéficiaire)
Cali suivi-financier - Code SPW Santé v Candidat Porteur de projet - NSI v Paul Test - NSI v
& Annuler

Le tableau ci-dessous reprend les différents champs de la pop-up ainsi que les roles ayant acces en
écriture a ces différents champs pour chaque catégorie de projet.

Public Aide a la recherche Instrument Plan de relance
& Aide a financier
I'investissement

Controle sur piece : Cette liste reprend les contacts avec le role « contrdle sur piece » de
l'instance définie comme « organisme financier de référence ».
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Autorité de
gestion —
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

AF de
référence du
projet -
Gestion des
projets privés

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Valideur 1 : Cette liste reprend les contacts avec le role « valideur 1 » de l'instance définie

comme « organisme financier de référence ».

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
I'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
I'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

AF de
référence du
projet -
Gestion des
projets privés

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Valideur 2 : Cette liste reprend les contacts avec le role « valideur 2 » de l'instance définie

comme « organisme financier de référence ».
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Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

AF de
référence du
projet -
Gestion des
projets privés

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Responsable
de service de
l'instance
définie
comme

« organisme
financier de
référence »

Suivi financier : Cette liste reprend les contacts avec le role « Suivi financier » de
l'instance AF de référence du projet.

Autorité de

Autorité de

Autorité de

Autorité de

gestion - gestion - gestion - gestion -

Coordination Coordination Coordination Controle sur
e Responsable e Responsable e Responsable pieces

de service de de service de de service de e Organisme

l'instance AF l'instance AF l'instance AF financier de

de référence de référence de référence référence du

du projet du projet du projet projet -

e AF de Controle sur
référence du pieces
projet - e Autorité de
Gestion des gestion -
projets privés Valideur 1

e Organisme
financier de
référence du
projet -
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Valideur 1

Autorité de
gestion -
Valideur 2

Organisme
financier de
référence du
projet -
Valideur 2

Responsable
de service de
I'instance AF
de référence

du projet

Gestion financiére : Cette liste reprend les contacts avec le role « Gestion financic¢re » de
l'instance « Bénéficiaire » du projet :

Si le projet est li¢ a une instance : la liste reprend les contacts de 1'instance

Si le projet est li¢ a une sous-instance : la liste reprend les contacts de 1'instance + de

la sous-instance

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
I'instance
bénéficiaire
du projet

Autorité de
gestion -
Coordination

Responsable
de service de
I'instance
bénéficiaire
du projet

AF de
référence du
projet -
Gestion des
projets privés

/ (aucun acces)

Autorité de
gestion -
Controle sur
pieces
Organisme
financier de
référence du
projet -
Contrdle sur
pieces
Autorité de
gestion -
Valideur 1

Organisme
financier de
référence du
projet -
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Valideur 1

Autorité de
gestion -
Valideur 2

Organisme
financier de
référence du
projet -
Valideur 2

Responsable
de service de
l'instance
bénéficiaire
du projet

Responsable financier : Cette liste reprend les contacts avec le rdle « Responsable
financier » de l'instance « Bénéficiaire » du projet :

e Sile projet est li¢ a une instance : la liste reprend les contacts de l'instance

o Sile projet est 1i¢ a une sous-instance : la liste reprend les contacts de l'instance + de

la sous-instance

e Autorité de Autorité de / (aucun accés) Autorité de
gestion - gestion - gestion -
Coordination Coordination Controle sur

e Responsable Responsable pieces
de service de de service de Organisme
l'instance l'instance financier de
bénéficiaire bénéficiaire référence du
du projet du projet projet -

AF de Controle sur
référence du preces
projet - Autorité de
Gestion des gestion -
projets privés Valideur 1
Organisme
financier de
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référence du
projet -
Valideur 1

e Autorité de
gestion -
Valideur 2

e Organisme
financier de
référence du
projet -
Valideur 2

e Responsable
de service de
l'instance
bénéficiaire
du projet
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1.1.1.1.22. Suivi administratif

La partie « Suivi administratif » permet de définir des personnes de référence pour les processus
administratifs suivants :

Réunion COMAC
Rapport périodique
Demande de modification

Demande de renseignement complémentaire

L]
L’utilisateur autorisé clique sur 1’icone / pour ajouter/mettre a jour les personnes de référence :

Edition des personnes de référence - Administratif X

Accompagnement des projets Suivi administratif (AF Gestion administrative (Bénéficiaire)

cali AccompagnementProjets - Code SPW San v cali suivi-administratif - Code SPW Santé v Candidat Porteur de projet - NSI v

€ Annuler

Lorsque I'utilisateur clique sur 1’icone «a, celui-ci est redirigé vers le groupe COMAC (voir partie
« Groupes »).

Le tableau ci-dessous reprend les différents champs de la pop-up ainsi que les roles ayant accés en
écriture a ces différents champs pour chaque catégorie de projet.

Public Aide a la recherche & Aide | Instrument financier
a l'investissement

Accompagnement des projets: Cette liste reprend les contacts avec le role
« accompagnement des projets » de l'instance définie comme « organisme administratif de
référence ».

e Autorité de gestion - e Autorité de gestion - e Autorité de gestion -
Coordination Coordination Coordination

e Organisme e Organisme e Organisme
administratif de administratif de administratif de
référence du projet - référence du projet - référence du projet -
Accompagnement Accompagnement Accompagnement
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des projets

Responsable de
service de l'instance
définie comme

« organisme
administratif de
référence »

des projets

Responsable de
service de l'instance
définie comme

« organisme
administratif de
référence »

AF de référence du
projet - Gestion des
projets privés

des projets

Responsable de
service de l'instance
définie comme

« organisme
administratif de
référence »

Suivi administratif : Cette liste reprend les contacts avec le

l'instance AF de référence du projet.

role « Suivi administratif » de

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme
administratif de
référence du projet -
Accompagnement
des projets

Responsable de
service de l'instance
AF de référence du
projet

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme
administratif de
référence du projet -
Accompagnement
des projets

Responsable de
service de l'instance
AF de référence du
projet

AF de référence du
projet - Gestion des
projets privés

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme
administratif de
référence du projet -
Accompagnement
des projets

Responsable de
service de l'instance
AF de référence du
projet

Gestion administrative : Cette liste reprend les contacts avec le rdle « Gestion

administrative » de l'instance « Bénéficiaire » du projet :

Si le projet est li¢ a une instance : la liste reprend les contacts de I'instance

Si le projet est li¢ a une sous-instance : la liste reprend les contacts de I'instance + de

la sous-instance

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme

Autorité de gestion -
Coordination

Organisme

/ (aucun acces)
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administratif de
référence du projet -
Accompagnement
des projets

Responsable de

service de l'instance

de l'instance

bénéficiaire du projet

administratif de
référence du projet -
Accompagnement
des projets

Responsable de
service de l'instance
de l'instance
bénéficiaire du projet

AF de référence du
projet - Gestion des
projets priveés

Pour les projets publics, il existe un lien entre les personnes de référence ajoutées dans cet écran et

le groupe COMAC.

Les personnes sont ajoutées automatiquement dans le groupe COMAC, avec une fonction
spécifique (responsable ou membre du groupe) en fonction de leur role :

Role Fonction dans le groupe COMAC
Projet lié 3 un portefeuille | Projet unique
Accompagnement des | Membre du groupe Responsable du groupe

projets

Suivi administratif

Membre du groupe

Membre du groupe

Gestion administrative

Membre du groupe

Responsable du groupe

Cette partie « Suivi adminsitratif » n’apparait pas pour le PNRR. De plus, il n’existe pas de
groupe COMAC pour les projets prives.
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1.1.1.1.23. Autres participants COMAC

La partie « Autres participants COMAC » permet d’ajouter des contacts au groupe COMAC.

L’utilisateur autorisé clique sur I’icone 4 pour ajouter/mettre a jour les personnes de référence :

Accompagnement des projets Administration fonctionnelle Bénéficiaire

~ v

asr-accompagnement-projet asr-accompagnem. asr-accompagnement-projet asr-accompagnem... jdc gestion admin - NSI

net fonctionne!

cali cabinet - Cabinet de la Ministre de la Santé, ... ™

@ Annuler

Edition des personnes de référence - Autres participants COMAC X

Lorsque Iutilisateur clique sur I’icone &=, celui-ci est redirigé vers le groupe COMAC (voir partie

« Groupes »).

Le tableau ci-dessous reprend les différents champs de la pop-up ainsi que les roles ayant acces en

écriture a ces différents champs pour chaque catégorie de projet.

Public

Accompagnement des projets: Cette liste reprend les contacts avec le role
« accompagnement des projets » de l'instance définie comme « organisme administratif de
référence ».

e Organisme administratif de référence du projet - Accompagnement des projets

o Responsable de service de l'instance définie comme « organisme administratif de
référence »

Administration fonctionnelle : Cette liste reprend les contacts avec le rdle « Suivi
administratif » de l'instance AF de référence du projet.

e Organisme administratif de référence du projet - Accompagnement des projets

e Responsable de service de l'instance AF de référence du projet

Bénéficiaire : Cette liste reprend les contacts avec le role « Gestion administrative » de
l'instance « Bénéficiaire » du projet :

e Sile projet est li¢ a une instance : la liste reprend les contacts de I'instance

e Sile projet est lié¢ a une sous-instance : la liste reprend les contacts de l'instance + de
la sous-instance
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e Organisme administratif de référence du projet - Accompagnement des projets

o Responsable de service de l'instance de l'instance bénéficiaire du projet

Cabinet du Ministre-Président : Cette liste déroulante reprend la liste des contacts de
l'instance "Cabinet du ministre président” avec le réle « Cabinet Ministre-Président ».

Ce champ apparait au niveau du projet uniquement pour les projets uniques.

e Organisme administratif de référence du projet - Accompagnement des projets

e Responsable de service de l'instance du cabinet MP

Cabinet fonctionnel : Cette liste déroulante reprend la liste des contacts de l'instance du
cabinet ministériel sélectionné dans le projet a partir de la compétence ministérielle avec le
role « Cabinet ».

e Organisme administratif de référence du projet - Accompagnement des projets

e Responsable de service de l'instance cabinet de référence du projet

Pour les projets publics, il existe un lien entre les personnes de référence ajoutées dans cet écran et

le groupe COMAC.

Les personnes sont ajoutées automatiquement dans le groupe COMAC, avec une fonction

spécifique (responsable ou membre du groupe) en fonction de leur role :

Role Fonction dans le groupe COMAC

Projet lié a un portefeuille | Projet unique

Accompagnement des | Membre du groupe Responsable du groupe

projets

Administration fonctionnelle | Membre du groupe Membre du groupe

Bénéficiaire Membre du groupe Responsable du groupe

Cabinet du Ministre- | Membre du groupe Membre du groupe

Président

Cabinet fonctionnel Membre du groupe Membre du groupe

Cette partie « Autres participants COMAC » n’apparait pas pour les projets privés ni pour le

PNRR.
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3.6.3.2. Réunion COMAC

Cet écran reprend la liste de toutes les réunions COMAC liées au projet.
- al'onie | @l ISTA ¥  Europe.Wallonie.be Z Walloniebe @) @ v
/ Rechercher / Projet OMAC

herch et / Projet / R

B} Accueil & candidatures B Mes cAus (5 Agenda [ Gestion~ [ LA
. o <t

[ 528 - Ville d'Andenne - Projet A Ami-parcours -v10 €%

Code SPW Santé . asr-cabinet asr-cabinet e Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel lg...

o sse préalabi o e mise en cuvr Ami-parcours

E8 structure 2% Réunions COMAC [x]
v B Fiche projet Heue e

B Identité du projet Objet de la réunion 1L Gopur  defin LTl statut T

B Bensficiaire o i

B Contacts a

B Description Filtrer ihtre Filter  Filre ihrer Filtr

B Principes horizontaux ) test 07/01/2022 1100 1200 test Annulé

B Synergies

B Critéres de sélection B test2 02/06/2022 1M00 1200 test2 Brouillon

B Indicateurs

B Calendrier 1

B Plan financier
B Echéancier & financement
B Catégorisation
B Documents

v B Suivi opérationnel
B Personnes de référence
B Avance & engagements
B Prévisions de dépenses
B Dépenses
B Déclarations de créance
B Réunions COMAC
B Rapports périodiques

Lorsque I’utilisateur clique que I’icone , il est redirigé vers I’écran de consultation de la réunion
COMAC concernée (voir : Réunion de type COMAC).

Une réunion COMAC a deux objectifs principaux :
e Le suivi des rapports périodiques du projet unique (voir : Rapports périodiques).

e Le suivi des demandes de modifications du projet unique (voir : Suivi des versions).

Cette section apparait dans [’arborescence du projet uniquement pour les projets uniques.
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Cet écran est destiné a I’administration fonctionnelle (r6le : suivi financier) en charge du projet.

% Wallonie | (1< +

A des projets / Projet / Engag

[ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

03 92 - La Meridiana Fashion - Biocanteens: distribution de repas scolaires durables

A% spw mobilité

2 structure B3] (3 Engagements et avance

v s Fiche projet
B Identité du projet

Engagements

B
B c Montant 11 AB Tl
B O Filtrer Filtrer Filtrer
E /' @ Euope 1200000000,00 € ABEURO1
E /7 B Wallonie 12500000000 € ABWALOT
B
B
B

v s Avance

Pourcent Mon

? % 50

Programme 14

EUR21-27

WAL2127

€275

Soumis pour engagement - v1.0

Complet ° Engagé

Tache en cours : Préparer I'arrété de subvention

Année budgétaire 11 visa 1L Comment taire 11
Filtrer Filtrer
2021 EUR21
2021 WAL21
1
fontant de favance .
% 75 €412

Elle y crée les différents engagements (au moins un engagement par co-financeur ayant un
pourcentage dans le financement du projet) et y indique les pourcentages et montants de 1’avance a
générer (voir détail de I’avance - Liste des déclarations de créance).

Pour créer un engagement, I’utilisateur clique sur I’icone @ au-dessus du tableau des engagements.

Création d'un engagement

Co-financeur *

Wallonie “

© Annuler
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Le calcul de ’avance est le suivant :

Montant de l'avance a charge de I'Europe = Montant cofinancé par I'Europe x pourcentage de

I'avance a charge de 1'Europe

Montant de I'avance a charge de la Wallonie = Montant cofinancé par la Wallonie % pourcentage de

I'avance a charge de la Wallonie

238



QLISTA

Calista — Manuel complet

£
**x A
AT
PO )
B
i
s r——" Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.6.3.4. Prévisions de dépenses
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Cette section permet d’encoder les prévisions de dépenses du projet.

Pour FEDER, cet écran reprend les années de début et de fin d'éligibilit¢ des dépenses de la
programmation. Les prévisions de dépenses sont des données cumulées.

4% Wallonie | cxiisa

Accueil / Rechercher un pr

1} Accueil

3 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05

PORT € AF

lable

Projet / Déclarations de créance

Candidatures

Code SPW Santé

En cours de mise en ceuvre

[Z  Europe.Wallonie.be =z

Mes CALIS

Gestion v

MINIS

asr-cabinet asr-cabinet BIEC

£ structure

5]

O Prévisions de dépenses

Wallonis

F SPECIFIQUE

v B Fiche projet

4 Identité du projet Année TL
§ Bénéficiaire
 Contacts Filtrer
§ Description
4 Principes horizontaux © 2021
§ Synergies N
§ Criteres de sélection 7 2022
§ Indicateurs >
§ Calendrier -
§ Plan financier .
[ Echéancier & financement 7 o
B Catégorisation 9 gt
B Documents

v B Suivi opérationnel 7 2026
§ Personnes de référence
5 Prévisions de dépenses /7 2027
§ Dépenses
§ Déclarations de créance /' 2028
B Rapports périodiques N

/2029

B Contrdles ultérieurs
B Suivi des versions
B Commentaires

Dépenses réalisées
(données cumulées) Tl

Filtrer

900000,00 €

Prévisions de dépenses Dépenses cumulées

Prévisions de dépenses Dépenses cumulées

ie.be

@0

En cours de mise en ceuvre - v4.0

Dépenses cumulées

<

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ...

Date de

cumulées déclarées a
la date du 30/09 Tl

Filtrer

900000,00 €

effectivement déclarées 2 la
date du 30/09 TL

Filtrer
0,00 €

850642,08 €

0,00€

0,00 €

000 €

0,00 €

0,00 €

000€

0,00 €

cumulées déclarées a
la date du 31/10 TL

Filtrer

1500000,00 €

effectivement déclarées 2 la
date du31/10 TL

Filtrer
000 €

850642,08 €

000€

000€

000€

000€

000 €

000€

000€

effectivement validées
aladatedu3o/11 Tl

mise & jour

Filtrer Fiter O
000¢€

77256048°€ 09/06/2022

000€

000¢€

000¢€

000€

000¢€

000€

0,00 €

Pour FEADER & FEAMP, cet écran reprend les années définies dans la section « Calendrier » du
projet et ’utilisateur encode les prévisions de dépenses par trimestre.

“Wallonie | (~isx

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Identité du projet

Tt Accueil

03 674 - NS - Projet test ASR 09-02-22

Adémarrer

[,

ES structure

B Fiche projet

B Identité du projet Année TL
B Bénsficiaire
B Contects Fitrer
B Description N
B Principes horizontaux /7 2022
B Synergies et innovation N
B Collaborateurs /2023
B Indicateurs N
B Calendrier /7 202
B Plan financier .
. 2025

B Echéancier & financement 4
B Catégorisation V0
B Documents

~ B Suivi opérationnel 7 2027

B Personnes de référence
B Prévisions de dépenses
B Dépenses
B Déclarations de créance
B Rapports périodiques
B Contrdles ultérieurs

B Suivi des versions

B Commentaires

Candidatures

AF AF3 - Sous-instance

@ Prévisions de dépenses

Trimestre 1 TL

Filtrer

M Mes CALIS

Trimestre 2 TL

Filtrer

MINISTRE

Trimestre 3 Tl

Filtrer

25000,00 €

Z  Europe.Wallonie.b

Z  Walloni

jie.by

®0 -

Gestion v

Ministre 1 Ministre 1

Trimestre 4 TL

Filtrer

50000,00 €

Total 1L
Filtrer

60000,00 €

<

A démarrer - v1.0

Objectif spécifique 2

Date de
mise & jour
1
Fiter O
135000,00 €
000 €
000€
000 €
000€

000€
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Le bénéficiaire avec le role « Gestion financiere », « Responsable financier » ou « Gestion

administrative » a accés a I'icone ¢ pour mettre a jour les prévisions de dépenses de 1’année
concernge.

L'utilisateur peut mettre a jour les prévisions de dépenses a tout moment. Cependant, certains
champs ne sont plus éditables une fois que la date est dépassée. Si tous les champs de la pop-up sont

]

non éditables, 1'icone 7 st remplacée par 1’icone @

\

Lorsque I'utilisateur clique sur I’icone 4 , une pop-up s’ouvre :

Editer des prévisions de dépenses X

Année Dépenses réalisées (données cumulées) *
2022 900.000,00 €

Prévisions de dépenses
900.000,00 €

cumulées déclarées & la date du 30/09 * Dépenses cumulées effectivement déclarées 4 la date du 30/09
859.642,98 €

Prévisions de dépens

1.500.000,00 €

es cumuléels déclarées a la date du 31/10 * Dép mulées effectivement déclarées a la date du 31/10

enses cu
859.642,98 €

Commentaire

Paragraphe B I A U § X, x* = =

Q Annuler

Pour FEDER, il existe des conditions sur les champs suivants, pour une année N :
e Dépenses réalisées (données cumulées) : Ce champ est éditable jusqu'au 31/12/N ;

e Prévisions de dépenses cumulées déclarées a la date du 30/09 : Ce champ est éditable
jusqu'au 30/09/N ;

e Prévisions de dépenses cumulées déclarées a la date du 31/10 : Ce champ est éditable
jusqu'au 31/10/N ;

e Commentaire : Ce champ est éditable jusqu'au 31/12/N.

Pour FEADER/FEAMP, il existe des conditions sur les champs suivants, pour une année N :
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e Trimestre 1 : Ce champ est éditable jusqu'au 31/03/N ;

e Trimestre 2 : Ce champ est éditable jusqu'au 30/06/N ;

e Trimestre 3 : Ce champ est éditable jusqu'au 30/09/N ;

e Trimestre 4 : Ce champ est éditable jusqu'au 31/12/N ;
Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

v" Les données apparaissent dans le tableau ;

v La date du dernier enregistrement apparait dans la colonne « Date de mise a jour » pour
I'année concernée.

Les données liées aux preévisions de dépenses apparaissent dans le rapport périodique du projet.

Cette section n’existe ni pour les projets privés ni pour le PNRR.
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1.1.1.1.2. Processus de mise a jour des prévisions de dépenses

L’administrateur du fonds a la possibilité de paramétrer la tiche « Mise a jour des prévisions de
dépenses ». En effet, I’administrateur du fonds définit les dates de lancement du processus dans
I’écran de « Erreur : source de la référence non trouvée ».

Pour chaque date encodée dans I'écran de paramétrage de 1'application, une tiche sera créée pour le
bénéficiaire afin de mettre a jour ses prévisions de dépenses.

e Tache « Mettre a jour les prévisions de dépenses »

Cette tache est créée pour le role « Gestion financiére ». Si un utilisateur est défini comme personne
de référence au niveau du projet pour ce rdle « Gestion financiere » alors la tache est
automatiquement assignée a cette personne.

Dans cette tache, le bénéficiaire a acces en écriture a la pop-up des prévisions de dépenses :

Editer des prévisions de dépenses

2022
Prévisions de

900.000,00

Prévisions de dépenses cumuléels déclare

1.500.000,00 €
Commentaire

Paragraphe v

Dépenses réalisées (ds

900.000,00 €

Tache en cours : Mettre & jour les prévisions de dépenses

Dépenses cumulées effectivement déclarées a la date du 31/1C

859.642,98 €

Dépenses cumulées effectivement validées a la date du 30/11

772.560,48 €

== SEHB L o3

€ Annuler

A la cloture de la tache :

v La date du terminer tdche apparait dans la colonne « Date de mise & jour » pour l'année

concernée.
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3.6.3.5. Dépenses

Dépenses
Lots d’introduction
Lot de controle

Documents
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1.1.1.1.2. Dépenses

Cet écran permet d’encoder les différentes dépenses liées au projet. Un graphique permet de
visualiser la consommation du budget ainsi que 1’état d’avancement de chaque rubrique.

Budget total du projet 542200,00 € Solde effectif du projet  452247,00 €

W Vvalidées 89 953,00 € Déclarées 5 077,00 € M A compléter 3 400,00 € W A corriger 28700,00 € M Brouillon 40 560,00 € Solde 374 510,00 €

Statut TVA de I

Toutes les rubriques - Assujetti B

Le budget total du projet / rubrique correspond au total du plan financier / total de la rubrique de
la version opérationnelle

Le solde effectif du projet / rubrique correspond au budget total du projet / total de la rubrique —
le total des dépenses validées

La liste déroulante « Rubrique » reprend toutes les rubriques encodées dans le plan financier du
projet. L’encodage des dépenses se fait par rubrique.

Lorsque le bénéficiaire sélectionne une rubrique, le graphique est mis a jour en fonction des
données de cette rubrique. Dés que le projet passe au statut « A démarrer », le role « Gestion

financiere » a acces a une icone pour ajouter une dépense liée a la rubrique sélectionnée.

La pop-up d’une dépense reprend différents onglets en fonction des droits d’accés et du type de
dépense :

A. Général & Entités soutenues

L’onglet « Général » est spécifique a chaque type de dépense. En effet, les champs a encoder varient
en fonction de la rubrique sélectionnée. Une icone se trouve a coté de chaque champ de la pop-

up et apporte une précision a I’utilisateur sur le contenu attendu pour le champ concerné.

Pour chaque dépense, une carte d’identité reprend les informations principales liées a cette
dépense :
v’ Statut

v Rubrique
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v Budget de la rubrique

<\

Solde prévisionnel : correspond au budget de la rubrique — le total des dépenses de la
rubrique peu importe le statut

ID
Lot d’introduction
Montant déclaré

Lot de controle

D N N N N

Montant validé

= Coit réel

Ce type de dépense reprend différents champs dont le champ « N° de marché public » qui reprend
tous les marchés dans lesquels le projet a été référencé. Cependant, cette liste ne reprend pas les
marchés avec un controle rendu « négatif », les marchés au statut « annulé » et les marchés qui ne
possédent pas d'adjudicataire ou qui possedent plus d'un adjudicataire.

Edition d'une dépense X

Statut Brouillon Rubrique Coilt reel Budget de la rubrique 450000,00 € Solde prévisionnel 435000,00 € Montant validé /

D CR1 Lot dintroduction  / Montant déclaré 15000,00 € Lot de controle r

N° de la pizce @* N*interne ©*
TEST_123 TEST_123

reice comptable ®*

Date de paiement ® * . Montant déclaré @
11/04/2022 B 1s00000¢€ 15.000,00 €

Commentaire du bénéficiaire @

TEST

Q@ Femer

Lorsque le marché est sélectionné, le prestataire/fournisseur et le N°© BCE/Entreprise apparaissent
dans la pop-up en lecture.
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Une pastille de couleur affiche le résultat du contréle de 1égalité du marché :

v : Marché en cours d'encodage
v : Controle de légalité non rendu
v . : Contrdle de légalité rendu positif

v : Controle de 1égalité positif avec correction

v . : Controle de 1égalité négatif (les marchés au statut « contréle rendu négatif » ne sont

pas proposés dans la liste mais le statut du marché peut évoluer par la suite).

Une icone permet d'ouvrir un nouvel onglet du navigateur et redirige 1'utilisateur vers le marché

sélectionné dans la liste déroulante afin de consulter les données liées a ce marché.

Si la dépense n’est pas liée a un marché public référencé dans I’application, I’utilisateur sélectionne

la valeur « Aucun marché li¢ dans CALISTA » pour le champ « N° de marché public ».

Edition d'une dépense

5000,00 € !

N'BCE/Entreprise /N didentification ()~
/s TEST

Statut Brouillon Rubrique Coit réel Budget de la rubrique 450000,00 € Solde prévisionnel 430000,00 € Montant validé

euismod lacus vl ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue

X

!

%]
Dans ce cas, une icone # permet d’encoder les données du prestataire/fournisseur. Si le
prestataire/fournisseur est d’origine « belge », il a la possibilité d’effectuer une recherche BCE afin
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de récupérer les coordonnées. Pour les autres cas, il encode les coordonnées du
prestataire/fournisseur.

Edition du prestataire/fournisseur

Origine
@ Entreprise belge O Autre

Taille de l'entité * Type d'entité *
Sélectionner... Sélectionner...

Numéro BCE *
Dénomination ou raison sociale
Forme juridique

Rue

Code postal Localité

!:? Il est nécessaire d'enregistrer la dépense pour que les medifications seient prises en compte.

€ Annuler

= Coiit réel de type « collaborateur »

Contrairement aux dépenses de type « cott réel » qui permettent de lier la dépense a un marché
public, le type de dépense « cout réel collaborateur » permet de lier un collaborateur a la dépense.
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Edition d'une dépense

Statut Brouillon Rubrique Coilt réel de type collaborateur Budget de la rubrique 25000,00 € Solde prévisionnel 2250000 € Montant validé /

D CR_COLLABO_1 Lot dintroduction / Montant déclaré 2500,00 € Lot de controle 1

Date d

sion de la piéce @ * N extrait de compte ©*
25/04/2022 [ ——
Montant payé © *

Montant déclaré ©
B 2s5000€

250000 €

Le champ « Collaborateur » reprend la liste des collaborateurs qui ont au moins une affectation de
type « salaire » liée au projet.

Une pastille de couleur affiche le résultat du controle du collaborateur :

v : Collaborateur en cours d'encodage

v : Collaborateur en cours de validation
v ’ : Collaborateur validé

v . : Collaborateur refusé (les collaborateurs « refusés » ne sont pas proposés dans la liste
mais le statut du collaborateur peut évoluer par la suite).

Une icone permet d'ouvrir un nouvel onglet du navigateur et redirige l'utilisateur vers le

collaborateur sélectionné dans la liste déroulante afin de consulter les données liées a ce
collaborateur.

= Coiit unitaire
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Les dépenses de type « colit unitaire » sont toujours liées a un poste budgétaire du plan financier. En
fonction de la rubrique sélectionnée, le champ « Poste budgétaire 1ié€ » reprend les différents postes
budgétaires de cette rubrique.

Edition d'une dépense X

Statut Brouillon Budget de la rubrique 15000,00 € Solde prévisionnel 12000,00 € Montant validé /

3000,00 € Lot de 1

D COUT_UNIT_1

B O

Libellé P
Poste budgétaire N°3 - Dépense N°4 05/2022
Quantité © Unité ® Cotit ® Montant déclaré ®

2,00 Nombre x 150000 € = 3.000,00 €

Lorsque ['utilisateur sélectionne le poste budgétaire concerné, le colt unitaire lié apparait en
lecture. En fonction de la période de référence sélectionnée, le colit 1i¢ apparait en lecture
également. Le montant déclaré est automatiquement calculé sur base de la quantité encodée et du
colt.

» Coiit unitaire de type « collaborateur »

Ce type de dépense permet de lier un collaborateur a une dépense de type « colt unitaire ».
L’utilisateur sélectionne un poste budgétaire 1i¢ a la rubrique concernée présente dans le plan
financier du projet. En fonction du poste budgétaire sélectionné, les collaborateurs qui ont au moins
une affectation de type « colit unitaire » liée au projet apparaissent.
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Edition d'une dépense x

Statut Brouillon Rubrique Coit unitaire de type collaborateur Budget de la rubrique 100000,00 € Solde prévisionnel 60000,00 € Montant validé /

D COUT_UNIT_COL... Lot dintroduction / Montant déclaré 4000000 € Lot de controle 1

N2 v

Quantité ® Unite © Coit @ Montant déclaré ®
2,00 Equivalent temps plein x 20.000,00 € = 40.000,00 €

Une pastille de couleur affiche le résultat du contrdle du collaborateur :

v : Collaborateur en cours d'encodage

v : Collaborateur en cours de validation
v ‘ : Collaborateur validé

v . : Collaborateur refusé (les collaborateurs « refusés » ne sont pas proposés dans la liste
mais le statut du collaborateur peut évoluer par la suite).

Une icone permet d'ouvrir un nouvel onglet du navigateur et redirige l'utilisateur vers le
collaborateur sélectionné dans la liste déroulante afin de consulter les données liées a ce
collaborateur.

= Cout unitaire de type « entité soutenue »

Le type de dépense « colt unitaire entit¢ soutenue » permet de lier des entités soutenues a la
dépense. Comme pour tous les colits unitaires, 1’utilisateur sélectionne un poste budgétaire et
encode une quantité.
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Edition d'une dépense

Informations générales
Poste budgétaire ié © *

CU_ENTITE_SOUTENUEOO1 - Poste budgétaire N°1
Libellé *

Poste budgétaire N1 - Dépense N°5

Quantite ®* Unité ®
500 Nombre

Commentaire: du bér

Statut Brouillon Rubrique Coit unitaire de type entité so
D CUENTITE.SOU... Lotdintroduction /
Général  Entités soutenues  Documen ts  Historique

utenue

Budget de la rubrique

Montant déclaré

Coiit @
150,00 €

3750,00 € Solde prévisionnel |

750,00 €

Lot de controle

05/2022

3000,00 €

1

Montant déclaré ©*
750,00 €

Montant validé

[ <}

Q Fermer

Dés le premier enregistrement de la dépense, un onglet « Entités soutenues » apparait. L'utilisateur

peut encoder les différentes entités soutenues liées a la dépense en cliquant sur I’icone G') .

Ajout d'une entité soutenue

Siege social

Code postal

Informations complémentaires

Date doctroi de laide *

B

Montant de I'aide *

Type dientité *
Sélectionner.

Dénomination ou raison sociale

Date de début de lintervention *

Si D’entité est « belge », il a la possibilité d’effectuer une recherche BCE pour récupérer les
coordonnées. Pour les autres cas, il encode les coordonnées de I’entité. Il encode également
quelques informations complémentaires pour 1’entité soutenue.

= Forfait
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Ce type de dépense reprend les 3 champs communs aux différents types de dépense : un libellé, un
montant déclaré et un commentaire.

Edition d'une dépense X

Statut Brouillon Rubrique Forfait

45000,00 € 931045 € Montant validé /

D FORFAIT_1 Lot dintroduction  / Mon

35689,55 € Lot 1

Documents  Historique RO

Informations générales

Libellé* Montant déclaré ®*
é 35.680,55 €

= Forfait calculé

Il n’est pas possible de créer manuellement des dépenses de type « Forfait calculé ». En effet, ces
dépenses sont créées automatiquement. Lors de la création d’une dépense, s'il existe au niveau du
plan financier du projet, une rubrique de type « Forfait calculé » liée a la rubrique sélectionnée,
alors une dépense de type « Forfait calculé » est créée automatiquement sur base du pourcentage
défini au niveau du référentiel des rubriques de la programmation. Une dépense de type « Forfait
calculé » suit toujours le méme processus que sa dépense lice.

Les roles suivants ont également la possibilité de créer des dépenses de type « correction » :
=  Controle sur piece (organisme financier de référence)

* Contrdle ultérieur (organisme en charge du contrdle sur place lié a la compétence
ministérielle du projet ou I’autorité d’Audit liée a la programmation)

* Fonction comptable
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Lorsque I'utilisateur clique sur I’icone @ pour créer une dépense a partir d’une rubrique, certains
champs sont complétés automatiquement.

Exemple pour une dépense de type « cout réel » :

Création d'une dépense X

Statut Brouillon Rubrique Coit réel 450000,00 € 415010,00 € 445010,00 €

D ! Lot dintroduction  / Montant déclaré 0,00 € Lot de controle !

Informations générales

Type de contrdle

N de ® nter
NA NA

Exerc
2022

Montant de la piéce ® Date démission de a piéce ® * N* extrait de compte ®*
000 € 20/05/2022 B

Date de paiement ©* Montant payé @ Montant déclaré ©
20/05/2022 B o0e 0,00€

Le montant déclaré est toujours égal a 0€ et est non éditable.
Le role « contrdle sur piece » doit sélectionner le type de controle 1i¢ a la dépense :

= S’il sélectionne la valeur « Controle premier niveau » : la dépense sera automatiquement
créée avec le statut « Déclaré » des le premier enregistrement. Cette dépense pourra étre
ajoutée directement dans un lot de controle de premier niveau. Pour les dépenses de type
« correction », la checklist n’est pas obligatoire lors du contrdle de la dépense.

= S’il sélectionne la valeur « Contrdle de second niveau » : la dépense sera automatiquement
créée avec le statut « Validé » des le premier enregistrement. Cette dépense pourra étre
ajoutée directement dans un controle ultérieur.

Pour les réles « contrdle ultérieur » et « fonction comptable », la dépense sera automatiquement
créée au statut « Validé ».

B. Documents
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Dans cet onglet, I'utilisateur a la possibilité d’ajouter des documents liés aux dépenses en cliquant

sur I’icOne @ .

Edition d'une dépense

Filtrer

/7 B ¥ Document annexe.doc

Statut Brouillon Rubrique Forfait
D FORFAIT_1 Lot dintroduction  /
Généra Historique

Nom T

Type TL
Filtrer

Facture

Budget de la

Montant déclaré

Contexte 1]

Filtrer

Dépense

45000,00 € Solde prévisionnel
35689,55 € Lot de controle
Créateur 1)
Filtrer B Fiter

06/05/2022-14:35  jde gestion financiere

931045 €

Montant validé

Statut du document Tl
Filtrer

Créé

@

eeeee

Par défaut, le document est ajouté au statut « Créé ». En fonction de 1’avancement du processus, le
document passera au statut « Soumis » et puis « Controlé ».

C. Historique

Cet onglet reprend I’historique de la dépense (changement de statut, évolution du processus, ...).
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Edition d'une dépense X

Staiut Déclarée Rubrique Coilt réel de type collaborateur Budget de la rubrique 25000,00 € révisionnel 2250000 € Montant validé /

D CR.COLLABO_1 Lot dintroduction  LI_001 Montant déclaré 2500,00 € Lot de controle LC_br_001

Documents [x]
Catégorie T Libells 11 Utilisateur T
Fittrer Fitrer Filtrer O Fiteer
Statut 06/05/2022-17:12 Systéme
Statut 06/05/2022 - 10:29 Systéeme
Action 06/05/2022 - 10:29 NSI - jdc gestion financiere

Lorsque la dépense est créée, celle-ci apparait dans le tableau des dépenses. Une icone *** est
disponible devant chaque dépense et reprend différentes actions tant que la dépense est au statut
« Brouillon / A corriger / A compléter »

v' Editer la dépense : ouvre la pop-up de la dépense avec I’accés en écriture

o Au statut « Brouillon » : tous les champs sont éditables

o Au statut « A corriger » : tous les champs sont éditables sauf le champ « Montant
déclaré »

o Au statut « A compléter » : seul le champ « commentaire » est éditable et ’ajout des
documents est accessible

v" Supprimer la dépense : uniquement au statut « Brouillon »
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1.1.1.1.3. Lots d'introduction
L’onglet « Lots d’introduction » reprend les différents lots d’introduction des dépenses du projet.
Lorsque I'utilisateur clique sur un lot d’introduction dans la partie « Lots », les dépenses liées au lot
apparaissent dans la partie « Liste des dépenses liées ».

A. Gérer un lot d’introduction

a. Créer un lot d’introduction

Le bénéficiaire doit soumettre ses dépenses via un lot d’introduction. Pour cela, il doit dans un

premier temps créer son lot d’introduction en cliquant sur I’icone @ dans la partie « Lots ».

Lot d'introduction X

Tache en cours : Envoyer un lot dintroduction des dépenses

Historique
Identifiant Total des dépenses déclarées du lot
LI_br_001 11729298 € D Lot dintroduction final
Statut
Brouillon Période de soumission
Statut TVA de l'opération * Taux de récupération TVA
Assujetti ~ 30,00% [P Le changement du statut TVA sera répercuté sur tous les lots non soumis

L’utilisateur définit notamment le statut TVA de 1’opération qui s’appliquera pour tous les lots
d’introduction créés et le taux de récupération TVA éventuel.
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Si c'est le premier lot d'introduction créé pour ce projet alors le champ « Statut de la TVA de
l'opération » est vide. Sinon, ce champ est déja complété par la derniere valeur sélectionnée pour
ce champ dans le d'introduction précédent. Dans l'onglet « Dépenses », le champ « Statut de la
TVA de l'opération » est mis a jour en fonction de la derniére valeur sélectionnée pour ce champ.

A 1a fin de son projet, le bénéficiaire doit préciser qu’il soumet les derniéres dépenses du projet en
créant un lot d’introduction de type « final ». S'il s'agit du lot d'introduction « final », le bénéficiaire
coche la case « Lot d'introduction final » dans la pop-up. Cela signifie qu’il ne pourra plus créer de
dépense ni de lot d’introduction pour son projet.

Cette case peut étre cochée pour un seul lot d'introduction. Par conséquent, si le bénéficiaire
a déja coché cette case pour un autre lot d’introduction et qu'il coche a nouveau cette case pour
un autre lot, un message d'erreur apparait a l'enregistrement.

Dés la création du lot d’introduction, la tache « Envoyer un lot d’introduction des dépenses » est
automatiquement créée et assignée au créateur du lot.

Tant que le lot d’introduction est au statut « Brouillon » et qu’il n’y a aucune dépense liée, il est
possible de supprimer le lot en cliquant sur I’icone *** disponible devant le lot.

b. Ajouter des documents au lot d’introduction

L’utilisateur clique sur 1’action « Gérer les documents » via 1’icone
d’introduction.

disponible devant un lot

Il peut ajouter un document au lot en cliquant sur 1’icone @ dans la pop-up.

Gérer les documents X

b o
Statut du

Nom T) Type Tl Contexte T Créateur T) Description T} document 1.

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer EI Filtrer Filtrer

/. E ! Document annexe.... Facture Lot d'introduction 06/05/2022-15:16  jdc gestion financi... B Créé
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Par défaut, le document est ajouté au statut « Créé ». En fonction de 1’avancement du processus, le
document passera au statut « Soumis » et puis « Contrdlé ».

B. Associer des dépenses

Une fois le lot d’introduction créé, 1’utilisateur clique sur I’icone @ dans le tableau « Liste des
dépenses liées ». Une pop-up reprend toutes les dépenses du projet au statut « Brouillon » ou « A
corriger » ou « A compléter » qui ne sont pas encore liées a un lot d'introduction

Lier des dépenses au lot

g on Rubrique T: Libellé T Montant déclaré 1
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
CR2 Cout réel Dépense N°2 500000 € Brouillon
CcR1 Cout réel Dépense N1 1500000 € Brouillon
CR_COLLABO_1 Cout réel de type collaborateur  Dépense N°3 250000 € Brouillon

COUT_UNIT_COLLABO_1 Coilt unitaire de type collabor... ~ Doe John 4000000 € Brouillon

CU_ENTITE_SOUTENUE_1 Coilt unitaire de type entité so... Poste budgétaire 750,00 € Brouillon

COUT_UNIT_1 Poste budgét: 300000 € Brouillon

FORFAIT_1 orfai Dépense N°6 35689,55€ Brouillon

© Annuler

Les dépenses de type « Forfait calculé » ne sont pas reprises dans cette pop-up. Elles seront
automatiquement ajoutées dans le méme lot d'introduction que celui-ci de la dépense liée.

Lorsque I'utilisateur ajoute les dépenses au lot :
v Dans l'onglet « Dépenses », la référence du lot d'introduction apparait sur toutes les

dépenses qui ont été ajoutées dans ce lot

v Dans l'onglet « Documents », la référence du lot d'introduction apparait sur les documents
liés aux dépenses qui ont été ajoutées dans ce lot
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Dans la partie « Liste des dépenses liées », on retrouve les dépenses liées au lot.
Une icone *** disponible devant chaque dépense reprend différentes actions tant que la dépense est
au statut « Brouillon / A corriger / A compléter » et que I’utilisateur a la tdche en charge pour le lot
lié :

v' Editer la dépense : ouvre la pop-up de la dépense avec I’accés en écriture

o Au statut « Brouillon » : tous les champs sont éditables

o Au statut « A corriger » : tous les champs sont éditables sauf le champ « Montant
déclaré »

o Au statut « A compléter » : seul le champ « commentaire » est éditable et 1’ajout des
documents est accessible

v" Supprimer la dépense : uniquement au statut « Brouillon »

v Déplacer la dépense : permet de déplacer la dépense vers un lot d'introduction qui se trouve
au statut « Brouillon » ou « A corriger ».

S'il existe une dépense de type « Forfait calculé » liée a cette dépense, alors la dépense
« Forfait calculé » est également déplacée vers le lot d'introduction sélectionné dans la pop-up
« Déplacer une dépense ». De plus, il n’existe aucune action devant les dépenses de type
« Forfait Calculé ».

C. Exporter / importer des dépenses par lot

Au niveau d’un lot d’introduction, il est possible d’ajouter des dépenses manuellement, une par une,
ou d’importer des dépenses par lot via un fichier Excel.

L’icone E présente dans le tableau « Liste des dépenses liées » permet d’exporter le modele Excel
pour préparer 1I’import des dépenses. Il s’agit d’un fichier avec plusieurs feuilles nommé « Calista-
NC°Projet.xlsx » :

La feuille « Manuel » permet de savoir comment remplir la feuille « Dépenses » et la feuille
« Entités soutenues ».

Les feuilles qui suivent la feuille « Manuel » sont les feuilles de dictionnaire pour les listes de
valeurs fixées par I’application CALISTA. Le manuel indique quelle colonne de dictionnaire est a
utiliser dans les feuilles d’import (dépenses et entités soutenues).
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Le lien entre la feuille « Dépenses » et la feuille « Entités soutenues » est réalisé via la
derniére colonne : « Id temporaire de dépense » de la feuille « dépenses » et la 1°* colonne de la
feuille « Entités soutenues ». Cette colonne doit étre encodée UNIQUEMENT pour les cotits

unitaires de type "entité soutenue".

e
Lorsque I’utilisateur a terminé de compléter le fichier de dépenses, il clique sur 1’icone -b pour

importer le fichier ainsi que les annexes.

Une pop-up s’ouvre avec une fenétre de téléchargement de documents.

L’utilisateur clique sur « Parcourir » pour sélectionner un ou plusieurs documents (dont le fichier
Excel d’import) ou ouvre un explorateur de fichier et « Drag&Drop » les fichiers dans le cadre

Glisser/Déposer un document ici

Il est également possible de sélectionner 1 document, puis de cliquer @ nouveau sur parcourir et
ajouter d’autres documents et ainsi de suite.

Import d'un lot de dépense
+ Parcourir

AnnT.txt 0B
Ann2.txt 0B

Calista-819_part3.xlsx 27.626 KB

€ Annuler

Une fois tous les documents préts a étre téléchargés, 1’utilisateur clique sur « Enregistrer ».
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1l faut toujours insérer le document Excel « Calista-NumProjet » ainsi que toutes les pieces
annexes requises.

Si le systeme détecte qu’il s’ agit d’'un mauvais fichier, d’'un fichier qui ne correspond pas au
projet attendu ou que le fichier ne correspond pas au format de [’excel attendu, il y a une erreur
avant la tentative d’import.

Les tests sont effectués sur les référentiels de ’application CALISTA et non sur les feuilles
dictionnaires reprises dans le fichier. Cela signfiie que si [ 'utilisateur tente d’ajouter des valeurs
dans les feuilles dictionnaires ou de modifier des codes, il y aura des erreurs a ['import car
CALISTA n’utilise pas les feuilles dictionnaires du fichier d’Export.

Une pop-up apparait avec la liste des erreurs et / ou avertissements :

S’il y a des erreurs ( A ), I'utilisateur doit corriger le fichier Excel et réimporter avec la nouvelle

version de I’Excel.
v S’il y a uniquement des avertissements ( 4+ ), I’utilisateur peut quand méme importer.

La liste des erreurs et avertissements sur la feuille « dépenses » :

Type Erreur Conditions
Erreur Tous les champs Vérifier que le champ est rempli
obligatoires
Erreur Tous les champs Vérifier qu'il s'agit d'un nombre
monétaires
Erreur Tous les champs de | Vérifier que la date est correcte au format "DD-MM-
type "Date" Yyvyy"
Erreur Tous les champs de | Vérifier qu'il s'agit bien d'un nombre
type "Numérique"
Avertisse | Tous les champs Si champ non requis pour le type de dépense
ment remplis qui ne
doivent pas I'étre
Erreur Code rubrique Vérifier que le code de la rubrique existe dans les codes
rubrigues du plan financier du projet
Avertisse | Code rubrique Vérifier que les rubriques ne sont pas de type "Forfait
ment calculé"
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Ref Marché
CALISTA
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Date de paiement
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Collaborateur

Code du poste

Annexel
Annexe2
Annexe3
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Si la dépense est de type "colt unitaire", vérifier que la
période de référence est valide pour le poste
budgétaire.

Si la dépense est de type "colt unitaire", vérifier que le
montant déclaré correspond a Quantité * Co(t

Si la dépense est de type "colt réel", vérifier que le
nombre est positif et sans décimale (entier)

Si dépense de type "CoUlt réel" : et Si champ rempli :
Vérifier que la référence du marché existe dans les
marchés liés au projet et que le contréle rendu sur le
marché n'est pas Négatif

Si Ref Marché CALISTA rempli et N°BCE/entreprise
rempli

Si dépense de type "Colt réel" : vérifier que la date de
paiement est comprise entre la date de début de Ia
programmation et la date de fin d'éligibilité des
dépenses qui se trouvent au niveau de la
programmation.

Si champ rempli et dépense de type "Colt unitaire" :
Vérifier que le collaborateur existe dans les
collaborateurs qui ont une affectation de type
"Baréme" liée au projet et au code du poste lié et que
le collaborateur n'est pas refusé

Si champ rempli et dépense de type "Colt réel" :
Vérifier que le collaborateur existe dans les
collaborateurs qui ont une affectation de type "Salaire"
liée au projet et que le collaborateur n'est pas refusé
Si champ rempli et dépense de type "Co(t unitaire" :
vérifier que le code du poste existe dans le plan
financier du projet

Si le champ est rempli mais que le nom du fichier ne
correspond pas a un fichier joint en annexe
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Page 263 / 502
Version N°5.0
2024-05



——

QLISTA

Avertisse
ment
Avertisse
ment
Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Erreur

Annexe5
Global

Global

Origine
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Si somme des montants déclarés par rubrique > solde
de la rubrique

Si tous les "noms de fichiers" des pieces annexes ne se
retrouvent pas dans les colonnes Annexel a Annexe5
Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli : Vérifier que "origine" est
rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli : vérifier que "type
d'entité" est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli : vérifier que "Taille de
I'entreprise" est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

Si dépense de type "Colt réel" : et Si champ Ref
Marché CALISTA non rempli et si origine = 'AUTRE",
vérifier que ce champ est rempli

La liste des erreurs et avertissements de la feuille « Entités soutenues » :

Type Erreur
Erre | Tous les champs liés a

Conditions
Vérifier pour tous les champs liés a un dictionnaire (=>
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Origine

Taille de I'entreprise
Type d'entité

N°BCE

N°BCE

Numéro
d'entreprise/Numéro
d'identification
Numéro

d'entreprise/Numéro
d'identification

Dénomination ou
raison sociale/Nom
prénom

Rue

Numéro

Code Postal

Localité
Pays

Date d'octroi de I'aide
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valeur présente dans la colonne "Dictionnaire" des
tableaux) la valeur existe dans I'application.

Si dépense de type "CoUlt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Origine " est rempli

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Taille de I'entreprise" est rempli

Si dépense de type "Co(t unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Type d'entité" est rempli

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "N°BCE" est rempli

Le numéro BCE doit étre un numéro valide

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" et
que Origine = "Autre" : vérifier que "Numéro
d'entreprise/Numéro d'identification" est rempli

Le numéro d'entreprise/numéro d'identification doit
respecter le format suivant :

Espace non autorisé

Aucun caractere spéciaux sauf . et -

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" et
que Origine = "Autre" : vérifier que "Dénomination ou
raison sociale/Nom prénom" est rempli

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" et
que Origine = "Autre" : vérifier que "Rue" est rempli

Si dépense de type "CoUlt unitaire - Entité soutenue" et
qgue Origine = "Autre" : vérifier que "Numéro" est rempli
Si dépense de type "Co(t unitaire - Entité soutenue" et
gue Origine = "Autre" : vérifier que "Code postal" est
rempli

Si dépense de type "Co0t unitaire - Entité soutenue" et
que Origine = "Autre": vérifier que "Localité" est rempli
Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" et
que Origine = "Autre": vérifier que "Pays" est rempli

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" :
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vérifier que "Date d'octroi" est rempli

Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Montant de I'aide" est rempli

Si dépense de type "CoUlt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Date de début de l'intervention" est rempli
Si dépense de type "CoUlt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Date de fin de l'intervention" > date de
début de l'intervention

Si dépense de type "Co(t unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Date de fin de l'intervention" est rempli
Si dépense de type "Colt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Intervenant" est rempli

Si dépense de type "CoUt unitaire - Entité soutenue" :
vérifier que "Identifiant métier" est rempli

- les forfaits calculés sont automatiquement calculés par le systeme.

- Le montant déclaré des coiits unitaires est automatiquement calculé par le systeme.

- Les recherches BCE sur des n° d’entreprises belges sont réalisées par le systeme et les
coordonnées des entreprises sont récupérées directement de la BCE.

Lorsque I’utilisateur clique sur « Importer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation

() Le chargement a été effectué avec succés. Etes-vous certain de vouloir importer

ce lot de dépense ?

X

€3 Non

S’il clique sur « Non », I’import n’est pas effectué et la pop-up se ferme.
S’il clique sur « Oui », I’'import est réalis¢ et le nombre de dépenses et de documents importés
apparait dans un message de confirmation vert.
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Les dépenses apparaissent dans la liste des dépenses du lot. L’utilisateur peut recommencer
I’import tant que le lot n’est pas déclaré MAIS les dépenses déja importées ainsi que les
documents seront supprimés du lot.

D. Processus d’introduction des dépenses

* Envoyer le lot d’introduction des dépenses

Lorsque le bénéficiaire « Gestion financiere » crée un lot d’introduction des dépenses, une tache
« Envoyer un lot d’introduction des dépenses » est automatiquement créée et assignée au créateur.

Une vérification est effectuée a la cloture de la tiche : pour chaque dépense de type « colit unitaire —
entité soutenue », il faut au minimum une entité soutenue.

Si aucun responsable financier n’a été défini dans les personnes de référence du projet, alors lorsque
le bénéficiaire cloture la tiche, une pop-up apparait avec les données récapitulatives du lot
d’introduction.
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En effectuant cette action, les dépenses du lot LI_br_001 seront soumises pour la période 2022.
Le total des dépenses soumises dans le présent lot s'éléve 3:117292,98 €
Pour ce lot de dépenses, le statut TVA de |'opération est : Assujetti.
Taux de récupération : 30,00 %
Pour I'ensemble des dépenses figurant dans ce lot d'introduction, il peut étre attesté que :

1. Les piéces justificatives telles qu'exigées par les régles d'éligibilité du programme ont été insérées dans CALISTA

2. Lintégralité des dépenses présentées sur une base réelle ont été effectivement acquitiées et se rapportent 3 la période
d'éligibilité.

3. lintégralité des dépenses présentées sur base d'un forfait se rapportent & des actions menées durant la période d'éligibilité.
4. Les dépenses présentées ont £1€ enregistrées soit dans un systéme de comptabilité séparé, soit au moyen d’une codification
comptable adéquate.

5. Les dépenses présentées sont éligibles 4 la réglementation en vigueur.

6. Les dépenses présentées relévent bien du plan financier approuvé pour le projet ci-dessus.

7. Les produits/services cofinancés ont été fournis conformément au projet ci-dessus approuvé par le Gouvernement wallon.

8. Les mesures d'information et de publicité ainsi que les régles nationales et communautaires applicables ont été respectées
notamment en ce qui concerne les aides d'Etat, la protection de I'environnement, I'égalité des chances, la non-discrimination et la
passation des marchés publics.

9. Toute autre subvention relative 4 ces dépenses a été déduite

En soumettant ce lot de dépenses, je certifie que ces éléments sont sincéres et conformes et que les piéces justificatives
D originales sont conservées durant la période requise et resteront a disposition pour tous les contréles ultérieurs.

€ Annuler

Envoyer un lot d'introduction des dépenses X

Si le bénéficiaire a coché la case « Lot d'introduction final », un message spécifique signalant
que ce lot est considéré comme le lot d'introduction final apparait dans la pop-up du « Terminer
tache ». S'il existe une ou pluszeurs dépense(s) non liée(s) a un lot d'introduction au statut
« Brouillon », « A corriger », « A compléter », alors le message spécifique est adapté afin de
signaler que ce lot est consideéré comme le lot d'introduction final et qu'il y a en plus des dépenses

non liées a ce lot d'introduction final.

11 doit cocher la case pour pouvoir cliquer sur « Enregistrer ». Cela a pour effet de cloturer la tache.

Une fois la tache cloturée :
v" Le statut du lot d'introduction passe a « Déclaré »

v Le bénéficiaire a accés en lecture au lot d'introduction ainsi qu'aux dépenses liées

v' Le statut des dépenses passe a « Déclaré »
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v" Le statut des documents liés aux dépenses et au lot d'introduction passe a « Soumis »

v' La période de soumission liée au lot apparait dans le tableau des lots ainsi que dans la pop-
up du lot d'introduction

v Le lot de controle est automatiquement créé sur base du lot d’introduction
S’il existe un responsable financier dans les personnes de référence du projet, a la cloture de la

tache une pop-up apparait avec par défaut, le responsable financier de référence qui est sélectionné.
L’utilisateur a la possibilité de sélectionner une autre personne dans la liste.

Envoyer un lot d'introduction des dépenses X

En effectuant cette action, le lot de dépenses LI_br_001 va &tre envoyé pour validation & votre responsable.

Définir un responsable financier pour la validation des dépenses

Paul Test - NSI v

€ Annuler

Une tache « Soumettre un lot d’introduction des dépenses » est créée pour la personne sélectionnée
dans la pop-up.

=  Soumettre le lot d’introduction des dépenses

La tache « Soumettre un lot d’introduction des dépenses » est assignée au responsable financier
s¢lectionné dans la pop-up de cloture de la tache précédente.

Le bénéficiaire « Responsable financier » qui a pris la tache en charge a accés en écriture au lot
d’introduction ainsi qu’aux dépenses liées. Dans cette tache, 1’utilisateur a la possibilité soumettre
le lot d’introduction pour controle ou de renvoyer le lot d’introduction pour correction.

Une vérification est effectuée a la cloture de la tache : pour chaque dépense de type « colt unitaire —
entité soutenue », il faut au minimum une entité soutenue.

Si le lot d’introduction est incomplet, il est retourné au bénéficiaire « Gestion financiére » au statut
« A corriger ». Celui-ci devra soumettre a nouveau le lot d’introduction des dépenses.
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€ Annuler

Si le lot d’introduction est complet, il sélectionne la valeur « Soumettre le lot » et une pop-up
apparait avec les données récapitulatives du lot d’introduction.
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Soumettre le lot de dépenses

Décision

Soumettre le lot

En effectuant cette action, les dépenses du lot LI_br_001 seront soumises pour la période 2022.

Le total des dépenses soumises dans |e présent lot s'éléve 311729298 €

Pour ce lot de dépenses, le statut TVA de l'opération est : Assujetti.

Taux de récupération : 30,00 %
Pour I'ensemble des dépenses figurant dans ce lot d'introduction, il peut &tre attesté que:

1. Les piéces justificatives telles qu'exigées par les régles d'éligibilité du programme ont été insérées dans CALISTA
2. Lintégralité des dépenses présentées sur une base réelle ont été effectivement acquittées et se rapportent 4 la période

d'éligibilité.

3. lintégralité des dépenses présentées sur base d'un forfait se rapportent & des actions menées durant la période d'éligibilité
4. Les dépenses présentées ont té enregisirées soit dans un systéme de comptabilité séparé, soit au moyen d'une codification

comptable adéquate.

5. Les dépenses présentées sont éligibles a la réglementation en vigueur.

6. Les dépenses présentées relévent bien du plan financier approuvé pour le projet ci-dessus.

7. Les produits/services cofinancés ont été fournis conformément au projet ci-dessus approuvé par le Gouvernement wallon.

8. Les mesures d'information et de publicité ainsi que les régles nationales et communautaires applicables ont été respectées
notamment en ce qui concerne les aides d'Etat, la protection de I'environnement, I'égalité des chances, la non-discrimination et la
passation des marchés publics.

9. Toute autre subvention relative & ces dépenses a été déduite

En soumettant ce lot de dépenses, je certifie que ces éléments sont sincéres et conformes et que les pigces justificatives
D originales sont conservées durant la période requise et resteront & disposition pour tous les contréles ultérieurs

Si le bénéficiaire a coché la case « Lot d'introduction final », un message spécifique signalant
que ce lot est considéré comme le lot d'introduction final apparait dans la pop-up du « Terminer
tache ». S'il existe une ou plusieurs dépense(s) non liée(s) a un lot d'introduction au statut
« Brouillon », « A corriger », « A compléter », alors le message spécifique est adapté afin de
signaler que ce lot est consideré comme le lot d'introduction final et qu'il y a en plus des dépenses

non liées a ce lot d'introduction final.

I1 doit cocher la case pour pouvoir cliquer sur « Enregistrer ». Cela a pour effet de cloturer la tache.

Une fois la tache cloturée :
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Le statut du lot d'introduction passe a « Déclaré »
Le bénéficiaire a acces en lecture au lot d'introduction ainsi qu'aux dépenses liées
Le statut des dépenses passe a « Déclaré »

Le statut des documents liés aux dépenses et au lot d'introduction passe a « Soumis »

N N N

La période de soumission liée au lot apparait dans le tableau des lots ainsi que dans la pop-
up du lot d'introduction

v" Le lot de contrdle est automatiquement créé sur base du lot d’introduction
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1.1.1.1.4. Lot de contréle

A. Consulter les lots de contrdle

Le lot de controle est créé automatiquement lorsque le bénéficiaire soumet son lot d’introduction et
est au statut « A contrdler » par défaut. Dés que la tache « Contrdler le lot de dépenses » est prise en

charge, le statut du lot passe a « Controle en cours ».
‘{_swallonie|€lISTA & Europe.Wallonie.b Z Wallonieb @@-

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Dépenses

1t Accueil andidatures Mes CALIS Agenda Gestion v
[ 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05 @ cncousdemiseenceuvie-v30 €
PORTEFEU \¥ Code SPW Santé VINISTRE  asr-cabinet asr-cabinet TIF SPECIFIQUE Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ...
o Adémarre e Phase préalable ED) £n cours de mise en cuvre ° Amiparcours ° Terminé o o Cloturé
L8 structure (] N
Dépenses  Lots dintroduction Documents B
v B Fiche projet
B Identité du projet . Liste des d .
B Bencfciaire ots iste des dépenses liées
B Contacts . N
B Description o @ B TN <]
B Principes horizontaux Etat 11 Assignée a Tl Corrections du Montant validé du
B SEEE D 1L Rubrique ! Libells 11 M sclaré 6 o 6 5 atut de
rer que ibelle ontant déclaré 1| présent controle  présent controle N
B Criteres de sélection Fltrer Filtre Fltrer contrsle 1L
B Indicateurs .
B Calendrier U] Eoithenen. EMERTEEr. Firer  Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
B Plan financier 0 N N
R .
B Echéancier & financement / CR2  Coitréel Dépense N°2 5000,00 €
Bi Catégorisation FC_2 Forfait calculé 2500,00 €
B Documents
v B Suivi opérationnel /' cra Codt réel Dépense N°1 15000,00 €
B Personnes de référence
+ FC.1 Forfait caleulé 7500,00 €
B Avance & engagements
B Prévisions de dépenses /' CRCO.. Cotréeldetypec.. DépenseN°3 2500,00 €
B Dépenses
Ej Déclarations de créance /' COUT_. Cotunitairedetyp.. DoeJohn 40000,00 €
B Rapports périodiques
Bi Contrdles ultérieurs /" CUEN. Coutunitairedetyp.. Poste budgét 750,00 €
By Suivi des versions
Bi Commentaires /' COUT_. Equipement Poste budgét. 3000,00 €
v B Processus de sélection
B Décision GW /' FORFAL. Forfait Dépense N°6 35680,5 €
FC15.1  Forfait calculé 15% 535343 €
Total 117292,98 € 0,00 € 0,00 €

Une icone &0 « Points d’attention contrdle de premier niveau » permet aux différents roles de
I’organisme financier d’encoder un commentaire. Cette icone est uniquement accessible aux roles
suivants : contrdle sur piéces, valideur 1 & valideur 2.

Points d'attention controle de premier niveau X

Commentaires

Poegephe v 6 & B I Av U § X, x! = =

S BB L o O

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elii. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi.
Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac
ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi_ DUis in libero quis nibh dapibus thoncus eqet eu diam. Donec nibh neaus, portiitor eget Ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue
vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit
lorem scelerisque. Vestibulum at umna ut metus posuere posuere ac et nisl. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. Invehicula odio et augue egestas
imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, ringilla velit semper et. Donec ac ullamecorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Danec
nibh negue, portiitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcy, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

€ Annuler
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Une fois que ce champ « Points d'attention contréle de premier niveau » est complété, l'icone
change de couleur M

B. Editer / Créer un lot de controle
a. Onglet « Général »
Lorsque I'utilisateur clique sur 1’action « Editer le lot » a partir de I’icone ***

avec les informations du lot de contrdle sélectionné.

Lot de contréle

, une pop-up s’ouvre

Tache en cours : Contréler le lot de dépenses
Historique 0 Commentaire(s)

Identifiant
LC_br_001

Statut

Contréle en cours

Total des dépenses déclarées du lot Corrections du présent contrale

117292,98 € / 0,00 € [ Lot de contrdle fina

€ Annuler

Si le bénéficiaire a soumis son lot d’introduction final, par défaut le lot de contréle sera de type
« final », ce qui signifie que la case « lot de contrdle final » est cochée.

Si le lot de controle est de type « final », alors le contréleur peut décocher la case « Lot de
contréle final ». Dans ce cas, le bénéficiaire retrouvera l'acces en écriture au module
« Dépenses » et pourra a nouveau créer des dépenses et soumettre des lots d'introduction. Cette

case « Lot de controle final » ne peut jamais étre cochée manuellement par un utilisateur. De
plus, cette case n'est plus accessible en écriture des que le projet est soldé.

b. Onglet « Historique »

Cet onglet reprend I’historique du lot de contrdle (changement de statut, évolution du processus,

)
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Lot de controle X

Tache en cours : Contréler le lot de dépenses

Général 0 Commentaire(s)
B

Catégorie T} Libellé T Utilisateur T}
Filier Filtrer Filtrer B Fitrer
Processus Prise en charge de la tache "Contréler le lot de dépenses” 13/05/2022 -11:09 Sous-instance SPW Mob - CALI Co..
Processus La tache Lot de contréle / Contréler le lot de dépenses nest plus assignée 09/05/2022-10:18 Sous-instance SPW Mob - cali Sup..
Processus Prise en charge de |a tdche "Contréler e lot de dépenses” 09/05/2022 -10:18 Sous-instance SPW Mob - cali Sup..
Processus Création de la tache "Contréler le lot de dépenses” 06/05/2022-17:12 Sous-instance SPW Mob
Statut Passage au statut "Contréle en cours” 06/05/2022-17:12 Systéme
Action Création du lot de contréle 06/05/2022 -17:12 Systeme

€ Annuler

c. Onglet « Commentaires »

Les différents roles de 1’organisme financier (contrdle sur pieces, valideur 1 & valideur 2) ont la
possibilité d’ajouter des commentaires sur le lot de contrdle lorsqu’ils ont pris en charge la tache sur
ce lot.
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Lot de controle X

Tache en cours : Contréler le lot de dépenses

Général Historique @

Emis par CALI C I Piece - S instance SPW Mob (13/05/2022 - 11:37) /’ [ |

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus
posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit
venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus thoncus eget eu diam. Donec
nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus

€ Annuler

C. Associer des dépenses au lot de controle

Le lot de controle reprend par défaut les dépenses liées au lot d’introduction lié. Cependant,

I’utilisateur peut ajouter de nouvelles dépenses au lot en cliquant sur I’icone @ dans la partie
« Liste des dépenses liées ».

Une pop-up s'ouvre avec les dépenses au statut « Déclarée » qui ne sont pas encore en phase
contradictoire et qui sont liées a la méme période de soumission que le lot de controle sélectionné.
Les dépenses de type « Forfait calculé » ne sont pas reprises dans cette pop-up. Elles seront
automatiquement ajoutées dans le lot de contrdle de leur dépense lice.

S"il s agit du lot de contrdle « final », la pop-up reprend les dépenses au statut « Déclarée »
qui ne sont pas encore en phase contradictoire indépendamment des périodes de soumission liées
aux dépenses. En effet, un lot de controle « final » peut contenir des dépenses liées a des périodes
de soumission différentes.

Le controleur sur picce a également la possibilité de créer un lot de contréle manuellement en
cliquant sur I’icone @ présente dans la partie « Lots ».

Dans ce cas, il doit sélectionner une période de soumission pour ce lot de controle.
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Lot de contrdle X

Historique 0 Commentaire(s)

Identifiant Statut Periode de soumission *

LC_br_002 Contréle en cours Sélectionner. v

Total des dépenses déclarées du lot Corrections du présent contréle Total des dépenses validées du lot

/ / / [ tot de contrale final

€ Annuler

D. Ajouter des documents sur le lot de controle

L’utilisateur a la possibilité d’ajouter des documents sur le lot de controle en cliquant sur 1’action
« Gérer les documents » a parti de I’icone *** disponible devant le lot de contréle.

La pop-up générique de gestion des documents permet d’ajouter/éditer/supprimer des documents.

Gérer les documents X

O

Statut du

Nom Tl Type T Contexte T} Créateur T| Description T| document 1

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer ) Filtrer Filtrer

/. E ! Document annexe.... Facture Lot de contréle 13/05/2022-11:50 CALI ControleSurP.. Créé

Les documents qui se trouvent au statut « Créé» et qui ont été ajoutés par un des roles de
I’organisme financier sont uniquement accessibles pour ces roles. Le bénéficiaire aura accés a ces
documents une fois qu'ils seront au statut « controlé ».
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E. Générer un document sur un lot de controle

En cliquant sur I’action « Générer un document » a partir de I’icone *** disponible devant un lot
de controle, I'utilisateur peut générer un document li¢ au lot de controle.

Générer un document

Type *
Sélectionner...

Sélectionner...
Rapport de contrile

Checklist rapport de contrale

La liste reprend les documents auxquels 'utilisateurs a acces.

F. Controler les dépenses d’un lot de controle

&
Dans la partie « Liste des dépenses liées », I’utilisateur clique sur I’icone # pour éditer la dépense.
La pop-up d’une dépense s’ouvre avec des champs spécifiques au contrdle de premier niveau.

Edition d'une dépense X

Statut  Déclarée Rubrique Coilt réel Budget de la rubrique 450000,00 € Solde prévisionnel 415000,00 € Solde controlé 450000,00¢ @

D CR3 Lot dintroduction  LI_002 Montant déclaré 15000,00 € Lot de controle LC_br_002 Montant validé /

néral  Documen ts  Corrections  Suivi Historique 20

Informations générales Checkhs(e
Libellé de la pitce ®*
Dépense N°1

N de la piece @* o

TEST_123

test*

Rubrique comptable ® *
Test

N* de marché public ©
236 - MP_TEST 7@
NBCE/Entreprise /N didentification ® *

TEST 15.000,00 €

O test+ a

Date démission de la pidce ©* N* extrait de compte "
01/04/2022 Test TEST
Date de paiement ®* Montant payé @*

11/04/2022 15.000,00 €

Montar [c)
15.000,00 € Montant validé

o st e convore )
e la vali... [ ections ultérieures o
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1. Renvover la dépense pour correction

L’utilisateur peut renvoyer la dépense pour correction au bénéficiaire en cliquant sur le bouton

A i le bénéficiai r
présent dans le bas de la pop-up.

Ce bouton est accessible seulement si l'utilisateur a la tache en charge et si la dépense ne possede
pas encore de statut de contrdle. Si la dépense posséde un statut de contréle alors ce bouton est

grisé.

Il encode le motif de renvoi qui apparaitra dans la notification envoyée au bénéficiaire.

Renvoyer la dépense pour correction

@ Attention, |a dépense va sortir du lot de contréle et retourner au statut A corriger’ chez le bénéficiaire

© Annuler

Deés qu'un lot d'introduction final a été deéclaré, ce bouton « A corriger par le bénéficiaire »
est grisé pour toutes les dépenses en cours de controle. En effet, il n'est plus possible de renvoyer
une dépense au benéficiaire étant donné que celui-ci n'a plus acces en écriture aux dépenses.

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton « Enregistrer » :

v Le statut de la dépense passe a « A corriger »
La dépense sort du lot de controle mais reste affichée dans le lot d'introduction initial.
Les références du lot d'introduction et du lot de controle sont retirées de la dépense.
Les roles liés a I'organisme financier n'ont plus acces a cette dépense.

Une notification est envoyée au bénéficiaire.

NN N

Le bénéficiaire « Gestion financiére » a acces en écriture sur cette dépense sauf pour le
champ « Montant déclaré » qui reste en lecture.
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S'il existe une dépense de type « Forfait calculé » liée a cette dépense, alors la dépense
« Forfait calculé » sort également du lot de controle et passe au statut « A corriger ».

2. Détection des doublons

Pour les dépenses de type « coiit réel »: Une icone A « Présence d'un ou plusieurs doublon(s) »
apparait lorsque les 3 champs suivants sont déja présents simultanément dans une ou plusieurs
dépenses :

=« Prestataire (N° BCE ou N° Entreprise) »,

= « Date d'émission de la piece ,
» « N°de piece prestataire ».

La recherche se fait sur I'ensemble des projets et sur les dépenses a partir du statut « Déclarée »
(donc, elle ne reprend pas les dépenses au statut « Brouillon », « A corriger » et « A compléter »).

La décision concernant le doublon est obligatoire afin de pouvoir rendre le contrdle sur la dépense.
En effet, le controleur doit compléter la pop-up en rendant une conclusion.

Présence d'un ou plusieurs doublon(s) X

Liste des doublons

ID Projet Tl ID Dépense T} Rubrique T| Date de paiement T} Montant déclaré T} Montant validé T}

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fiter Filtrer Filtrer
© 885 CR_1 Colit réel 11/04/2022 15000,00 € Déclarée
© 885 CR3 Coiit réel 11/04/2022 15000,00 € Déclarée

1

Conclusion
Cette dépense est-elle considérée comme un doublon, |z rendant ingligible? *
Non v
Explications *

Paagraphe v 6 2 B I A~V U & X x F =

= S HBY L o0

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel liqula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque
bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullameorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet

@ Annuler
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La pop-up reprend la liste des doublons identifiés. Si 1’utilisateur décide que la dépense est
considérée comme un doublon la rendant inéligible, celle-ci devra obligatoirement étre validée avec
un montant de 0 €.

3.Compléter la checklist de la dépense

La checklist reprend les différentes questions li¢es a la dépense. Ces questions sont paramétrées au
niveau de la programmation et sont spécifiques a chaque rubrique.

L’utilisateur peut enregistrer la checklist méme si tous les champs obligatoires ne sont pas

complétés. Cependant, une fois qu'un statut de contréle est défini sur la dépense, les champs
obligatoires de la checklist doivent étre complétés pour pouvoir enregistrer la dépense.

4. Ajouter une correction sur la dépense

L’utilisateur peut ajouter une correction sur la dépense en cliquant sur 1’icone dans 1’onglet
« Général » de la dépense.

11 encode les données de la correction :

Ajout d'une correction X

Mantant déclaré
0,00 €
Type de contréle *

Sélectionner. «  Sélectionner. v

CALI ControleSurPiece (Sous-instance SPW Mob)

€ Annuler

Si la dépense est de type « colit unitaire », I’utilisateur doit encoder une « correction de quantité ».
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Ajout d'une correction X
Montant déclaré Quantité déclarée Quantité corrigée
750,00 € tant validé Total des corre 5 5
Type de contréle Code de révision * Correction de quantité * Unité Coit Correction *
Contréle de Ter niveau sur ..+ Test v -1,00 Nombre X 150,00 € -150,00 €
Date de correct Auteur
18/05/2022 CALI ControleSurPiece (Sous-instance SPW Mob)
Justification *
tes

© Annuler

Il a également la possibilité d’encoder les corrections a partir de 1’onglet « Corrections » de la pop-
up d’une dépense en cliquant sur ’icone @

Edition d'une dépense X

Statut Déclarée Rubrique Coiit réel Budget de la rubrique 450000,00 € révisionnel 415000,00 € Solde contrslé 450000,00¢ @

D CR2 Lot dintroduction  LI_001 Montant déclaré 5000,00 € Lot de contrdle LC_br_001 Montant validé

/

Historique ® B
Total des corrections pr s
1000¢€ t t
Type de contréle 1 Code de révision 1l Correct tion Tl Etat a la correction t] Auteur Tl Statut t]. Excercice comptable T
Filrer Filrer Filrer Filtrer Filrer O Fiter Fitrer Filtrer
/" T Contrdle de Terniveau sur pidces Test -10,00 € Déclarée 17/05/2022 CALI ControleSurPiece (Sous-instan... Provisoire

Acorriger par le bénédficiaire

Par défaut, la correction est créée au statut « provisoire ». La somme des corrections de la dépense
créées a partir du lot de controle apparait dans le champ « Corrections au moment de la validation »
dans l'onglet « Général » de la dépense.

Seul I’auteur de la correction peut modifier/supprimer ses corrections lorsqu’il a la tache en charge
sur le lot de controle.

Tant que la dépense ne possede pas de statut de contrdle, il est possible d’ajouter des corrections.
Cependant, des que l'utilisateur ajoute le statut « contrélé » ou « a compléter » sur la dépense,
I’utilisateur ne peut plus ajouter/éditer/supprimer la/les correction(s) (acce€s uniquement en lecture).
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S'il existe une dépense de type « Forfait calculé » liée a cette dépense, alors une correction
est également créée pour la dépense « Forfait calculé » en fonction du pourcentage appliqué a la
rubrique défini au niveau du référentiel des rubriques de la programmation. Le statut de la
correction de la dépense « Forfait calculé » suivra le méme statut que celui de la correction de la
dépense liée.

Le bénéficiaire a acces en lecture aux corrections « provisoires » uniquement si la correction est liée
a une dépense qui est liée a un lot de controle en phase contradictoire.

Les corrections des dépenses du lot passeront au statut « définitive» lorsque le lot de contrdle

passera au statut « Validé ». Une fois que les corrections sont « définitives », le bénéficiaire a acces
en lecture aux corrections.

5. Sélectionner un statut de contréle pour la dépense

Lors du contrdle du lot de dépenses, I’utilisateur doit ajouter un statut « Contrdlé » ou « A
compléter » sur chaque dépense du lot a partir de I’onglet « Général » de la dépense.

= Statut de controle : Controlé

S’il sélectionne le statut « Controlé », les champs « Statut de contrdle » et « Date du controle » sont
complétés automatiquement.

Une fois qu'il y a un statut de contrdle, tous les champs obligatoires de la checklist doivent étre
complétés afin de pouvoir enregistrer les données de la dépense.

Lorsque I'utilisateur clique sur I’icone « Enregistrer », différentes vérifications sont effectuées :
» Le solde de la rubrique doit étre suffisant.

= Un champ « Solde contrdlé » apparait dans la carte d’identit¢ de la dépense
uniquement pour 1’organisme financier. Le solde controlé correspond au budget
prévu dans la rubrique - montant validé pour les dépenses déja validées dans la
rubrique - montant validé pour les dépenses au statut « déclarées » avec le statut de
contrdle a « controlé ».
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»  Une pastille de couleur apparait a c6té du champ « Solde contrdlé ».

. : si solde budgétaire < montant déclaré + corrections et solde budgétaire
>0

. : si solde budgétaire >= montant déclaré + corrections

. . : si solde budgétaire <= 0

= Si la dépense est liée a un collaborateur : le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été
validé

= Si la dépense est liée a un marché public : le marché 1i¢ a la dépense doit avoir été controlé
positif (ou positif avec correction)

= Si la dépense est détectée comme un potentiel doublon :
= Les doublons doivent avoir été traités

= Si la dépense est considérée comme un doublon la rendant inéligible, le montant
validé de la dépense doit étre égal a O€.

Dés que la dépense posséde un statut de controle, il n’est plus possible d’ajouter/éditer/supprimer
la/les correction(s). Si I'utilisateur souhaite ajouter/modifier/supprimer une correction, il doit retirer
le statut de controle de la dépense.

Dés que la dépense est au statut de controle « Controlé », le statut de contrdle et le montant validé

apparaissent dans le tableau « Liste des dépenses liées » du lot de contrdle.

= Statut de contrdle : A compléter

S’il sélectionne le statut « A compléter », les champs « Statut de contrdle » et « Date du contrdle »
ne sont pas complétés.
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Une fois qu'il y a un statut de contrdle, tous les champs obligatoires de la checklist doivent étre
complétés afin de pouvoir enregistrer les données de la dépense.

Dés que la dépense posséde un statut de controle, il n’est plus possible d’ajouter/éditer/supprimer
la/les correction(s). Si I'utilisateur souhaite ajouter/modifier/supprimer une correction, il doit retirer
le statut de controle de la dépense.

G. Suivi d’une dépense

L’onglet « Suivi » de la pop-up d’une dépense reprend les différentes dates du processus de la
dépense ainsi que les informations liées a la certification.

Edition d'une dépense x

Statut Validée Rubrique Coilt réel Budget de la rubrique 450000,00 € Solde prévisionnel 415010,00 €

445010,00 €

D CR2 Lot dintroduction  LI_001 Montant déclaré 5000,00 € Lot de contréle Lc_001 4990,00 €

Général  Documents  Corrections Historique

Dépense

Déclarée e Validée le Subvention payée le
06/05/2022 10/05/2022

Certification

Statut de certification Certifiée le Date DDP! Date de retrait par précaution

Excercice comptable EU Dans les comptes le

H. Processus de contrdle des dépenses de 1° niveau

e Controler le lot de dépenses

La tache « Controler le lot de dépenses » est créée automatiquement lorsqu’un lot d’introduction est
soumis. S’il existe une personne de référence pour le réle « contrdle sur picce » dans le projet, la
tache est automatiquement assignée a cette personne.
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L’utilisateur qui a pris en charge la tiche « Controler le lot dépenses » a accés en écriture au lot de
contrdle ainsi qu’aux dépenses liées. Il contrdle les différentes dépenses du lot.

Niveau de validation 1 et/ou niveau de validation 2

S’il existe une personne de référence pour le réle « valideur 1 » et/ou « valideur 2 », lorsque le
controleur termine la tache, la personne de référence est sélectionnée par défaut mais est éditable.
Cela signifie que la tdche « Valider le lot de dépenses » sera assignée a cette personne.

Controler le lot de dépenses X

En effectuant cette action, le lot de dépenses LC_br_0071 va &tre envoyé pour validation au valideur 1.

Définir un valideur 1 pour la validation du lot de dépenses

cali SupControleSurPiece - Sous-instance SPW Mob v

€ Annuler

A partir de chaque pop-up de cloture d’une tache du lot de controle par I’organisme financier de
référence, I'utilisateur peut prévisualiser le rapport de controle et la checklist.

Des vérifications sont effectuées pour terminer la tache :

Il existe au minimum une dépense dans le lot de contrdle

Toutes les dépenses du lot de contrle doivent étre controlées, c'est-a-dire avoir un statut de
controle.

Le montant de I’avance + la somme des dépenses validées + la somme des dépenses
contrdlées du lot ne peuvent pas dépasser le plafond qui correspond au pourcentage défini au
niveau de la famille de projets appliqué au budget total du plan financier du projet.

Pour toutes les dépenses du lot de contrdle :
o Le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été validé

o Le marche li¢ a la dépense doit avoir été contrdlé positif (ou positif avec correction)
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* Lasomme des dépenses déja validées + la somme des montants contr6lés par rubrique doit
étre <= au montant total de la rubrique du plan financier

Si toutes les conditions sont satisfaites :
v' Le statut du lot passe a « En cours de validation »

v' La tiche « Valider le lot de dépenses » est créée

v" L’ID du lot de contrdle passe de « LC br XXX » a « LC_ XXX »

Aucun niveau de validation 1 ou de validation 2

S’il n’existe aucun niveau de validation 1 ou de validation 2, a la cloture de cette tache, 1’utilisateur
a la possibilité d’envoyer le lot en phase contradictoire ou de cloturer le lot de contrdle.

1. Lot de contrdle en phase contradictoire

S’il décide d’envoyer le lot en phase contradictoire, il encode un commentaire dans la pop-up de
cloture de la tache.
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Controler le lot de dépenses X

Décision *

Phase contradictoire

Commentaire

Peragraphe v 6§ @ B I AV U § X x} = =

_ 1=
p— 2= &

I
Il
N
H
:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristigue accumsan. Nunc guismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem
scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique.
Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper
massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget
ultrices in, jaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

€ Annuler

A la cloture de la tache, des vérifications sont effectuées pour un lot de contréle intermédiaire
= ]l existe au minimum une dépense dans le lot de controle

= Toutes les dépenses du lot de contrdle doivent étre contrdlées, c'est-a-dire avoir un statut de
controle.

» Le montant de I’avance + la somme des dépenses validées + la somme des dépenses
contrdlées du lot ne peut pas dépasser le plafond qui correspond au pourcentage défini au
niveau de la famille de projets appliqué au budget total du plan financier du projet.

= Pour toutes les dépenses du lot de contrdle :
o Le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été validé
o Le marché lié a la dépense doit avoir été controlé positif (ou positif avec correction)

» La somme des dépenses déja validées + la somme des montants contrdlés pour chaque
rubrique doit étre <= au montant total de la rubrique du plan financier
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* Si un lot d'introduction final a été déclaré, le lot de controle intermédiaire ne peut pas étre
validé avec des dépenses qui ont le statut de controle « A compléter ».

A la cloture de la tache, des vérifications sont effectuées pour un lot de contréle final :

= ]l existe au minimum une dépense dans le lot de controle

= Toutes les dépenses du lot de controle doivent tre controlées avec un statut de controle a
« Controlé »

» La somme des dépenses validées + la somme des dépenses controlées du lot ne peut pas
dépasser le budget total du plan financier du projet.

= Pour toutes les dépenses du lot de contrdle :
o Le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été validé
o Le marché lié a la dépense doit avoir été controlé positif (ou positif avec correction)

= La somme des dépenses déja validées + la somme des montants controlés pour chaque
rubrique doit étre <= au montant total de la rubrique du plan financier

* Si un lot d'introduction final a été déclaré, le lot de controle intermédiaire ne peut pas étre
validé avec des dépenses qui ont le statut de contrdle « A compléter ».

Si toutes les conditions sont satisfaites :

v Le lot passe au statut « Transmis en phase contradictoire » et une tiche « Préparer la phase
contradictoire » est créée pour le bénéficiaire.

v Le commentaire encodé au moment de terminer la tdche apparait dans le champ « envoi » de
la pop-up du lot de contrdle ainsi que dans I'historique du lot de controle.

v' Le statut des documents liés aux dépenses et au lot de controle passe a « contrdlé » (pour les
documents qui n'ont pas été controlés manuellement).
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v Le document de la checklist provisoire des dépenses est généré et sauvegardé
automatiquement dans les documents du lot de contrdle

2. Lot de controle complet

S’il sélectionne la valeur « Complet », des vérifications sont effectuées pour un lot de controle
intermédiaire :

= ]l existe au minimum une dépense dans le lot de controle

= Toutes les dépenses du lot de contrdle doivent étre contrdlées, c'est-a-dire avoir un statut de
controle.

* Le montant de I’avance + la somme des dépenses validées + la somme des dépenses
contrdlées du lot ne peut pas dépasser le plafond qui correspond au pourcentage défini au
niveau de la famille de projets appliqué au budget total du plan financier du projet.

= Pour toutes les dépenses du lot de contrdle :
o Le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été validé
o Le marché lié a la dépense doit avoir été controlé positif (ou positif avec correction)

» La somme des dépenses déja validées + la somme des montants contrélés pour chaque
rubrique doit étre <= au montant total de la rubrique du plan financier

= Si un lot d'introduction final a été déclaré, le lot de contrdle intermédiaire ne peut pas étre
validé avec des dépenses qui ont le statut de contrdle « A compléter ».

Si toutes les conditions sont satisfaites :

v" Le statut du lot de controle passe a « Validé » ainsi que le statut de toutes les dépenses liées
au lot.

v' Les corrections ajoutées sur les dépenses liées au lot de controle passent au statut
« Définitive ».
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v' Le statut des documents liés aux dépenses et au lot de controle passe a « contrdlé » (pour les
documents qui n'ont pas €té controlés manuellement).

v Les documents de la checklist définitive des dépenses et du rapport de controle sont générés
et sauvegardés automatiquement dans les documents du lot de contrdle.

v Une déclaration de créance de type « intermédiaire » est générée.

Pour les projets de type « Crédit direct », il n’y a pas de déclaration de créance.

v" Une notification du rapport de contrdle est envoyée au bénéficiaire « Gestion financiére »,
au bénéficiaire « Responsable financier » ainsi qu'a 1'AF de référence du projet « Suivi
financier ».

Les dépenses avec un statut de contréle « A compléter » restent affichées dans le lot de
controle et dans le lot d'introduction initial. Dans ce lot de contréle cloturé, le statut de controle
de la dépense n'évoluera plus et restera a « A compléter ». Les références du lot d'introduction et
du lot de contréle sont retirées de la dépense. Le statut de ces dépenses passe a « A compléter » et
les roles de [’organisme financier n'ont pas acces a cette dépense. Le bénéficiaire « Gestion
financiere » a acces en écriture a cette dépense uniquement pour le champ « Commentaire » et
peut ajouter des documents.

S’il sélectionne la valeur « Complet », des vérifications sont effectuées pour un lot de controle
final :

= [l existe au minimum une dépense dans le lot de contrdle

» Toutes les dépenses du lot de controle doivent étre contrdlées avec un statut de contrdle a

« Controlé »

= Le projet doit avoir un rapport périodique li¢ avec le champ « Date effective de fin de
I'opération » complété et avec une date de publication du rapport.

=  Tous les lots de controles intermédiaires doivent étre cloturés
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La somme des dépenses validées + la somme des dépenses contrdlées du lot ne peut pas
dépasser le budget total du plan financier du projet.

Pour toutes les dépenses du lot de controle :
o Le collaborateur li¢ a la dépense doit avoir été validé
o Le marché lié a la dépense doit avoir été controlé positif (ou positif avec correction)

La somme des dépenses déja validées + la somme des montants contrdlés pour chaque
rubrique doit étre <= au montant total de la rubrique du plan financier

Si un lot d'introduction final a été déclaré, le lot de contrdle intermédiaire ne peut pas étre
validé avec des dépenses qui ont le statut de contrdle « A compléter ».

Si toutes les conditions sont satisfaites :

v

v

Le statut du lot de contrdle passe a « Validé » ainsi que le statut de toutes les dépenses liées
au lot.

Les corrections ajoutées sur les dépenses liées au lot de controle passent au statut
« Définitive ».

Le statut des documents liés aux dépenses et au lot de contrdle passe a « controlé » (pour les
documents qui n'ont pas été controlés manuellement).

Les documents de la checklist définitive des dépenses et du rapport de controle sont générés
et sauvegardés automatiquement dans les documents du lot de controle.

Une déclaration de créance de type « finale » est générée.

Pour les projets de type « Crédit direct », il n’y a pas de déclaration de créance.

v

v

Une notification du rapport de contrdle est envoyée au bénéficiaire « Gestion financiére »,
au bénéficiaire « Responsable financier » ainsi qu'a 1'AF de référence du projet « Suivi
financier ».

Le projet passe automatiquement au statut « Soldé ».
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v" Le rdle « Contrdle sur piéces » n'a plus accés en écriture a la case a cocher « Lot de controle
final » du lot de contrdle.

v Lorsque le projet est soldé : la case « Lot de contrdle final » ne peut plus étre décochée
(lecture uniquement). Il faut d'abord modifier le statut pour revenir a un statut antérieur a
« Soldé » afin de pouvoir décocher la case. Si le contrdle sur piece, valideur 1 ou valideur 2
décoche la case «LC final», la case « Lot d'introduction final » se décoche
automatiquement.

e Valider le lot de dépenses — Niveau 1/ Niveau 2

La tache « Valider le lot de dépenses » est assignée par défaut a la personne sélectionnée par le
contrdleur sur piece dans la tache précédente.

L’utilisateur qui a pris en charge la tache « Valider le lot de dépenses » a acces en écriture au lot de
contrdle ainsi qu’aux dépenses liées. Il contrdle les différentes dépenses du lot.

A la clbture de cette tache, I"utilisateur a la possibilité de renvoyer le lot pour correction, d’envoyer
le lot en phase contradictoire ou de cloturer le lot de controle.

1. Lot de contrdle incomplet

S’il décide de renvoyer le lot pour correction au contrdleur, le statut du lot de contrdle passe a « A
corriger » et la tache « Contrdler le lot de dépenses » ou « Valider le lot de dépenses » est & nouveau
créée.

Dans ce cas, les vérifications suivantes sont effectuées :
= [l existe au minimum une dépense dans le lot de contrdle

» Toutes les dépenses du lot de controle doivent étre contrdlées, c'est-a-dire avoir un statut de
controle.

2. Lot de controle en phase contradictoire

Voir partie « controler le lot de dépenses »
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3. Lot de controle complet

Voir partie « contrdler le lot de dépenses »

e Préparer la phase contradictoire

personne.

La tache « Préparer la phase contradictoire » est créée pour le réle « Gestion financiére » du
bénéficiaire. S’il existe une personne de référence, la tiche sera assignée automatiquement a cette

La durée de la phase contradictoire du lot de contrdle pour le bénéficiaire est définie au
niveau de la programmation.

11 est possible pour I’autorité de gestion de cloturer manuellement la phase contradictoire pour
pouvoir continuer le controle , via ['onglet « Toutes les tdches ».

Le bénéficiaire encode une réponse a la phase contradictoire a partir du lot de controle. Il peut
également ajouter des documents sur les dépenses du lot ainsi que sur le lot de contrdle.
Lot de controle

X
Tache en cours : Préparer |a phase contradicteire
dentifiant Statut Periode de soumiss
LC_001 smis en phase contradictoire
Total des dépenses déclarées du lot Corrections du présent contrale
117292,98€ -165,00 €

Total des dépenses v

alidées du lot
10964298 €

Phase contradictoire
nvo

vl B I AvU § X

2

= | & BH 8| L b3
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus nen lectus
libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut
vitae, tincidunt vel lectus.

nibh pulvinar faucibus sit amat non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhancus eget eu diam. Denac nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat Maecenas felis arcu, sedales in rutrum
Réponse

paragraphe v S 7 B I AvUY S5 X x

€ Annuler

A la cloture de la tache, une erreur apparait si le commentaire de la phase contradictoire n’a pas été
encodé par le bénéficiaire.
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A la cloture de la tache, s’il existe un responsable financier :
v’ La tiche « Envoyer la phase contradictoire » est créée pour le responsable financier

A la cloture de la tache, s’il n’existe pas de responsable financier :
v' Le statut du lot de controle passe a « Réception de la phase contradictoire »

v" Les documents ajoutés aux dépenses et au lot de contrdle passent au statut « Soumis »

v La tache « Controler le lot de dépenses » est a nouveau créée

e Envoyer la phase contradictoire

La tache « Envoyer la phase contradictoire » est créée pour le role « Responsable financier » du

bénéficiaire. S’il existe une personne de référence, la tiche sera assignée automatiquement a cette
personne.

Le responsable financier peur modifier la réponse a la phase contradictoire a partir du lot de
contrdle. Il peut également ajouter des documents sur les dépenses du lot ainsi que sur le lot de
contrdle.

Lot de contréle

Tache en cours : Envoyer la phase contradictoire

dentifiant Statn

Periode de soumission
LC_001 Transmis en phase contradictoire 2022
Total des dépenses es dulot Corrections du présent contrdle Total des dépenses validées du lot
117292,98 € -165,00 €

10964298 €

[ Lot de contrée finai

Phase contradictoire
Envo

vi & B I AvU

Av U & X x?

EEE = | ¢ K @AY L b

ey

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus
libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut
nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum
vitae, tincidunt vel lectus.

Réponse *

paragraphe. v 9 0 B I A v U & X @

]
i
il
1}
il
iil

il

€ annuler
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A la cloture de la tache, une erreur apparait si le commentaire de la phase contradictoire n’a pas été
encodé¢ par le bénéficiaire. 11 a la possibilité d’envoyer la phase contradictoire pour contrdle ou de la
renvoyer pour correction au bénéficiaire « Gestion financiere ».

S’il décide de renvoyer la phase contradictoire pour correction, il encode un commentaire dans la
pop-up de cloture de la tache.

Envoyer phase contradictoire
Décision
Renvoyer pour correction

Motif de renvoi *

Paragraphe v § @ B I AvU 5 X, x = =

il
ii
i
il
v
Inl
.
:
:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverrs, id blandit lore
scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique.

Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Danec ac ullamcorper
massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh negue, porttitor eget

ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

€ Annuler

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer » :
v' La tache « Envoyer la phase contradictoire » est a nouveau créée pour le bénéficiaire

« Gestion financiere »
v' Le motif de renvoi apparaitra dans le bandeau de la tiche « Envoyer la phase

contradictoire » via I’icOne E .

S’il décide d’envoyer la phase contradictoire pour contrdle :
v' Le statut du lot de controle passe a « Réception de la phase contradictoire »

v" Les documents ajoutés aux dépenses et au lot de contrdle passent au statut « Soumis »

v La tache « Controler le lot de dépenses » est a nouveau créée
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1l est possible pour [’autorité de gestion de cloturer manuellement la phase contradictoire pour
pouvoir continuer le controdle , via I’onglet « Toutes les taches ».
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1.1.1.1.5. Documents

A. Consulter les documents

Cet onglet reprend tous les documents ajoutés a partir des dépenses, des lots d’introduction et des
lots de contrdle.

La derniere colonne « Statut de contrdle » est uniquement visible par I’organisme financier.

e | CALISTA [ Europe.Wallonie.be Z  Walloniebe ® @ -
rojet / Projet / Dé
[ 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05 @ tncoursdemiseenceuvie -13.0 8 £
Code SPW Santé v asr-cabinet asr-cabinet ecTir Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ...
0 — o o o- 0
S structure B N N
B Dépenses Lots dintrod EOB
v B Fi
eser Statut
DDép. Tl LT Lctl Nom 1L Type 1L Contexte T Créateur 11 1 Statut 1L controle
Filtrer Filtrer Filtre Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer O Fiver Filtrer Filtrer
Va4 LC_br_001 Facture Lotde contr.. 17/05/2022-15:45  CALI ControleSurPiece Contralé
s ¥ ~8 LC_br_001 Facture Lot ds t 13/05/2022 - 11:50 CALI ControleSurPiece Créé
Ve L1001 Facture Lot dintrodu... 06/05/2022-15:16 Soumis
/S~ CUENTITE_.. LI001 LC_br_001 Facture Dépense 06/05/2022-14:39 Soumis
/S ¥~ FORFAIT_1 L_001 LC_br_001 Facture Dépense 06/05/2022 - 14:35 Soumis

Les documents qui se trouvent au statut « Créé » et qui ont été ajoutés par un bénéficiaire sont
uniquement accessibles aux roles « Gestion financiere » et « Responsable financier ». L’ organisme
financier a accés a ces documents une fois qu'ils seront au statut « Soumis ».

Les documents qui se trouvent au statut « Créé» et qui ont été ajoutés par un des roles de
I’organisme financier sont uniquement accessibles aux roles du contréle. Le bénéficiaire aura acces
a ces documents une fois qu'ils seront au statut « Controlé ».

Différentes actions sont disponibles devant les documents :

¥ s .\ A .
= — : Té¢lécharger la piéce. Les documents peuvent étre consultés par les personnes
autorisées.
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= 7 . Editer la piece pour le bénéficiaire : permet de modifier la description. Cette icone est
uniquement disponible pour les dépenses au statut « Créé ».

= 7 . Editer la piece pour le controleur :

o permet de modifier la description : uniquement disponible pour les documents au
statut « Soumis" » qui ont été ajoutés par I’organisme financier

o permet de changer le statut a « Controlé » ou « Obsoléte » pour les documents au
statut « Soumis" »
- 8. Supprimer la pi¢ce. Cette icone est uniquement disponible pour les documents au statut
«créé ».

» 3 Déplacer la piéce vers un autre contexte. Cette fonctionnalité permet de déplacer le
document vers une dépense, un lot d’introduction ou un lot de contrdle. Le bénéficiaire et
I’organisme financier peuvent déplacer les documents sur des éléments auxquels ils ont un
acces en €criture vers des €léments auxquels ils ont également ’acces en écriture.

B. Ajouter des documents

Le bénéficiaire « Gestion financiére » et « Responsable financier » ainsi que 1’organisme financier
« Controle sur piece », « Valideur 1 » et « Valideur 2 » ont la possibilité¢ d’ajouter des documents

sur le contexte globale « Dépense » en cliquant sur 1’icone @.

La pop-up générique d’ajout d’un document apparait :
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Ajout de document(s)

+  Parcourir

Document annexe.docx 12.903 KB 6

Description
Tesq

Type *
Facture

B Annuler + Enregistrer

Par défaut, le document est créé au statut « Créé » avec le contexte « Dépense : Contexte global ».
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3.6.3.6. Déclarations de créance
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1.1.1.1.6. Liste des déclarations de créance

Les avances et déclarations de créance permettent de réaliser le suivi financier de ce qui est dii au
bénéficiaire. Seules les quotes-parts wallonnes et européennes font I’objet d’avance et de
déclarations de créances dans I’application Calista.

L’avance est créée automatiquement lorsque le projet est engagé. Elle tient compte des montants
renseignés dans le point de menu « Engagements et avance» du projet
Montant de 1'avance total = Somme de I'avance Europe + Somme de 1'avance Wallonie

Au niveau du détail de I’avance :
Montant de 'avance a charge de I'Europe = Provient d'avance & engagement champ Montant de

I'avance Europe (Montant cofinancé par 1'Europe x % de l'avance a charge de 1'Europe)

Montant de 1'avance a charge de la Wallonie = Provient d'avance & engagement champ Montant de
l'avance Wallonie (Montant cofinancé par la Wallonie x % de 1'avance a charge de la Wallonie)

Remarque : I’avance n’est créée que pour les montants et pourcentages d’avance supérieurs a 0.
Les déclarations de créance peuvent étre soit intermédiaires, soit finales.

Les déclarations de créance intermédiaires sont automatiquement créées lorsqu’un lot de controle de
dépenses est validé.

Montant DC Intermédiaire = Montant de la DC a charge de 1'Europe + Montant de la DC a charge
de la Wallonie

Montant de la DC a charge de I'Europe = (Somme des Montants cofinancés des dépenses
validées * taux EU) - Somme des montants a charge de I'Europe dans les DC intermédiaires
Montant de la DC a charge de la Wallonie = (Somme des Montants cofinancés des dépenses
validées * taux Wallonie) - Somme des montants a charge de la Wallonie dans les DC intermédiaires

Si I'une des différences est <0, on met 0

Pour FEDER et FEADER : le taux EU et le taux Wallonie se trouvent dans le point de menu
échéancier et financement de I’arborescence projet.

Cas particulier de FEAMP : le taux EU et le taux Wallonie se trouvent dans la rubrique du
plan financier.Donc, le calcul est réalisé sur base de chaque dépense validée du lot de controle.
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La déclaration de créance finale est créée automatiquement lorsque le dernier lot de controle est
validé.
Le montant de cette DC finale est calculée de cette fagon :

Montant DC finale = Montant de la DC finale a charge de 1'Europe + Montant de la DC finale a
charge de la Wallonie

Montant de la DC a charge de I'Europe = (Somme des Montants cofinancés des dépenses
validées * taux EU) - Somme des montants a charge de I'Europe dans toutes les DC (avance,
intermédiaires et finales)

Montant de la DC a charge de la Wallonie = (Somme des Montants cofinancés des dépenses
validées * taux Wallonie) - Somme des montants a charge de la Wallonie dans toutes les DC
(avance, intermédiaires et finales)

Remarque : il pourrait y avoir plusieurs DC finales s'il y a plusieurs lots de controle final.
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1.1.1.1.7. Détail d’une déclaration de créance

Gestion créance : Déclaration de créance intermédiaire 1

(2 T

néral W Historique

Informations générales

Mantant dézlaration de eréance

€ 23300
Repartition financiere

W Paiement recu 0,00 € M 4 receptionner 0,00 €

Cofinanceur T4
Filtrer
Europe

Wallonie

Détail de Ia ligne de paiement
Cofinanceur *
Europe

Cofinancement Furapéen

€ 11650

W Aliguider 0,00 €

Date de demande
d'ordonnancement 1|

Filtrer

o Téche en cours : Signer avance/déclarstion de créance [

Cofinancement Wallon

€11650  BE34670200362590

W Aordonnancer 0,00 € A soumetire 23300,00 €

Réception (extrait de compte)
Mise en liquidation 1 g Montant 11

Filtrer B riter ]

Date de dema
Mise en Iiqudation

Réseption (extrant de compte)

L’écran des avances et déclarations de créance se présente comme suit :

Un bandeau des taches (1)

Soide 0.00€

Filtrer
11650,00 €
11650,00 €

Deux onglets permettant de consulter les informations générales de I’avance ou la
déclaration de créance (2) et I’historique (3).

Gestion créance ; Déclaration de créance intermédiaire 1

Historique

Montant déclarstion de eréance

€ 23300

Repartition financire

e

W Faiement requ 0,00 € B A receptionner 0,00 €

o Cofinanceur T,

Filtrer

Europe

Wallonie

o Détail de la ligne de paiement

Cofinanceur *

Europe

Cofinancement Furopéen

€ 11650

W Aliguider 0,00 €

Date de demande
d'ordonnancement 1|

Filtrer

Tache en cours : Signer avance/déclaration de créance [

Compte bancaire

€11650  BE34679200362590

W Aordonnancer 0,00 € A soumstire 2330000 €

Réception (extrait de compte) 3
Mise en liquidation 11 ") Montant 1L

Filtrer B Fiter ]

Date de demand
Mise en liguidation

Réeeption (extralt de

Solde 0.00€

Filtrer
1165000 €
11650,00 €
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Dans I’onglet général, on retrouve :
e Les informations générales (1) soit les données suivantes :

O

o

©)

Le montant de la déclaration de créance soit le montant initial total de la déclaration
Le cofinancement européen : la quote-part européenne de la déclaration
Le cofinancement wallon : la quote-part wallonne de la déclaration

Le montant a récupérer de I’avance (pour FEAMP) : le montant de I’avance qui est
déduit de cette déclaration. Ce montant ne sera pas di au bénéficiaire étant donné
qu’il est considéré comme déja percu.

Le compte bancaire du bénéficiaire sur lequel verser le montant di.

e La répartition financiere de I’avance

©)

o

o

Le graphique de I’évolution (2) de 1’avance ou la déclaration de créance

Le tableau avec la répartition du montant (3) de la déclaration par cofinanceur et par
Visa. Chaque ligne de paiement permet de connaitre la progression de la créance.

Le détail de la ligne de paiement sélectionnée (4)

Dans I’onglet historique, on retrouve la progression de I’avance ou la déclaration de créance.
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1.1.1.1.8. Processus

Une avance ou une déclaration de créance doit dans un premier temps étre soumise par le

bénéficiaire.

Gestion créance : Déclaration de créance intermédiaire 1

Informations générales

Montant déclaration de créance Cofi Cofinancement Wallon

€ 23300 € 11650

Répartition financiére

M Paiement recu 0,00 € W Aliquider 0,00 €

Détail de la ligne de paiement
Cofinanceur *
Europe

Visa

Tache en cours : Compléter avance/déclaration de créance

Compte bancaire *
€11650  BE34679200362590

Sélectionner.
BE34679200362590

As( BEGB953128337534

Réception (extrait de compte]
ption ( P Montant 1

s} Fitrer

11650,00 €

11650,00 €

1

© Fermer

L’utilisateur avec le role gestion financiére du bénéficiaire se voit attribuer la tache « Compléter
avance/déclaration de créance ». 1l s’assure que son instance dispose bien d’un numéro de compte
bancaire et sélectionne le compte sur lequel ’avance ou la déclaration de créance sera versée.

Instances.

0Si aucun compte bancaire n’est rattaché a son instance (sa société), il en informe
["administrateur de son instance qui se charge d’effectuer la modification via [’écran des
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Sélection du responsable suivi financier

Candiat Chef de file - NSI
Sabrina Cimino - NSI

Yves Gabriel - NSI

sr-resp-suivi-in asr-re:

Lors de la cloture de la tache, ’utilisateur est invité a sélectionner un responsable suivi financier si
celui-ci n’est pas renseigné dans les personnes de référence du projet.

0Si aucun responsable suivi financier n’a été créé dans son instance (sa société), il en informe
["administrateur de son instance qui se charge d’effectuer la modification.

La déclaration de créance ou 1’avance, passe alors du statut « créée » au statut « A soumettre » et
dans le graphique « A soumettre ».

Le responsable suivi financier est invité a signer I’avance ou la déclaration de créance au travers de
la cloture de la tache « Signer avance/déclaration de créance ».

Lors de sa cloture, il peut décider que la déclaration n’est pas préte a étre signée ou la signer.

Il choisit alors « Non » et clique sur « Enregistrer »

Signer la créance X

La créance est-elle préte & étre signée ?

Oui ~

@ La signature entraine directement la soumission

© e

S’il choisit « oui », la déclaration est signée via I’interface de signature (voir chapitre Fonctionnalité
de signature électroniqueFonctionnalité de signature électronique), de la méme facon que la
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signature de la fiche portefeuille/projet. La déclaration de créance est stockée au dans les documents
liés a la déclaration de créance.

La déclaration de créance ou I’avance, passe alors du statut « a soumettre » au statut « Soumise » et
dans le graphique « a ordonnancer ».

Gestion créance : Déclaration de créance intermédiaire 1

Montant déclaration de créance Cofinancement Européen o W Compte bancaire
€ 23300 €11650  BE34679200362500

M Aordonnancer 11650,00 € A soume tre 0,00 € Solde 0,00€

Réception (extrait de compte)
visa 1l 1
Filtrer itrer itrer ) Filtrer

VISAEUR 10/11/2021 10000,00 €

Montant Tl

11650,00 €

VISAEUR 15/11/2021 1650,00 €

°%

]

VISAEUR
Montant *
€ 10000

L’administration fonctionnelle en charge du projet est ensuite invitée a compléter la tache
« Créance / Demande d'ordonnancement ». L’ objectif de cette tache est d’attribuer a chaque ligne
de paiement un VISA et de mettre son montant en paiement en ajoutant une date de demande
d’ordonnancement.

Si nécessaire, I'utilisateur peut répartir le montant cofinancé sur plusieurs visas via le bouton ® .
Il s’assurera que la somme des montants des lignes de paiements par cofinanceur soit égale au
cofinancement prévu.

Une fois toutes ces actions réalisées, la DC passe au statut « a liquider ».

Cas particulier : si 'utilisateur renseigne également une date de mise en liquidation pour une
partie des lignes de paiements, le montant de celle-ci sera au statut « a réceptionner ». S'il fait
cela pour toutes les lignes de paiements, la tdche « Demande de liquidation » est bypassée.
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Gestion créance : Déclaration de créance intermédiaire 1

Mentant déclarstion de créance. Cofinancement Européen Cofinancement Wallar Comple bancaire
€ 23300 € 11650 €11650  BES4679200362590

Répartitien financiére

W Paiement rogu 0.00 € W A ricaptionner 23 300,00 € W Aliquider 0.00€

A seumetirs 0,90 €

Date de demande eplion (extrait de compte)
ofinanceur Visa Mise en liquidation

Cofinandadr 1 aall dordonnancement 11 W ——- 1

Filrer Filtrer Filtrer )

Europe. VISAEUR

Montant T4

=] Filtrr
>
1011172021

10000,00 €
Lo Ma Me e Ve 3
Wallonie visa 10/11/2021 11650,00 €
R
B Euope VISAEUR 15/11/2021 1650,00 €
n

.
Détall de 1a ligne de palement
25
Europe

Aujourdhui

VISAEUR

v dzmigzoat
Mantan *

Réception (extrart de compte)
€ 10000

L’administration fonctionnelle en charge du projet est ensuite invitée a terminer la tdiche « Demande
de mise en liquidation ». Pour ce faire, I'utilisateur ajoute a chaque ligne de paiement, une date de
mise en liquidation, puis termine la tache. La DC passe au statut « 4 réceptionner ».

oDe‘s ce moment, l’icone a apparait pour cette déclaration de créance. L’administration
fonctionnelle sait alors que tout est réalisé de son cote.
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“Wallonie | 11

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Déclarations de créance

[Z Europe.Wallonie.be Z Wallonie.be

®0-

1} Accueil

3 541 - NSI - Projet 1 - Démo du 10.11

PORTEFEUILLE

& Candidatures

45 spw Santé

M Mes CALIS

Agenda

MINISTRE

Gestion v

asr-cabinet asr-cabinet

0

Adémarrer -v30 €%

Elément 3

OBJECTIF SPECIFIQUE

S structure

v B Fiche projet
Identité du projet
Benéficiaire
Contacts
Description
Principes horizontaux
Synergies
Critéres de sélection
Indicateurs
Calendrier
Plan financier
[ Echéancier & financement
B Catégorisation
Suivi opérationnel
Personnes de référence
Avance & engagements
Dépenses
Déclarations de créance
Rapports périodiques
B Contrdles ultérieurs

B Documents

B Suivi des versions
v B Processus de sélection
y Avis DCFS
g Avis AF
§ Avis Experts
§ Décision GW
B Historique

@ Déclarations de créance

W Paiement recu 25 000,00 €

Libelle T4

Filtrer
Avance

Déclaration de créance intermédiair.

W Aréceptionner 23300,00 €

Déclarations de créances Tl

Filtrer
25000,00 €
23300,00 €

48300,00 €

Budget cofinancé 250000,

W Aliquider 0,00 €

Demandes d'ordonnancement Tl

Filtrer
25000,00 €
2330000 €

48300,00 €

,00 €

W Aordonnancer 0,00 €

Mises en liquidation Tl
Filtrer

2500000 €
2330000 €

48300,00 €

A soumetire 0,00 € Solde 201700,00 €

Paiement recu Tl

Filtrer

25000,00 €

]
]

000€

25000,00 €

|4

Gestion créance ; Déclaration de créance intermédiaire 1

R G

W Paisment recu 0,00 €

Cofinancaur T}
Filtrer

Europe

Wallenie

Europe

W A receptionner 23300,00 €

visa 11

Filtrer

VISAEig AT
ver (L -z -
I v Mo Me Je Ve Sa DI

W Aliguider 0.00€

Date de demands
d'ordonnancement T}

=]

Miss sn liquidation 1]

Filtrar

W A ordonnancer 0,00 €

Rec
T

171172021
1711712021
1771172021

eption (extrait de compte)

- =]

Soide 0.00€

Montant T|

Filtrer
10000,00 €
11650,00 €

1650,00 €

Détail de la ligne de paiement

28 rait de compte

Vi
VISAEUR

£P Lsjout dune pidce jointe engendre I suppression de la précédents

+ Parcourir

Aujourdhui Effacer

©

Montant
€ 10000

r un document ol

Nom 1L Crééle 1L

Aucun enregistrement trouvé

L’utilisateur avec le role gestion financiere du bénéficiaire se voit attribuer la tdche «Confirmer
réception de paiement ». 1l ajoute pour chaque ligne de paiement la date de réception (extrait de
compte) et I’extrait de compte lié. Les montants passent au fur et a mesure au statut «
Réceptionné ». 11 cloture ensuite la tiche. Le flux de la déclaration de créances ou de I’avance est
alors finalisé. La DC passe au statut «
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(i Yo . ~ &3
Des ce moment, l’icone
fonctionnelle sait alors que le paiement a bien été réceptionné par le bénéficiaire.

apparait pour cette déclaration de créance. L’administration
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3.6.3.7. Rapports périodiques

Cette section reprend les différents rapports périodiques liés au projet.

Par défaut, le rapport périodique le plus récent est sélectionné dans la liste. Lorsque 1’utilisateur
sélectionne un autre rapport dans la liste « Rapport périodique », le contenu du rapport est mis a

jour avec les données liées au rapport concerné.

Cette section n’existe pas pour le PNRR
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1.1.1.1.9. Création du rapport périodique

Le bénéficiaire a la possibilité de créer un rapport périodique a tout moment pour son projet,

notamment en dehors des réunions COMAC en cliquant sur I’icone

Cependant certaines conditions s'appliquent :

S’il existe un déja un rapport périodique au statut « Brouillon », l'utilisateur ne peut pas
créer un nouveau rapport. En effet, il ne peut jamais y avoir simultanément deux rapports
périodiques au statut « Brouillon ».

Pour les projets publics : Dés que le processus i€ a une réunion COMAC a démarré, il n'est
plus possible de créer un nouveau rapport périodique durant tout le processus. Plus
précisément, dés qu’un rapport périodique est li¢ a la réunion COMAC, I'utilisateur ne peut
plus créer de rapport périodique. La création de rapport périodique sera a nouveau
disponible une fois que le rapport périodique de la réunion COMAC sera au statut « Validé »

ou « Non validé ».

Pour les projets privés : Si le rapport périodique est li¢ au processus de validation du rapport
périodique, il n'est plus possible de créer un nouveau rapport périodique durant tout le
processus. La création de rapport périodique sera a nouveau disponible une fois que le
processus de validation sera cloturé.

Par défaut, le rapport périodique est créé au statut « Brouillon ». Le nouveau rapport périodique
reprend par défaut les données du rapport périodique précédent mais le bénéficiaire a la possibilité
mettre a jour les données.

Le bénéficiaire peut supprimer un rapport périodique uniquement lorsque ce rapport est au statut
« Brouillon » et qu'il n'est pas reli¢ a une réunion COMAC.

Le rapport périodique reprend les informations clés suivantes :

Statut du rapport périodique
Date de publication : date a laquelle le rapport périodique a été publié ;

Décision : décision prise sur le rapport périodique lors de la réunion COMAC pour les
projets publics ou lors du processus de validation pour les projets privés ;
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= Réunion COMAC : date de la réunion COMAC liée au rapport (pour les projets publics
uniquement) ;

= Date effective de fin de I’opération : date encodée manuellement par le bénéficiaire.

Si le rapport périodique est considéré comme le rapport périodique « final » du projet, alors le

L]
bénéficiaire clique sur l'icone 7 acotédu champ « Date effective de fin de I'opération ».

Une pop-up s'ouvre et le bénéficiaire peut éditer/ajouter une date effective de fin de 1'opération.

Edition de la date effective de fin de l'opération X

Lencodage du champ "Date effective de fin de 'opération” signifie que le projet est terminé et que le statut de ce dernier va donc
passer & "terminé’ aprés validation au prochain Comité d'accompagnement du rapport périodique. Par conséquent, 'état
d'avancement opérationnel ne pourra plus &tre mis a jour.

Date effective de fin de 'opération

Sélectionner... El

€3 Annuler

Dans ce cas, lorsque que ce rapport passera au statut « Validé » lors du COMAC (projets publics)
ou lors du processus de validation (projets privés), le statut du projet passera automatiquement a
« Terminé ».

Pour les projets publics uniquement, une icone « Aller vers les marchés publics » = est disponible
en haut de I’écran. Lorsque 1’utilisateur clique sur cette icone, celui-ci est redirigé vers la liste des
marchés publics auxquels il a acces et qui est filtrée sur base du projet concerné.

Pour un projet public, le rapport périodique est composé de 5 onglets :
e Tableau de bord

e Informations générales

e Indicateurs

e Etat d’avancement opérationnel
e Historique

Pour les projets privés, le rapport périodique reprend seulement 3 onglets : tableau de bord,
indicateurs et historique.
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1.1.1.1.10. Tableau de bord

Le tableau de bord du rapport périodique reprend une synthése des éléments du rapport.
%Wa"onie | \C\—;L ISTA [ EuropeWallonie.be £ Walloniebe @ @ -

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques

@ Accueil & candidatures B Mes caus & Agenda (3 Gestion~ Q Paramétres
[ 654 - NSI - Test Ademarrer - vi10 €5
A7 Code SPW Santé v asr-cabinet asr-cabinet BIECTIF Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ
Adémarrer e Phase préalable o En cours de mise en ceure o Amiparcours e Termine o Solde o sturé

S structure WA Rapports périodiques BB 0
v B Fiche projet pport périodi e . ‘ . D ffec peraton .

B dentité du projet RP-009 v @ @ Broullen 7/

B Béneficiaire

B Contacts formations générales  Indicateurs  Etat d'avancement opérationnel  Historique

B Description

B Principes horizontaux

B Synergies [ Etat d'avancement financier
B Critéres de sélection

§ Indi Prévisions de dépenses Prévisions de dépens
B Indicateurs X . Dépenses Taux de Dépenses Dépenses Solde ou dépassement evisions de depense revisions ce depenses
B Calendrier Budget décidé (1) i , oo i déclarées 3 la date du déclarées 3 la date du

< validées (2) réalisation (2)/(1) déclarées (3) réalisées (4) budgétaire (1)-(4)

B Plan financier 30/09/2022 31/10/2022

§ Echéancier & f t
B Echéancier & financemen 346000,00 € 16945,00 € 490% 16979,50 € 30000,00 € 316000,00 € 20000,00 € 25000,00 €
B Catégorisation
B Documents

v M Suivi opérationnel [ Etat d'avancement opérationnel @ suivi des indicateurs
B Personnes de référence
Bi Préviions de dépenses o Actions disolation sura zone A Diminution annuell estimee des émissions de ... Diminution de la consommation diénergie prim

B Dépenses

B Déclarations de créance 80%
B Rapports périodiques

B Contrdles ultérieurs

602
B Suivi des versions l
B Commentaires 1
Civle 40 Base 40 Ciole :20 Base 10 Cible 50
Emplois créés sur la ZAE nouvellement créée

L’état d’avancement financier reprend les données financiéres du projet. Une fois que le rapport est
publié, les données sont sauvegardées dans le rapport et ne sont plus mises a jour.

L’état d’avancement opérationnel représente la progression de chaque étape clé du projet. Une étape
est composée d’une ou plusieurs actions. Seules les actions au statut « terminée » sont représentées
sur le graphique. Celui-ci tient compte de la proportion des actions en calculant la durée
prévue/effective de chaque action.

Le suivi des indicateurs permet de visualiser 1’état d’avancement des indicateurs du projet en
fonction de la valeur intermédiaire et de la valeur cible pour les indicateurs de type « réalisation » et
en fonction de la valeur de référence et de la valeur cible pour les indicateurs de type « résultat ».
Les indicateurs de « réalisation » sont représentés en bleu foncé et les indicateurs de « résultat » en
bleu clair.
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1.1.1.1.11. Informations générales

Cet onglet est composé de différents champs textes qui décrivent 1’avancement opérationnel du

projet.

4 Wallonie |

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques

@} Accuei

03 654 - NSI - Test

0 Adémarrer

QL\STA

Candidatures

[ Europe.Wallonie.be [  Walloniebe ® @
Mes CALIS Agenda Gestion v Q@ Paramétres v
Ademarrer-viz0 &
A Code SPW Santé asr-cabinet asr-cabinet ossecTF spécif

QU Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ

£ structure

v B Fiche projet

Identité du projet

Bénéficiaire

Contacts

Description

Principes horizontaux

g Synergies

§ Critéres de sélection

§ Indicateurs

§ Calendrier

§ Plan financier

B Echéancier & financement

B Catégorisation

B Documents

v s Suivi opérationnel

Personnes de référence

Prévisions de dépenses

Dépenses.

Déclarations de créance
B Rapports périodiques
B Controles ultérieurs

B Suivi des versions

B Commentaires

B Rapports périodiques

(=X =]

Rappo

ériodique statut Publication Réunion COMAC

Date effective de fin de lopération
RP_009 v ® B Broulln

Tableau de bord a gnérales  Indicateurs  Etat davancement opérationnel  Historique

oB

Résumé opérationnel

Paragraphe v 6 > B I A v U § X x*

H B\ L o

Lorem fpum dolor it amet,consecteur adpiscing . Integer suscipitristique accumsan. Nunc uismod acus vel gula vivers, d bandi Iovem scelensqus Vestihum st s u o= postors posirs s ot s Ve non et
o, Quisque bbendum sed augue aucibus tistigue, rae In

tus
e frngila et semper et. Donee < ulamcorpermassa. Moro n purs ut i

pulvinar faucibus sit amet non mi. Dus in ibero quis nibh eget eu diam. it Mascenas felis arcu, sodales in rutrum vitae,

Tncidunt velleotu. Lorem fpsum dlor sit ames,consectets apiscing elt. Integer Susciph bisique acoumaan Nuno eusmod 1acus vl hgulz vers 4 Senit o scelerisque. Vestibulum at ur etus posuere posuere ac et s

Vivamos non ectus ibeo. Quisque bibendum sed augue faucibus st Pracsent sed dictum sapien In vehicula 0o et augue egestas mperdie.Prin suScipt venenats uma, vl fringila vl semper e Dones ac llamcorper mass
Morbi in purus ut

ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Dus in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ulrices in, iaculls in ibero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu,
sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

Promotion et publ

Paragrzphe v 9 @ B I A v U § X x?

EH 8y L o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Infeger suscipit tristique accumsan. lacus vel lig ,id bl tibulum at urna ut metus p P ac et nisi. Vivamus non lectus
libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent in diet. Proin suscipit , vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut
nibh pulvinar faucibus sit amet non mi

= Duis inlibero quis nibh eu diam. v eget ultrices in,iaculis in libero.

Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in Firum e et vel e Lorer ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit trstique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula

viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue
egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis ura, vel fringila velit semper et

« Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi,

Synergies, résultats et impacts *
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UNION EUROPEENNE

Les indicateurs valorisés dans la version opérationnelle du projet sont repris dans le rapport
périodique. En effet, les indicateurs qui ne sont pas complétés dans la fiche projet, n’apparaissent
pas dans le rapport. Les informations liées aux indicateurs reprises dans la fiche projet apparaissent
en lecture dans le rapport périodique.

4 Wallonie |

C\AL\STA

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques

1t Accueil

B3 654 - NSI - Test
PORTE

Adémarrer

L3 structure

v B Fiche projet
B Identité du projet
B Bénéficiaire
B Contacts
B Description
B Principes horizontaux
B Synergies
B Critéres de sélection
B Indicateurs
B Calendrier
B Plan financier
B Echéancier & financement
B Catégorisation
B Documents
v B Suivi opérationnel

B Personnes de référence
B Prévisions de dépenses
B Dépenses
B Déclarations de créance
B Rapports périodiques
B Contrdles ultérieurs

B Suivi des versions

B Commentaires

& candidatures

M Mes CALIS

Code SPW Santé

B Rapports périodiques
Rapport périadique

RP_009

Tableaudebord  Informations

Indicateurs de réalisation

Code Tl

/' CODE001

Indicateurs de résultat

Code T
Filtrer

/' CODE_002

/' CODE_003

(5 Agenda [ Gestion~

MINISTRE  asr-cabinet asr-cabinet

statut
v ® @ Brouilon

générales

Filtrer

Actions disolation sur la zone A

Filtrer
Diminution annu:

Diminution de la

Publication

Valeur
Unité de mesure
o intermédiaire
(2024) 1L
Filtrer Filtre
Nombre 20,00
Unité de mesure  Valeur de base /  Année de
T référence 11 référence 10
Filtrer Filtrer Filtrer

elle estimée des émissions de ... Tonnes équivale

dénergie primai P

Europe.Wallonie.b

Z Wallonieb

@0 -

Q@ Paramétres v

40,00 2020

1000 2022

Adémarrer -v110 €5

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ..

BB 0B

I'd
Valeur cible Réalisé
Réalis
(2028) 11 précédent 1L faliee 11
Filtres Filtrer
40,00 30,00 30,00
1
Valeur cible Résultat R ftat 1
(2028) 1L précédent T seuttat I
Filtrer Filtrer
20,00 25,00 25,00
50,00 50,00 50,00

W
Afin de mettre a jour l’indicateur, le bénéficiaire clique sur I’icone 7 11 encode le « réalisé /
résultat » actuel de chaque indicateur ainsi qu’une justification.
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Suivi de l'indicateur

Données de l'indicateur

Catégorie
Indicateur de réalisation

Libellé
Actions d'isolation sur la zone A

Annge intermédiaire

2024

Année cible

2028

Méthodologie
test

Realisation

Réalisé précédent
30,00

Justification *

test

Type Code
Actions d'isolation CODE_49

Unité de mesure

Nombre

Valeur intermédiaire

20,00

Valeur cible
40,00

Réalisé *
30,00

© Annuler
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1.1.1.1.13. Etat d’avancement opérationnel

L’état d’avancement opérationnel du projet reprend les différentes actions qui sont mises en ceuvre
au cours du projet.

-‘;ﬁwallonie| @LISTA £ Europe.Wallonie.b Z  Wallonie.b @@.

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques

@} Accueil

andidatures Mes CALIS

Agenda Gestion v Q@ Paramétres v

P

I

[ 654 - NSI - Test Ademarrer -v110 €39
AF  Code SPW Santé asr-cabinet asr-cabinet QUE  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ.

2 Structure B B Rapports périodiques BB 0

© B Fiche projet + périodique st publication Decisio Réunion COMAC ve 0 .
§ Identité du projet RP_009 v ® @ Broulon p
§ Bénsficiaire
§ Contacts Tableaude bord  Informations générales  Indicateurs Historique [N x]
§ Description
d Z’:‘;PZM”Z""“”" Etape clé 11 statut 11 Date de début  Date de début  Décalage dates Date de fin Date de fin Décalage dates
e election " prévue 11 effective T dedebut 1L prévue 11 effective 1L defin T
§ Indicateurs Filtrer Filtrer Filtrer Filtre B Fiver a Filtrer B Fiter a]
§ Calendrier .
S plan financier 7 © Eaper test Terminée 01/05/2022 19/04/2022 [ ) 31/05/2022 20/04/2022 o
5 Echéancier & financement .
E Catigoriaation 7 Q Eaper test Terminée 01/05/2021 01/03/2022 [ ] 17/05/2021 20/04/2022 [ ]
= 5 D°:p“e'r“:‘::z"el /B Etapet test Démarrée 02/05/2022 09/05/2022 o 30/06/2022
3 Ps's"""“:*;é'é'e"ce /7 QO Eape2 test Terminée 01/01/2022 02/01/2022 [ ] 30/04/2022 18/04/2022 [ ]
§ Prévisions de dépenses
§ Dépenses /7 © Etape2 test Démarrée 01/05/2022 20/04/2022 [ ] 01/06/2022
§ Déclarations de créance
B Rapports périodiques /7 Q Etepes test Terminée 01/06/2022 01/04/2022 [ ] 31/08/2022 20/04/2022 [ ]
B Contrles ultérieurs
B Suivi des versions 7 ©Q Eupes test Démarrée 07/03/2022 04/04/2022 [ ] 20/07/2022
B Commentaires
7 QO Eepes test Terminée 04/04/2022 04/04/2022 [ J 20/04/2022 20/04/2022 [ J
7 © Epes test Démarrée 03/03/2022 04/04/2022 ¢ 17/06/2022
7 © Epes test Terminée 01/10/2021 01/12/2021 0171172021 20/04/2022
PP - R, U, - R R -

Le bénéficiaire clique sur I’icone @ pour ajouter une action.
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Ajouter une action X

Etape clé *
Sélectionner... v *

Date de début prévue * Date de fin prévue *

B B

Date de début effective Date de fin effective

=

© Annuler

Une action est toujours liée a une étape clé.

La liste reprenant les étapes clés est définie pour chaque niveau le plus bas dans la
programmation. Par conséquent, en fonction de l'éléement de la structure de la programmation
selectionné dans l'identité du projet, les valeurs qui apparaissent dans la liste déroulante seront
différentes.

En fonction des dates prévues et effectives encodées, la durée prévue/eftective de 1’action ainsi que
les décalages éventuels sont calculés automatiquement.
Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton « Enregistrer », 1’action est ajoutée au tableau.

Chaque action possede un statut qui est calculé automatiquement en fonction de la présence d'une
date de début/fin effective pour cette action :
= Si aucune date de début effective et de date de fin effective sont encodées : le statut

d'avancement de I'action est a « Pas démarrée » ;

= Sila date de début effective est encodée : le statut passe a « Démarrée » ;
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= Si la date de début effective et la date de fin effective sont encodées : le statut passe a
« Terminée ». Lorsque I’action passe au statut « Terminée », le graphique présent dans le
tableau de bord est mis a jour.

Différentes actions sont disponibles :

- 7/ : Editer une action

- 8. Supprimer une action ou ‘3: Annuler une action

Tant que les actions du rapport périodique n’ont pas été validées par le COMAC, le bénéficiaire
peut les supprimer. Dés que les actions ont été validées une fois au COMAC, il peut uniquement les
annuler.

Si le projet se trouve dans le statut « Terminé » ou « Soldé » avec une date effective de fin de
l'opération, alors ['onglet « Etat d'avancement opérationnel » est accessible en lecture
uniquement lors de la mise a jour du rapport périodique. En effet, il n'est plus possible pour le
bénéficiaire de modifier les actions du rapport périodique une fois que le projet est « Terminé ».
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Historique

Cet onglet reprend I’historique du rapport périodique du projet (changement de statut, évolution du

processus, ...).
“Wallonie | (157 x

Accueil / Rechercher un projet / Projet / Rapports périodiques

e

Candidatures

03 654 - NSI - Test

POR

B Rapports périodiques

() Adémarrer

ES structure

Mes CALIS

4F Code SPW Santé

Gestion v

Agenda

Qi

v B Fiche projet s publication
B Identité du projet RP_009 v ® @ Publie 01/06/2022
B Béneficiaire
B Contacts Informations générales  Indicateurs  Etat d'avancement opérationnel

B Description
B Principes horizontaux

catégorie 11
B Synergies stégorie L

B Critéres de sélection Filtrer
B Indicateurs Statut
B Calendrier

B Plan financier Action

[ Echéancier & financement
B Catégorisation
B Documents Statut
v 1B Suivi opérationnel
B Personnes de référence
B Prévisions de dépenses
B Dépenses
B Déclarations de créance
B Rapports périodiques
B Contrdles ultérieurs
B Suivi des versions
B Commentaires

Action

Libellé 11

Filtrer

Passage au statut "Publié’

Publication du rapport périodique

Création du rapport périodique sur base du RP_008 et de la version 11 du projet

Passage au statut "Brouillon’

asr-cabinet asr-cabinet OBJECTIF SPECIF

Europe.Wallonie.be

Q Paramétres v

Filtrer

01/06/2022 -
01/06/2022 -
31/05/2022 -
31/05/2022 -

Wallonie.be

®0 -

‘
Ademarrer -vito &

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ...

O =«

0
[=%=N=-0

16:07
16:07
15:50
15:50

Utilisateur Tl

Filtrer

Systeme

NS! - jde gestion admin
NS! - dc gestion admin

Systeme
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L’utilisateur peut générer un document 1i¢ au rapport périodique sélectionné en cliquant sur 1’icone

s
« Générer un document » E .

Type *
Sélectionner...

Sélectionner...

Générer un document

Projet : Rapports périodiques

La liste reprend les documents auxquels 1’utilisateurs a acces.

Il peut également joindre des documents sur le rapport périodique concerné en cliquant sur 1’icone

@J . Une pop-up s’ouvre et I'utilisateur peut ajouter des documents en cliquant sur I’icone @ .

Gérer les documents

Nom Tl Type Tl
Filtrer Filtrer

/" B ¥ TEsTdocx

Annexe au rapport péri..

Contexte T Créateur T/

Filtrer Filtrer ] Filtrer

Projet - Rapports pério...  01/06/2022 - 15:33 jdc gestion admin

X

NS
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1.1.1.1.16. Publication du rapport périodique

Le bénéficiaire « Gestion administrative » peut publier une version actualisée de son rapport
périodique a tout moment.

Afin de publier le rapport, les conditions suivantes doivent étre satisfaites :

Onglet « Informations générales » : tous les champs obligatoires doivent étre complétés ;

Onglet « Indicateurs » : les informations de suivi (réalisé/résultat et justification) doivent
étre complétées ;

Onglet « Etat d’avancement opérationnel » : il existe au minimum une action.

Pour les projets privés, seule la condition sur [’'onglet « Indicateurs » s appplique.

Si toutes les conditions sont remplies, le bénéficiaire clique sur I’icone « Publier » disponible
en haut de I’écran :

v

v
v
v

Le statut du rapport périodique passe a « Publié » ;
La date de publication apparait dans les données récapitulatives du rapport ;
Le rapport périodique devient accessible en lecture aux utilisateurs ayant les acces ;

La partie « Etat d'avancement financier » du tableau de bord est figée au moment de la
publication du rapport. Les données financicres ne seront plus mises a jour pour ce rapport.
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1.1.1.1.17. Commentaires sur un rapport périodique

L’utilisateur a la possibilité d’ajouter des commentaires sur le rapport périodique sélectionné en
cliquant sur 1’icone 22 disponible en haut de I’écran.

Un chiffre présent sur l'icone indique le nombre le nombre total de commentaires sur le rapport
périodique sélectionné.

Pour les projets publics, lorsque le rapport périodique est au statut « Brouillon - En attente
approbation COMAC » ou « Publié - En attente approbation COMAC » ou « A compléter » ou « A
vérifier », tous les membres (responsable, membre et membre occasionnel) du COMAC peuvent
ajouter des commentaires sur le rapport.

Les commentaires sont également accessibles depuis la réunion COMAC.

Pour les projets privés, il est possible d’ajouter des commentaires lorsque le rapport est au statut
« Publié¢ — A compléter » ou « Brouillon - A compléter » ou « Publié - A vérifier ».

L'utilisateur clique sur cette icone £0. Une pop-up « Commentaires » reprend tous les
commentaires liés au rapport.

Commentaires 20X

Emis par cali suivi-administratif - Code SPW Santé (01/06/2022 - 15:42) /‘

test

€ Fermer

11 clique sur 1'icone ® dans la pop-up pour ajouter un commentaire. Une deuxiéme pop-up s'ouvre
avec un champ richtext obligatoire.
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Nouveau commentaire

Paragaphe v | S @ | B I A v U § X x*

Il clique sur le bouton « Enregistrer » et le commentaire s'ajoute dans la pop-up.

"

L'auteur du commentaire peut éditer ou supprimer son/ses commentaire(s) via les icones /7 6

Une fois que le rapport passe dans un statut ou il n’est plus possible de modifier les commentaires,
ils restent uniquement consultables par les utilisateurs autorisés.
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1.1.1.1.18. Projet privé : Processus de validation du rapport périodique

Il existe un processus de validation des rapports périodiques spécifique au projet privé.
L’administrateur du fonds définit les dates de lancement du processus dans 1’écran de Erreur :
source de la référence non trouvée pour chaque catégorie de projet privé (Aide a la recherche, Aide
a I’investissement et Instrument financier). Ce processus est composé de deux taches « Compléter le
rapport périodique » et « Vérifier le rapport périodique ».

e Tache « Compléter le rapport périodique »

La tache « Compléter le rapport périodique » est créée aux dates définies dans 1’écran de
paramétrage de I’application.

A la création de la tache, un rapport périodique est automatiquement lié au processus.
= Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Brouillon », ce rapport est récupéré

au statut « Brouillon — A compléter » et est lié¢ au processus ;

* Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Publié », ce rapport est récupéré au
statut « Publié — A compléter » et est lié au processus ;

= Si le dernier rapport périodique du projet est au statut « Validé » ou « Non validé », un
nouveau rapport est créé automatiquement au statut «Brouillon — A compléter » sur base de
ce dernier rapport et est 1i¢ au processus.

S'il existe une personne de référence pour le role « Gestion administrative » au niveau du projet,
alors la tache est directement assignée a cette personne.
Dans cette tache, le bénéficiaire complete les données du rapport périodique.
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%Wallonie | CALISTA Z  Europe.Wallonie.be Z  Wallonie.be @ @ -
rojet 15 periodiques

[3 697 - NSI - Projet Al - 21.02 En cours de mise en ceuvre - V10 €5

4F Code SPW Santé

2 Objectif 1 - Projet privé

STRE  asr-c
S structure R Rapports périodiques QB0
Rapport périodique statot oe, Date effective de fin de Fopératio

RP_001 v ® Brouillon - A compléter V

Tache en cours : Compléter le rapport périodique

O Etat d'avancement financier

Budget décidé (1) Dépenses validées (2) Taux de réalisation (2)/(1 Dépenses déclarées (3) Solde ou dépassement budgétaire (1)-(3)

53720000 € 27400,00 € 510% 27400,00 € 509800,00 €

@ Suivi des indicateurs

ZAE concernées par des projets de requalification (Réalisation) SUPERFICIE (Résultat

Cible: 15 Base: 55 Cible : 89

Les conditions de publication s’appliquent également a la cloture de cette tache (voir : « Publication
du rapport périodique » ).

Une fois la tache cloturée, le statut du rapport passe a « A vérifier ».
e Tache « Vérifier le rapport périodique »
S'il existe une personne de référence pour le réle « Accompagnement des projets » de 1’organisme

administratif de référence au niveau du projet, alors la tache est directement assignée a cette
personne.

Dans cette tache, ’accompagnement de projet analyse le contenu du rapport et peut ajouter des
commentaires sur ce rapport ( voir : Commentaires sur un rapport périodique).

Si le rapport est incomplet, il est retourné au bénéficiaire au statut « Publié - A compléter ». Celui-ci
devra compléter et soumettre a nouveau le rapport périodique. Le motif de renvoi apparaitra dans le

bandeau de la tiche « Compléter le rapport périodique» via I’icone = .

Si le rapport est complet, il sélectionne la valeur « Validé » ou « Non validé » :
v' Le statut du rapport passe a « Validé / Non validé » ;

v' La date de décision apparait dans le rapport périodique ;
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v Le role « Gestion administrative » peut a nouveau créer/publier des rapports périodiques
pour son projet.
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3.6.3.8. Controles ultérieurs

Cet onglet reprend les différents contrdles ultérieurs liés au projet. Une fois que le contrdle de 1°
niveau est effectué, il est possible d’effectuer des contrdles ultérieurs.

4 Wallonie | CAatrsTa & EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® -
Accueil / Rechercher un projet / Projet / Identité du projet

[ 885 - NSI - PROJET 2 FINAL 03.05 En cours de mise en ceuvre - v
PORTEFEUILLE AF Code SPW Santé stec  asr-cabinet asr-cabinet 2 710UE  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integ.
LS structure Contréles ultérieurs B ®

v & F N Tl Type de contréle Tl Statut T. 294 Nature du contrale 1L Début Tl Fin TL Période Tl
Filver  Filt Filtrer Filtrer Filtrer B Fiiver B Fitrer B Fiver
246 érific En cours dencodag Organisme en charge duc... Nature B 08/06/2022  11/07/2022 Juillet 2022
it 244 Contrsle de 1 Clot Organisme en charge duc... Nature A 03/06/2022  03/06/2022  08/06/2022  Juin 2022
Criteres de sélection 1
rs

FFrFrerE D rE e e e P rEreD D

rence
engagements

Pour créer un contréle ultérieur, 'utilisateur clique sur 1’icone @ Les rdles suivants ont la
possibilité de créer des controles ultérieurs :
Organisme financier de référence - Controle sur piece, Valideur 1 et Valideur 2 (défini via la

v

v

famille de projets) ;

Organisme en charge du controle - Controle ultérieur (défini via la compétence

ministérielle) ;

Autorité d'audit - Contrdle ultérieur (défini a partir de la programmation).

Une pop-up s’ouvre avec différents onglets en fonction des droits d’acces de 1’utilisateur :

Informations générales
Visites

Dépenses liées au contrdle
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e Phase contradictoire
e Points de contrdle

e Suivi

e Documents

e Historique

Le créateur du contrdle peut supprimer le contrdle via I’icone === tant que celui-ci se trouve au
statut « En cours d’encodage ».

Manuel utilisateur
Page 331/502
Version N°5.0
2024-05



—

QLISTA

1.1.1.1.1. Informations générales

Calista — Manuel complet

£
** A
* Tx
* * 4
o
ok

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

UNION EUROPEENNE

Cet onglet reprend les informations générales du controle.

Contrdles

Visites  Dépenses liées au contrdle

Identification
Type de contrdle

Contréle de Ter niveau sur place

Nature A

Remarques

v B I AVY & X%

Paragraphe

Points de contrdle

Phase contradictoire

Suivi  Documents Historique
Intervenants
Créateu

cali controle sur place

genisme controlé
NSI
o Organisme en charge du contrale
Agenda
03/06/2022
= SEHBY Lo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit ristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique.
Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vel fringilla velit semper et Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus thoncus eget eu diam. Donec nibh neque,
portitor eget ultrices in, izculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus

Tache en cours : Soumettre le contrdle en phase contradictoire
Agent en charge du contrdle
cali controle sur place v
Début du contrdle * Fin du contréle
03/06/2022 ] a
& Fermer

En fonction de I’utilisateur connecté, les types de controle proposés sont différents :

Role

Types de contréle proposés

Contrdle sur piece de I’organisme financier o

de référence

Contrdle de ler niveau sur picce
e Commission européenne

e Cours des comptes européenne

Controle ultérieur de 1’organisme en charge .

du contrdle

Contrdle de ler niveau sur place

e V¢érifications administratives

Controle ultérieur de 1’instance d’autorité °

d’audit

Controle d'opération de l'autorité
d'audit

e Audit systeme de I'autorité d'audit

De¢s le premier enregistrement, le type de contrdle n’est plus éditable.

332



@LISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

L’utilisateur peut générer un document li¢ au contréle ultérieur en cliquant sur I’icone « Générer un

Y
document » E .

Générer un document X

Type *
Sélectionner... w

LTkl m i,

Sélectionner...

Rapport de contréle sur place

La liste reprend les documents auxquels 1’utilisateurs a acces.

Cette icone est également accessible a partir des onglets « Visites », « Dépenses liées au
controle », « Points de controle », « Phase contradicoire » & « Suivi ».
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1.1.1.1.2. Visites

Cet onglet permet d’encoder les différentes visites liées au controle.

Controles X
Informations générales site: Dépenses liées au contréle  Points de controle  Phase contradictoire  Suivi  Documents  Historique E h @
Objet de la visite TL Date de la visite = Agent en charge de la visite Tl Personnes rencontrées T|
Fitrer Filtrer B Fiter Filtrer
/7 B P visient 13/06/2022 John Doe Test
1
© Fermer
.. L eq . ye A @
Pour encoder une visite, 1’utilisateur clique sur 1’icone .
Création d'une visite X

Objet de la visite *

Date de la visite *
E AC_|E"T. en charge de a visite *

Personnes rencontrées *

Remarques

1=

Paragraphe v 9 > B I A v U 5 X x* = F—

1l
il
i
i
A
Inl
.
il
.
:
:

€) Fermer
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UNION EUROPEENNE

Cet onglet permet d’ajouter des corrections sur les dépenses liées au contrdle.

Contréles

Informations générales  Visites

Synthese
Montant total des d
77412798 €

ses validées au moment du

Liste des dépenses lices

Rubrique Tl
Filrer Filtrer
/' COUT_U.. Equipement
/' COUT_U.. Equipement
# COUT_U.. Cot unitaire de type
/7 o Cott réel
/' cr2 Cout réel

CRA4 Codt réel
Codt réel

Cot réel de type coll,

% NN,
9
=

N,
2
g

contrdle

Libelle TL

Filtrer

Poste budgétaire N°3
Poste budgétaire N°3
Doe John

Dépense N°1
Dépense N°2
Correction
Correction

Dépense N°3

Points de contrdle

Phase contradictoire

Suivi  Documents Historique

Montant total des dépenses validées faisant lobjet du contrdle

77412798 €

Déclaré

Montant déclaré 11

Filtrer

le 1L

Exercice comptable

EUTL

Corrections du

Corrections avant
contrsle TL

Firer B Fittrer Filtrer Filtrer

3000,00 € 06/05/2
3000,00€ 19/05/2
40000,00€ 06/05/2
15000,00 € 19/05/2
5000,00 € 06/05/2
0,00 € 20/05/2

0,00 € 20/05/2
2500,00 € 06/05/2

9000,00 €

1000 €

43000000 €

présent contréle
(totales) T|

Tache en cours : Soumettre le controle en phase contradictoire

tions du présent controle
000€

Corrections du R
Corrections aprés

présent contréle N
controle 1|

(part EU) T

Filtrer Filtrer

ZEBO®

Montant validé 1

Filtrer

3000,00 €
12000,00 €
40000,00 €
15000,00 €

4990,00 €

430000,00 €

0,00 €

2500,00 €

€ Fermer

Pour ajouter des dépenses au controle, I’utilisateur clique sur 1’icone @ .

La pop-up reprend toutes les dépenses du projet au statut « Validé ». Il sélectionne les dépenses

qu’il souhaite ajouter au contrdle et clique sur « Enregistrer ».
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Lier des dépenses au controle X
Montant c
xercice
i Montant Montant total des Statut de la
Rubrique T  Libellé T} . . . Statut T) comptable .
déclaré Tl validé T} corrections certification Tl
EU Tl
T4
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
COUT_UNIT_1 Equipement Poste budgétaire N°. 3000,00 € 3000,00 € Validée
COUT_UNIT_2 Egquipement Poste budgétaire N°3 3000,00 £ 12000,00 € 9000,00 £ Validée
COUT_UNIT... Codt unitair.. Doe John 40000,00 € 40000,00 € Validée
CR_1 Codit réel Dépense N°1 15000,00 € 15000,00 € validée
CR_2 Codit rée| Dépense N°2 5000,00 € 4990,00 € -10,00 € Validée
CR_4 Coit réel Correction 0,00 € 430000,00 € 430000,00 € Validée
CR_5 Coiit réel Correction 0,00 € 0,00 € Validée
CR_COLLAB Coiit réel de .. Dépense N°3 2500,00 € 2500,00 € validée
CU_ENTITE_... Codit unitair... Poste budgétaire N°... 750,00 € 600,00 € -150,00 € Validée
FORFAIT_1 Forfait Dépense N°6 35689,55 € 3568955 € Validée
© Annuler

Une fois que la dépense est sélectionnée pour le controle, elle se retrouve dans le tableau des
dépenses lices au controle et il n’est plus possible de la retirer du contréle. Cependant, le
contréleur peut ne pas effectuer de correction sur la dépense sélectionnée. Une dépense peut étre
liée a un ou plusieurs controles.

S'il existe des dépenses de type « Forfait calculé » liées aux dépenses sélectionnées pour le
controle, alors ces dépenses de type « Forfait calculé » sont automatiquement ajoutées au
controle.

W
Lorsque I’utilisateur clique sur 1’icone # devant une dépense, la pop-up de la dépense s’ouvre. Il
se rend dans 1’onglet « Corrections » de la dépense.

Cet onglet reprend 3 champs en lecture
e Total des corrections = Somme des corrections « Provisoire » + somme des corrections
« Définitives »

e Total des corrections provisoires = Somme des corrections au statut « Provisoire »

e Total des corrections définitives = Somme des corrections au statut « Définitive »
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Edition d'une dépense

Statut Validée Rubrique Coilt réel Budget de la rubrique 450000,00 € Solde prévisionnel
D CR2 Lot dintroduction  LI_001 Montant déclaré 500000 € Lot de contrdle
Général  Documents ect Suivi  Historique

Total des corrections Total des corrections provisoires Total des corrections définitives

5500 € 4500€ 1000€
Type de contrale T Code de révision T} Correction T} Etat & la correction T} Date de e F Auteur T}
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fiter

/" B Contrdle de Ter niveau sur place Test -45,00 € Validée 08/06/2022

(o] Controle de Ter niveau sur pizces Test -1000 € Déclarée 17/05/2022

X
-429990,00 € Montant validé 4990,00 €
Lc_001
Statut T Excercice comptable Tl
Filtrer Filtrer

cali controle sur place (Organisme e... Provisoire

CALI ControleSurPiece (Sous-instan...  Définitive

© Fermer
. v A . .
11 clique sur I’icone @ pour ajouter une correction.
, L .
Pour une dépense de type coiit réel ou forfait
Ajout d'une correction X
Montant déclaré Montant validé Total des corrections
5.000,00 € 4.990,00 € -10,00 €
Type de contréle * Code de révision * Correction *
Contréle de Ter niveau s Test o 45,00 €
Date de correction Auteur
Etat de |a dépense 08/06/2022 cali controle sur place (Organisme en charge du contréle )
Justification *
Test
€ Annuler Enregistrer

Pour une dépense de type coiit unitaire
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Ajout d'une correction

Montant déclaré

Justification *

Test

Montant validé

3.000,00 € 3.000,00 €
Type de contrale * Code de révision *
Contréle de Ter niveau s. Test

Date de correction
08/06/2022

Quantité déclarée
Total de o 2
Correction de quantité * Unité
-1,00 Nombre
Auteur

cali controle sur place (Organisme en charge du contréle )

Quantité corrigée

2

Cout Correction *

x 1.500,00 € -1.500,00 €

€ Annuler

En fonction du type de contrdle sélectionné dans 1’onglet « Informations générales » du contrdle
ultérieur, le type de contrdle 1i¢ a la correction apparait.

Dans la pop-up de création d'une correction, le champ « Type de controle » est pré-rempli et
non éditable par la valeur sélectionnée pour le champ « Type de controle » du controle ultérieur
(défini dans l'onglet « Informations générales » du controle). SAUF si le type de controle est
« Controle de ler niveau sur piece » alors deux valeurs (« Controle de ler niveau sur piéece » et
« Vérifications administratives ») sont proposées dans la liste « Type de contréle » de la pop-up

« Ajout d'une correction »).

Ajout d'une correction
Montant déclare
1.000,00 €

Type de controle *
Fonction

Montant validé
960,00 €

Code de révision *

Etat de la dépense

Date de correction

08/06/2022

Total des corrections
40,00 €

on * [ otar
Auteur
cali Fonction Comptable (Autorité de gestion FEDER)

€ Annuler

Si la dépense a déja

été certifice et a comme

statut de certification

« Certifiéce DPI »,

« Retrait par précaution » ou « Comptes », alors une case « OLAF » apparait dans la pop-up de
création d'une correction. Lorsque la case « OLAF » est cochée, le montant de la correction est

comptabilisé pour les champs

« Montant total d'irrégularité » et « Montant FEDER

d'irrégularité » dans ['encart « Suivi apporté par le groupe de travail OLAF » de ['onglet

« Suivi » du contréle.
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Par défaut, la correction est créée au statut « Provisoire ». La correction est visible dans la liste des
corrections avec 1'état de la dépense au moment de la création de cette correction. La correction
passe au statut « définitive » lorsque le contrdle ultérieur passe au statut « Cloturé ».

La correction apparait également dans le tableau « Liste des dépenses liées » de 1'onglet « Dépenses
liées au controle » du contrdle en cours :

e La colonne « Corrections du présent controle (totales)» reprend le montant de la/des
correction(s) ajoutées dans le contrdle ultérieur en cours ;

e La colonne « Corrections du présent controle (part EU) » reprend la part « Europe » du
montant de la/des correction(s) ajoutées dans le contrdle ultérieur en cours.

Pour FEDER & FEADER, le pourcentage de la part « Europe » se trouve dans la section
« Echéancier & Financement » du projet. Cependant, pour FEAMP la part « Europe » est définie
au niveau de chaque rubrique du projet dans la section « Plan financier ».

Lorsque I'utilisateur clique sur I’icone « Ajouter une correction globale sur une rubrique du plan

financier » 2 , 1l est redirigé vers la section « Dépenses » du projet dans un nouvel onglet du
navigateur. De cette maniere, il peut ajouter une correction globale sur une rubrique (voir partie
« Dépenses »).
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1.1.1.1.4. Points de contrdle

En fonction du type de contrdle sélectionné dans 1’onglet « Informations générales », une checklist
est générée dés le premier enregistrement de la pop-up.

Contréles X
Tache en cours : Soumettre le controle en phase contradictoire
Informations générales  Visites  Dépenses liées au controle Phase contradictoire ~ Suivi  Documen ts  Historique BOB
Titre 1
o+ J
Q2
© Fermer

Les questions de la checklist sont paramétrées dans la programmation en fonction du type de
controle (voir partie « Erreur : source de la référence non trouvée »).

‘ S’il n’y a pas de checklist pour le type de contréle concerné, un message d’information apparait.
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1.1.1.1.5. Phase contradictoire

Lorsque le contrdle est en phase contradictoire, les roles suivants ont la possibilit¢ d’ajouter des
commentaires :

v" Organisme financier de référence : Contrdle sur piéce, Valideur 1 et Valideur 2 ;

v Organisme en charge du controle : Contrdle ultérieur (uniquement pour les contrdles créés

par son instance) ;
Autorité d'audit - Controle ultérieur (uniquement pour les contrdles créés par son instance) ;
v"Administration fonctionnelle de référence : Suivi financier ;

v' Bénéficiaire : Gestion financiére & Responsable financier.

Contrdles

Informations générales  Visites  Dépenses liées au contrdle  Points de contréle Suivi  Documents Historique B ®

Durée phase contradictoire (en jour(s) calendrier)
10 Q
Commentaires

Emis par Cali suivi-financier - Code SPW Santé (08/06/2022 - 11:39)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero

Emis par cali controle sur place - Organisme en charge du contréle (08/06/2022 -11:38) V|
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vl ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum
sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero
quis nibh dapibus thoncus eget eu diam. Donee nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

Q Femer

Il clique sur l'icone @ dans la pop-up pour ajouter un commentaire. Une deuxiéme pop-up s'ouvre
avec un champ richtext obligatoire.
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Nouveau commentaire

Paragraphe A (') c B I AvlUY & X X ==

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel
ligula viverra, id blandit lorem scelerisgue. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus
libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In yehicula odio et augue egestas
imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh
pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Denec nibh neque, porttitor

tincidunt vel lectus.

|

Une fois que la phase contradictoire est terminée, 1’utilisateur a uniquement acces en lecture aux
différents commentaires.

L’icone & permet de terminer anticipativement la phase contradictoire (voir partie « Processus du
controle ultérieur »).
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UNION EUROPEENNE

1.1.1.1.6. Suivi

Cet onglet reprend les données de suivi du controle. Cet onglet est accessible en écriture a tout

moment par [’organisme en charge du contrdle.

Controles

Informations générales  Visites  Dépenses liées aucontrole  Points de controle  Phase contradictoire Documents  Historique

Suivi apporté par le groupe de travail OLAF

Présomption diirrégularité communicable au groupe de travail OLAF 2+

O o O nen
Suivi de IOLAF

Présomption dirrégularité communicable 3 [OLAF 2 *

QO o O Non
Autre suivi

¥ a-til un autre suivi 2+

O o4 O ten

Commentaire

I o

Paagaphe v 9 @ B I AV Y § X x*

Tache en cours : Soumettre le controle en phase contradictoire

© Fermer
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1.1.1.1.7. Documents

Le créateur du controle (organisme financier de référence/organisme en charge du controle/autorité
d’Audit@eut ¢galement joindre des documents au controle ultérieur a tout moment en cliquant sur

I’icdne

Ajout de document(s) X

+  Parcourir

Glisser/Déposer un document ici

Type *
Sélectionner... v

° Annuler

Par défaut, le document est ajouté au statut « Créé ». Il passe au statut « Soumis » lorsque le
controle passe au statut « En phase Contradictoire » ou « A finaliser » et puis au statut « Controlé »
une fois que le contrdle passe au statut « Cloturé ».

Les utilisateurs avec les rdles suivants peuvent ajouter des documents uniquement lorsque le

controle est en phase contradictoire :
v" Organisme financier de référence : Contrdle sur piéce, Valideur 1 et Valideur 2 (si le controle

est créé par une autre instance) ;
v" Administration fonctionnelle de référence : Suivi financier ;

v Bénéficiaire : Gestion financiére & Responsable financier.

Manuel utilisateur
Page 345/502
Version N°5.0
2024-05



CALISTA

Calista — Manuel complet

£
**
* Tx
* *
*
ok

Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

UNION EUROPEENNE

1.1.1.1.8. Historique

Cet onglet reprend I’historique du controle (changement de statut, évolution du processus, ...).

Contrdles

Informations générales

Catégorie T
Filtrer
B Notification
Statut
Processus
Processus
Processus
Statut
Action
P Notification
Statut
Processus
Processus
Processus
Statut

Action

Visites

Dépenses liées au contrle  Points de controle  Phase contradictoire  Suivi  Documents  Hi e

Libelle 11

Filtrer

Envol de la notification : Programmation pour démo du 29/07 - Rapport définitif du Contréle de Ter niveau sur place (Id = 244) sur.
Passage au statut "Cloturé’

Cléture de Ia tache "Finaliser le contrdle”

Prise en charge de la tache 'Finaliser le contréle’

Création de la tache Finaliser le contrdle”

Passage au statut 'A finaliser"

Cléture de Ia phase contradictoire

Envoi de la notification : Programmation pour démo du 29/07 - Rapport provisoire du Contrale de Ter niveau sur place (Id = 244) s...
Passage au statut 'En phase contradictoire”

Cléture de Ia tache "Soumettre le contréle en phase contradictoire”

Prise en charge de la tache "Soumettre le contrdle en phase contradictoire”

Création de la tache "Soumettre le contréle en phase contradictoire”

Passage au statut "En cours d'encodage’

Création du contréle

Filtrer

08/06/2022- 15:34
08/06/2022- 15:34
08/06/2022- 15:34
08/06/2022 - 15:29
08/06/2022 - 15:20
08/06/2022 - 15:20
08/06/2022-15:29
08/06/2022-11:37
08/06/2022-11:37
08/06/2022-11:37
03/06/2022- 15:19
03/06/2022- 15:19
03/06/2022- 15:19
03/06/2022- 15:19

Utilisateur 1L

Filtrer

Systeme

Systeme

Organisme en charge du controle

Organisme en charge du controle

Organisme en charge du contrdle -

Systeme

Organisme en charge du controle -

Systeme

Systeme

Organisme en charge du contréle -
Organisme en charge du contréle -

Organisme en charge du contréle -

Systeme

Organisme en charge du contréle -

- cali controle s.

- cali controle s.

cali controle s.

cali controle s.

cali controle s,

cali controle s,

cali controle s,

cali controle s,

Q Fermer
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1.1.1.1.9. Processus du contrdle ultérieur

Les roles suivants ont la possibilité de créer des controles ultérieurs :
v Organisme financier de référence - Contréle sur piéce, Valideur 1 et Valideur 2 (défini via la

famille de projets) ;

v' Organisme en charge du contrdle - Controle ultérieur (défini via la compétence
ministérielle) ;

v' Autorité d'audit - Contrdle ultérieur (défini a partir de la programmation).

o Tache « Soumettre le contréle en phase contradictoire »

Lorsque I'utilisateur crée un nouveau contrdle ultérieur, dés le premier enregistrement, une tache
« Soumettre le contrdle en phase contradictoire » est créée pour le créateur.

Dans cette tache, I’utilisateur a accés en écriture aux données du controle.

Lorsque I’utilisateur termine la tache, une pop-up apparait :

Soumettre le contrble en phase contradictoire X
Durée de la phase contradictoire (en jour(s) calendrier) *
10
Piéce jointe

+  Parcourir

TEST.docx 12.5KB

Description
Test

Type *
Rapport de contrdle provisoire v

€ Annuler
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L’utilisateur doit encoder la durée de la phase contradictoire et doit ajouter le document « Rapport
de contrdle provisoire » afin de pouvoir terminer la tache.

Tous les champs obligatoires de l'onglet « Points de controle » doivent étre complétés afin de
pouvoir cloturer la tache.

A la cloture de la tache :
v' Le statut du contrdle passe a « En phase contradictoire » ;

v" Les documents ajoutés au contrdle passent au statut « Soumis » ;

v" Une notification est envoyée a ’administration fonctionnelle de référence, au bénéficiaire
ainsi qu’a I’organisme financier de référence avec le rapport de controle provisoire.

Durant la phase contradictoire, les utilisateurs autorisés peuvent ajouter des commentaires et des
documents sur le contrdle.

Une fois que la phase contradictoire est terminée (en fonction du nombre de jours définis dans la
pop-up) ou si I'utilisateur encode une durée de phase contradictoire de « 0 jour » :
v' Le statut du contrdle passe a « A finaliser » ;

v" La tache « Finaliser le contrdle » est créée.

L’instance du créateur du contrdle ultérieur a la possibilité de terminer la phase contradictoire

anticipativement en cliquant sur ’icone de I’onglet « Phase contradictoire ». Dans ce cas, la
tache « Finaliser le controle » est directement créée et le statut du contrdle passe a « A finaliser ».

e Tache « Finaliser le controle »

La tache « Finaliser le controle » est créée a la fin de la phase contradictoire et est automatiquement
assignée au créateur du contrdle.

L’utilisateur qui a pris en charge la tdche a acces en écriture aux différents onglets du controle.
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Tous les champs obligatoires de l'onglet « Points de controle » doivent étre complétés afin de
pouvoir cloturer la tache.

Lorsque I'utilisateur termine la tache, une pop-up apparait :

Finaliser le controle X

Date de fin du contréle *

08/06/2022 8

Piéce jointe

Type *
Rapport de contréle définitif v

+  Parcourir

TEST.docx 12.5KB

€3 Annuler

L’utilisateur doit encoder la date de fin du contréle et doit ajouter le document « Rapport de
controle définitif » afin de pouvoir terminer la tache.

A la cloture de la tAche :

v

v
v
v

Le statut du contrdle passe a « Cloturé » ;
Tous les onglets passent en lecture a 1'exception de 1'onglet « Suivi » du controéle ;
Les documents ajoutés au contrdle passent au statut « Controlé » ;

Une notification est envoyée a 1’administration fonctionnelle de référence, au bénéficiaire
ainsi qu’a I’organisme financier de référence avec le rapport de controle définitif.
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3.6.4. Suivi des versions

Au niveau du suivi opérationnel du projet, le module de suivi des versions permet aux utilisateurs
de consulter les différentes versions d’un projet, de comparer 2 versions et de créer ou consulter des
demandes de modifications.

La section est découpée en 2 onglets :
Comparaisons de versions

Liste des modifications
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3.6.4.1. Comparaison des versions

Les différentes versions d’un projet font I’objet d’un suivi de version. Cela signifie que toute
insertion, modification ou suppression intervenue entre 2 versions est tracée. De nouvelles versions
d’un projet peuvent avoir €té initiées suite par exemple a des demandes de complément par
I’autorité au bénéficiaire (porteur) du projet.

L) Suivi des versions

) o . i Lancer la comparaison
Quelles sont les évolutions entre la version  v0.1 Version archivée v etlaversion v0.3 Version archivée v 7

Le bouton « Lancer la comparaison » permet de générer un document PDF dans lequel toutes les
insertions, modifications et suppressions sont tagguées comme telles avec le code couleur suivant :

Contenu ajouté
c -

Mise en forme modifiée

4 Wallonie CatisTa ©  EuropeWallonie.b Z  Wallonieb. ?0Q -

Accueil / Liste des projets / Projet / Suivi des versions

R Accueil ] Candidatures M Mes cAUS & Agenda (&) Gestionv Q@ Paramétres v
03 92 - La Meridiana Fashion - Biocanteens: distribution de repas scolaires durables Approuvé - v0.2
A7 spw mobilité QUE2  Objectif 2

0 En création o o En examen A compléter e Complet ° Engagé

Tache en cours : Verifier les compléments

8 structure (R D suivi des versions
« B Fiche projet Contenu ajouté
> 6 Quelles sont les évolutions entre la version V0.1 Version archivée « etlaversion V0.2 Version en modification v
B Identité du projet Quelles sont les évolutions entre la version etlaversion Mise en forme modifiée

B Bénéficiaire
B Contacts
B Description Identité du projet
B Principes horizontaux
B Synergies dentifiant 92 itule [Froetecertzese Biocanteens ortefeui
B Critéres de sélection distribution de repas scolaires
B Indicateurs durables
B Calendrier .
B Plan financier ApPe!
B Echéancier & financement

B Documents

B Suivi des versions

B Commentaires

v e Processus de sélection Localisations

B Avis DCFS
B Avis AF
B Avis Experts
B AvisGW

B Historique oommmTTRRRooTeRLes réseaux de transfert URBACT diffuse une bonne pratique développée par une ville partenaire ayant recu le label « Bonne pratique » et 'adapte au contexte local d'autres villes européennes.

Infrase Progression:1/6

urbain

proje AP RAPIDE Objectif spécifique 2 Objectif 2 Catégorie région Régions en transition

Département forestier Ministre tutelle spw mobilité

mir

HAINAUT, LUXEMBOURG, NAMUR Code NUTS BE3

Synthése

Porteur de projet

Sigge social
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La version 0.0 soumise est la version qui est soumise par le candidat a la signature de la
candidature

La version x.x archivée sont les versions intermédiaires lors des processus de demandes de
compléments projets.

La version x.0 opérationnelle est la version validée apres validation de la version.
Dans le cas de la candidature, lorsque le projet est approuvé et complet et qu’il peut étre engage.

La version opérationnelle précédente reste toujours la version affichée tant qu’une nouvelle
version opérationnelle n’est pas approuvée.
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3.6.4.2. Liste des modifications

Le tableau reprenant les listes de modifications est accessible dans [’onglet « Liste des

modifications » de la section « Suivi des versions » :
Suivi des versions

Comparaison des versions B
Versio
Version initiale . Organe . Statut de la n
Niveau Tl Aute D 1 Prise le TL Aut
T eau T Auteur T décisionel T) goision T isele Auteur 11 modification 1) finale
Filtrer Filtrer Filtrer B Fitrer Filtrer Filtrer Filrer B Fiver Filtrer Filtrer
D P o COMAC 01/06/2022 Laurent | CcomMAC Avis préalable
O P w0 COMAC 19/05/2022 cali coordination Carrection Approuvée 19/05/2022 cali coordination Approuvée v5.0
D P o COMAC 11/05/2022 Laurent COMAC Rejetee B 11/05/2022 cali AccompagnementPr...  Rejetée va
DP 30 oW 10/05/2022 Laurent | oW approuvée I 11/05/2022 cali AccompagnementPr...  Approuvée va.0
D P 20 oW 09/05/2022 Laurent oW approuvee I 09/05/2022 cali AccompagnementPr...  Approuvée v3.0
DD v0.0 oW 28/04/2022 Laurent oW approuvée I 28/04/2022 cali coordination Approuvée v2.0

Les actions sur chaque ligne :

"D Pour consulter I’historique de la demande (I’ensemble des actions sur les taches / changement
de statut, ... )

2 pour consulter et ajouter des commentaires sur la demande de modification
W E, téte de ligne : pour consulter le motif de la demande

WA coté de la décision pour consulter la justification de la décision

o pour annuler une demande de modification qui est au statut « Brouillon ». Elle disparait de la
liste et toutes les modifications sont perdues. La version annulée reste consultable dans la liste des
versions (avec le libell¢ Intermédiaire — annulée)

Comme pour tous les tableaux, il est possible d’exporter le contenu en Excel via I’icone : X
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11.1.1.19.  Créer une demande de modification

Les utilisateurs ayant le droit peuvent créer une demande de modification via I’icone ®

Au niveau des projets publics :
Bénéficiaire avec roles : Gestion administrative ou Gestion financicre ou Responsable financier

Autorité de gestion avec role Coordination

Au niveau des projets privés (Instruments financiers ) :
Autorité de gestion avec role Coordination

Au niveau des projets privés (AR et Al ) :
Administration fonctionnelle avec le role Gestion projets privés

Au niveau des projets PNRR :
Bénéficiaire avec roles : Gestion financiere ou Responsable financier

Organisme financier de référence du projet avec roles : contrdle sur piece ; valideur 1 ; valideur 2

Lorsque 'utilisateur autorisé clique sur I’icone ® , une pop-up apparait afin d’encoder le motif de
la demande:

Création d'une demande de modification X

Motif de la demande de modification *
Ma demande de modification

€ Fermer

A Denregistrement :
Une nouvelle ligne apparait dans le tableau avec la version initiale « v Majeure.0 »

Dans la carte d’identité :

o Laversion « vMajeure.1 » apparait

o Une icone = apparait et permet de savoir qu’une demande de modification est en
cours.
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Un bandeau de tache apparait avec la tiche « Soumettre la demande de modification » déja prise en
charge et un bouton « Terminer tache ».

Cela signifie également que I’utilisateur a acces aux sections de la fiche projet en écriture (comme
lors de I’encodage de la candidature ou lors de la phase de complément).

o Remarques :
= (Certains champs ne sont pas disponibles en édition.
Ex : il n’est plus possible de modifier la mesure du projet

= Pour les projets publics : le bénéficiaire ne peut pas modifier le bénéficiaire
lui-méme. C’est 1’agent coordination qui peut le faire.

= Pour les plans de relance (PNRR): le bénéficiaire n’a acces en édition qu’au
plan financier. Les autres sections doivent étre modifiées par 1’organisme
financier de référence du projet.
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Processus
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1.1.1.1.20.1. Téache « Soumettre la demande de modification »
L’utilisateur ayant créé une demande de modification peut modifier les sections. Chaque section
dispose d’une criticité ou d’un calcul de criticité. En fonction des différentes modifications
réalisées, le systeme calcule le niveau de validation de la demande.
Pour les projets Publics, il existe 3 niveaux de validation pour le bénéficiaire :
AF
COMAC
GW

Et Correction (uniquement pour 1’agent Coordination)

Pour les projets privés :
Seul le niveau « correction » est possible.

Pour les projets PNRR : il existe 1 niveau de validation pour le bénéficiaire :
Organisme financier de référence

Et Correction (uniquement pour 1’organisme financier de référence)

D. Déterminer les niveaux de validation

Les calculs de criticit¢ pour déterminer le niveau de validation pour un projet public sont les
suivants :
=>» Si une section de criticit¢é GW a été modifiée OU si le budget total du plan financier a été

modifié => OUI : Criticité GW
=» Sinon si une section de criticitét COMAC a été modifiée => OUI : Criticit¢t COMAC
=» Sinon si le plan financier a été modifié :

o Si le budget total est resté identique
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* Y a-t-il eu un ajout ou une suppression de rubrique ? => OUI :Criticité
COMAC

= Sinon Y a-t-il eu des ajouts/suppressions/modifications de postes budgétaires
avec total budget rubrique identique ? => OUI : Ceriticité AF

e Sinon Est-ce que la somme des modifications positives par > Seuil*
% du total de la rubrique ? => OUI : Criticit¢ COMAC

o Non : Criticité AF

Remarque : le seuil évoqué ci-dessus est défini au niveau des
parametres de 1’application ( voir Erreur : source de la référence non
trouvée).

Le calcul des modifications positives est bas¢ sur le total de la
rubrique lors de la derniére décision GW ou COMAC et les
différentes modifications positives sont additionnées.

Au terminer tache de la tiche soumettre la demande de modification :

Soumettre la demande de modification X

Paragraphe B I A

c
®
X
%
"
]
ihl
1]
i
m
il

Ma demande de modification

© Annuler

L_______________________________________________________________________J

Le niveau de validation est calculé et grisé.
Exception : lorsque c’est 1’agent coordination qui crée la demande, il a la possibilité de
modifier le niveau de criticité vers « Corrections » a condition que ce ne soit pas une
criticité¢ liée a la modification du plan financier. C’est utile notamment lorsqu’il y a des

« fautes d’orthographe » a corriger dans des sections de criticit¢ « COMAC » et pour
lesquels ¢a ne nécessite pas de réunion COMAC de validation.
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L’utilisateur a la possibilité¢ de choisir s’il souhaite un avis préalable ou non. Si oui, il peut
détailler le motif de la demande d’avis.

Pour les projets publics — FEDER = c’est I’agent Accompagnement de projets de 1I’organisme
administratif de référence du projet qui recevra la Tache « Remettre avis préalable ».

Pour les projets publics - FEADER et FEAMP = c’est I’agent suivi administratif de
I’ Administration fonctionnelle de référence du projet qui réceptionne la Tache « Remettre
avis préalable ».

Pour les projets privés et PNRR : pas d’avis préalable.

E. Tests effectués au terminer tiache

En plus des tests déja effectués dans les différentes sections et les tests effectués au controle de
la validité du projet, il faut ajouter certains contrdles sur base de 1’état d’avancement du
projet :

e Ne pas pouvoir supprimer une rubrique avec des dépenses validées.

e Poste budgétaire de type colits unitaires : ne pas pouvoir supprimer un poste si une
dépense validée y est rattachée.

e Ne pas pouvoir supprimer un indicateur qui aurait déja été valorisé dans un rapport
périodique.
F. Terminer tiche

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer », plusieurs cas se présentent :

Cas 1 (public) : "demande d'avis préalable" = "Oui"
Le statut passe a "En attente d'avis préalable"

La tache "Remettre avis préalable" est créée

Cas 2 (public) : "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est AF
Le statut passe a "En attente décision AF"

Envoi de notification de soumission de la demande

La tache « Remettre décision (AF) » est créée
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Cas 3 (public): "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est COMAC

Le statut passe a "En attente de décision COMAC"
Envoi de notification de soumission de la demande
En attente que la demande de modification soit sélectionnée dans une réunion COMAC

" _

Cas 4 (public) : "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est GW

Le statut passe a "En attente d'avis COMAC"
Envoi de notification de soumission de la demande
En attente que la demande de modification soit sélectionnée dans une réunion COMAC

Cas 5 (PNRR) : niveau de validation = Organisme financier
Le statut passe a "En attente décision Organisme financier"

Envoi de notification de soumission de la demande
La tache « Remettre décision (Organisme financier) » est créée

Cas 6 (public): "demande d'avis préalable" = "Non" et le niveau de validation est correction
Le statut de la demande de modification passe a "Approuveé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Aucune notification n'est envoyée

Cas 7 (privé et PNRR): le niveau de validation = correction
Le statut de la demande de modification passe a "Approuve"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Aucune notification n'est envoyée
Retour apres I’avis préalable : lorsqu’il y a eu un avis préalable rendu, une tiche « Soumettre la

demande de modification » est recréée.
L’avis préalable peut étre consulté via I’icone 8
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Si I'utilisateur souhaite modifier et / ou compléter les sections, il doit d’abord cliquer sur 4 =

pour rendre les sections du projet éditable. Dans ce cas, une nouvelle version intermédiaire est
créée. Il peut ainsi a tout moment comparer la V Majeure.1 a la V Majeure.2

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation, les tests effectués ainsi
que les conditions pour terminer la tache sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale :
Tache « Soumettre la demande de modification » (point A—B —C)
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1.1.1.1.20.2. Tache « Remettre avis préalable »

Pour les projets publics — FEDER, c’est I’agent Accompagnement des projets de 1’organisme
administratif de référence du projet qui peut prendre en charge la tache ;

Pour les projets publics — FEADER et FEAMP, c’est I’agent suivi administratif de I’ Administration
fonctionnelle de référence du projet qui peut prendre en charge la tache ;

Pour les projets privés et PNRR : pas d’avis préalable possible.

Le motif de demande d’avis apparait dans le bandeau de la tiche en cliquant sur I’icone & .
L’utilisateur peut consulter le suivi de version avec la version opérationnelle et la version en cours
de modification.

11 clique sur le bouton terminer tiche et peut remettre son avis préalable (et obligatoire).

Remettre avis préalable X

Paragraphe B I AvY 5 X x

€ Annuler

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer », une tache « Soumettre la demande de modification » est recréée
pour I'utilisateur ayant soumis la demande initiale. Il pourra consulter 1’avis rendu dans le bandeau
de la tache.
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1.1.1.1.20.3. Tache « Remettre décision »

Pour les projets publics, c’est Iagent suivi administratif de 1’Administration fonctionnelle de
référence du projet qui peut prendre en charge la tache ;

Pour les projets privés : pas de décision AF ;

Pour les projets PNRR : c’est I’agent contrdle sur piece de I’organisme financier de référence qui

peut prendre en charge la tache ;

Au terminer tache, 1’utilisateur doit choisir si la demande nécessite d’étre complétée ou non.

Si oui : encodage d’un motif de retour

Remettre décision (AF)

Paragraphe 5] B I A U & X, x* = = =

retour

iii
i
il

€ Annuler

Sinon :

Pour les projets publics uniquement : Possibilité de sélectionner un niveau de validation + ¢élevé.

Si niveau de validation conservé a « AF » : obligation d’encoder une décision, une date de décision

et une justification.

Pour les projets PNRR : obligation d’encoder une décision, une date de décision et une justification.
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Remettre décision (AF) X

Non o

AF ~ Approuvée v 01/06/2022 i}

o
&
)
F
@
—
b
i
th
ksl
x
%
n
i
ihl
i

© Annuler

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

Cas 1 (public et PNRR) : S’il souhaite que la demande soit complétée (= oui)
La tache « Compléter la demande » est créée et assignée au créateur de la demande.

La demande passe au statut « A compléter ».
Le motif de retour apparait dans le bandeau de la tache

Cas 2 (public) : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau
de validation « AF » et décision = « Approuvé »
Le statut de la demande de modification passe a "Approuvé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification

Une nouvelle fiche projet est générée et stockée

Envoi d’une notification de décision

Cas 3 (public): S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau
de validation « AF » et décision = « Rejeté »

Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"

La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Cas 4 (public): S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau
de validation en COMAC :
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Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision COMAC"
En attente que la demande de modification soit prise en compte dans une réunion COMAC

Cas 5 (public): S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau
de validation en GW :
Le statut de la demande de modification passe a "En attente d’avis COMAC"

En attente que la demande de modification soit prise en compte dans une réunion COMAC

Cas 6 (PNRR) : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non) et décision =
« Approuvé »
Le statut de la demande de modification passe a "Approuvé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Une nouvelle fiche projet est générée et stockée
Envoi d’une notification de décision

Cas 7 (PNRR): S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non) et décision = « Rejeté »
Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"

La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision
Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests

effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » (point A—B)
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1.1.1.1.20.4. Reéunion COMAC

Concerne uniquement les projets publics.

Lorsque des demandes font 1’objet d’un avis ou d’une décision COMAC, elles doivent étre ajoutées
a une réunion. Pour ce faire, 1’utilisateur autorisé (responsable du groupe 1i¢ au portefeuille ou au
projet unique concerné) doit créer une réunion, sélectionner le groupe COMAC concerné

Cocher I’option « Suivi des modifications » et vérifier dans I’onglet « Portefeuille et projets faisant

I'objet d'une demande de versioning » que les demandes souhaitées sont bien cochées, encoder les
autres informations obligatoires puis enregistrer et envoyer une invitation. Voir tous les détails au
chapitre : Réunion de type COMAC Réunion de type COMAC
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1.1.1.1.20.5. Tache « Compléter la demande »

Lorsque la demande revient « A compléter » (retour d’une réunion COMAC ou retour d’une
décision) pour I’utilisateur qui a cloturé la tiche « Soumettre la demande de modification ».

Le motif de retour peut étre consulté via I’icone 8

Si I'utilisateur souhaite modifier et / ou compléter les sections, il doit d’abord cliquer sur 4 =

pour rendre les sections du projet éditable. Dans ce cas, une nouvelle version intermédiaire est
créée. Il peut ainsi a tout moment comparer la V Majeure.1 a la V Majeure.2

Remarque : Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tiche » les calculs de niveau de validation et
les tests effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la
demande de modification » (point A—B )

Le statut de la demande passe a « A vérifier »
La tache « Vérifier la demande » est créée pour I’instance ayant réalisé la demande :
- Soit a I’AF en cas de retour pour correction lors de la tiche « Remettre décision AF », a la
personne de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role « suivi

administratif » dans cette instance (Uniquement projets publics) ;

- Soit a I’Accompagnements des projets en cas de retour de réunion COMAC, a la personne
de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role dans cette instance
(uniquement projets publics);

- Soit a I’organisme financier de référence en cas de retour pour correction lors de la tache
« Remettre décision (Organisme financier) » a la personne de référence par défaut, et sinon a
tous les utilisateurs ayant le role « Controle sur piece » dans cette instance (uniquement pour
les projets PNRR) ;
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1.1.1.1.20.6. Tache « Vérifier la demande »

La tache « Vérifier la demande » est créée pour I’instance ayant réalisé la demande :
- Soit a I’AF en cas de retour pour correction lors de la tiche « Remettre décision AF », a la
personne de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role « suivi
administratif » dans cette instance (Uniquement projets publics) ;

- Soit a I’Accompagnements des projets en cas de retour de réunion COMAC, a la personne
de référence par défaut et sinon a tous les utilisateurs ayant le role dans cette instance
(uniquement projets publics);

- Soit a I’organisme financier de référence en cas de retour pour correction lors de la tache
« Remettre décision (Organisme financier) » a la personne de référence par défaut, et sinon a
tous les utilisateurs ayant le role « Controle sur piece » dans cette instance (uniquement pour
les projets PNRR) ;

Au terminer tache, 1’utilisateur doit choisir si la demande nécessite d’étre complétée ou non.

Si oui : encodage d’un motif de retour
Sinon :
Pour les projets publics uniquement : Possibilité de sélectionner un niveau de validation + élevé.

Si niveau de validation conservé a « AF » ou « COMAC » : obligation d’encoder une décision, une
date de décision et une justification.

o Si niveau de validation = GW => la décision du COMAC devient un avis du
COMAC (Validé/non validé)

Pour les projets PNRR : obligation d’encoder une décision, une date de décision et une justification.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

Cas 1 : S’il souhaite que la demande soit complétée (= oui)
La tache « Compléter la demande » est créée et assignée au créateur de la demande.

La demande passe au statut « A compléter ».

Le motif de retour apparait dans le bandeau de la tache
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Cas 2 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « AF » ou « COMAC » et décision = « Approuve »
Le statut de la demande de modification passe a "Approuve"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Une nouvelle fiche projet est générée et stockée
Envoi d’une notification de décision

Cas 3 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), conservation du niveau de
validation « AF » ou « COMAC » et décision = « Rejeté »
Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"

La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Cas 4 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau de
validation en COMAC :
Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision COMAC"

En attente que la demande de modification soit prise en compte dans une réunion COMAC

Cas 5 : S’il ne souhaite pas que la demande soit complétée (= non), qu’il modifie le niveau de
validation en GW :
Le statut de la demande de modification passe a "En attente de décision GW"

La tache « Encoder décision GW » est créée et assignée a I’accompagnement de projet de référence
du projet.

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » (point A—B )
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1.1.1.1.20.7. Tache « Encoder décision GW »

L’accompagnement de projet de référence prend en charge la taiche « Encoder décision GW » , peut
consulter la différence entre les 2 versions , peut consulter les commentaires liés a la demande de
modification et lorsqu’il le souhaite, clique sur le bouton « Terminer tache » dans le bandeau

Encoder décision GW X

Validé

Motif de l'avis COMAC

test

Décision Date de décision
Sélectionner.. v 01/06/2022

[E 4

Motif de la décision *

Paragraphe B I A Uy s X x*

m
1]
il
i
i
M
il

Q Annler

Il visualise I’avis du COMAC et peut encoder sa décision, une date de décision ainsi que la
justification de la décision.

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer »

Cas 1 : décision = « Approuvé »
Le statut de la demande de modification passe a "Approuvé"

La version opérationnelle du projet est mise a jour avec la version en cours de modification
Une nouvelle fiche projet est générée et stockée

Envoi d’une notification de décision

Cas 2 : décision = « Rejeté »

Le statut de la demande de modification passe a "Rejeté"
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La version opérationnelle du projet reste identique et la version en cours de modification passe a
« rejetée »

Envoi d’une notification de décision

Remarque : lorsqu’il clique sur « Terminer tache » les calculs de niveau de validation et les tests
effectués sont équivalents a ce qui est fait dans la demande initiale : Tache « Soumettre la demande
de modification » (point A—B )

Si les tests effectués renvoient une erreur, le GW n’a pas d’autre choix que de rejeter la version.
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1.1.1.1.21.  Commentaires sur des demandes de modification

Lorsqu’une demande de modification de projet est en cours, l'utilisateur ayant pris en charge une
des taches ci-dessous peut ajouter des commentaires sur la version.
Tache "Remettre avis préalable”

Tache "Remettre décision" (AF) »

Tache "Encoder décision GW"

Tache "Suivi des décisions COMAC"

Tache "Compléter la demande"

Tache "Vérifier la demande"

Pour les réunions COMAC, tous les membres du COMAC peuvent ajouter des commentaires sur la
demande de modification depuis la réunion lorsque le processus de demande de modification se
trouve au statut "En attente avis COMAC" ou "En attente décision COMAC" et "A compléter" ou
"A vérifier"

Une icone 2 se trouve sur la ligne d'une demande de modification dans la section "Suivi des
versions > Liste des modifications" du projet. Les commentaires sont liés a chaque demande de
modification.

Si la demande de modification doit passer au COMAC, les commentaires sont également
accessibles depuis la réunion.

Un chiffre présent sur I'icone indique le nombre le nombre total de commentaires sur la demande de
modification sélectionnée.

Pour ajouter un commentaire, 1'utilisateur clique sur cette icone o48

Une pop-up "Commentaires" reprend tous les commentaires liés a la demande de demande de
modification.

Commentaires [1X

1]

Emis par cali suivi-administratif - Code SPW Santé (01/06/2022 - 15:42) /‘

test

€ Fermer
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Il clique sur l'icone @ dansla pop-up pour ajouter un commentaire.
Une deuxiéme pop-up s'ouvre avec un champ richtext obligatoire.

Nouveau commentaire

Paragaphe v 6 | B I A v U § X x*

1l clique sur le bouton "Enregistrer" et le commentaire s'ajoute dans la pop-up.

4

L'auteur du commentaire peut éditer ou supprimer son/ses commentaire(s) via les icones /7 8
Une fois que la demande passe dans un statut ou il n’est plus possible de modifier les commentaires,
ils restent uniquement consultables par les utilisateurs ayant acces a la section « Suivi des versions »
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3.6.5. Commentaires

Les utilisateurs y consultent les commentaires émis pour le projet dans le cadre des demandes de
complément projet et gestion de version en fonction de ses droits d’acces.

I1 peut choisir de les voir tous, ou filtrer selon les critéres suivants :
e ses propres commentaires ;

e choisir une version majeure (la partie gauche du n° de version) ;
e choisir une version mineure (la partie droite du n° de version) ;

e choisir un auteur.

“Wallonie ’ (?l ISTA [ EuropeWallonie.be ¥ Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des projets / Projet / Com

03 92 - La Meridiana Fashion - Biocanteens: distribution de repas scolaires durables

A7 spw mobilité MINISTRE oBsECTIF

@

Complet ° Engagé

Tache en cours : Signer la finalisation de la candidature [

ES structure 5] £ Commentaires (3) [©)
Principes horizontaux - Emis par trevor philips (04/02/2021 - 18:04) (v0.2) ®
Ok pour moi
Porteur du projet - Emis par trevor philips (04/02/2021 - 18:04) (v0.2) ®
t Ok pour moi
Global - Emis par trevor philips (04/02/2021 - 18:04) (v0.2) (o}

Jai vérifé, tout me semble en ordre pour la signature.
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3.6.6. Processus de sélection
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UNION EUROPEENNE

3.6.6.1. Avis DCPF /DirPE

Dans le cadre du processus de remise d’avis pour la sélection des projets des fonds FEDER, le
DCPF est invité a remettre son avis sur le projet. Pour les fonds FEADER et FEAMP, c’est a la

DirPE a remettre ’avis.

Il compléte au minimum tous les champs obligatoires de la checklist puis remet son avis dans la

partie « conclusion » (uniquement FEDER).

Celui-ci est pris en compte lors de la prise de décision finale sur le projet.

4 Wallonie | ~

Accueil / Liste des projets / Projet / Des

@} Accueil 5] Candidatures

Mes CALIS Agenda Gestion v
[ 294 - NSLL - Projet 1 de test
; SPW Mobilité MINISTE
o En création o Soumis En examen o Approuvé ° A compléter

[ Europe.Wallonie.be Z

0 -

Wallonie.be

@O -

Q@ Paramétres v

En attente d'avis technique - v0.0

QUE  Objectif Spécifique N°1

Tache en cours : Remettre avis technique par agent fond européen

L8 structure

v B Fiche projet

B Identité du projet
B Bénsficiaire
B Contacts
B Description
B Principes horizontaux
B Synergies
B Critéres de sélection
B Indicateurs
B Calendrier
B Plan financier
B Echéancier & financement

B Documents

B Suivi des versions

v Be Processus de sélection

B (Avis DCFS
B Avis AF
B Avis Experts
B Décision GW

B Historique

&> Avis DCFS
Checklist
DCFS - Partie 1

DCFS - Question 1*

DCFS - Question 2 *

0ui O Non O NA
Commentaire
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit
lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue
faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit

Question démo 02.09

0ui O Non O NA
DCFS - Partie 2

DCFS - Question 3

DCFS - Question 4 *

ninninnns M

tOoPE
Conclusion

Faisable v
Justification

9

Paragraphe

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing it Integer suscipit
tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem
scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus
non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed
dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit
venenatis uma, vel fringilla vlit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi
in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh
dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, portitor eget ultrices in,
iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcy
Sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Integer suscipt trstique accumsan. Nunc euismod
lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus
posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed
augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue
egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis ura, vel fringila velit semper et
Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet
non mi. Duis in libero quis nibh dapibus thoncus eget eu diam. Donec nibh
neque, portttor eget ultrices in,iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae
placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

Le bandeau de la tache est présent sur toutes les sections mais le bouton "Terminer tdche" est

présent uniquement sur la section "Avis DCPF".
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3.6.6.2. Avis AF

L’administration fonctionnelle regoit également une demande de remise d’avis pour la sélection des

projets des 3 fonds.

L’utilisateur compléte au minimum tous les champs obligatoires de la checklist puis remet son avis

dans la partie « Conclusion » (Uniquement FEDER).

Celui-ci est pris en compte lors de la prise de décision finale sur le projet.

4 Wallonie

ueil / Liste des projets / Projet / Identité du projet

@t Accueil 5] Candidatures Mes CALIS

Gestion v

03 294 - N.SLL - Projet 1 de test
- ¢ SPW Mobilité

@ cocoen (- En examen [«

S structure 5] & Avis AF

© B Fiche projet

N Checklist
B Identité du projet
E, Bénéficiaire AF - PARTIE 1
B Contacts
Ej Description AF - Question 1*
B Principes horizontaux
B Synergies Oui v
B Critéres de sélection Commentarre *
B Indicateurs Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverrs, id blandit
B Calendrier lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue

B Plan financier faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis umna, vel fringilla velit

B Echéancier & financement
B Documents
B Suivi des versions AF - Question 2
v B Processus de sélection € 1000
B (Avis AF
B Historique
AF - Question recopiée vers le GW *

35/50

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt. Integer suscipit trstique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit
lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue
faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis una, vel fringilla velit

AF - Question recopiée vers les experts (éditable) *

20/25

©Q e @ = covsiem

CrrisTa [ Europe.Wallonie.be Walloniebe ® @ -

En attente d'avis technique -

£CTIF SPECIFIQUE  Objectif Spécifique N°1

Tache en cours : Remettre avis technique par AF

OB

Conclusion
Conclusion *

Faisable v

Ju

Paragraphe v 9 o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt Integer suscipit
tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel liqula viverra, id blandit lorem

celerisque. Vestibulum at yn ut metus posuere posUere ac et isi.
Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique.
Braesent sed dictum sapien

« In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis
wma, vel fringllla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi
in putus ut nibh pulinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis
‘nibh dapibus thoncus eget eu diam. Donec nibh neque, portitor eget
ultrices in, aculis n libero.

- Utyolutpat sodal vitae placerat. Magcenas felis arcu,
sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus. Lorem ipsum dolor sit
‘amet, consectetur adipiscing elit

« Integer suscipit ristique accumsan. Nunc euismod lacus velligula
viverrs, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at elus
posuere posuere ac et isi. Vivam

nisi Vivamus non lectus libero. Quisque
bibendum sed auque faucibus tistique.

- Praesent sed dictum sapien In vehicula odio et
imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et
Donec ac ullamcorper massa.

= Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis inlibero
‘quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque portitor
‘get ultrices in, iaculis inlibero.

Ut yolutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcy, sodales in

Le bandeau de la tache est présent sur toutes les sections mais le bouton "Terminer tdche" est

présent uniquement sur la section "Avis AF".
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3.6.6.3. Avis Experts

Une fois les avis DCPF et AF remis, un groupe d’expert se réunit pour remettre & son tour un avis
sur la sélection des projets FEDER.

Certaines questions peuvent étre recopiées et éditables ou non d’une autre instance qui remet
avis.

% Wallonie | crvis7a ¥ twopewaonicre @ watonese @) @ ~
Accueil / Liste des Projet
@} Accueil 5] Candidatures. M Mes cALS Agenda Gestion v Q Paramétres v

[ 294 - NSL - Projet 1 de test En attente d'avis technique - V0.0

SPW Mobilité MINISTRE o8

@ cocoten @ s En examen [y @ #compicter ©Q oo

ES structure & Avis Experts - 110/150 0 BEROB

v B Fiche projet

Objectif Spécifique N°1

Checklist Conclusion

4 |dentité du projet
Y Bénéficiaire
5 Contacts Experts - Question 1*
4 Description 145750
Y Principes horizontaux /
4 Synergies ommentaire * Paragraphe v 9
s Critéres de sélection Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit
S Indicateurs lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit
2 Colond tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et d lacus velliqula viverra, id blandit lorem
Calendrier scelerisque. Vestibulum at U ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus
§ Plan financier non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Pragsent sed
B Echéancier & financement dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit
N Experts - Question recopiée vers e GW * venenatis uma, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi
B Documents h pulvinar faucibus it amet non mi. Duis in libero quis nibh
B Suivi des versions 65/100 dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget uffrices in,
B Processus de sélection Commentare feculs ntioero
§ Avis DCFS Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit
Avis AF lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus

S Avis Experts tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et.
Y Décision GW

B Historique

L’icone “ permet de finaliser I’avis, une fois que toutes les réponses obligatoires (checklist et
conclusion) sont encodées. L’avis passe en lecture seule. Lorsqu’il retourne a la réunion via I’icone

, il voit que la case a cocher « Avis finalisé » est cochée pour son projet.
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3.6.6.4. Décision GW/ Comité de sélection
Enfin, le comité de sélection / Décision GW se réunit pour rendre la décision finale.

Certaines questions peuvent étre recopiées et éditables ou non d’une autre instance qui remet
avis.

“Wa“onie &« ALISTA ¥  EuropeWallonie.be ©  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des projets / Projet / Description

B} Accueil =] Candidatures M Mes caLs & Agenda [ Gestion~ Q Paramétres v

[3 294 - NSLL - Projet 1 de test En attente de décision GW - v0.0

I3 AF SPW Mobilité MINISTRE Objectif Spécifique N°1
o En création e Soumis En examen o Approuvé ° A compléter o Complet s de mise en oeuvre
S structure ® & Décision GW - Cote Experts 73,33 % 0 B [ W]
v B Fiche projet Checklist Conclusion
B Identité du projet
S Bincficiaire Cote Experts Date de décision W * et
: i % 73 [ Y v Dérogation
Contacts Experts - Question recopiée vers le GW * BWSEY  20/09/200 pprouvé O véceg
 Description Montant demandé Montant recommandé Montant validé
5 Py he t: 65/100 - N
8 Prinipes honzontaus R G0 € 1000
ynergies entaire
i Criteres de sélection Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod Justifeation -
o entons lacus velligula viverra, i blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi N - = = = =
R Colenditor Vivamus non lectus libero. Quisque bibendur sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In Paragraphe ) @ B I AvUY & X x == EE

Plan financier Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tistique accumsan. Nunc euismod lacus vel
g Echéancier & financement ligula viverra, d blanditlorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus
g 4 posuere p
B Documents DCFS - Question recopiée vers le GW * libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas

~ imperdiet. Proin suscipit venenatis um, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut
B suivi des versions 85/100 nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Dus in ibero quis nibh dapibus rhoncus eget eu dim. Donec nibh neque,
v B Processus de sélection porttitor eget ultrices in, iaculis inlibero.
§ Avis DCFS
g Avis AF

 Avis Experts
 Décision GW
B Historique

Dans la partie « Conclusion », 1’utilisateur encode la décision du GW, la date de décision GW, le
montant validé et la justification.

Le champ «Justification » est prérempli en fonction des avis remis sur le projet.
Si l'avis experts n'a pas €té rendu sur le projet :

e Si l'avis DCPF est "non faisable" : par défaut, la justification de la conclusion DCPF est
reprise dans ce champ "Justification GW" mais celui-ci reste éditable.

e Si l'avis AF est "non faisable" : par défaut, la justification de la conclusion AF est reprise
dans ce champ "Justification GW" mais celui-ci reste éditable.

Manuel utilisateur
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e Si l'avis DCPF et I'avis AF sont tous les deux "non faisable" : par défaut, la justification de
la conclusion DCPF et AF sont toutes les deux reprises dans ce champ "Justification
GW" mais celui-ci reste éditable.

Si l'avis experts a été rendu sur le projet : par défaut, la synthése de 1'avis des Experts est reprise
dans ce champ "Justification GW" mais celui-ci reste éditable.

L’icone permet de finaliser 1’avis, une fois que tous les champs obligatoires (checklist et

conclusion ) sont encodés. L’avis passe en lecture seule. Lorsqu’il retourne a la réunion via I’icone
, 1l voit que la case a cocher « Avis finalisé€ » est cochée pour son projet.
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UNION EUROPEENNE

3.6.7. Historique

L’historique présente tous les événements intervenus dans le cadre du projet.
Les différents événements repris sont les suivants avec leur date et leur auteur :
v’ Statut : tout changement de statut du projet

v’ Action : toute action importante appliquée au projet

o Création du projet, Création de version, ajout d’un projet a une
réunion, modification de la compétence ministérielle, ...

v Processus : toute création, prise en charge ou cloture d’une tiche
relative au projet

v Notification : toute notification envoyée dans le cadre du projet ; il est
possible de consulter le contenu de la notification via I’icone ®

Europe.Wallonie.be & Wallonie.be

% Wallonie |

Accueil / Liste des projets / Projet / Hists

ALISTA Z

@0 -

que

1At Accueil

5] Candidatures

3 92 - La Meridiana Fashion - Biocanteens: distribution de repas scolaires durables

spw mobilité

S structure 5]

£ Historique

Q@ Paramétres v

Objectif 2

n examen

Complet

Soumis pour engagement - v1.0

o Engagé

Tache en cours : Préparer I'arrété de subvention

v s Fiche projet Catégorie TL Libelle T Date - Heure Tl Utilisateur Tl
B 1dentité du projet itrer Filtr
§ Bensfici
B Béncficiaire Processus Prise en charge de la tache "Gestion / Préparer l'arrété de subvention® 04/02/2021-18:25 Anne-Sophie Rigaux
B Contacts
[ Description P Notification Envoi de la notification : La tache Gestion / Préparer larrété de subvention - Biocanteens: distribution de repas scolaires... 04/02/2021-18:10 Systeme
B Principes horizontaux
y Notification Envoi de la notification : La tache Gestion / Préparer larrété de subvention - Biocanteens: distribution de repas scolaires... 04/02/2021-18:10 Systeme
B Synergies .
E F;:z;i:ii“‘“"“" P Notification Envoi de la notification  La tache Gestion / Préparer larrété de subvention - Biocanteens: distribution de repas scolaires... 04/02/2021-18:10 Systéme
B Calendrier Notification Envoi de la notification : La tache Gestion / Préparer l'arrété de subvention - Biocanteens: distribution de repas scolaires... 04/02/2021-18:10 Systeme
B Plan financier
B Echéancier & financement Processus Création de la tache "Gestion / Préparer larrété de subvention’ 04/02/2021-18:10 spw mobilité
v B Suivi opérationnel Statut Passage au statut "Soumis pour engagement” 04/02/2021-18:10 Systeme
B
§ Avance & engagements
B Documents Statut Passage au statut "Complet’ 04/02/2021-18:10 Systéme
% Suwi des versions Processus Clature de la tache "Sélection / Signer la finalisation de la candidature” 04/02/2021-18:10 trevor philips
B C t
ommentaires
v B Processus de sélection Processus Prise en charge de la tache ‘Sélection / Signer la finalisation de la candidature” 04/02/2021-18:10 trevor philips

B Avis AF
B Historique
B Tache

P Notification
Processus
Processus
Processus

P Notification

Envoi de la notification : La tache Sélection / Signer la finalisation de la candidature - projet jdc CALI-2031 vous a été as.

Création de la tache "Sélection / Signer la finalisation de la candidature"

Cloture de la tache “Sélection / Finaliser la candidature’

Prise en charge de la tache 'Sélection / Finaliser la candidature”

Envoi de la notification : La tache Sélection / Finaliser la candidature - projet jdc CALI-2031 a été créée a valentine jil@u

04/02/2021-18:10
04/02/2021 - 18:10
04/02/2021-18:10
04/02/2021 - 18:09

04/02/2021 - 18:08

Systeme
La Meridiana Fashion
trevor philips

trevor philips
Systeme

M2 34 > >l
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3.6.8. Tache

Le point de menu tache apparait uniquement pour la tache

Engager le(s)

. Projet Préparer |'arrété de subvention Avis sur les projets
projet(s)

-“wal'onie @L 1STA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des projets / Projet / Tache

=] Candidatures [ Gestion v Q Paramétres v

03 92 - La Meridiana Fashion - Biocanteens: distribution de repas scolaires durables Soumis pour engagement - v1.0

A7 spw mobilité MINISTRE OBJECTIF SPECIFIQUE 2 Objectif 2

o En création o Soumis e En examen o Acompléter o Complet ° Engags
Tache en cours : Préparer I'arrété de subvention (e S AL L)

S structure 5] B Préparer I'arrété de subvention

v B Fiche projet
B Identité du projet
B Beénéficiaire
B Contacts

Conditions pour terminer la tache

« Créer un engagement
+ Ajouter le pourcentage de lavance

B Description + Géndrer larrété de subvention

B Principes horizontaux « Aller compléter le n° de visa dans Iécran engagements
B Synergies « Insérer larrété de subvention signé scanné

B Critéres de sélection + Document(s) obligatoire(s)

B indicateurs © Arété de subvention

B Calondrir o Arréte de subvention signé scanné
B Plan financier
B Echéancier & financement Informations complémentaires
v B Suivi opérationnel
B Avance & engagements @ Visualiser [écran des avances et engagements Jll & Générer [arté de subvention
B Documents
B Suivi des versions

4 Liste des documents joints
B Commentaires

© B Processus de slecion EBEO®
B Avis AF Nom 11 Type 1L Contexte 11 Créateur 11 Desc. Tl
B Historique Filtrer Filtrer Fitrer
B (Tache L
/ 8 ¥ guidedes_porteurs_de_projet_feam... Aréte de subvention signé scanné Projet 04/02/2021-18:30 Anne-Sophie Rigaux
783 PROJET_92.docx Arrété de subvention Projet 04/02/2021 - 18:30 Anne-Sophie Rigaux

On retrouve sur ’écran les conditions pour terminer la tache, ainsi que des boutons permettant de
générer des documents ou d’accéder a I’écran permettant de réaliser la tache.

Pour ces tdaches, le bandeau de la tache est présent sur toutes les sections mais le bouton
"Terminer tdache" est présent uniquement sur la section "Tdche".

Au moment ou ['utilisateur cloture cette tdche, une vérification est effectuée sur le montant
des engagements. Si le montant total des engagements pris a charge de chaque co-financeurs ne

correspond pas au montant total a cofinancer, un message d’avertissement apparait pour
utilisateur.
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3.6.9. DETAILS DES STATUTS PAR CATEGORIE
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3.6.9.1. Public

Statuts publics
En création
Soumis
Irrecevable

En examen

Approuvé
Rejeté
A compléter

Complet

Annulé

A démarrer

Phase préalable

En cours de mise en
ceuvre

A mi-parcours
Terminé

Soldé
Cloturé
Abandonné
En suspens

Statuts privés

En création

Soumis

Irrecevable

En attente d'avis technique

En attente d'avis experts (spécifique FEDER)
En attente de décision GW

En attente de comité de sélection
(spécifique FEADER/FEAMP)
Approuvé

Rejeté

A compléter

Complet
Complet a signer

Soumis pour engagement
Annulé

A démarrer

Phase préalable

En cours de mise en ceuvre

A mi-parcours
Terminé

Soldé
Cloturé
Abandonné
En suspens

Conditions

A la création

A la soumission

Lors que le projet est irrecevable

Lorsque le projet est recevable

Lorsque les avis techniques ont été rendus
Lorsque l'avis expert a été rendu

Lorsque les avis techniques on été rendus

Lorsque la décision GW est approuvé

Lorsque la décision GW est rejeté

Lorsque la demande de complément est envoyée au
bénéficiaire

Lorsque la demande de complément est vérifiée (projet d’un
portefeuille)

Lorsque la demande de complément est vérifiée (projet
unique)

Lorsque le projet est soumis pour engagement

Lorsque le projet est annulé via la recherche

Lorsque le projet est engagé et passe en phase de gestion
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet

Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut automatique lorsque le rapport périodique final est
validé (date de fin effective encodée)

Statut automatique lorsque le lot de contréle final est validé
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
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3.6.9.2. Plan de relance (PNRR)

Statuts publics
En création
Soumis

Annulé

En cours de mise en ceuvre
Soldé

Cloturé

Abandonné

En suspens

Statuts privés

En création

Soumis

Soumis pour engagement
Annulé

En cours de mise en ceuvre
Soldé

Cloturé

Abandonné

En suspens

Conditions
A la création
A la soumission

Lorsque le projet est soumis pour engagement

Lorsque le projet est annulé via la recherche

Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut automatique lorsque le lot de contrdle final est validé
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet

Manuel utilisateur

Page 385/502

Version N°5.0
2024-05



«CALISTA

Calista — Manuel complet

£
** ok
* Tx
* *
* *
ok

UNION EUROPEENNE

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.6.9.3. Projets privés

En création En création A la création

Annulé Annulé Lorsque le projet est annulé via la recherche

En cours de mise en En cours de mise en Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet

ceuvre ceuvre

Terminé Terminé Statut automatique lorsque le rapport périodique final est validé (date de fin
effective encodée)

Soldé Soldé Statut automatique lorsque le lot de contrdle final est validé

Cloturé Cléturé Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet

Abandonné Abandonné Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet

En suspens En suspens Statut manuel via I'édition de la carte d’identité projet
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Recherche marchés publics

A partir du point de menu « Gestion > Marchés publics », 1’utilisateur a accés a la recherche des
marchés publics.

Le premier onglet « Recherche » reprend les différents criteres de recherche. L’utilisateur peut

filtrer les marchés publics auxquels il a acces (voir Erreur :

selon les critéres suivants :

e Identification

o

o

o
o

e Projet
o

©)

Objet du marché

Référence CALISTA du marché
Référence Bénéficiaire
Bénéficiaire

Type du marché

Statut du marché

Marché a lots

Adjudicataire

Intitulé du projet

Identifiant du projet

e Caractéristiques

O

©)

Nature du marché

Type de procédure de passation

source de la référence non trouvée)

Manuel utilisateur

Page 389 /502

Version N°5.0
2024-05



S

QLISTA

Calista — Manuel complet

% )
LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

o Modalités spécifiques
o Publicité

Administration

o Administration de référence
o Avis technique d’opportunité
o Contrdle de 1égalité

Modifications en cours d’exécution

o Type de modification

o Montant

Programmation

o Programmation

Montants
o Montant estimé
o Montant attribué

o Somme des dépenses validées par un marché

°
o
&
—t
(¢
7]

o Date de lancement du marché
o Date d’avis technique d’opportunité
o Date d’attribution du marché

o Date de controle de 1égalité
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“Wa“onie | @L IsTA EuropeWallonie.be ¥  Walloniebe @ @ -

Accueil / Liste des marches

1l Accueil Candidatures Mes CALIS Gestion v
Marchés publics [©)
Résultats “ Q
— Identification — Projet — Programmation
Programmation
Objet du marché public ntitulé du proje Sélectionner. v
e dentifiant o — Montants
¢ i + Caractéristiques Montant cotim
Bénéficiaire
Aucune sélection v e e
+ Administration
Montant attribué
Aucune sélection v
entre min etmax
Statut du marché
o + Modifications en cours d'exécution
Aucune sélection Somme des dépenses validées par un marché
Marché a lots entre min et max
Sélectionner. v
Adjudicataire + Dates

Aucune sélection
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UNION EUROPEENNE

3.7.2. Liste des marchés

Lorsque I’utilisateur clique sur 1’icone O\ dans I’onglet « Recherche », il accede aux résultats de
la recherche en fonction des critéres sélectionnés et de ses droits d’accés (Erreur : source de la

référence non trouvée).

i Wallonie | &A‘L ISTA

[Z EuropeWallonie.be

Wallonie.be

0 -

Accueil / Liste des marchés
B/ Accueil & candidatures M Mes CAUS (3 Gestionv
& Marchés publics @
Q, Recherche x]
Résultat
Référe CALISTA Réfe * d Dép validé
cierence ererence Bénéficiaire T] Objet TL Type Tl Statut 10 v Administration T] Montant attribué T| epenses validees
n bénéficiaire T contréle 1
Filtrer Filtre: Filtrer Filtrer Filtre: Filtrer Filtrer Filtret
(od 156 Marche CALI-3048 Ville d’Andenne sans lot Principal Controle rendu [ ) Code SPW Santé testtest2 2500,00 €
® 156_M001 test Ville d'Andenne marche en cours dex. Modifications en cour. Soumis pour contréle Code SPW Santé testtest2 1250,00 €
® 156_S001 ref Ville d'Andenne test Subséquent Contrdle rendu Code SPW Santé test2 1250,00 €
[od 156_S001_M002 TEST complémentair. Ville dAndenne TEST complémentair. Modifications en cour... Annulé Code SPW Santé test2 1000,00 €
© B 156.5001_M003 t Ville d'Andenne t Modifications en cour... En rédaction Code SPW Santé test2 10,00 €

Nombre total de résultats: 5

© permet de consulter la fiche du marché

q

g permet de supprimer la fiche d'un marché : Uniquement possible tant que le marché n'a pas été
soumis (En rédaction). Seul le bénéficiaire peut supprimer un marché.

© Permet d’annuler un marché :

e Deés qu’un marché est soumis : I’organisme en charge du contrdle uniquement peut
annuler le marché.
e D¢s que le marché est controlé : plus personne ne peut annuler le marché.

o Lorsque le marché est annulé, il ne peut plus étre utilisé pour des dépenses.

o Lorsque le controle rendu du marché est négatif, il ne peut pas faire [’objet de dépenses
validées. Seuls les marché positifs ou positifs avec corrections sont acceptés lors du

controle des dépenses.
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3.7.2.1.Créer un marché

Le bénéficiaire ayant le role « Gestion marché public » a le droit de créer de nouveaux marchés
publics en cliquant sur ’icone @. Le bénéficiaire est automatiquement redirigé vers 1’onglet
« Lancement » du marché public.
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3.7.2.2. Processus
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1.1.1.1.22.  Soumettre le lancement du marché

Lorsque le bénéficiaire crée un marché public, celui-ci se trouve par défaut au statut « En
rédaction ». Une tiche « Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du
marché » est automatiquement créée et assignée au bénéficiaire.

Si le marché est un marché a lots, alors une tdche « Compléter et soumettre les informations
concernant le lancement du marché » est créée pour chaque lot. Dés que le bénéficiaire cldture une
tache pour un des lots, les taches liées aux autres lots sont automatiquement cloturées.

Une fois la tdche « Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du marché »
cloturée, le statut du marché passe a « Soumis pour avis ». Les documents ajoutés sur le marché au
statut « créé » passent automatiquement au statut « Soumis ».
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1.1.1.1.23.  Remettre un avis technique d’opportunité sur le marché

Si le montant estimé HTVA du marché est supérieur au seuil (défini dans I’écran de paramétrage de
I’application), alors une tiche « Remettre un avis technique d'opportunité recommandé sur le
marché » est créée pour le role « Suivi marchés publics » de I’administration en charge du marché.

Si le montant estimé HTVA du marché est inférieur au seuil (défini dans 1’écran de paramétrage de
I’application), alors une tiche « Remettre un avis technique d'opportunité facultatif sur le marché »
est créée pour le role « Contrdle sur pieces » de I’organisme financier de référence du projet li¢ au
marché qui posséde le budget le plus élevé. S’il existe une personne de référence pour ce projet
pour le rdle « contrdle sur pieces », alors la tiche est automatiquement assignée a cette personne de
référence.

Dans cette tache, I'utilisateur a la possibilité de rendre un premier avis sur les données du lancement
du marché ou de renvoyer le marché pour correction au bénéficiaire.

Si le marché est incomplet, il est retourné au bénéficiaire au statut « A compléter ». Celui-ci devra
soumettre a nouveau le lancement du marché.

Si le marché est complet, un avis est rendu (positif/négatif/réservé) sur le marché avec une

justification. Une fois la tdche « Remettre un avis technique d'opportunité recommandé/facultatif
sur le marché » cloturée, le statut du marché passe a « Avis rendu ».
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1.1.1.1.24.  Soumettre I'attribution du marché

Dés que le bénéficiaire a soumis le lancement du marché, une tiche « Compléter et soumettre les
informations concernant l'attribution du marché » est créée pour le marché ou pour chaque lot si
c’est un marché a lots.

Le bénéficiaire encode les données liées a 1’attribution du marché.

Le bénéficiaire peut cloturer la tdche « Compléter et soumettre les informations concernant
l'attribution du marché » méme si 1’avis technique d’opportunité n’est pas rendu. Dans ce cas, la
tache « Remettre un avis technique d'opportunité recommandé/facultatif sur le marché » est cloturée
automatiquement par le systéme.

Une fois cette tiche cloturée, le statut du marché passe a « Soumis pour controéle ». Les documents
ajoutés sur le marché au statut « créé » passent automatiquement au statut « Soumis ».
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1.1.1.1.25.  Modification en cours d’exécution

Lorsque le bénéficiaire crée un marché de type « modification en cours d’exécution », une tache «
modification en cours d’exécution » est automatiquement créée et assignée au bénéficiaire.

Dans cette tache, le bénéficiaire compléte les données du marché.
Une fois la tache « Modification en cours d’exécution » cloturée, le statut du marché passe a

« Soumis pour contrdle ». Les documents ajoutés sur le marché au statut « créé » passent
automatiquement au statut « Soumis ».
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1.1.1.1.26.  Rendre le contréle de Iégalité du marché

e Pour un marché principal, un lot ou un marché subséquent

Si le montant attribu¢é HTVA du marché est supérieur au seuil (défini dans 1’écran de paramétrage
de D’application), alors une tache « Controle de légalit¢ (AF) » est créée pour le role « Suivi
marchés publics» de D’administration en charge du marché. Une checklist spécifique a
I’administration fonctionnelle est également générée pour le marché.

Si le montant attribué HTVA du marché est inférieur au seuil (défini dans 1’écran de paramétrage de
I’application), alors une tache « Controle de légalité (Organisme financier) » est créée pour le role
« Controle sur pieces » de I’organisme financier de référence du projet 1i¢ au marché qui possede le
budget le plus élevé. S’il existe une personne de référence pour ce projet pour le réle « controle sur
pieces », alors la tiche est automatiquement assignée a cette personne de référence. Une checklist
spécifique a I’organisme financier est également générée pour le marché.

e Pour un marché en cours de modification

Si la modification est de type « De minimis » et que la somme en valeur absolue des montants
HTVA des marchés de type « modification en cours d’exécution » est inférieure a 5%, alors une
tache « Controle de 1égalité (Organisme financier) » est créée pour le role « Contrdle sur pieces » de
I’organisme financier de référence du projet li¢é au marché qui possede le budget le plus ¢levé. S’il
existe une personne de référence pour ce projet pour le role « contrdle sur pieces », alors la tache est
automatiquement assignée a cette personne de référence. Une checklist spécifique a I’organisme
financier est également générée pour le marché.

Pour tous les autres cas, la tiche « Controle de 1égalité (AF) » est créée pour le role « Suivi marchés
publics » de 1’administration en charge du marché. Une checklist spécifique a 1’administration
fonctionnelle est également générée pour le marché.

Dans cette tache, 1’utilisateur a la possibilit¢ de rendre le contrdle de légalité sur le marché,
d’envoyer le marché en phase contradictoire ou de renvoyer le marché pour correction au
bénéficiaire.

Si le marché est incomplet, il est retourné au bénéficiaire au statut « A compléter ». Celui-ci devra
soumettre a nouveau le marché.
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Lorque le marché est renvoyé pour complémént, si l’avis technique d’opportunité a été
rendu, alors le bénéficiaire aura acces en écriture aux données de [’attribution uniquement.
Cependant, si [’avis technique d’opportunité n’a pas été rendu alors le bénéficiaire aura acces en
écriture aux données de [’attribution et du lancement.

Dans I’onglet « Checklist » de la pop-up « Résultat du controle », I'utilisateur complete les données
de la checklist. La checklist doit obligatoirement étre complétée pour rendre le contrdle de 1égalité.
La checklist du marché est uniquement accessible par 1’administration fonctionnelle et I’organisme
financier.

Si T'utilisateur rend le controle de légalité et choisit un résultat « Positif avec correction » ou
« Négatif », alors le marché passe au statut « En phase contradictoire ». La premiére phase
contradictoire est obligatoire et les suivantes sont facultatives. Ensuite, le marché passe a
« Controéle rendu ».

Si ID'utilisateur choisit un résultat « Positif », alors le marché passera directement au statut
« Controle rendu ». Les documents liés au marché passent automatiquement au statut « Controlé ».

Lorsque le marché passe au statut « Contréle rendu », les documents « Fiche marché » et
« Checklist » sont générés automatiquement et sauvegardés dans les documents du marché.
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1.1.1.1.27.  Phase contradictoire

Lorsque le marché passe en phase contradictoire, une tiche « Phase contradictoire » est créée pour
le bénéficiaire. Ce dernier a accés en lecture au résultat provisoire du contrdle et doit encoder une
justification.

Une fois la tdche « Phase contradictoire » cloturée, le statut du marché passe a nouveau a « Soumis

pour controéley.
Il est possible pour I'autorit¢ de gestion de cloturer manuellement la phase contradictoire pour

pouvoir continuer le controle, via 1I’onglet « Toutes les taches ».
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Fiche marché

402



i—

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.7.3.1.Lancement du marché

L’onglet « Lancement» du marché reprend les données globales du marché ainsi que les
coordonnées de la personne de contact.

C’est dans cet écran que le bénéficiaire va définir si son marché est un marché a lots.
“Wallonie ‘ « ALISTA ©  Europe.Wallonie.be &  Wallonie.be ® @ -
Accueil / Liste des marchés / Marché / 233
@} Accueil & Candidatures P Mes CALS [ Gestionv

&= 233 - Test

Tache en cours : Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du marché

1 ligula viverra,id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at P P etnisi. Vivamus non lectus lib ibus tristique. Praesent sed

Doe John john doe@testbe

@B

Référes

ficiaire du lot TL Objet du lot T} stimé HTVA 11

2331001 Lot LotN°1 10000000 €

2331002 Lot2 LotN'2 10000000 €

TOTAL 200000,00 €

Si le bénéficiaire choisit I’option « marché a lots », alors il doit ajouter les différents lots liés a son
marché.

Si le bénéficiaire crée un marché a lots et que la somme des lots n’est pas égale au montant
estimé HTVA du marché, alors le bénéficiaire doit obligatoirement justifier la différence entre le
montant estimé et la somme des lots. De la méme facon, si le bénéficiaire ne crée pas de marché a
lots mais que le montant estimé HTVA du marché dépasse le seuil (défini dans [’écran de
paramatrage de [’application), il doit encoder une justification.

L’administration en charge du marché est définie automatiquement en fonction des projets ajoutés
au marché. En effet, ’administration en charge du marché correspond a 1’administration
fonctionnelle du projet li¢ au marché qui possede le budget le plus élevé. Une fois le lancement du
marché soumis, 1’administration fonctionnelle n’est plus modifiée automatiquement en fonction des
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projets liés au marché. Cependant, celle-ci peut étre modifiée manuellement par le réle « suivi
marchés publics » ou « contrdle sur pieces ».

L’organisme financier de référence du marché est défini au moment du lancement du marché et
n’est plus modifié par la suite.
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3.7.3.2. Attribution

L’onglet « Attribution » du marché est accessible pour le bénéficiaire dés que le lancement est
soumis. Celui-ci reprend le marché principal ou les différents lots ainsi que les éventuels marchés
subséquents.

—%Wa“onie @L I'STA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

Accueil / Liste des marchés / Marché / 233

B Accueil & candidatures M Mes cALS (3 Gestion~
-
& 233 - Test
Lancement dumarché  Attributi Projets concernés Documents [x]
Date de publication d Date de publication d Montant attribué HTVA
Référence bénéficiaire 1l Objet du marche Tl Statut 11 ate de publication de pate drattribution 11 Jate de publication de ) gjudicataire(s) 11 ontant atiribue
I'avis du marché 11 I'avis d'attribution 1)
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Fiter B Fiter B Fiter Filtrer
*+ 233_L001 Lot_1 Lot N1 ‘Soumis pour avis 01/04/2022 11/04/2022 30/04/2022 NsI 25000,00 €
*e 2331002 LoT_2 Lot N°2 Soumis pour avis
1
Processus

contole ° A compléter 6 En phase contradicoire ° Contrse rendu

° En édaction

L’utilisateur clique sur I’icone « Editer le marché/lot ». Une pop-up s’ouvre avec les données li¢es a
’attribution.

Le bénéficiaire doit ajouter au minimum un adjudicataire pour chaque type de marché.

Edition d'un marché X

et e Gy e s el T e e R e i e

Date de publication de I'avis du marché * Date d'ouverture des offres * Nombre d'offres regues *

01/04/2022 D 04/04/2022 E 5

Date d'attribution * Date de publication de l'avis d'attribution *
11/04/2022 30/04/2022 a

Montant attribué HTVA * Détermination du prix *
25.000,00 € A bordereau de prix
Adjudicataire(s)

Origine Tl N°® BCE / entreprise 1) Dénomination ou raison sociale TL Taille de I'entreprise Tl

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

Z B Belgique 0450.905.686 NSI Grande société

© Annuler
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11 clique sur I’icone ® pour ajouter un adjudicataire. Pour les adjudicataires d’origine « belge », il a
la possibilit¢ d’effectuer une recherche BCE. Pour les autres cas, il encode les coordonnées de
I’adjudicataire.

Ajout d'un adjudicataire

Général Bénéficiaires effectifs

Origine
@® Beige O Autre

Taille de Tentreprise * Type dentité *

Grande société Valeur 1

Numéro BCE * Dénomination ou raison sociale
0450.905.686 El

Forme juridique

Société anonyme

Rue

Rue de Bruxelles

Code postal Localité

4340 Awans

Lorsqu’il clique sur le bouton « Enregistrer » pour la premicre fois, un onglet « Bénéficiaire
effectifs » apparait.

11 clique sur I’icone @ pour ajouter un bénéficiaire effectif.

Ajouter un bénéficiaire effectif

Nom * Prénom *

Date de naissance * Identification belge ?*  Numéro d'identification =
@® oui O Non

Date de début * Date de fin

}
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Dans le lancement du marché, si la publicité est « Européenne », le bénéficiaire doit encoder
au minimum un bénéficiaire effectif par adjudicataire. Pour les autres cas, cet onglet est faculatif.

Si le marché ou le lot posseéde au minimum deux adjudicataires, une option « Créer un marché
subséquent » apparait sur le marché. Le bénéficiaire sélectionne I’adjudicataire lié au marché
subséquent et compléte les données de 1’attribution.

Ajout d'un marché subséquent

Marché lié * Adjudicataire *

Lot N*1 Sélectionner.

Référence CALISTA

233_L001_8001

Objet du marché *

Date de publication de I'avis du marché * Date d'ouverture des offres * Nombre d'offres reques *

0

Date d'attribution * Date de publication de I'avis d'attribution *

Montant attribué HTVA * Détermination du prix *

0,00€ Sélectionner.

© Annuler
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3.7.3.3. Projets concernés

L’onglet « Projets concernés » du marché permet d’ajouter des projets au marché public.

Lorsque le bénéficiaire clique sur I’icone @, une pop-up s’ouvre avec la liste des projets a associer
au marché. Cette liste reprend tous les projets du bénéficiaire qui ont été approuvés par le GW et
qui sont liés a la programmation sélectionnée dans 1’onglet « Lancement » du marché.

Ajout d'un projet

Sélectionner.

496 - Projet 1 pour démo du 07/10

498 - Projet 2 pour démo du 07/10

499 - Projet 3 pour démo du 07/10

500 - Projet 4 pour démo du 07/10

Le bénéficiaire a la possibilit¢é de modifier le montant estimé HTVA par projet. Tant que le
lancement du marché n’est pas soumis, le bénéficiaire peut supprimer les projets. Dés que le
lancement est soumis, le bénéficiaire a uniquement la possibilité d’annuler les projets.
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Lancement du marché

Intitulé du portefeuille 1L

Filtrer

-

/' T Portefeuille - FEDER - DEMO - 07/10
/' B Portefeuille - FEDER - DEMO - 07/10
,‘ E Portefeuille - FEDER - DEMO - 07/10
-

/7o

TOTAL

84.000,00 E‘ .

QLISTA

eil / Liste des marchés / Marché / 233

Intitulé du projet 1L

Filtrer

Projet 1 pour démo du 07/10
Projet 2 pour démo du 07/10
Projet 3 pour démo du 07/10
Projet 4 pour démo du 07/10
Projet A

projet2

1d du

projet 1

Filtrer

496

498

499

500

528

529
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Z
Mes CALIS Gestion v/
Documents
Montant estimé
Ad tration Budget total
ministration 11 get total T a1
Filtrer Filtrer Filtrer
Code SPW Santé 22250,00 € 10000,00 €
Code SPW Santé 60000,00 € 20000,00 €
Code SPW Santé 56 500,00 € 30000,00 €
Code SPW Santé 97000,00 € 15000,00 €
Code SPW Santé 2500,00 € 40000,00 €
Code SPW mobilité 225000,00 € 1000,00 €
463250,00 € 116000,00 €

Europe.Wallonie.be

Date d'ajout 1L

22/04/2022
22/04/2022
22/04/2022
22/04/2022
22/04/2022

22/04/2022

[}

Z

Ajouté par 11
Filtrer

jdc marche
jde marche
jde marche
jdc marche
jde marche

jde marche

Wallonie.be

Dépenses validées
1

Filtrer

000€

000€

0,00 €

000€

000€

000€

0,00 €

@0 -

@B

Statut 1L

Filtrer

Le bénéficiaire peut ajouter des projets au marché a tout moment. Cependant, dés qu’un marché est
au statut « Controle rendu », une notification est envoyée a I’ Administration fonctionnelle en charge

du marché lorsqu’un nouveau projet est ajouté au marché.

Manuel utilisateur

Page 409 / 502

Version N°5.0
2024-05



«CALISTA

Calista — Manuel complet

£
** ok
* Tx
* *
* *
- Walloni

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

3.7.3.4. Modifications en cours d’exécution

Cet onglet est accessible au bénéficiaire a partir du moment ou il y a au minimum un marché
contrdlé.

Le bénéficiaire avec le role « Gestion marché public » clique sur ’icone @ pour ajouter un marché
de type « modification en cours d’exécution ». Il doit lier ce marché a un marché principal, un lot
ou un marché subséquent.

Ajouter un marché de modification en cours d'exécution

Marché lié *
Référence CALISTA

Objet *

Type de modification *
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3.7.3.5.Documents

Cet onglet reprend tous les documents liés au marché.

Pour ajouter un document, ’utilisateur clique sur I’icone @ . Une pop-up s’ouvre et I'utilisateur doit
sélectionner le type de marché 1i¢ au document.

Ajout de document(s)

Marché concerné *

Sélectionner.

233_L001 - Lot N°1

233.1002- Lot N°2

233 - Test

Lorsque le bénéficiaire ajoute un document au marché, par défaut, le document est ajouté au statut
« Créé ». En fonction de I’avancement du processus, le document passera au statut « Soumis » et
puis « Controlé ».

Lorsque I’administration fonctionnelle ou le contrdleur sur piece ajoute un document au marché, par
défaut, le document est ajouté au statut « Soumis » si le processus du marché est en cours.
Cependant, si le marché est au statut « Controle rendu » ou « Annulé », le document est directement
ajouté au statut « controlé ».

En fonction des droits d’acces et du statut du marché, 1’utilisateur peut modifier, supprimer ou
télécharger le document.
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%Wallonie @L ISTA Z  Europe.Wallonie.be Z  Wallonie.be @ @ -

Accueil / Liste des ma / Marche / 233
1t Accuei Candidatures M Mes CALIS Gestion v
& 233 - Test
Lancement du marché Projets concernés ® B
Référence CALISTA  Référen R Statut du document
fierence “rérence Type de marché 1L Nom 11 Type 1L Contexte T Créateur T Description 1 Fiundu docume
o bénéficiaire 1L 1
Filtrer Filtrer Filtrer Filtre Filtrer Filtrer Fitrer B Fite Filtrer Filtre
/7 8 ¥ 23300 LoT_1 Lot Document annexe.docx Annexe aumarché p... Marché 25/04/2022 jdc marche Créé
/8 ¥ 2330002 LoT2 Lot Document annexe.docx Annexe aumarché p... Marché 25/04/2022 jdc marche Crée
/28 % o REF_BENEFICIAIRE Principal Document annexe.docx Cakhier des charges Marché 25/04/2022 jdc marche B Créé

L’administration fonctionnelle ou le controleur sur piéce a également la possibilité de modifier
manuellement le statut du document en « Controlé » ou « Obsoléte ».
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3.7.3.6.Contréle

e Avis technique d’opportunité

L’administration fonctionnelle ou I’organisme financier qui a pris en charge la tiche «Remettre un

avis technique d'opportunité facultatif/recommandé sur le marché » clique sur 1’action « Rendre
I’avis technique d’opportunité » devant le marché concerné.

Une pop-up s’ouvre avec les données liées a 1’avis technique d’opportunité. Une icone (2 ouvre un
nouvel onglet du navigateur et redirige I’utilisateur vers I’onglet « Lancement ».

Remise d'avis technique d'opportunité

Tache en cours : Remettre un avis technique d'opportunité recommandé sur le marché
Avis technique d'opportunité
Avis AF *

24
Positif v
Justification

Paragraphe v 6 7 | B I A v U § X

Inl
il
%
g}
B
<

© Annuler
Contrdle de 1égalité

L’administration fonctionnelle ou I’organisme financier qui a pris en charge la tiche «Contrdle du
marché » clique sur I’action « Editer le contrdle » devant le marché concerné.
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Une pop-up s’ouvre avec les données liées au contrdle. Une icone £ ouvre un nouvel onglet du
navigateur et redirige ’utilisateur vers I’onglet « Lancement ».

Résultat du contréle

Tache en cours : Controle du marché (AF) (.

Checklist =z

Avis technique d'opportunité

Date de I'avis AF Avis AF ¥
25/04/2022 Positif

Justification

v B I AvU 5 X x EE

& BEH By L o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus
non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Pragsent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis uma, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa

Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis
arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

Contéle de légalité

Résultat du contrale *

Positif v

Justification

Paragraphe v § 7 B I A v U & X x E E =

& H By L o

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suseipit tristique accumsan. Nunc guismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at uma ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus
non lectus libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique. Pragsent sed dictum sapien. In vehicula 0dio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis ums, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullameorper massa

Morbi in purys ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh dapibus rhoncus gget eu diam. Donec nibh neque, porttiter eget ultrices in, iaculis in liero. Ut volutpat sedales augue vitae placerat. Maecenas felis
arcy sodales in rufrum vitae, tincidunt vel lectus|

© Annuler

Enregistrer

Un onglet « Checklist » reprend les questions liées au marché. Cette checklist est paramétrée au
niveau de la programmation.
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Résultat du controle

Tache en cours : Contrsle du marchs (AF) (0 0

Décision  C s =

Titre 2 - MP Contréle par I'AF

Question 3 (Contréle AF) *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et
nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et.
Denec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat

Titre 3 - MP Controle par I'AF

Question 5 (Contréle AF) *
05/04/2022

e Historique

Afin de consulter I’historique du marché, 1’utilisateur clique sur I’icone *** devant un marché. Une
action « Consulter I’historique du marché » apparait.

L’historique du marché public reprend les différentes étapes du processus.

Manuel utilisateur
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Historique - 233_L001 Lot N°1

Catégorie T Libelle T Date - Heure Utilisateur T4

Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

Processus Création de la tache "Controle du marché (AF)" 25/04/2022-16:35 Code SPW mobilité

Statut Passage au statut "Soumis pour contrdle” 25/04/2022-16:35 Systeme

Processus Cloture de la tache "Compléter et soumettre les informations concernant Iattribution du marché” 25/04/2022-16:35 Ville dAndenne - jde marche
Processus Prise en charge de la tache "Compléter et soumettre les informations concernant Iattribution du marché” 25/04/2022-14:55 Ville dAndenne - jdc marche
Processus Création de la tache "Remettre un avis technique dopportunité recommandé sur le marché” 25/04/2022-14:54 Code SPW mobilité

Statut Passage au statut "Soumis pour avis” 25/04/2022-14:54 Systéme

Processus Création de la tache "Compléter et soumettre les informations concernant I'attribution du marché” 25/04/2022-14:54 Ville d/Andenne - jdc marche

Processus Cloture de la tache "Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du marché” 25/04/2022-14:54 Ville d/Andenne - jdc marche
Processus Prise en charge de la tache ‘Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du marché 22/04/2022-10:35 Ville d/Andenne - jdc marche
Processus Création de |a tache ‘Compléter et soumettre les informations concernant le lancement du marché” 22/04/2022-10:35 Ville d Andenne - jde marche
Statut Passage au statut ‘En rédaction’ 22/04/2022-10:35 Systeme

Action Création du marché 22/04/2022-10:34 Ville d/Andenne - jde marche

e Générer un document

En fonction de ses acces, I'utilisateur a également la possibilité de générer un document en cliquant

sur I’action « Générer un document » a partir de I’icone *** disponible devant le marché.
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3.7.3.7. Gestion des demandes de compléments d’informations

; . N , . A + . .
A partir de 1’onglet « Contrdle » du marché, une icone & est disponible dans le fieldset
« Processus » uniquement pour les marchés publics que se trouvent au statut « contrdle rendu ».

4 Wallonie | @L ISTA

Accueil / Liste des marchés / Marché / 233

[ EuropeWallonie.be [ Wallonie.be ® @ -

& 233 - Test

Lancement du marché

Documen ts

Taux de
Montant estimé HTVA Montant Attribué Contral.
Objet du marché 11 Statut T ontent estime Avis Tl Date de l'avis 11 ontant Atiribue oM pate de contrsle 1L correc tion
T HTVA 1L o
n
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Fitrer B Fiver Filtrer Filtrer B Fier
++ 2331001 Lot LotN°1 100000,00 € 25000,00 € . 18/05/2022
*e 2331002 LoT_2 LotN°2 Soumis pour avis 100000,00 €
1
Processus
A 4
° En rédaction e Soumis pou avis o A compléter ° Avis rendu e Soumis pour contdle o Acompléter ° En phase contradictorre Contrdle rendu <

4
Le chiffre présent sur l'icone & indique le nombre de demande en cours sur le marché public,
c'est-a-dire les demandes qui se trouvent au statut « A compléter » ou « A vérifier ».

eqe 7 . A + 1
Lorsque 1’utilisateur autorisé clique sur I’icone = , une pop-up s’ouvre avec la liste des demandes
de complément d’informations.

Compléter les informations X
Date d'éché
Type 11 Objet T4 Auteur TL H“ oNeANSE  péle concerné Tl Destinataire 11 Statut 11
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer B Filtrer ] Filtrer Filtrer Filtrer
D Q€  commentaire Demande de compléments pour le mar... ~ cali SuiviMarchePublics - Co... 17/05/2022 24/05/2022 Gestion marchés ... jdc marche- Ville dAndenne A compléter

Réouverture cali SuiviMarchePublics - Co...  17/05/2022 Gestion marchés ... Ville d'Andenne A compléter
1
© Fermer

Une icone @ permet de créer une demande de complément d’informations de type :
Commentaires : permet de faire un échange de type « commentaire » (fil de discussion) entre le

bénéficiaire et I’administration en charge du marché ou I’organisme financier de référence du
marché
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Réouverture de dossier : permet de rouvrir le marché afin de modifier des informations et / ou
ajouter des documents et ensuite le soumettre a nouveau pour controle.

Une icone D permet de consulter I’historique de la demande de complément — Uniquement pour
les demandes de type « Commentaires ».

L’historique de la demande de complément de type « Réouverture de dossier » se trouve au niveau
de I’historique du marché public.

Une icone (% permet de consulter I’échange de commentaires — Uniquement pour les demandes
de type « Commentaires ». Le nombre de commentaires liés a la demande de complément apparait
avec ’icone.

Une icone 0 permet d’annuler une demande de complément afin d'annuler un processus de
demande de compléments d'informations.

L'utilisateur clique sur l'icone, une pop-up avec un message de confirmation apparait : "Etes-vous
certain de vouloir annuler la demande de complément d'informations ?".

Il confirme son choix :

Le statut de la demande passe a "Annulé"

Le processus est cloturé, ce qui signifie que les taches sont également cloturées automatiquement
par le systetme. Uniquement pour les types « Commentaires ». Pour les types de demande
"Réouverture de dossier", il n'est pas possible d'annuler la demande.
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1.1.1.1.28. Gestion des demandes de compléments d’informations de type « Commentaire
uniquement »

La pop-up suivante s’ouvre :

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
Commentaires uniquement O Réouverture de dossier
Contexte
Marché
Réle concerné * A
Gestion marchés publics v jde marche - Ville d'Andenne v
Objet * Date d'échéance

Question sur le marché public 233
DE’JC'IP'.')‘] de la demande *

Parsgraphe. v € > B I AV U § X, x} = =

il
ii
i
liil
A
Inl
.
:
:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristigue accumsan. Nunc euismaod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem
scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique.
Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper
massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget
ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

° Annuler

L’utilisateur clique sur « Commentaires uniquement » et peut sélectionner le rdle concerné,
I’utilisateur concerné, encoder I’objet, la description de la demande ainsi qu’une date d’échéance.

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont : Nom/prénom des utilisateurs avec le role « Gestion
marché public » qui ont acces a ce marché.

Si 'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :
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Confirmation )4

@ Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Marché" dont l'objet est "Question sur le marché public 233". Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui » , la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2
taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;

Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;

La tache « Compléter les informations » permet de consulter I’objet et la description de la demande
et de répondre via I’ajout d’un commentaire (bouton @) . Lorsqu’il a encodé sa réponse, il clique
sur le bouton « Terminer tache ».

420



@LISTA

Calista — Manuel complet

LE FO! ROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Demande de complément d'informations X

Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Commentaire - Demande de compléments pour le marché 233

Description de la demande émise par cali SuiviMarchePublics (17/05/2022 16:41)

test
Emis par jdc marche - Ville dAndenne (17/05/2022 - 17:06) ,‘ i

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristigue accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id
blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed
augue faucibus tristigue. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel
fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis nibh
dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh neque, porttitor eget ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat.
Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, tincidunt vel lectus.

€ rermer

Une icone permet de rediriger 'utilisateur vers le marché concerné afin de consulter les
données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.
Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».

* Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date

d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.
=  Si« Complet » : la demande est cloturée.

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au marché public.
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Demande de complément d'informations X

Tache en cours : Vérifier les informations

L/' Marchés publics - 2

Objet de la demande : Commentaire - Demande de compléments pour le marché 233

Description de la demande émise par cali SuiviMarchePublics (17/05/2022 16:41)

test

Commentaires @
Emis par cali SuiviMarchePublics - Code SPW mobilité (17/05/2022 - 17:12) ,‘ i

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id
blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed
augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien.

Emis par jdc marche - Ville dAndenne (17/05/2022 - 17:06)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismod lacus vel ligula viverra, id
blandit lorem scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisque bibendum sed
augue faucibus tristique. Praesent sed dictum sapien. In vehicula odio et augue egestas imperdiet. Proin suscipit venenatis urna, vel
fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero quis

€) Fermer
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1.1.1.1.29. Gestion des demandes de compléments d’informations de type « Réouverture de
dossier »

La pop-up suivante s’ouvre :

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
O Commentaires uniqguement Réouverture de dossier
Contexte
Marché
Réle concerné * A
Gestion marchés publics v jde marche - Ville d'Andenne v

Description de la demande *

Paragraphe v § @7 B I AvU 5 X, x = =

i
i
[ii
Inl
.
:
:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer suscipit tristique accumsan. Nunc euismeod lacus vel ligula viverra, id blandit lorem
scelerisque. Vestibulum at urna ut metus posuere posuere ac et nisi. Vivamus non lectus libero. Quisgue bibendum sed augue faucibus tristique.
Praesent sed dictum sapien. In vehicula edio et augue egestas imperdist. Proin suscipit venenatis urna, vel fringilla velit semper et. Donec ac ullamcorper
massa. Morbi in purus ut nibh pulvinar faucibus sit amet non mi. Duis in libero guis nibh dapibus rhoncus eget eu diam. Donec nibh negue, porttitor egst
ultrices in, iaculis in libero. Ut volutpat sodales augue vitae placerat. Maecenas felis arcu, sodales in rutrum vitae, fincidunt vel lectus

€ Annuler

Il ne peut jamais y avoir plusieurs demandes de type « Réouverture de dossier » en méme temps sur
un méme marché public.

L’utilisateur clique sur « Réouverture de dossier » et peut sélectionner le role concerné, 1’utilisateur
concerné et la description de la demande.

Les valeurs de la liste déroulante « A : » sont : Nom/prénom des utilisateurs avec le role « Gestion
marché public » qui ont acces a ce marché.
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Si 'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : » : la tache « Compléter les
informations concernant l'attribution du marché » ou la tiche « Modification en cours
d'exécution » sera automatiquement assignée a cette personne en fonction du type de marche.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

(i) Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Marché". Afin de répondre & cette demande, vous invitez le(s) destinataire(s) & compléter las
données déja encodées. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui » , la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.
Lorsque la demande est créée, le marché public passe au statut « A compléter ».

* Si le type de marché li¢ a la demande = « Principal », « Lot », ou « Subséquent » : la tiche
« Compléter les informations concernant l'attribution du marché » (onglet « Attribution »)
est créée pour le bénéficiaire.

* Si le type de marché li¢ a la demande = « Modification en cours d'exécution » : La tache
« Modification en cours d'exécution » (onglet « Modification en cours d'exécution ») est
créée pour le bénéficiaire.

Le champ « Description de la demande » apparait dans le bandeau de la tache « Attribution

du marché »/ « Modifications en cours d'exécution » via l'icone (= afin que le bénéficiaire
« Gestion marchés publics » puisse facilement visualiser la raison pour laquelle le dossier est
réouvert. Ce champ apparait également dans ['historique du marché.

Le marché devra ensuite €tre a nouveau contrdlé par ’administration en charge du marché ou

I’organisme financier de référence. La demande de compléments d’informations passera au statut
« Cloturée » une fois que le processus du marché public lié a cette demande sera terminé.
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Lorsque le marché public est au statut « A compléter », il n'est plus considéré comme validé.
Cela n’empéche pas l'introduction des dépenses mais impacte la pastille du marché public dans
les dépenses liées. De maniere générale, le bénéficiaire peut d’ailleurs introduire une dépense des
que le lancement du marché est soumis sans attendre qu’il soit controlé. Cependant, la dépense
ne pourra pas étre controlée tant que le marché public n’est pas validé. Il n’est pas non plus
possible de controler des dépenses concernant un marché public avec un contréle rendu
« négatif ».
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GESTION > COLLABORATEURS
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3.8.1. Liste des collaborateurs

Tous les collaborateurs, auquel 1’utilisateur connecté a acces (voir Erreur : source de la référence
non trouvée), apparaissent sous forme de liste. I1 est possible de trier et filtrer sur chaque colonne,
ainsi que d’effectuer un export Excel.

Certains roles ont une restriction sur les collaborateurs qui peuvent étre consultés en fonction
de leur statut ou de leur liaison a une dépense. Un bénéficiaire ne peut évidemment voir que les
collaborateurs rattachés a son instance.

—%Wallonie | \C;L I'STA [ Europe.Wallonie.be [ Walloniebe ® @ -
Accusil / C -

BB Collaborateurs E®

Prénom T N° BCE 1L statut Tl Programmation T Bénéficiaire 1L

Cimino Sabrina 0449.296.278 Validé Programmation pour démo du 29/07 DECATHLON BELGIUM

Cimino Tony 0449.206.278 Soumis Program our démo du 29/07 DECATHLON BELGIUM

Jodogne Bérénice 0449.296.278 Soumis Programmation pour démo du 29/07 DECATHLON BELGIUM

pour démo du 29/07 DECATHLON BELGIUM

fod
(od
Lod
@ Thislaire Adrien 0449.296.278 Soumis Prog

Nombre total de résultats: 4 1 15 v

o permet de consulter la fiche du collaborateur
& permet de supprimer la fiche d'un collaborateur : Uniquement possible tant que le collaborateur

n'a pas été soumis (brouillon). Seul le bénéficiaire peut supprimer un collaborateur.
© Permet d’annuler un collaborateur :

o De¢s que le collaborateur est soumis : I’organisme en charge du contrdle uniquement
peut annuler le collaborateur.

o Lorsque le collaborateur est au statut a compléter : Le bénéficiaire uniquement peut
annuler un collaborateur.

e Des que le collaborateur est validé ou refusé : plus personne ne peut annuler le
collaborateur.

Lorsque le collaborateur est annule, il ne peut plus étre utilisé pour des dépenses.

Lorsque le collaborateur est refuse, il ne peut pas faire [’'objet de dépenses validées. Seul les
collaborateurs validés sont acceptés lors du controle des dépenses.
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3.8.1.1.Créer un collaborateur

Le bénéficiaire ayant le role « gestion financiere » ou « responsable financier » a le droit de créer de
nouveaux collaborateurs en cliquant sur I’icone @ .

Une pop-up s’ouvre, I’utilisateur est invité a encoder les informations suivantes :
e Choix de la programmation (Les collaborateurs sont d’office rattachés a une programmation.
S’ils sont concernés par plusieurs programmations, il faudra les recréer)

e Nom du collaborateur

e Prénom du collaborateur

Lorsque le bénéficiaire crée le collaborateur, il se trouve au statut « Brouillon ».
Par défaut, a la création d’un collaborateur par le bénéficiaire, une tache « Soumettre le
collaborateur » est créée et est automatiquement assignée a son créateur.

Créer un collaborateur
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1.1.1.1.30.  Soumission d’un collaborateur

Lorsque le bénéficiaire a terminé de compléter le collaborateur, il peut cliquer sur 1’icone
« Terminer tache ». La tache est terminée et une tache « Vérifier le collaborateur » est créée.
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1.1.1.1.31.  Vérification d’un collaborateur

Une fois soumis, le collaborateur est vérifié par un utilisateur de 1’organisme financier du projet
(avec le role contrdle sur piéces, valideur 1 ou valideur 2) en fonction de D’affectation du
collaborateur. S’il y a plusieurs affectations, il s’agit de 1’organisme financier du projet avec le
budget le plus élevé. S’il existe une personne de référence pour ce projet pour le réle « controle sur
picces », alors la tiche est automatiquement assignée a cette personne de référence.

Si le collaborateur est incomplet, il est retourné au bénéficiaire avec un statut « A compléter ».
Celui-ci doit ensuite le soumettre a nouveau.

S’il est complet, il peut directement le valider ou le refuser.

Dans les 2 cas, la tiche vérifier le collaborateur ne peut étre cloturée que si la checklist
collaborateur est compléte.

Un document checklist est automatiquement généré et sauvegardé dans la liste des documents.
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3.8.2. Fiche collaborateur
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3.8.2.1. Carte d’identité
La carte d’identité du collaborateur est constituée de son Nom Prénom et Statut entre parenthese.
B8 Doe John (Validé) = @J

E Contrats & documents d'affectation 7= Affectation 'fD Historique

Collaborateur

Programmation * Nom * Prénom *

Programmation pour démo du 29/07 Doe John
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Une icOne

uniquement pour certains roles et en fonction du statut du collaborateur.
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Gestion des documents du collaborateur

) . . . A .
U est disponible pour ajouter des documents au collaborateur. L’icone apparait

Il n’est pas possible d’ajouter des documents sur un collaborateur « Validé » ou « Refusé ». Il n’est

pas possible d’ajouter un document tant qu’on n’a pas la tiche en charge.
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1.1.1.1.33.  Gestion des demandes de compléments d’informations

+
Une icone s est disponible uniquement sur les collaborateurs au statut « Validé » ou « Refusé ».

.l
Le chiffre présent sur l'icone & indique le nombre de demande en cours sur le collaborateur, c'est-
a-dire les demandes qui se trouvent au statut « A compléter » ou « A vérifier ».

+
s e c . 5 A = , .
Lorsque I'utilisateur autorisé clique sur 1’icone , une pop-up s’ouvre avec la liste des demandes
. ) .
de complément d’informations.
Compléter les informations X
. Date d'échéance .
Type Tl Objet 11 Auteur T) 1 Réle concerné Tl Destinataire Tl statut Tl
Filtrer Filtrer Filtre Filtre B Fitver 8 Fite Filtrer Filtrer
DN Ccommentaire Ma demande de complément de typec..  CALI ControleSurPiece - Sou... 16/05/2022 19/05/2022 Gestion administr... Commune de Blégny A compléter
Réouverture CALI ControleSurPiece - Sou. 16/05/2022 Gestion financigre  Commune de Blégny Cléturée
DD commentaire Question sur | collaborateur CALI ControleSurPiece - Sou... 16/05/2022 20/05/2022 Gestion administr.. Commune de Blégny A compléter
D) QU  commentaire Question concernant le collaborateur Sabrina Cimino - Commune ... 16/05/2022 20/05/2022 Contréle sur pigces  CALI ControleSurPiece-Sou... A vérifier
Réouverture CALI ContreleSurPiece - Sou. 16/05/2022 Gestion financiére ~ Sabrina Cimino- Commune d... A compléter
1
€ Fermer

Un bouton @ permet de créer une demande de complément d’informations de type :
Commentaires : permet de faire un échange de type « commentaire » (fil de discussion) entre le

bénéficiaire et I’autorité de contrdle du collaborateur ;

Réouverture de dossier : permet de rouvrir le collaborateur afin de modifier des informations et / ou
ajouter des documents et ensuite le soumettre a nouveau pour controle.

Une icone D permet de consulter 1’historique de la demande de complément — Uniquement pour
les demandes de type « Commentaires » et « Pieces jointes ».

Une icone % permet de consulter I’échange de commentaires — Uniquement pour les demandes
de type « Commentaires » et « Pieces jointes ». Le nombre de commentaires liés a la demande de
complément apparait avec 1’icone.
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Une icone 0 permet d’annuler une demande de complément afin d'annuler un processus de
demande de compléments d'informations.

L'utilisateur clique sur l'icone, une pop-up avec un message de confirmation apparait : "Etes-vous
certain de vouloir annuler la demande de complément d'informations ?".

Il confirme son choix :

Le statut de la demande passe a "Annulé"

Le processus est cloturé, ce qui signifie que les tiches sont également cloturées automatiquement
par le systéme. Uniquement pour les types « Commentaires ».

Pour I’historique de la demande de complément de type « Réouverture de dossier » se trouve dans
I’historique du collaborateur.
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1.1.1.1.34. Demande de complément d’informations de type « Commentaires uniquement »

La pop-up suivante s’ouvre :

Creer une demande de complément d'informations X
O Reouverture de dossier
Contexte
Collaborateur
Réle concerné * A
Gestion administrative - Sélectionner... v
Objet * Date d'échéance
: -
Question sur le collaborateur 20/05/2022 o
Description de la demande *
Paragraphe © B I A~vUY 5 X xX == == =i =

Pourriez-vous me dire si le collaborateur est encore en activité?

€ Annuler

L’utilisateur clique sur « Commentaires uniquement » et peut sélectionner le rdle concerné,
I’utilisateur concerné, encoder I’objet, la description de la demande ainsi qu’une date d’échéance.

Si c’est l'autorité de gestion qui créé la demande, les valeurs de la liste déroulante « Role concerné »
sont :

Gestion financiére

Responsable financier

Si c'est le bénéficiaire qui crée la demande : la valeur de la liste déroulante « Role concerné » est :
controle sur pieces

Si c’est 'autorité de gestion qui crée la demande: les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le role sélectionné qui ont acces a ce collaborateur

Si l'utilisateur sélectionne une personne dans le champ « A : », la tache « Compléter les
informations » sera automatiquement assignée a cette personne.
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Si c'est le bénéficiaire qui crée la demande : s'il existe une personne de référence, c’est cette
personne qui apparait en lecture uniquement. Sinon, la tache sera créée pour le role "Controle sur
picces".

Lorsque 'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :

Confirmation X

@ Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte

"Collaborateur” dont l'objet est "Question sur le collaborateur’. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, un processus de complément d’informations est créé. Il reprend 2
taches :
Compléter les informations : destinée au destinataire de la demande ;

Vérifier les informations : destinée a celui qui a créé la demande ;

La tache « Compléter les informations » permet de consulter I’objet et la description de la demande
et de répondre via I’ajout d’un commentaire (bouton @). Lorsqu’il a encodé sa réponse, il clique
sur le bouton « Terminer tache ».
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Demande de complément d'informations X
Tache en cours : Compléter les informations

Objet de la demande : Commentaire - Question concernant le collaborateur
Description de la demande émise par Sabrina Cimino (16/05/2022 11:18)
Pourriez-vous m'indiquer la procédure xyz ..

Emis par CALI ControleSurPiece - Sous-instance SPW Mob (16/05/2022 - 11:21) /‘ i

Je peux vous répondre ceci ...

€3 Fermer
Une icone permet de rediriger 1’utilisateur vers le collaborateur concerné afin de consulter les

données.

La tache « Vérifier les informations » est créée pour le créateur de la demande afin de consulter la
réponse.

Lorsqu’il clique sur « Terminer tache », il a le choix entre « Complet » ou « Incomplet ».
* Si « Incomplet », il peut renvoyer la demande en complément. Il faut sélectionner une date

d’échéance pour la tache « Compléter les informations » qui sera créée.
* Si« Complet » : la demande est cloturée.

Elle reste consultable dans la liste des demandes de compléments liée au collaborateur.
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Demande de complément d'informations

Tache en cours : Vérifier les informations => Terminer tache
L/' Col

Objet de la demande : Commentaire - Questien concernant le cellaborateur

s - Doe John

Description de la demande émise par Sabrina Cimino (16/05/2022 11:18)

Pourriez-vous m'indiquer la procédure xyz ..

Commentaires G—)

Emis par Sabrina Cimino - Commune de Blégny (16/05/2022 - 15:28) ,‘

Pas tout & fait

Emis par CALI ControleSurPiece - Sous-instance SPW Mob (16/05/2022 - 11:21)

Je peux vous répondre ceci ...

€ Fermer
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1.1.1.1.35.  Demande de complément d’informations de type « Réouverture de dossier »

La pop-up suivante s’ouvre :

Créer une demande de complément d'informations X
Autorisation pour le destinataire *
O Commentaires uniguement Réouverture de dossier
Contexte
Collaborateur
Réle concerné * A
Gestion financiére “ Sélectionner... “
DE'}C'iPT': n de la demande ©
Paragraphe 9 B I AvU S X x == == i = e
Veuillez ajouter |a piéce jointe manguante et ajouter |'affectation.
€ Annuler

L’utilisateur clique sur « Réouverture de dossier » et peut sélectionner le role concerné, 1’utilisateur
concerné et la description de la demande.

Les valeurs de la liste déroulante « Rdle concerné » sont :
Gestion financiéere

Responsable financier

Si c’est l'autorité de gestion qui crée la demande : les valeurs de la liste déroulante « A : » sont :
Nom/prénom des utilisateurs avec le rdle sélectionné qui ont acces a ce collaborateur

Si c'est le bénéficiaire qui crée la demande : ¢’est lui-méme qui est pré-encodé.

Lorsque 'utilisateur clique sur « Enregistrer », une pop-up de confirmation apparait :
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Confirmation

Vous allez créer une demande de renseignement complémentaire dans le contexte
"Collaborateur”. Afin de répondre & cette demande, vous invitez le(s) destinataire(s) &
compléter les données déja encodées. Voulez-vous continuer ?

S’il clique sur « oui », la demande est créée. S’il clique sur « non », la pop-up reste ouverte.

Lorsque la demande est créée, le collaborateur passe a « A compléter », le processus de validation
d’un collaborateur est créé et une tache « Compléter le collaborateur » est créée.

Lorsque le collaborateur est au statut "A compléter”, il n'est plus considéré comme validé. Cela
n’empéche pas l’introduction des dépenses mais impacte la pastille du collaborateur dans les
dépenses liées. De maniere générale, le bénéficiaire peut d’ailleurs introduire une dépense des
que le collaborateur est soumis sans attendre qu’il soit validé. Cependant, la dépense ne pourra
pas étre controlée tant que le collaborateur n’est pas valide. Il n’est pas non plus possible de
controler des dépenses concernant un collaborateur « refusé ».
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3.8.2.2. |dentification

L’utilisateur complete la fiche d’identification.

Le siege social est affiché automatiquement, il correspond a l’instance de I utilisateur

connecte.

“Wallonie ‘ \C‘A‘\ STA & Europe Wallonie.be £ Wallonie be @ @ -
Accueil [ € eurs / Fiche e
s

B8 John Doe (Brouillon)

Tache en cours : Soumettre le collaborateur

1 Coiracs & dinirts dittonison. = DH oB
Collaborateur Résiden Sieg
FEAMP 20212027 v | RuedeBruselles NSl
\
John 174
[
Doe 4340- AWANS = v
Diplémes E®

T e/ U 16 1. Dat
a

Le bouton @ dans le tableau des diplomes permet d’ajouter un diplome obtenu par le collaborateur
et d’ajouter une piece jointe.
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Dipléme

Informations
Type*
Universitaire

Date dobtentian *

2810/2019

ole / Univer

Ulisge
Pigce jointe

+ Parcourir  KP Usjout d'une piéce jointe engendre la suppression d |a pracedante
20211094 14h02.58 MicrosoftTeams.01ng  14165k8 ()

Nom T4 Ccrééle 1L

Aucun enregistrement trouve

[ RFLST / Encegistrer

Le diplome peut étre modifié, supprimé ou téléchargé.
4 Wallonie | (<~

Q LISTA
Accueil [ Collsborateurs / Fiche

be Z  Wallonie.be ® @ -

& Europe.Walloni

E& John Doe (Brouillon)

Tache en cours: Soumettre le collaborateur

tion D Historique

F 1d B contrats & documents d
Collaborateur Résidence administrative Siege social
Programmation Numéro BGE Dénorminstion ou rai
FEAMP 2021-2027 v Rue 0450,905.686 NS
Nom *
John N Bo Siege dexplortation
Frénom* = postal - Localité Unité d éablissement
Doe salactionnar. v || Sélectionner... ~
Diplomes B ®
itale T Type 1L Ecole / Universite Tl Date d'obtention TL
Fihrer Filrer Filrer Filver fa
s 8 % nec Universitaire ULiage 28/10/2019
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3.8.2.3. Contrats & documents d’affectation

Les différents contrats et documents d’affectation peuvent étre ajoutés. Le fonctionnement est
identique a I’ajout des diplomes.
4 Wallonie A

Q LISTA [ Europe.Wallonie.be Z Walloniebe @ @ -
Accueil / Collaborateurs / Fiche

B4} Accueil & candidatures M Mes cALS (3 Gestion~ Q Paramtres v

B8 John Doe (Brouillon) [0}

Tache en cours : Soumettre le collaborateur

X identification i= Affectation  'D Historique
Contrats
Nature du contrat T Régime de travail 1| Date de début de contrat T Date de fin de contrat T

Filtrer Filtrer Filtrr Filtrr B e ]

/7 8 ¥ contatn cop 100% 28/10/2021
a

Documents daffection

Intitulé 11 Taux d'occupation 1L Date de début d'affectation T Date de fin d'affectation 11

Filrer Filtrer Filrer B Fiter a}
/" B ¥ Affectation 1 75% 28/10/2020
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Ajout d’un contrat

Ajouter un contrat
Informations

Intituls Régime de travail

Contrat 1

Nature du contrat Date de début de contrat * Date de fin de contrat

cop 28102021 a
Pitce jointe
4 Parcourir | K7 Uajout d'une piéoe jointe engendre la suppression de la précédente

2021-10-13 17h30_03_MicrosoftTeams_01.png 21829 KB o

Nom 1l Cradle 1l

Aucun enregistrsment trouvé

o DD

Ajout d’une affectation

Ajouter une affection

Informations

" Taux dioccupstion *
Affectation 1
it d affectation * Date d fin dinfée

28/10/2020 a

Piece jointe

+ Parcourit ~ KP Lajout d'une pléce jointe engendre la suppression de la précédente

20211013 17h30.03_ MicrosofiTeams 01 png  21829K8 ()

Nom 1l Credle Tl

Aucun snregistrsment trouve
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3.8.2.4. Liste des affectations

Il faut au moins ajouter une affectation afin de pouvoir soumettre le collaborateur.
Une affectation est liée a un projet.

Ces affectations permettent par la suite d’ajouter des dépenses liées a ce collaborateur dans le projet
sélectionné.

L’utilisateur choisit donc entre 2 types d’affectation :
1. Colt unitaire

La liste des projets affichées est filtrée en fonction de la programmation du collaborateur et
s il existe au moins un cotit unitaire dans le plan financier du projet.

Créer une affectation

Informations
Fonenan re Dane e gt
P o et 20102001

@ comunmsre
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2. Salaire

Créer une affectation

Informations
ate de début
v N0

Mantant *

Mensuel

En cliquant sur une affectation, on voit la liste de missions rattachées.
“ Wallonie

Accueil / Collaborateurs / Fiche

Catisra & EuropeWallonie be £ Walloniebe ® @ =

B8 Filardi Julien (Brouillon)

Tache en cours: Soumettre le collaborateur

X identification [ Contrats & documents = atio D Historique
Liste daffectations
10 d t
Partefeuille 11 10 UPTOIEL projet 11 Fonetion 11 Codt unitaire / Salairs Tl Date de début Tl Date de fin T
Fitro Filtrer Filtrer Filteer Tous v Filtrer = a
s 8 262 Frojet complet i Salaire 2910/2021
s B 282 Frojet complet Testeur Codt unitaire 29/10/2021
1
Missions
Catsgorie T} Libells T
Filtrer Filtrer
# T Coteg 1 de mission Mission 1
b 1

I est possible d’ajouter des missions en cliquant sur le @ .
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Créer une mission
Catégarie
Cateq 1 de mission

Liie®
Mission 1]

Q Annuler
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3.8.2.5. Historique

L’utilisateur y consulte 1’historique du collaborateur.
% Wallonie | «~

CatisTa £ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -
Accueil / Collaborateurs / Fiche

1} Accueil Mes CALIS Gestion v [
BB Filardi Julien (Brouillon) 0]
Tache en cours : Soumettre le collaborateur
X identification B Contrats & documents daffectation 7= Affectation
Catégorie T]. Libellé T| Date - Heure T| Utilisateur T]
Filtrer Filtrer Filtrer B Fiver
Processus Création de la tache "Collaborateur / Soumettre le collaborateur® 22/03/2021-21:10 NI
Statut Passage au statut ‘Broullon’ 22/03/2021-21:10 asr-encodeur-suiv-fin asr-encodeur-suiv-fin
Action Création du collaborateur 22/03/2021-21:10 asr-encodeur-suiv-fin asr-encodeur-suiv-fin

1
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3.9. TABLEAU DE BORD DES DEPENSES

Cet écran permet a I’organisme financier (contrdle sur picce, valideur 1 & valideur 2) de visualiser
I’état d’avancement des différents lots de controle.
Les autres types d’instance et roles n’ont pas d’acces a I’écran.

L’organisme financier a uniquement acces aux lots de contréle des projets pour lesquels il est
I’organisme financier de référence (via la famille de projets).

“Wa“onie | 61 1STA & EuropeWallonie.be Z  Wallonie.be @ @ -
es

Accueil / Tableau de bor pen:

B Accueil & candidatures M Mes caus & Agenda [ Gestionv @ Paramétres v

2§ Tableau de bord des dépenses x]

— Criteres de recherche
Personnes de référence Autres critéres
Contrdleu ammat AF ficiaire du pro et

O Mesgossiers svater | sgiectionner v Sélectionner. v Sélectionner. v Sélectionner. v Sélectionner v Sélectionner. v e Q
Lots de contrale Taches Dépenses
Nb
1D pro - . . . 1 Priseen Nb total .
7D iet Etat 11 D 1L statut 1L Controleur T En cours Tl Assignée a Tl Création T ch:q:” Nbtotal - Contrsle  Montant total T Montant controlé Tl
Filtre Filtre Sélecti.. + Filtre Sélecti.. v Filtre Tous v Filtre Fierk B Fiter B File Filtrer
® 755 AVRIL En cours Lc_008 A corriger CALI ControleSurPiece ::;::’s‘z;‘e [zice CALI ControleSurPiece  14/04/2022  14/04/2022 2 15000,00 €
® 75 AVRIL En cours Lebron  COMOREN o controlesurpiece  COMOETIEIOtdE ouy controlesurpiece  11/04/2022 11/08/2022
cours dépenses
En cours de Valider le lot de
® 75 AVRIL En cours Lc.010 CALI ControleSurPiece cali SupControleSurPiece  25/04/2022 2 7500,00 €
validation dépenses
® 755 AVRIL En cours Lc_012 Encoursde ()| controlesurPiece  VaNider le lotde cali SupControleSurPiece  25/04/2022  13/05/2022 1 100000,00 €
validation dépenses
® 755 AVRIL En cours Lco11 o AN Gortoiectepieosl el il lotde cali SupControleSurPiece  25/04/2022 1 100000,00 €
validation dépenses
©@ 755 gwca‘rszuzzr Terminé Lc_006 Valide CALI ControleSurPiece 2 15000,00 €
@ s %% Encours LC_annulé  Annulé CALI ControleSurPiece
@ 755 zg‘vsznzzv Terminé LC_003 Validé CALI ControleSurPiece 5 5 250987,63 € 250000,00 €
@ 755 ggvsznzz Terminé LC_009 Validé CALI ControleSurPiece 2 2 3000,00 € 3000,00 €
® 755 Mars2022  n cours Lcbroos  COMOREN  culy controlesurpiece  COMOIETIEIOtdE ouy controlesurpiece  24/03/2022 2410372022 4 3 16000,00 € 81960,00 €
scl cours dépenses
rs2022- ntr roler le |
@ 75 Mars2022 g cours Lcbroos  COMOREN  culy controlesurpiece  COMOeTIElOtde ouy controlesurPiece  20/03/2022  11/04/2022 2 150000 €
scl cours. dépenses
~ Mars2022: _r, iz Leana \alidd—_OALLCantunlac. Dinnn

Le tableau de bord reprend différentes données liées au lot de contréle.

La colonne « Etat » du lot de contrdle reprend 3 valeurs :
= « A controler » : lorsque la tache « Contrdler le lot de dépenses » n'est pas encore prise en

charge.
* «En cours » : lorsque le processus du lot de contrdle est en cours.

»  « Terminé » : lorsque le processus du lot de contrdle est cloturé, c'est a dire une fois que le
lot de contrdle est au statut « Validé ».

Dans la partie « Dépenses »,
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La colonne « NB total » reprend le nombre total de dépenses liées au lot de controle

La colonne « Nb contrdlé » reprend le nombre de dépenses du lot qui possedent un statut de
contrdle « Contrdlé » ou « A compléter »

La colonne « Montant total » correspond au montant total déclaré¢ du lot

La colonne « montant controlé » tient compte des dépenses « Déclaré » ou « Validé » qui
possédent un statut de contrdle « Controlé ».

Il peut filtrer le tableau sur base des critéres suivants :

Controleur de référence (via les personnes de référence du projet)
Valideur 1 de référence (via les personnes de référence du projet)
Valideur 2 de référence (via les personnes de référence du projet)
Programmation liée au projet

AF de référence du projet (via la compétence ministérielle du projet)
Bénéficiaire du projet

Mes dossiers a traiter

o Pour le rdle « contrdle sur pieces » : filtre sur les lots de contrdle pour lesquels
l'agent est assigné ou a pris en charge ou a cloturé la tdche de « Contrdler le lot des
dépenses ».

o Pour le rdle « valideur 1 » : filtre sur les lots de controle pour lesquels 1'agent est
assigné ou a pris en charge ou cloturé la tiche de « Valider le lot des dépenses »
(niveaul).

o Pour le role « valideur 2 » : filtre sur les lots de controle pour lesquels 'agent est
assigné ou a pris en charge ou cloturé la tiche de « Valider le lot des dépenses »
(niveau 2).

Il encode les critéres de recherche et clique sur 1’icone Q. Le tableau de bord est alors filtré en

fonction des critéres encodés. L’icone ™ permet de réinitialiser les critéres de recherche.
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Lorsqu’il clique sur I’icone © devant un lot de controle, il est redirigé vers le lot de contrdle
concerng.
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3.10. CERTIFICATIONS

Lorsque les dépenses sont validées lors d’un contrdle de 1° niveau, elles peuvent étre certifiées en
vue d’étre envoyées a I’Europe.

La liste des dépenses certifiées et certifiables sont accessibles a partir du menu « Gestion » -
« Certifications » pour les utilisateurs autorisés.

Les roles ayant acces sont :

Fonction comptable : il s’agit du rdéle défini pour le certificateur. Les instances de
certification sont définies au niveau de chaque programmation. C’est ce role qui a acces aux
fonctions de certification (voir détail plus bas)

Consultation étendue : il s’agit du réle défini pour I’audit. Les instances d’audit sont
également définies au niveau de chaque programmation. Il s’agit d’un réle de consultation
uniquement.

Autorité de gestion — Coordination : accés uniquement en lecture
Contrdles sur piece, valideur 1 et valideur 2 : acces uniquement en lecture.

Les autres types d’instance et roles n’ont pas d’acces a I’écran.

Un écran « Certifications » s’ouvre avec un onglet « Recherche » et un onglet « Résultat »
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3.10.1. Recherche

%‘iWallonie | (;L ISTA [ Europe.Wallonie.be Z  Wallonie.be @ @ -

Q Certifications AL 0B

= Resultats “~ Q

— Programmation — Bénéficiaire — Certification

Exe

Sélex

v — Projet

— Dépenses

— Intervenants

— Portefeuille

L’écr
an des criteres de recherche reprend un ensemble de critere.
Le critére « Programmation » est obligatoire pour effectuer la recherche ainsi que pour effectuer les

actions : AL 0B

Les criteres sont organisés en fieldset :
e Programmation

o Programmation : obligatoire et 1 seule valeur possible par recherche

ofg

o Catégorie de projet (liste déroulante multi-valeurs)

o Structure de programmation via I’icone

o Famille de projet (liste déroulante multi-valeurs)

e Intervenants

o Organisme en charge du contrdle sur picces (liste déroulante multi-valeurs)
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o Administration fonctionnelle (liste déroulante multi-valeurs)
Bénéficiaire

o N°BCE

o N° Unité d’établissement

o Dénomination ou raison sociale
Dépenses

o Prestataire (soit 1’adjudicataire du marché public, soit celui défini pour les non
marche¢)

Certification

o Exercice comptable EU (liste déroulante simple)

o Statut de certification (liste déroulante multi-valeurs)
Projet

o Intitulé du projet

o Identifiant du projet
Portefeuille

o Intitulé du portefeuille

o Identifiant du portefeuille

Q

pour afficher les

S’il souhaite réinitialiser I’ensemble des criteres, il clique sur 1’icone
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3.10.2. Résultats

Le tableau de résultats de recherche pour la certification reprend des dépenses certifiées ou
certifiables, c’est-a-dire :

Pour les projets publics : toutes les dépenses validées

Pour les projets privés : toutes les dépenses validées et ou une date de subvention payée a
été encodée

Pour les projets PNRR : pas de certification

Le tableau reprend toutes les colonnes utiles a I'utilisateur ayant le role fonction comptable :

Exercice comptable EU

Statut certification (vide, préparation a la certification, certifié¢e DPI , Comptes, Retrait par
précaution)

Portefeuille

Projet

Type de dépense

Rubrique

ID

Libell¢é de la dépense

Paiement bénéficiaire (uniquement pour les cofits réels)

Montant déclaré

Déclaré¢ le : date a laquelle la dépense a été déclarée dans le lot d’introduction

Montant validé
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e Validé¢ le : date a laquelle la dépense a ét¢ validée dans le lot de contrdle
e Total corrections : somme des corrections définitives
e Dernicre correction le = date de la dernicre correction sur la dépense

e Pay¢ le : date a laquelle la mise en liquidation du paiement li¢ a la créance du lot de contrdle
de la dépense.

e Certifié le : date a laquelle la dépense a été certifiée pour la 1 fois
e DDPI le : date de la derniére certification de la dépense

e Dans les comptes le : date a laquelle la dépense a été mise dans les comptes

Q Certifications > SV <]
cherche .
Q_ Recherche B
Paiement
Exercic R Libellé de | ; Montant déclaré  Déclaréle  Montant
[;i\;a\:e o Portefeuille 1l Projet 1L Type dépense 1L Rubrique Tl D1l dememee 11 béneficiaire e eseEE e e
(m] Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer co Filtrer Filtrer Filtrer itr B Filr Fitter 3 Filtrer
D ®© 2022 Certifié DPI 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 654 - Test Cot unitaire COUT_UNIT_COL. COUT_UNI. Cimino Sabrina 10000,00 € 25/02/2022
D ®© 2022 Certifié DPI 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_2 test 07/03/2022 665,28 € 07/03/2022
D ®© 2022 Certifié DPI 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_3 test 07/03/2022 99,79 € 07/03/2022
D ®© 2022 Comptes 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_1 test 07/02/2022 46,46 € 07/02/2022
D ®© 2022 Comptes 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Cot unitaire COUT_UNIT_COL. COUT_UNI. Cimino Sabrina 26600,00 € 23/03/2022
D ®© 2022 Comptes 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Cot unitaire COUT_UNIT_COL. COUT_UNI. Cimino Sabrina 26600,00 € 23/03/2022
D (o] Préparation 4 la certification 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_4 test 07/03/2022 110,88 € 07/03/2022
D ® Préparation 4 la certification 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_S test 07/03/2022 16,64 € 07/03/2022
P je
D ®© 2022 Retrait par précaution 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 654 - Test Cot unitaire COUT_UNIT COUT_UNI. Audio-visuel -test 5000,00 € 25/02/2022
D ®© 2022 Retrait par précaution 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 654 - Test Codt réel CR CR_2 test 25/02/2022 1000,00 € 25/02/2022
D (o] 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_6 test 09/03/2022 7892,59 € 09/03/2022
D ® 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_7 test 09/03/2022 1012,59 € 09/03/2022
je
D (o] 414 - SCI - Portefeuille 26/04 - te. 653 - Mon projet 1 - SCI - Test 27. Codt réel CR CR_8 Ma piece 1 23/03/2022 1021,25 € 23/03/2022

12 > > 20 -

Remarque : les forfaits calculés sont affichés également dans le tableau mais ne peuvent pas
changer de statut sans le parent et il n'y a pas de pop-up de consultation pour ces dépenses.

L’icone

en regard de chaque ligne permet de consulter le détail de la dépense et y ajouter des
corrections si nécessaire. (voir point Ajout de corrections)

La case a cocher permet de sélectionner une ou plusieurs dépenses afin d’effectuer des actions par

lot.

458



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

% )
LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

De la méme facon que dans la recherche projet ou portefeuille, il est possible de cocher 1’ensemble
des dépenses issues du résultat de la recherche en cliquant sur « Sélectionner les ... dépenses du
résultat de la recherche ».

3 dépenses de cette page sont sélectionnés

A partir des dépenses cochées, il est possible de générer des documents 2 , principalement des
tableaux Excel réalisés avec BIRT. Ces documents auront ét¢ préalablement configurés par
I’administrateur de fonds pour le contexte « Dépense »
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3.10.2.1. Ajout de corrections

Il y a plusieurs fagons d’ajouter des corrections :
- Viaun contrdle sur picces

- Via un contrdle ultérieur

- Via la certification : uniquement pour le réle fonction comptable

Lorsque I'utilisateur ayant le role fonction comptable clique sur I’icone © devant une dépense, la
pop-up de la dépense s’ouvre. Il se rend dans I’onglet « Corrections » de la dépense.

Cet onglet reprend 3 champs en lecture
e Total des corrections = Somme des corrections « Provisoire » + somme des corrections
« Définitives »

e Total des corrections provisoires = Somme des corrections au statut « Provisoire »

e Total des corrections définitives = Somme des corrections au statut « Définitive »

Edition d'une dépense X
Statut Certifiée Rubrique Equipement 250000 € 2000,00 € Montant validé 500,00 €
D COUT_UNIT_1 Lot dintroduction  LI_002 Montant 500,00 € Lot de contrdl Lc_oo1

Suivi  Historique ® B

Total des tions provisoires

-500,00 €
Type de contréle T) Code de révision T]. Correc tion 1L Etat a la correction 1) Auteur T1 Statut 1) Excercice comptable T|
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer m Filtrer Filtrer Filtrer

/" B Fonction comptable Test -500,00 € Certifié DPI 08/06/2022 cali Fonction Comptable (Autorité d...  Provisoire
1
Q Fermer

Il clique sur I’icone @ pour ajouter une correction.
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Pour une dépense de type coiit réel ou forfait

Ajout d'une correction X

Montant déclaré Montant validé
100,00 € 100,00 € Total de ections
Type de contréle * Code de révision *
Fonction ptabl <l v

! Obligatoire

Date de correction Auteu
Eta 08/06/2022 cali Fonction Comptable (Autorité de gestion FEDER)

© Annuler
, Py o, .
Pour une dépense de type coiit unitaire
Edition d'une correction X

Montant déclaré Montant validé Total des corrections Quantité déclarée Quantité corrigée
500,00 € 500,00 € -500,00 € 1 0
Type de contréle Code de révisicn Correction de quantité * Unité Colt Correction *
Fonction comptable Test ~ -1,00 Nombre x 500,00 € -500,00 €

Etat de la dépense Date de correction Auteu
|:| OLAF Certifié DPI 08/06/2022 cali Fonction Cemptable (Autorité de gestion FEDER)
Justification *
test

€ Annuler

Dans la pop-up de création d'une correction, le champ « Type de controle » est pré-rempli et
non éditable par la valeur « Fonction comptable »

Ajout d'une correction
Montant déclaré
1.000,00 €

Type de contrdle *
Fonction

Montant validé
960,00 €

Code de révision *

Etat de la dépense

Justification *

Date de correction
08/06/2022

Total des corrections
40,00 €

v Correction * O ouar

Auteur
cali Fonction Comptable (Autorité de gestion FEDER)

€ Annuler
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La case « OLAF » n’est utilisée que pour les corrections dans les controles ultérieurs. Il n’y a
donc pas d’utilité de la cocher a partir de la certification.

Par défaut, la correction est créée au statut « Provisoire ». La correction est visible dans la liste des
corrections avec 1'état de la dépense au moment de la création de cette correction.

La correction passera au statut « définitive » lors de la prochaine certification ou du prochain
passage a compte.

A l'ajout d'une correction avec état de la dépense « Certifiee DPI » ou « Comptes » par le role

« Fonction comptable », [’exercice comptable EU sera mis a jour lorsque la correction passe a
définitive.
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Changement de statut

A partir des dépenses cochées, il est également possible de modifier le statut de certification en

. A =
cliquant sur I’icone * .

Changement du statut de certification

Statut de certification *

Préparation a la certification

lf): Toutes les dépenses préalablement sélectionnées passeront au statut choisi

€ Annuler

Il est possible de modifier le statut de certification de la fagon suivante :

Statut initial Statut souhaité Remarque
Vide Préparation a la certification En vue de certifier
Vide Retrait par précaution Message d’erreur. Ce n’est

pas possible de passer en
retrait par précaution des
dépenses de ce statut initial

Préparation a la

Vide

Si finalement on ne souhaite

certification plus certifier cette dépense

Préparation a la Retrait par précaution Message d’erreur. Ce n’est

certification pas possible de passer en
retrait par précaution des
dépenses de ce statut initial

Certifiée DPI Vide Message d’erreur. Ce n’est

Préparation a la certification  pas possible de passer a ces

2 statuts lorsque la dépense
est déja certifiée.

Certifiée DPI Retrait par précaution Si les dépenses doivent étre

temporairement mise de coté
pour analyse
complémentaire mais
qu’elles sont déja certifiées

Manuel utilisateur

Page 463 / 502

Version N°5.0
2024-05



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Comptes

Vide
Préparation a la certification
Retrait par précaution

Il n’est plus possible de
modifier le statut d’une
dépense au statut de
certification « Comptes »

Retrait par précaution

Vide

Message d’erreur, il n’est
pas possible de revenir vers
un statut « vide » s’il y a eu
« retrait par précaution »

Retrait par précaution

Préparation a la certification

En vue de certifier

Tous les changements de statuts sont historisés dans 1’historique de la dépense.
Les différentes dates et statuts sont visibles dans 1’onglet « Suivi » de la dépense.
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3.10.2.3. Certifier les dépenses

L’utilisateur a également la possibilité de certifier les dépenses qui sont au statut « Préparation a la

e
certification via 1’icOne Q‘ .

ATTENTION, toutes les dépenses au statut de certification "Certifiée DPI" ou "Préparation a la
certification” de la programmation sélectionnée passeront automatiquement au statut "Certifiée
DPI" indéependamment des dépenses cochées et autres criteres et filtres appliqués.

Certifier des dépenses X

[3: ATTENTION, toutes les dépenses au statut de certification "Certifiée DPI" ou "Préparation 4 la certification” de la programmation

sélectionnée passeront automatiquement au statut "Certifiée DPI' indépendamment des dépenses cochées et autres critéres et filtres
appligués.

J m

xcercice comptable * Date de certification *

2022 03/06/2022 J

I

€ Annuler

L’exercice comptable est choisi automatiquement sur base de la date de certification encodée et de
la programmation choisie en fonction du référentiel des exercices comptables de la programmation.

Lorsque I'utilisateur clique sur « Enregistrer » :

Toutes les dépenses au statut "Préparation a la certification" :
e passent automatiquement au statut "Certifiée DPI".

e la date DPI et la date DDPI sont remplies avec la date du jour
e J'exercice comptable EU est complété
e une ligne dans l'historique des dépenses est ajoutée;

Toutes les dépenses au statut "Certifiée DPI" :
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e restent au statut "Certifiée DPI"

e Conservent leur date DPI déja existante

e La Date DDPI est remplie avec la date du jour

e Conservent I'exercice comptable EU déja existant
e Pas d'ajout de ligne dans I'historique ;

Au passage a la certification pour les corrections il y a 2 cas :
v' S’il s’agit d’une correction liée & un controle ultérieur, I’exercice comptable de la

certification est ajouté uniquement pour les corrections au statut « Définitive » ;

v' Si la correction est réalisée par la fonction comptable, la correction est au statut
« provisoire » et passe a définitive et regoit I’exercice comptable de la certification ;

Tous les changements de statuts sont historisés dans 1’historique de la dépense.
Les différentes dates et statuts sont visibles dans 1’onglet « Suivi » de la dépense.
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3.10.2.4. Mettre dans les comptes

L’utilisateur a également la possibilité de mettre dans les comptes les dépenses certifiées via 1’icone

ATTENTION, toutes les dépenses au statut de certification "Certifice DPI" de la programmation

sélectionnée passeront automatiquement au statut "Comptes" indépendamment des dépenses
cochées et autres criteres et filtres appliqués.

Mettre dans les comptes

X

[} ATTENTION, toutes les dépenses au statut de certification "Certifiée DPI" de la programmation sélectionnée passeront automatiquement
au statut "Comptes" indépendamment des dépenses cochées et autres critéres et filtres appliqués.

Excercice comptable *

2022

Date de mise dans les comptes *

v 03/06/2022

&

€ Annuler

L’utilisateur doit choisir pour quel Exercice comptable il passe dans les comptes ainsi qu’une date
de mise dans les comptes (indépendante de I’exercice choisi).

Confirmation

@ Toutes les dépenses au statut "Certifiée DPI" de I'exercice comptable EU 2022 seront
intégrées dans les comptes . Voulez-vous continuer ?

Lorsqu’il clique sur « Enregistrer » :

Toutes les dépenses au statut de certification "Certifiée DPI" de I'exercice comptable choisi :
e passent automatiquement au statut de certification "Comptes".
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e Une ligne dans I'historique des dépenses est ajoutée ;

Au passage dans les comptes pour les corrections il y a 2 cas :
o S’il s’agit d’une correction liée a un contrdle ultérieur, 1’exercice comptable du passage a
compte est ajouté uniquement pour les corrections au statut « Définitive » ;

e Si la correction est réalisée par la fonction comptable, la correction est au statut
« provisoire » et passe a définitive et recoit I’exercice comptable du passage a compte ;

Tous les changements de statuts sont historisés dans 1’historique de la dépense.
Les différentes dates et statuts sont visibles dans 1’onglet « Suivi » de la dépense.
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PARAMETRES
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Cette partie permet a ’administrateur du fonds et a I’agent de coordination de gérer les différents
groupes. La création des groupes est nécessaire afin de pouvoir gérer des réunions. En effet, chaque
réunion doit étre reliée a un groupe.

Il existe 3 types de groupe :

Experts

GW/Comité de sélection

COMAC

“%Wallonie | ~tisx
Ac aramétres / Groupes

[ EuropeWallonie.be Z  Wallonie.be ® @ -

(]

a o a a
[ I ¢

O % N NN
K

K

Filtrer

COMAC - portefeuille TEST

ah Contacts du groupe Nouveau Groupe d'experts

N

Fi
78 v
/78 x
78 v
/78 v
78 v

Le premier tableau reprend les différents groupes.

otifi

cation 1L Date d'envoi
Filtrer

15/09/2021 -

15/09/2021 -
15/09/2021 -

15/09/2021 -

1
s}

10:16

10:16
10:16

10:16

Filtrer
Responsable
Membre
Responsable
Membre

Membre occasionnel

Instance Tl

Filtrer

SPW Santé

SPW Mobilité

Autorité de gestion FEDER
NSl

Personne physique FEDER

Filtrer

AvisSurLeProjet
AvisSurLeProjet

coordination

@ B

Caractéristiques
Filtrer

TEST / B_TEST, TEST / Objectif Spécifique N°2, AP COMPLET / Objectif Spécifique N°2, AP RAPIDE
AP RAPIDE / 0BJ_SPEC-2, AP - FULL - Portefeuille et Projet unique / 0BJ_SPEC-2, AP - PROJET UNI
TEST / B_TEST, TEST / Objectif Spécifique N°2, AP COMPLET / Objectif Spécifique N°2, AP RAPIDE

AP RAPIDE / 0BJ_SPEC-2, AP - FULL - Portefeuille et Projet unique / OBJ_SPEC-2, AP - PROJET UNI

557/ TEST
1 4 > ol
1 Téléphone Fixe 11 1¢1éPhone Mobile ¢
Filtrer Filtre Filt

le-projet@nsi-sa.be

jet@nsi-sa.be

cali-coordination@nsi-sa.be
jason.descamps@nsi-sa.be

jeandupont@test test

Les groupes de type « Experts» ou

« GW/Comité de sélection » sont créés manuellement par le réle « coordination » de 1’ Autorité de
gestion. En revanche, les groupes COMAC sont créés automatiquement une fois que les
portefeuilles & les projets uniques sont approuvés. Par conséquent, il n'est pas possible de créer un
groupe COMAC manuellement.

L’utilisateur peut créer un groupe « Experts » ou « GW/Comité de sélection » en cliquant sur
Iicone ®.
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Création d'un groupe

Type* Libellé *
Expert - Groupe d'experts
Programmation *

Appels & projets / Objectif spécifique 2 *
FEDER Wallonie 21-27

v 8 appels & projets / Objectif spécifique 2 sélectionnés e

Description

Paragraphe v 6 @ B I AV U § X ¥ = = =

EE S HAB L i3

Q Annuler

Chaque groupe « Experts » ou « GW/Comité de sélection » est reli¢ a une programmation ainsi qu’a
un ou plusieurs « appel a projets / niveau le plus bas de la programmation ».

Si le groupe ne reprend pas [’appel a projets / niveau le plus bas de la programmation , les
projets ne s afficheront pas dans les réunions.

Il existe un groupe COMAC pour chaque portefeuille sélectionné et pour chaque projet unique
approuvé. Les données des groupes COMAC sont uniquement accessibles en lecture.

Le deuxieme tableau permet d’ajouter des contacts au groupe. En cliquant sur I’icone ® ,
I’utilisateur peut ajouter des contacts pour chaque groupe en fonction de leur provenance :
e Interne au SPW

e Personne morale externe au SPW

e Personne physique externe au SPW
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Création d'une personne associée au groupe X
Provenance *
O Interne au SPW O Personne morale externe au SPW Personne physique externe au SPW
Choix du contact* Réle dans le groupe *
Sélectionner... v Sélectionner... v

Personne associée au groupe

Vedette *

Sélectionner... Titre *

€ Annuler

En ce qui concerne les groupes COMAC, les personnes de référence pour les parties « Suivi
administratif » et « Autres participants COMAC » des portefeuilles et/ou des projets sont ajoutées
automatiquement dans le groupe COMAC. (voir détail dans Personnes de référence (portefeuille) et
Personnes de référence (projet))

Les contacts du groupe avec le rdle « responsable » ont accés au point de menu « Groupes ». Ils ont
acces en lecture aux données du groupe mais ils ont la possibilité d’ajouter des nouveaux contacts.

Les membres de groupe ayant le role « Responsable » peuvent également gérer les réunions
pour le groupe.
Les contacts du groupe avec les roles « membre » et « membre occasionnel » ont acces au point de
menu « Groupes ». IIs ont accés en lecture aux données du groupe ainsi qu’aux contacts.

A . . ~ : .
Une icone « Envoyer notification » = devant le groupe permet d’envoyer les notifications avec
les acces aux différents contacts du groupe.

1l ne faut pas oublier de cliquer sur cette icone pour envoyer les mails d’acces aux membres
du groupe.
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3.11.2. Instances

Cette partie est accessible aux gestionnaires locaux et aux administrateurs de fonds.
Elle permet de visualiser les instances auquel 1’utilisateur a accés, d’ajouter des contacts, de leur
attribuer des roles et leur donner ou non acces a I’application.

“Wallonie | (1574 U cwopevatonese & wateniese D @ -
Accueil / Paramétres / Instances -
[ Instances [CH=1 ]
S stance parent . N* de l'unit + dinstance Int/Ext
Code T nstance parent T4 N BeE T e Type dinstance T4 e, 1
bleg Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
/8 Commune de Blégny Bibliothaque de Blégny 0216.694.139 2160.398.846 Candidat/Bénéficiaire Exteme  Actif
78 XA Commune de Blégny 0216.694.139 Candidat/Bénéficiaire Externe Actif
1
= = Bénéf i ®Rn

78 v Actif 1jvn-ext11LAST

78 v Actif sabri

78 v Actif gestion admin jde sa.be
78 v Actif Porteur de projet Candidat 0123456

L’administrateur d’un fonds peut créer des instances internes au SPW ou externes en cliquant sur

Picone Pou en cliquant sur 1’icone A qui permet de créer des sous-instances. L’administrateur
local ne peut que créer des sous-instances (lorsqu’il s’agit d’un bénéficiaire ou de ’autorité¢ de
gestion. Les AF et les cabinets ne peuvent pas créer de sous-instance.)

Le formulaire varie en fonction de la sélection.

Ajouter une instance X Ajouter une instance X
PW () Externe au SPW repris dans la BCE O inteme ausPW (@) Externe au SP dans la BCE
Informations générales Informations générales
pe dinstanc pe dinstance Be
Sélectionner. v * Sélectionner. . @
Statut* Stat
Actif v Actif "
Coordonnées de lnstance Coordonnées de linstance
© Annuler @ Annuler

Certaines données des instances sont modifiables.

474



—

QLISTA

Calista — Manuel complet

£
**x A
AT
PO )
S
i
s r——" Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Lorsqu’un candidat crée un projet ou un portefeuille pour son instance, celle-ci est

automatiquement ajoutée a la liste des instances sous le type d’instance « Candidat »

Lorsqu’une personne morale ou physique est ajoutée uniquement a partir d’'un groupe , elle se

retrouve dans un type d’instance « personne morale » ou « personne physique ».
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3.11.2.1. Contacts de I'instance

Le gestionnaire local et I’administrateur d’un fonds peuvent également ajouter ou modifier des
contacts. Si I’instance est externe, I’écran suivant est a compléter :

Edition d'un contact 2

Données du contact
Sélectionner
AF

agentaf@test test

O~ & Donner l'accés enverra un email & la personne pour s'authentifier dans Calista

Agent AF, Administrateur local v Actif

Si I'utilisateur est interne, cela passe par une recherche ULIS.

Edition d'un contact -

Recherche dun utilisateur Gestia

i O N &> Donner l'accés enverra un email  la personne pour s'authentifier dans Calista

Agent AF v Actif

© Annuler

Dans les 2 cas, il est important de choisir si le contact créé a accés ou non a ’application. S’il y a
acces, il faut lui ajouter au minimum un réle. Il recevra une notification par e-mail.

Pour les contacts du type d’instance « Cabinet ministériel », une case a cocher « Ministre »
permet de cocher si la personne sélectionnée est le ministre lié au cabinet.
1l ne peut y avoir qu’un contact « Ministre » par instance.
Le contact coché « ministre » apparait comme ministre dans le référentiel des compétences
ministérielles ainsi que dans les criteres de recherche et dans [’identité du projet.
Lorsqu’un autre contact est coché « Ministre », le précédent est décoché (aprés accord de
["administrateur) et le nouveau contact est automatiquement mis a jour partout.

Cet écran permet, en édition, de désactiver un utilisateur.
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L'administrateur local peut gérer les utilisateurs de son instance et ajouter des contacts
auxquels il pourra associer différents roles.
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3.11.2.2. Comptes bancaires de I'instance

Le gestionnaire local de I’instance peut ajouter, modifier ou supprimer des numéros de comptes
bancaires liés a son instance ou sa sous-instance.

i= Contacts de linstance i= Bénéficiaires effectifs de lnstance ® B
Fittrer

¥ / B seoss39007547034

11 peut ajouter un compte bancaire via I’icone ® . Une pop-up s’ouvre :

Edition d'un compte bancaire

Comptes bancaires de [instance

Bic

BE68539007547034 bankbebb
Preuve d'ouverture du compte *
+ Parcourir L'ajout d'une piéce jointe engendre la suppression de la précédente
Glisser/Déposer un document ic
Nom Tl crégle Tl
*  anm (1).txt 03/05/2022

@ Annuler

L’IBAN doit respoecter les régles suivantes : il doit commencer par BE suivi de 14 chiffres)

Le BIC doit respecter les regles suivantes : il doit étre composé de 6 lettres + 2 chiffres ou lettres
+ optionnel 3 chiffres ou lettres

Une preuve d’ouverture de compte doit étre annexée.
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3.11.2.3. Bénéficiaires effectifs

Le gestionnaire local de I’instance de type « Bénéficiaire » peut ajouter ou modifier des
bénéficiaires effectifs liés a son instance (uniquement sur I’instance parent).

= = Tinst ® B
Nom 1L Prénom 1 Date de naissance T Numéro d'identification Tl Date de fin 1L
Filtrer Filtrer O Fitrer Filtrer O Fite =]
/' Bond James 05/05/1975 1D007 01/04/2022
1l peut ajouter un bénéficiaire effectif via I'icone @ . Une pop-up s’ouvre :
Editer un bénéficiaire effectif X
Nom * Prénom *
Bond James
Date de naissance * Muméro didentification *
05/05/1975 E D007
Date de début * Date de fin
01/04/2022 & [

€ annuler

S’il s’ agit d’'une identification belge, il faut respecter le format Numéro de registre national :
00.00.00-000.00
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3.11.2.4. Administrateur local d’'une instance

L’administrateur local de I’instance regoit son role soit :
Par I’administrateur de fonds

Par le fait que son projet ou portefeuille passe en cours de mise en ceuvre et qu’il avait été désigné
« Représentant 1égal » ou « administrateur local » dans les contacts du projet ou du portefeuille.

Un administrateur local d’une instance peut :
Editer son instance et les instances filles dans le but de modifier les coordonnées modifiables de

I’instance ;

Gérer les numéros de compte de I’instance ;

Gérer les bénéficiaires effectifs de 1’instance ;

Créer de nouveaux contacts et les inviter a se connecter a CALISTA

Attribuer des roles aux contacts ;

Désactiver et / ou réactiver des contacts existants ;

Afin de pouvoir assigner les roles, voici un résumé des différents réles que I’administrateur de

fonds et I’administrateur local peuvent assigner aux contacts de 1’instance.
Certains rdles ne sont assignés que par le systéme.
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1.1.1.1.36.  Candidat/Bénéficiaire
Rdle Taches Liées Implication Remarque
Candidat Sélection du portefeuille lIs interviennent dans le Role
e Soumettre la candidature pour proce':ssusde, ) attrlbu\e par
signature .candlda.ture/selectlon et. le systéme
) instruction des portefeuilles et
. Preparfer la demande de projets.
complément
e Compléter les informations
e Finaliser la candidature
Sélection du projet
e Soumettre la candidature pour
signature
e Préparer la demande de
complément
e Compléter les informations
Rep’resenta Sélection du  portefeuille  / lls interviennent dans le Rolg ,
nt légal Sélection du projet procgssus o de attrlbu\e par
) _ candidature/sélection et | le systeme
* Signer la candidature instruction des portefeuilles et
e Signer la finalisation de la | projets.
candidature
Gest!o.n Rapport périodique ImpI!q.ue .dans le S.UIVI Role. ,
administra administratif des portefeuilles | attribué par
tive e Mettre a jour le rapport ou des projets en gestion de | I'administra
périodique son instance. teur de
e Compléter le rapport fonds  ou
périodique Il a également acceés aux | I'administra
demandes de modification et | teur local
COMAC

aux demandes de
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e Préparer la réunion COMAC

e Finaliser la réunion COMAC

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Demande de modification

e Soumettre la demande de
modification

e Compléter la demande

Marchés publics

e Compléter et soumettre les

informations concernant le

lancement du marché

e Compléter les informations
concernant l'attribution du
marché

e Modification en cours

d'exécution
e Phase contradictoire

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement

complémentaire
Collaborateur

e Soumettre le collaborateur

renseignements
complémentaires.

Impliqué dans le suivi des
marchés publics liés a son
instance.

I a également acces aux

demandes de renseignements
complémentaires.

Impliqué dans le suivi financier
des projets en gestion de son
instance.

Réle
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local

Role
attribué par
I'administra
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Lot d’introduction

e Envoyer le lot d’introduction de
dépenses

Créance

e Compléter avance/déclaration

de créances

e Confirmer la réception du
paiement

Lot de contrdle

e Préparer la phase
contradictoire

Demande de renseignement

complémentaire

e Compléter les informations de
la demande de renseignement

complémentaire
Demande de modification
de

e Soumettre la demande

modification
e Compléter la demande
Prévisions de dépenses

e Mettre a jour les prévisions de
dépenses
Collaborateur

e Soumettre le collaborateur

Lot d’introduction

e Soumettre le lot d’introduction
de dépenses

I a également acces aux
collaborateurs, aux demandes
de  modification et aux
demandes de renseignements
complémentaires.

Impliqué dans le suivi financier
des projets en gestion de son
instance.

I a également accés aux
collaborateurs, aux demandes

teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra

Manuel utilisateur

Page 483 /502

Version N°5.0
2024-05



—

QLISTA

Responsabl
e de
service

Administra
teur local

Calista — Manuel complet

uuuuuuuuuuuuuuu

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

de  modification et aux
demandes de renseignements
complémentaires.

Créance

e Signer avance/déclaration de
créances

Lot de controle

e Envoyer la phase contradictoire

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Demande de modification

e Soumettre la demande de

modification

e Compléter la demande

/ Accés aux taches de l'instance
Accées a lassignation des
personnes de référence et des
personnes de référence par lot

Ce réble seul n‘a pas d’acces aux
projets et portefeuilles. Il faut
I'associer a un autre role.

/ Gestion des instances et des
contacts de l'instance.
Ce r6le n'a pas d’accés aux
projets et portefeuilles.

teur local

Réle
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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1.1.1.1.37.  Administration fonctionnelle
Rdle Taches Liées Implication Remarque
Avis sur les | _, . lls interviennent dans le Role
. Sélection du projet g W
projets processus de sélection et attribué par
e Remettre avis technique par | instruction des projets. I'administra
AF teur de
e Compléter la demande de fonds ou
teur local
SUIVI' . | Demande de modification Impl!q.ue .dans Ie. suivi Rolg ,
administratif o administratif des projets en | attribué par
¢ Remettre décision gestion lorsqu’il s’agit de I'AF | I'administra
de référence du projet, | teur de
principalement pour remettre | fonds  ou
la décision des demandes de | 'administra
modification avec criticité | teur local
« AF »
Suivi ’ Marchés publics ImplqulJe dar.ls le SUIYI dgs RoI<=t ,
marchés . _ marchés publics lorsqu’il s’agit | attribué par
publics * R'emettre un avis techmquc? de I'AF du projet lié au marché | I'administra
d'opportunité  recommandé | 5yec le budget le + élevé et | teur  de
sur le marche lorsque le seul est supérieur | fonds ou
e Controle du marché (AF) au seuil déterminé pour le | 'administra
controle par IAF ou par | teurlocal
I'organisme financier.
Suivi Subvention (public) Impligué dans le  suivi | Role
financier ) o financier des projets lorsqu’il | attribué par
e Préparer I'arrété de | , . , e , ..
) s’'agit de I'AF de référence du | I'administra
subvention . o
projet, principalement pour | teur de
Plan de relance (PNRR) I'arrété de subvention, les | fonds ou
e Encoder avance et | avances et créances. I'administra
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Créance

¢ Demande d’ordonnancement
e Mise en liquidation
Controles

e Soumettre le controle en
phase contradictoire

e Finaliser le contrdle

Rapport périodique

o Vérifier le rapport périodique
COMAC

e Préparer la réunion COMAC
e Suivi des décisions COMAC
e Finaliser la réunion COMAC
Demande de modification

e Remettre avis préalable

e Veérifier la demande

e Encoder décision GW
Marché

e Remettre un avis technique
d’opportunité facultatif sur le
marché

e Controle du marché
Collaborateur

o Vérifier le collaborateur
Lot de controle

e Controéler le lot de dépenses

Impliqué dans le suivi des
controles ultérieurs des
projets en gestion lorsqu’il
s’agit de 'organisme en charge
du contréle lié a la
compétence ministérielle du
projet, pour les contréles
ultérieurs.

Impliqué dans le  suivi

administratif des portefeuilles
ou des projets en gestion
lorsqu’il s’agit de l'organisme
administratif en charge du
portefeuille ou du projet

Impliqué dans le  suivi
financier des projets en
gestion lorsqu’il s‘agit de
'organisme  financier en

charge du projet.

Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Réle
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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Controles

e Soumettre le controle en
phase contradictoire

e Finaliser le contrdle

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Lot de contrdle

¢ Valider le lot de dépenses

Lot de controle

o Valider le lot de dépenses

Projets privés
e Finaliser 'encodage
Demande de modification

e Soumettre la demande de

modification

e Compléter la demande

/

Impliqué dans le  suivi
financier des projets en
gestion lorsqu’il s’agit de
'organisme  financier en
charge du projet

Impliqué dans le  suivi
financier des projets en
gestion lorsqu’il s’agit de
l'organisme  financier en

charge du projet

Impliqué dans la création et
dans le suivi des projets privés
de type Aide a la recherche et
Aide a l'investissement

Acces aux taches de l'instance
Accés a Il'assignation des

Réle
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role

attribué par

Manuel utilisateur

Page 487/ 502

Version N°5.0
2024-05



S

QLISTA

Calista — Manuel complet

Wallonie

LE FONDS EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

personnes de référence et des | 'administra

personnes de référence par lot | teur de
Ce role seul n'a pas d’acces | fonds ou
aux projets et portefeuilles. Il | I'administra
faut I'associer a un autre réle. | teur local
Administrate |/ Gestion des instances et des | Role
ur local contacts de l'instance attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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1.1.1.1.38.  Cabinet
Rdle Taches Liées Implication Remarque
Cabinet / Acces en lecture a tous les | Role
portefeuilles et projets soumis | attribué par
dont ils sont l'instance liée a la | 'administra
compétence ministérielle teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Cabinet / Accés en lecture a tous les | Role
Ministre- portefeuilles et projets soumis | attribué par
Président I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Responsabl | / Acces aux taches de I'instance Role
e de Acces a l'assignation des | attribué par
service personnes de référence et des | 'administra
personnes de référence par lot | teur de
Ce réble seul n‘a pas d’acces aux | fonds ou
projets et portefeuilles. Il faut | 'administra
I'associer a un autre role. teur local
Administra | / Gestion des instances et des | Rble
teur local contacts de l'instance attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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1.1.1.1.39.  Autorité d’audit
Réle Taches Liées Implication Remarque
Controle Contrbles Impliqué dans le suivi des | Role
ultérieur contréles  ultérieurs  des | attribué par
 Soumettre le contrble en |, oiets en gestion lorsquil | Fadministra
phase contradictoire s’agit de l'autorité d’audit lié | teur de
¢ Finaliser le contréle a la programmation fonds ou
I'administra
teur local
Consultation | / Acces en lecture a tous les | Role
étendue portefeuilles et projets | attribué par
soumis (accés a quasiment | I'administra
I'entiereté des données) teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Responsable | / Accés aux taches de | Rdle
de service I'instance attribué par
Accés a lassignation des | I'administra
personnes de référence et | teur de
des personnes de référence | fonds ou
par lot I'administra
Ce role seul n'a pas d’accés | teur local
aux projets et portefeuilles. Il
faut I'associer a un autre role.
Administrat | / Gestion des instances et des | Role
eur local contacts de l'instance attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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11.1.1.40. Certification

Réle Taches Liées Implication Remarque
Fonction Impligué dans le suivi | Role
comptable financier des projets en | attribué par
gestion lorsqu’il s’agit de | I'administra
I'instance « Fonction | teur de
comptable» liée a la | fonds ou
programmation, I'administra
principalement au Menu | teur local
« Certification »
Administrat | / Gestion des instances et des | Réle
eur local contacts de l'instance attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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(projets priveés)

Organisme intermédiaire (uniquement pour les Instruments Financiers

Role Taches Liées Implication Remarque
Gest!o.n Rapport périodique Impl!q.ue ‘dans le S‘UIVI Roltnt ,
administra administratif des portefeuilles | attribué par
tive e Mettre a jour le rapport| privés de type «Instruments | I'administra
périodique financiers » en gestion. teur de
e Compléter le rapport fonds  ou
périodique Il a également accés aux | I'administra
demandes de modification et | teur local
COMAC
) ) aux demandes de
e Préparer la réunion COMAC .
renseignements
o Finaliser la réunion COMAC complémentaires.
Demande de renseignement
complémentaire
e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire
Demande de modification
e Soumettre la demande de
modification
e Compléter la demande
GestIOI:l Marchés publics Implqu'Je dan's le suivi dc?s Rolg ,
marchés marchés publics des marchés | attribué par
publics o Compléter et soumettre les | des projets liés a des | I'administra
informations concernant le | portefeuilles privés de type | teur de
lancement du marché « Instruments financiers » en | fonds ou
gestion. I'administra
o Compléter les informations ||| 3 également accés aux | teur local

concernant l'attribution du
marché
« Modification en cours

demandes de renseignements
complémentaires.
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d'exécution
e Phase contradictoire

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Collaborateur
e Soumettre le collaborateur

Lot d’introduction

e Envoyer le lot d’introduction de
dépenses

Créance

e Compléter avance/déclaration

de créances

e Confirmer la réception du
paiement

Lot de controle

e Préparer la phase

contradictoire

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Demande de modification

e Soumettre la demande de

modification

Impliqué dans le suivi financier
des projets des portefeuilles
privés de type « Instruments
financiers » en gestion.

I a également acces aux
collaborateurs, aux demandes
de  modification et aux
demandes de renseignements
complémentaires.

Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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e Compléter la demande
Prévisions de dépenses

e Mettre a jour les prévisions de
dépenses

Collaborateur

e Soumettre le collaborateur

Lot d’introduction

e Soumettre le lot d’introduction
de dépenses

Créance

e Signer avance/déclaration de
créances

Lot de contrdle

e Envoyer la phase contradictoire

Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Demande de modification

e Soumettre la demande de

modification

o Compléter la demande

/

Impliqué dans le suivi financier
des projets des portefeuilles
privés de type « Instruments
financiers » en gestion.

I a également acces aux
collaborateurs, aux demandes
de  modification et aux
demandes de renseignements
complémentaires.

Acces aux taches de I'instance
Acces a lassignation des
personnes de référence et des
personnes de référence par lot
Ce role seul n‘a pas d’acces aux
projets et portefeuilles. Il faut
I'associer a un autre role.

Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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Gestion des

instances et des

contacts de l'instance

Acces en lecture a tous les
portefeuilles et projets soumis
(accés a quasiment l'entiereté

des données)

Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
Role
attribué par
I'administra
teur de
fonds ou
I'administra
teur local
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1.1.1.1.42.  Autorité de gestion

Réle Taches Liées Implication Remarque
Coordination Sélection du portefeuille Ils mterwennerlt da.ns le Rolc? ’
s . processus de sélection et attribué par
« Vérifier |a recevabilite instruction des projets. I'administrat
e Remettre avis technique par eur de fonds
agent fonds européen Ce role a le droit de créer des | ou
« Préparer la demande de prOJgts e’f des pc:rteer{IIes I'administrat
Public méme si I'appel a eur local

complément s S
projet est cloturé, dans le but

de corriger une situation ou
e Préparer la demande de  de préparer une scission de
finalisation du portefeuille portefeuilles.

e \érifier les compléments

o \Vérifier le portefeuille . , .
Ce rble a également le droit

de créer des projets privés de

o Vérifier la recevabilité type « Instruments
financiers »

Sélection du projet

e Remettre avis technique par
agent fond européen

e Préparer la demande de
complément

e \Vérifier les compléments

COMAC
e Suivi des décisions COMAC
Demande de modification

e Soumettre la demande de
modification

Projets privés (Instruments

financiers)

e Finaliser 'encodage
Accompagne Rapport périodique Impliqué dans le suivi | Role
ment projets administratif des portefeuilles | attribué par

o \Verifier le rapport périodique | ou des projets en gestion | 'administrat
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COMAC

e Préparer la réunion COMAC
e Suivi des décisions COMAC
e Finaliser la réunion COMAC
Demande de modification

e Remettre avis préalable

e Vérifier la demande

e Encoder décision GW

Controles

e Soumettre le contréle en
phase contradictoire

e Finaliser le controle

Marché

e Remettre un avis technique
d’opportunité facultatif sur le
marché

e Contr6le du marché
Collaborateur

o Vérifier le collaborateur

Lot de contrble

e Controler le lot de dépenses
Controles

e Soumettre le controle en
phase contradictoire

e Finaliser le controle

lorsqu’il s’agit de l'organisme
administratif en charge du
portefeuille ou du projet

Impliqué dans le suivi des
contréles  ultérieurs  des
projets en gestion lorsqu’il
s'agit de [l'organisme en
charge du contréle lié a la
compétence ministérielle du

projet, pour les contrbles
ultérieurs.

Impliqué dans le  suivi
financier des projets en
gestion lorsqu’il s’agit de
'organisme  financier en

charge du projet.

Impliqué dans la création et
le suivi des portefeuilles et
projets PNRR

eur de fonds
ou
I'administrat
eur local
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Demande de
complémentaire

renseignement

e Compléter les informations de
la demande de renseignement
complémentaire

Portefeuille/Projet (PNRR)

e Finaliser 'encodage

e Encoder décision

Demande de modification (PNRR)

e Soumettre la demande de
modification

e Vérifier la demande

e Remettre décision

Lot de contrdle

e Valider le lot de dépenses
Portefeuille/Projet (PNRR)

e Finaliser I'encodage

e Encoder décision

Demande de modification (PNRR)

e Soumettre la demande de
modification

e Vérifier la demande

e Remettre décision

Lot de contrdle

e Valider le lot de dépenses
Portefeuille/Projet (PNRR)

e Finaliser 'encodage

e Encoder décision

Impliqué dans le  suivi

financier des projets en
gestion lorsqu’il s‘agit de
I'organisme  financier en

charge du projet
Impliqué dans la création et

le suivi des portefeuilles et
projets PNRR

Impligué dans le  suivi

financier des projets en
gestion lorsqu’il s‘agit de
'organisme  financier en

charge du projet

Impliqué dans la création et
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le suivi des portefeuilles et

Demande de modification (PNRR)
projets PNRR

e Soumettre la demande de

modification
e Vérifier la demande

e Remettre décision

/ Impliqué dans le suivi
financier des projets en
gestion lorsqu’il s’agit de
I'instance « Fonction
comptable » liée a la
programmation,
principalement au Menu
« Certification »

/ Accés aux taches de I'instance
Accés a lassignation des
personnes de référence et
des personnes de référence
par lot.

Ce role seul n‘a pas d’acces
aux projets et portefeuilles. Il
faut I'associer a un autre role.

/ Accés au paramétrage du
systeme par fonds

/ Gestion des instances et des
contacts de I'instance

Role
attribué par
I'administrat
eur de fonds
ou
I'administrat
eur local

Role
attribué par
I'administrat
eur de fonds
ou
I'administrat
eur local

Role
attribué par
I'administrat
eur de fonds
Role
attribué par
I'administrat
eur de fonds
ou
I'administrat
eur local
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1.1.1.1.43.  Autre

Réle Taches Liées Implication Remarque
Consultatio | / Acces en lecture aux | Role

n publique portefeuilles et projets | attribué par

approuvés

I'administrat

eur de
fonds ou
I'administrat
eur local
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Taches Liées

Calista — Manuel complet

LE FON

EUROPEEN DE DEVELOPPEMENT REGIONAL
ET LA WALLONIE INVESTISSENT DANS VOTRE AVENIR

Implication

Remarque

Membre
de groupe
GW/Expert

Membre
de groupe
COMAC

Réunion

(uniguement

responsable du groupe)

7

s’

e Réunion de remise d’avis

Réunion

(uniguement

responsable du groupe)

’

s’

est

est

e Préparer la réunion COMAC

e Finaliser la réunion COMAC

Accés aux portefeuilles et aux
projets liés au groupe dont il

fait partie.

Acces aux portefeuilles et aux
projets liés au groupe dont il

fait partie.

Réle
attribué par
le systeme
lors de
I'ajout d’une
personne
dans un
groupe de
type GW ou
Expert

Role
attribué par
le systéme
lors de
I'ajout d’une
personne
dans un
groupe de
type
COMAC

Voir également les droits d’acces a la recherche au chapitre : Erreur : source de la référence non

trouvée
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En tant qu’administrateur de fonds, il est possible de gérer la criticité des sections depuis le point de
menu Paramétres > Référentiels > Gestion de la criticité des sections.
4 Wallonie |
Accueil / Paramétre:

ALISTA [ EuropeWallonie.be Z  Walloniebe ® @ -

I8 Gestion de la criticité des sections B
AF 1L comac T ew Tl

Portefeuille / Description (@] (@]

Portefeuille o O

Portefedille / Identification du chef de file O (@]

Portefeuille / Identité du portefeuille o O

Portefeuille / Projets (@] (@]

Projet / Bénéficiaire O O

Projet / Calen O O
o O
(0] (0]
O @]

o O

o ©]
O O
o ©]

Projet / Synergies O O

15 enregistrement(s) 1

L’utilisateur coche la criticité souhaitée pour les points de menu portefeuille et projet modifiables.

Cela signifie ensuite que lors des demandes de modification, si la criticité définie pour la section
« Description » est COMAC et que le bénéficiaire modifie la section « Description », alors le
niveau de la demande sera de type « COMAC ».

Cependant, si le bénéficiaire modifie a la fois une section de criticité « AF », une section de criticité
« COMAC » et une section de criticité « GW » alors la demande passera au GW.

La section plan financier n’est pas disponible dans le choix des criticités car il s’agit d’une criticité

calculée par rapport a ce que I’utilisateur modifie dans le plan financier. (Voir détail dans le module
Liste des modifications )
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