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1. Les développements de la base de données EUROGES 2014 liés aux
DEMANDES DE MODIFICATION

1.1. Le contexte

Dans le cadre de cette programmation 2014-2020 des Fonds structurels, il s’est avéré
nécessaire de mettre en place un systéme d’échange électronique de données qui
permet aux bénéficiaires, aux administrations fonctionnelles et au Département
de la Coordination des Fonds structurels (DCFS) d'échanger les informations
utiles relatives aux modifications qui peuvent étre apportées, en cours de
programmation, aux projets et portefeuilles de projets.

Pour ce faire, de nouvelles fonctionnalités ont été développées dans la base de données
EUROGES 2014. Elles permettent :

- aux bénéficiaires d’initier leurs demandes de modification ;

- aux administrations fonctionnelles de valider les demandes de modification qui
relévent de leurs compétences ;

- au DCFS d’‘encoder les décisions prises, selon |'objet de la demande de
modification, soit par le Comité d’accompagnement, soit par le Gouvernement
wallon.

Dans la suite de ce manuel, les termes génériques suivants seront utilisés :

v' Modification de type AF pour les modifications qui relévent des compétences de
I'administration fonctionnelle en charge du suivi du projet ;

v Modification de type COMAC pour les modifications qui relevent des
compétences du Comité d’accompagnement du portefeuille dans lequel s’insére le
projet concerné ;

v Modification de type GW pour les modifications qui relevent des compétences
du Gouvernement wallon.

Outre l'instance de validation, I'objet de la demande de modification influence également
le type de données susceptibles d’étre modifiées. Le tableau de synthése ci-aprés
identifie les différentes modifications possibles via la base de données EUROGES 2014,
les éventuelles conditions, les instances compétentes ainsi que les données susceptibles
d’étre modifiées. Ces modifications peuvent se cumuler au sein d’'une méme demande de
modifications.
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Objet de la demande de
modification

Condition

Instance
compétente

Données du projet
pouvant étre modifiées

Transfert budgétaire entre
sous-rubriques au sein d’une
méme rubrique du plan
financier

A budget global

Administration
fonctionnelle

Modification de postes constant par => Estimation des codts
budgétaires projet MODIFICATION
(ajout/suppression/transfert DE TYPE AF
budgétaire au sein d’'une méme
sous-rubrique)
Transfert budgétaire entre
rubriques du plan financier pour
des montants n‘excédant pas Comité
(< ou =) 15% du co(t total du .

rojet d'accompagne
P T . A budget global ment Estimation des colts
Création d’une nouvelle sous-

bri ein d’une rubrigue constant par =>
rubrique au sein d’une rubriqu projet MODIFICATION
existante (a choisir parmi une
liste déroulante de - DE TYPE

iste déroula sous COMAC
rubriques)
Adaptation de I'échéancier du .

. Echéancier
projet
Augn1entat|on du codt total du Estimation des colts
projet ot
Diminution du co(t total du . .
ot Echéancier

proje Gouvernement
Transfert budgétaire entre wallon
rubriques du plan financier pour => . . .
des montants excédant (>) MODIFICATION Estimation des codits
15% du co(t total du projet S.0. DE TYPE GW

Création d’une nouvelle
rubrique au sein du plan
financier

Modification de la description
du projet

Modification des indicateurs du

projet

(moyennant avis
préalable du
Comité
d'accomagnement)

Estimation des col(ts

Description du projet

Indicateurs

POINT D’ATTENTION :

Les modifications AUTRES que celles décrites dans

le tableau ci-dessus (ex :

modification des données communes au PORTEFEUILLE, données relatives au calcul du

DAF d’un projet,

...) pourront étre réalisées dans le cadre d’EUROGES 2014 mais

UNIQUEMENT par le Département de la Coordination des Fonds structurels

(DCFS).

Les informations relatives a ces modifications seront communiquées au DCFS

par le biais du Comité d’accompagnement pour les données du portefeuille et par le biais

de l'administration fonctionnelle pour le calcul du DAF.
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Le présent document a pour objectif :

- d‘aider les bénéficiaires dans I'encodage de leurs demandes de modification ;
- d'identifier les actions qui devront étre réalisées par les administrations
fonctionnelles.

Le descriptif suit I'enchainement chronologique des manipulations a effectuer pour
I'encodage d'une demande de modification.

1.2, L’accés a EUROGES 2014

Qui ?
L'acceés a la base de données EUROGES 2014 est accordé :

A la ou aux personne(s) qui seront désignées par le responsable légal du bénéficiaire
pour I'encodage des demandes de modification relatives a un projet donné.

Ceux-ci sont obtenus aprés avoir introduit (par courrier) auprés de la Direction de la
Gestion des Programmes (DGPr) du DCFS! un formulaire de demande d’accés diment
complété.

Le formulaire, le présent manuel ainsi que les documents qui sont mentionnés par la
suite sont rassemblés dans un espace « Bénéficiaires » a I'adresse
http://europe.wallonie.be.

Une entité qui est bénéficiaire de plusieurs projets aura donc la possibilité :

- soit de désigner des personnes identiques pour I'’ensemble de ses projets ;
- soit de désigner des personnes différentes pour chacun de ses projets.

Comment se connecter ?

La base de données EUROGES 2014 est accessible via Internet a l’'adresse suivante :
https://feder2014.europe.wallonie.be/login.

La configuration du poste de travail est la suivante :
e Windows 8 & 10 ;
e Internet explorer 8 a 11
e Javab6asg’

Pour y accéder, il convient d’encoder ses LOGIN® et mot de passe personnels et
confidentiels et de cliquer sur « OK »,

! Secrétariat général du SPW, Place Joséphine Charlotte, 2 5100 Jambes (Tél : 081/32.13.56).

2 A partir de Java 7 l'url https://feder2014.europe.wallonie.be/login doit étre ajoutée a la « Liste des sites avec
exception ».

3 LOGIN = NOM



http://europe.wallonie.be/
https://feder2014.europe.wallonie.be/login
https://feder2014.europe.wallonie.be/eurogesWeb-ui/login
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——— mEr————eanm. =

Bienvenue sur la Base de Données du
Département de la Coordination des fonds structurels (Euroges 2014)

CE PUBLIC DE WALLONIE

SERV

Une fois connecté, I'utilisateur accéde a un écran de transition qui lui permet :
- soit d’accéder directement a certains modules spécifiques d’'EUROGES 2014 (Etats
financiers, Etat d’avancement physique, Indicateurs ou Marchés publics).
L'activation de ces modules sera lié aux droits d’accés spécifiques de I'utilisateur ;

- soit de lancer la base de données compléte.

S
8
n
i
H
©
:
H

Bienvenue sur la Base de Données du
Département de la Coordination des fonds structurels

Base de données

ems e / compléte

Secrétariat g -
Oepartement de s Coordination des fonds structurels %pw

SERVICE PUBLIC DE WALLONIE

Pour encoder une demande de modification, il doit lancer la base de données compléte
(en cliguant sur le lien « Cliquez ici pour lancer la Base de données compléte »).

Modification du mot de passe :

Pour des raisons de sécurité, l'utilisateur devra modifier son mot de passe dés sa
premiére connexion et ensuite tous les 6 mois.
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Si le mot de passe d’accés doit étre modifié, ce sera aprés avoir choisi 'option « Cligquez
ici pour lancer la Base de données compléte » que la fenétre suivante s’ouvrira :

i ™
| £| Définition du mot de passe_ ﬁ

Mot de passe actuel
Houveau mot de passe

onfirmer le mot de passe

Le mot de passe doit contenir au minimum & caractéres

Le mot de passe doit débuter par une majuscule, suivie d'au moins 2 minuscules,

au mains 1 caractére spécial (-*/$8#8§) et se terminer par au moins 2 chiffres '
! Le mot de passe ne peut &tre égal aux 10 derniers mots de passe utilisés

& ox

Aprés avoir introduit son mot de passe actuel, |'utilisateur composera son nouveau mot
de passe qui ne sera connu que de lui seul et devra répondre aux critéres suivants :

v
v

v
v

il aura une longueur minimale de 8 caracteres;

Il débutera par 1 lettre majuscule suivie d’au moins 2 lettres minuscules et d’au
moins 1 caractére spécial (-, *, /, &, #, §);

il devra se terminer par au moins 2 chiffres ;

il devra étre différents des 10 mots de passe précédents.

Aprés avoir confirmé son nouveau de passe, l'utilisateur confirmera le changement en
cliquant sur « OK ».

Attention : En cas d’oubli, seul I'administrateur systéme au sein du Département de la
Coordination des Fonds structurels pourra réinitialiser un nouveau mot de passe. Les
coordonnées des personnes susceptibles de vous aider sont reprises au point 5. ci-aprés.
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Du cété des administrations fonctionnelles :

Les administrations fonctionnelles accédent a EUROGES 2014 de la méme maniére que
les bénéficiaires.

Pour intervenir de maniére active sur les demandes de modification de TYPE AF, chaque
administration fonctionnelle devra toutefois :

- désigner en son sein un ou deux responsable(s) de la coordination des
demandes de modification de type AF. Cette ou ces personne(s) recevront les
mails automatiques évoqués au point 4. ci-aprés a charge pour elle(s) de
répercuter l'information auprés des collégues chargés d’examiner et de remettre
un avis sur la modification sollicitée par le bénéficiaire.

Si une seule personne de contact est désignée, I'administration fonctionnelle doit
communiquer, outre l'adresse mail personnelle du responsable « Modifications »,
une adresse mail générique afin de pallier a toute absence de la personne de
contact ;

- solliciter des droits d’accés spécifiques pour toutes les personnes

susceptibles d’examiner les demandes de modification et de remettre un
avis.
Ces droits ne seront pas accordés projet par projet. Toute personne désignée au
sein d'une administration fonctionnelle comme pouvant examiner et remettre un
avis aura accés a l'ensemble des projets associés a cette administration
fonctionnelle.

10
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2. L'encodage des DEMANDES DE MODIFICATION

2.1. Remarques préalables

v/ On raisonne ici au niveau du projet.

Si la demande de modification vise a transférer du budget d'un projet a un autre
(modification de type GW), deux demandes de modification distinctes devront
étre introduites (une pour chaque projet).

v Par projet, une demande de modification a la fois

Par exemple, si un utilisateur souhaite a la fois :
o modifier la description de son projet (modification de type GW) ;
o adapter |'échéancier de son projet (modification de type COMAC) ;
o et modifier des postes budgétaires (modification de type AF).

Alors, il a tout intérét a regrouper ses différentes demandes dans une seule demande de
modification de type Gouvernement wallon.

2.2. La création d’'une demande de modification (AF/COMAC/GW)

2.2.1. Comment accéder au projet a modifier ?

Une fois dans la base de données compléte, |'utilisateur obtient un écran dans lequel on
retrouve a |'extréme gauche une colonne dans laquelle on peut sélectionner soit
GESTION (on y est par défaut), soit IMPRESSIONS, soit BROADCASTS.

Affichage Préféremces Changer som mol de passe Lo Géc cmmecter

Gestion

Impressions

Broadcast

11




PROGRAMMATION 2014-2020 - PO FEDER “"Wallonie-2020.EU”

EUROGES 2014 - Manuel d'utilisation relatif aux
DEMANDES DE MODIFICATION

Dans GESTION, pour accéder au projet a modifier, deux méthodes, détaillées ci-dessous,
sont possibles :

La « CONSULTATION » : donne un accés au projet a modifier via
I'arborescence : Programme - Axe — Section — Mesure - Portefeuille — Projet ;

La « RECHERCHE » : permet, via des criteres de recherche, un accés direct au
projet a modifier.

Consultation

Recherche

En sélectionnant le module CONSULTATION, on obtient :

A droite de la colonne : I'arborescence du programme opérationnel. Celle-ci peut

étre déroulée en cliquant sur I'icone = & c6té du programme. On procéde ensuite

de la méme maniére de niveau en niveau pour arriver au niveau le plus fin qui est
celui du projet.

[ ——— [oyee——

Appel a projet

b

? &\ Programme opérationnel

¢ 3l Wallonie -2020 EU
Q Axe prioritaire 1 : ECONOMIE 2020

o & Section 1.1 : Soutien 2 I'esprit dentreprise
o \",‘3 Section 1.2 : Création et extension des capacité
? \",5 Section 1.3 : Stimuler les performances éconon
o 5 Mesure 1.3.1: Senvices d'agnuiauanad aw
d ¢ &5 Mesure 1.3.2: Zones TaciSedion 13: 4

¢ & Eco-zonings dexcellence

o _ Eco-zonings d'excellence - Signalét
o [ Axe prioritaire 2 : INNOVATION 2020 12

o . Axe priofitaire 3 : INTELLIGENCE TERRITORIALE |




PROGRAMMATION 2014-2020 - PO FEDER “"Wallonie-2020.EU”

EUROGES 2014 - Manuel d'utilisation relatif aux
DEMANDES DE MODIFICATION

En sélectionnant le module RECHERCHE, on obtient un écran qui permet de choisir un
mode de recherche. Il convient de choisir 'option « Recherche des dossiers (états
actuels ou antérieurs) » et de cliquer sur « Suivant », ce qui permet d’accéder a I’'écran
d’introduction des critéres.

Aficnsge Prétéreaces Chasger som mol 8¢ pETE ¢ geconnecrer

® Recherche des dossiers (états actueds ou antériesrs)

Recherche des dossiers
- (états actuels ou
antérieurs)

Recherche suf les Indicateurs

Nowvese techerche [—

Suivant

L'écran Recherche des dossiers permet d’introduire jusqu’a neuf critéres de recherche.
Chaque critére se compose d’un champ de recherche, d'un opérateur logique (repris dans
une liste déroulante) et d’une valeur (a encoder). Les neufs critéres sont combinables
entre-deux par un second opérateur logique (« ET » ou « «OU »).

14 - - Intermet Explorer
Affichage _Préférences Changer son mot e passe Se déconnecter

Le champ de recherche

L'opérateur logique

[ 1] I
\ La Valeur é encoder
8 =L 157/ \ 4 o
L'opérateur de combinaison

Rechercher Effacer

Nouvelle recherche | << Précédent

13
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Ci-dessous, un exemple de recherche sur le critéere « Intitulé du projet » et le critére
logique « Contient ». On encode ensuite une partie du nom du projet recherché®.

Afichage Préférences Chamger son Se décomnecter

f = [ =] pongtain
sspuamey = \ N
Sorp— : Zone a encoder.

faccare Ici : longtain

[Otjectt thématgwe
forgansme en charge Gu comtrote de pre.
[Prionts Cuvesissement

[ o e

promnces

rigcn v - -
statt

{Laux ge -

Rechercher | Eftacer

Impresmons
Broadcast

NowveBe recherche << Précédent

On peut également utiliser le critére « Intitulé du portefeuille » et ajouter un critére
supplémentaire qui pourrait étre « Bénéficiaire ». De cette maniére, on obtiendra les
projets d'un méme bénéficiaire au sein d’un portefeuille donné.

4 Si on connait le nom exact du projet tel qu’encodé dans EUROGES 2014, on peut utiliser le critére logique
« Commence par » et encoder le ou les premier(s) mot(s) du nom du projet. Si on connait le numéro Euroges
du projet recherché (3 ou 4 derniéres positions du code budgétaire propre a chaque projet), on peut choisir le
critére « N° de dossier », le critére logique « Est égal a » et encoder ensuite le n® EUROGES du projet.

14
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| —

Benéticins v content
1xa
-l o olmg
5 ] E—|

Affichage Préférsaces Changer som mot de passe Se déconnecter ‘ ET ?

—— [ faen I3

Liege

<< Pricident Survant >>

Aprés avoir cliqué sur « Rechercher », on obtient le projet ou la liste des projets qui
On sélectionne ensuite le projet recherché en

correspondent aux critéres sélectionnés.
cliquant sur son intitulé dans la colonne « Dossiers ».
chargent dans la partie droite de I’écran.

Les données de ce projet se

b

<

*13.1.4/240 - Libge. it en wransion - Bas-Robeux - 3ssainissement

Dossier

}£.3 1241 - Libge. vike en ¥ansion - Cité adminisvatve “2éro carmons
‘nformatoas

identfication

506

Statst

Code projet
Code BCE

Zooe couverte

Béneboapre

intituté ¢a portefeuitie

Prionté demestissement

truméto Ge formulaire
ntitusé 05 projet
Appel & projet

Code Budgétaire

et Ca ubags Qo pesmi oot s com |

o

S0




PROGRAMMATION 2014-2020 - PO FEDER “"Wallonie-2020.EU”

EUROGES 2014 - Manuel d’utilisation relatif aux
DEMANDES DE MODIFICATION

2.2.2, La création de la DEMANDE DE MODIFICATION

Pour créer une demande de modification, il convient de cliquer sur le bouton

situé dans la série de boutons disponibles en haut de I'écran

Ewl_l

LI

Une fenétre s’ouvre dans laquelle :

on sélectionne un type de modification (dans une liste déroulante qui propose
les 3 choix possibles: ADMINISTRATION FONCTIONNELLE, COMITE
D’ACCOMPAGNEMENT ou GOUVERNEMENT WALLON) ;

on décrit la raison de la modification : il convient d'étre le plus complet
possible sachant qu’il sera toujours possible aprés la création de la demande de
modification (mais avant sa cloture) de compléter/modifier la description fournie a
ce stade ;

on confirme en appuyant sur « Ok » (ou on annule).

Création d'une demande de madification &

.

Sélectionner le type de modification :

| -
| |

Décrire la raison de la modification :

| Ok Annuler |

Une fois la création confirmée, une fenétre s’‘ouvre. Le message d’avertissement qu’elle
contient vise a rappeler les modifications qui peuvent étre faites dans le cadre du type de
modification sélectionné.

16
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conensn s, ==
@ Vous vous apprétez a encoder une demande de modification de type « Administration fonctionnelle ».
| Concrétement, il peut s'agir, a budget global constant (par projet) :

|
-d'un transfert budgétaire entre sous-rubriques au sein d'une méme rubrique du plan financier ;

-de la modification de postes budgétaires (aj gé au sein d'une méme sous-rubrique).

1

Si la ou les modification(s) que vous souhaitez introduire appartient/appartiennent a I'une de ces catégories, veuillez confirmer pour continuer votre encodage.
Attention, aprés confirmation, il ne vous sera plus possible de requalifier la modification.

Dans le cas contraire, il est nécessaire, avant tout autre encodage, de requalifier la modification soit en modification de type « Comité d"accompagnement »,
soit en modification de type « Gouvernement wallon ».

Etes-vous sur de vouloir créer une version temporaire du type « Administration fonctionnelle » pour ce projet ?

Message si le type choisi est « Administration fonctionnelle »

@ Vous vous apprétez a encoder une demande de modification de type « Comité d'accompagnement ».
Concrétement, il peut s'agir, a budget global constant (par projet) :

-d'un t é entre r du plan financier pour des montants n'excédant pas (< ou =) 15% du codt total du projet ;
| -de la création d'une nouvelle sous-rubrique au sein d'une rubrique existante ;
-de I'adaptation de I'échéancier du projet.

‘ Si la ou les modification(s) que vous itez i ire appar i a l'une de ces catégories, veuillez pour continuer votre encodage.
| Attention, aprés confirmation, il ne vous sera plus possible de requalifier la modification.

Dans le cas contraire, il est nécessaire, avant tout autre encodage, de requalifier la modification soit en modification de type « Administration fonctionnelle »,
soit en modification de type « Gouvernement wallon ».

Etes-vous sur de vouloir créer une version temporaire du type « Comité d'accompagnement » pour ce projet ?

Message si le type choisi est « Comité d’accompagnement »

Création d'un i (——

@ Vous vous apprétez a encoder une demande de modification de type « Gouvernement wallon ».
Concrétement, il peut s'agir :

| -d'une augmentation du codt total du projet ;
| -d'une diminution du coit total du projet ;
-d'un transfert budgétaire entre rubriques du plan financier pour des montants excédant (>) 15% du coit total du projet ;
delacré d'une 1 au sein du plan financier ;
-de la modification de la description du projet ;
-de la modification des indicateurs du projet.

Sila ou les modification(s) que vous souhaitez introduire appartient/appartiennent a I'une de ces catégories, veuillez confirmer pour continuer votre encodage.
Attention, aprés confirmation, il ne vous sera plus possible de requalifier la modification.

Dans le cas contraire, il est nécessaire, avant tout autre encodage, de requalifier la modification soit en modification de type « Administration fonctionnelle »,
soit en modification de type « Comité d’accompagnement ».

Etes-vous sur de vouloir créer une version temporaire du type « Gouvernement wallon » pour ce projet ?

Message si le type choisi est « Gouvernement wallon »
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TRES IMPORTANT : si la modification que vous souhaitez encoder ne correspond pas a
la description reprise dans cet avertissement, il faut impérativement annuler la création
(en cliquant sur l'option ANNULER) et créer une nouvelle demande de modification en
sélectionnant le type de modification qui correspond a ou aux modification(s) que vous
souhaitez encoder.

En effet, une fois le type de modification sélectionné, il ne sera plus possible d’en
changer et tous les encodages réalisés sous le couvert de la modification du mauvais
type devront étre recommencés.

Le tableau repris en ANNEXE 2 rappelle les différents types de maodifications ainsi que
QUI FAIT QUOI et Ou dans EUROGES 2014.
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2.3. De l'intérét des différentes versions
Les versions permettent notamment a l'utilisateur de comparer a tout moment les
données en cours de modification avec les données opérationnelles.

Dés que la demande de modification est créée, la base de données EUROGES 2014
bascule automatiquement en version « DEMANDE DE MODIFICATION ».

Cette version « DEMANDE DE MODIFICATION », qui est celle dans laquelle le
bénéficiaire encode les modifications qu’il souhaite apporter a son projet, est a
distinguer :

- de la version « OPERATIONNELLE » : elle reprend les données du projet telles
qu’approuvées a l'instant « T » ;

- de la ou des version(s) « ARCHIVE » : elle(s) reprend/reprennent les données
du projet telles qu’approuvées en « T-1 », « T-2 », ... « T-N »,

L'utilisateur bascule de la version « DEMANDE DE MODIFICATION » a la version
« OPERATIONNELLE » et vice-versa en utilisant le bouton 3 (voir la version
opérationnelle) ou le bouton 2 (voir la version en modification) tous les deux situés

dans la série de boutons disponible en haut de I’écran S| X% & o ZiLEN

2.4. Maoadification de type AF

2.4.1. L’'encodage d’une modification de type AF

Une fois la demande de modification créée, |'utilisateur se trouve par défaut dans une
version « DEMANDE DE MODIFICATION ».

Dans une version « Demande de modification », l'utilisateur a accés aux seuls onglets
utiles dans le cadre d’'une modification de type AF, a savoir :

- au sein de l'onglet « Etat financier » :

o le sous-onglet « Décisions » (pour mémoire) ;

o le sous-onglet « Estimation des colits et échéancier » ;
- l'onglet « Versions ».

TRES IMPORTANT :

Au sein du sous-onglet « Estimation des co(ts », I'utilisateur aura la possibilité d’encoder
TOUTES les modifications possibles et donc méme celles qui ne relévent pas des
compétences de l'administration fonctionnelle. Si de tels encodages sont réalisés,
I’'administration fonctionnelle compétente n’aura pas d’autre choix que de
REFUSER la demande de modification. L’utilisateur a donc tout intérét a sélectionner
le type correct dés la création de la demande.
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La partie « Estimation des coiits » de |'onglet « Estimation des
échéancier » est composée de deux parties distinctes séparées par

horizontale.

colits et
une barre

Achage Presionces CRanger som mot 8¢ passe S0 dbconnecter

5 Gosaers ont 446 towves
) 4 MSentication Ou st

18 x> 0 &

Dossaee
211240 - Lidge, wite en Fansfon - Bas-Riess - a8t
012042 BT ——

| O oo des cous et ecneancer

Rusnave oz rutnaue Vortamt
[ | 2635 125,00
Enargé de proget +00 000,00

Modifcatons e Cours

YR E

Momtant

17200.000,08

Mouvede rochesche << Procedeat

La partie supérieure de |'écran identifie, sous forme de grille, le plan financier du

projet en allant jusqu’au niveau de la sous-rubrique.

La partie inférieure identifie pour chague couple « Rubrique/Sous-rubrique » :

v les postes budgétaires qui émargent a cette sous-rubrique (ainsi que leur

montant) ;

v la description de la sous-rubrique.
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4

g 3.1.1/240 - Liege, ville en fransition. - Bas-Riheux - assainissement

) (I sainis|
finis| 9 x % fgﬁ
280 [ EtatFinancier |(USFSIORSI
|(DEEEIRsy « des coilts et échéancier |
[
YER
Rubrique Sous-fubrique __Montant
Aménag de Travaux d t| 2.635.125,00
Frais de personnel Chargé de projet | 100.000,00
TOTAL] 2.735.125,00)

Postes budgétaires | Description |

&) g.*

Rubrique

Sous-rubrique

Montant
LIS
Intitulé Montant |
Déplacement terres ¢ | 200.000,00
Excavation 500.000,00
Etude | 60.000.00)
IDéplacement terres 300.000,00

[Travaux d'assainissement (57.252m>45 EUR) | 1.575.125,00}

TOTAL| 2.635.125.00

-

3.1.1/240 - Liege, ville en transition. - Bas-Riheux - assainissement

3 |X|> w H

| Etat Financier |(NSTSIORSI

_ ” Fetunat
YEQ

des coilts et échéancier |

Rubrique Sous-rubrique Montant
Aménagement de terrains Travaux d'assainissement | 2.635.125,00
Frais de personnel Chargé de projet 100.000,00|

TOTAL| 2.735.125,00)

{ Descﬁm

£ d

Description
Adaptation comme ddé par AF

Le colt de dépollution est calculé sur base de |a méthode d'enlévemer
nature et |a profondeur de déblai qui sera nécessaire, en fonction des |
estimé en fonction des prix actuels du marché, qui peuvent fluctuer en f

-1m?®de terre = 1,8 tonnes
- co(t de dépollution sur base des informations délivrées par SBS Envi
- Soit un colt de dépoliution de 45 euros/m?®

La superficie de terrains a assainir s'éléve a 19.075 m? pour lesquels

total a traiter s'éléve donc a 57.225 m®, soit un codt de 57.225*45=2%

Comme mentionné ci-avant, dans le cadre d’'une modification de TYPE AF, deux
catégories de modification (qui peuvent se cumuler) sont autorisées :

1°* CATEGORIE : Transfert budgétaire entre sous-rubriques au sein d’'une méme
rubrique du plan financier

Exemple : si |'utilisateur souhaite, au sein d’'une méme rubrique (R), transférer du
budget (ex : 100.000 €) de la sous-rubrique R/A vers la sous-rubrique R/B, il doit :

1/ se positionner dans la grille sur le couple R/A (en cliquant dessus) ;

2/ adapter dans la partie inférieure de I'écran les postes budgétaires de cette sous-

rubrigue de maniére a réduire le budget de 100.000 €. A ce niveau tout est possible :
ajout, suppression et/ou modification des postes budgétaires.

Postes budgétaires | Description |

-

Ha ¥
Rubrique
Sous-rubnque wux d'assa
Montant

YeE

‘ Intitulé | Montant
Déplacement terres contaminées 1200000,
[Excavation 500.000.00(
Etude | 6000000
[Déplacement terres 300.000.00

[Travaux d'assainissement (57 252m™45 EUR) | 1.575.125.00
[ TOTAL| 2.635.125 ool
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Pour ajouter un poste budgétaire, il convient de :

- cliquer sur le bouton & ;

- d’encoder dans la fenétre qui s’ouvre l'intitulé du poste budgétaire et son
montant ;

- de confirmer l'insertion.

2] =

Intitulé
Montant

@’ Insérer

% Annuler

Pour supprimer un poste budgétaire, il convient de :
- sélectionner le poste budgétaire a supprimer ;

- cliquer sur le bouton ¥ ;

- de répondre « OUI » a la question « Etes-vous sir de vouloir supprimer ces
données ? ».

i i

Confirmation de suppression 2

o

Etes-vous siir de vouloir supprimer ces données ?

oui non

b

Pour modifier un poste budgétaire, il convient de :

- soit double-cliquer sur son intitulé => [|'utilisateur a directement accés en
écriture au champ « Intitulé ». Il confirme son encodage en poussant sur
la touche « ENTER » de son clavier;

- soit double-cliquer sur son montant => |'utilisateur a directement accés en
écriture au champ « Montant ». Il confirme son encodage en poussant sur
la touche « ENTER » de son clavier ;

3/ adapter, si nécessaire, la description de la sous-rubrique R/A.

Pour adapter la description, I'utilisateur :
- va dans le sous-onglet « Description » ;

- clique sur le bouton b ;

- accéde en écriture au champ texte « Description » et y encode ses
modifications ;

- sauve’ son encodage en cliquant sur le bouton el

5 Attention, si cette sauvegarde n’est pas effectuée, les encodages réalisés seront perdus dés que I'utilisateur
changera d’écran.
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-

|| Postes budgétaires | Description
[ 3]
F) & ¥

Description

Le coUt de dépollution est calculé sur base de la méthode d
nature et la profondeur de déblai qui sera nécessaire, en fol
en fonction des prix actuels du marché, qui peuvent fluctuer

-1 m?*de terre = 1,8 tonnes
- coUt de dépollution sur base des informations délivrées p:
- Soit un cout de dépollution de 45 euros/m?®

La superficie de terrains 3 assainir s'éléve a 19.075 m*, poL
traiter s'éléve donc 3 57.225 m?®, soit un colt de 57.225 * 45

Ventilation
Postes de dépenses

1. Réalisation d'une étude d'orientation et de caractérisation

4/ se positionner dans la grille sur le couple R/B (en cliquant dessus) ;

5/ adapter dans la partie inférieure de |'écran les postes budgétaires de cette sous-
rubrique de maniére a augmenter le budget de 100.000 €. A ce niveau tout est
possible : ajout, suppression et/ou modification des postes budgétaires (voir point 2/ ci-
avant) ;

6/ adapter, si nécessaire, la description de la sous-rubrique R/B (voir point 3/ ci-avant).

2i*me CATEGORIE : Modification de postes budgétaires (ajout / suppression /
transfert budgétaire au sein d'une méme sous-rubrique)

Voir le point 2/ ci-avant sauf que les modifications doivent se faire au sein d'une méme
sous-rubrique et SANS modifier le budget total de celle-ci.

Attention :

Les montants des postes budgétaires sont indicatifs. Leur adaptation ne justifie pas, a
elle seule, une demande de modification. Par contre, elle se justifie en complément
d’autres modifications.

2.4.2. Comment visualiser les encodages réalisés ?

A tout moment, il est possible pour I'utilisateur de générer un document sous format PDF
qui synthétise les modifications apportées.

Ce document peut-étre obtenu en cliquant sur le bouton hiJ (Générer un récapitulatif
des modifications) situé dans la série de boutons disponible en haut de I'écran

9 x| %G
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Ce document PDF est généré a « la volée », cad qu'il n’est enregistré a AUCUN ENDROIT
dans EUROGES 2014. Si l'utilisateur veut en garder trace, il doit le sauvegarder.

2.4.3. Cléture de I'encodage et envoi de la demande de modification a

I'administration fonctionnelle

Au terme de ses encodages, l'utilisateur qui souhaite transmettre sa demande a

I'administration fonctionnelle en charge du suivi de son projet doit utiliser le bouton “**

(Cléturer) situé dans la série de boutons disponibles en haut de I"écran | X[B|G|&

Une confirmation est sollicitée.

Confirmer la demande de validation &

(5 Voulez-vous faire passer cette modification au
N statut "en demande de validation" ?

Ok Annuler

Aprés avoir répondu « Ok », la demande de modification passe du statut « En cours
d’encodage » au statut « A valider ».

Outre la modification du statut, cette action de cloture et d’envoi :

1/ permettra a I'administration fonctionnelle chargée de suivre le projet d’analyser
la demande de modification.

Concrétement, elle pourra :

> DEMANDER UN COMPLEMENT D’INFORMATIONS (via l’envoi d’une
demande de renseignements) ;

> VALIDER la demande recgue ;

» REFUSER la demande recgue.

Remarque importante : I'administration fonctionnelle ne pourra pas modifier la
demande introduite par le bénéficiaire. Si elle souhaite que des adaptations soient
réalisées, elle devra nécessairement demander un complément d’informations.

2/ sera confirmée par I'envoi d’'un mail automatique (voir point 4. ci-apres).

Elle se traduira également par l'insertion dans le sous-onglet « Messages » de l'onglet
« Versions » d'une inscription automatique permettant d’identifier la personne qui a
cloturé I'encodage des données relatives a la demande de modification (I'utilisateur) ainsi
que la date et I’'heure de cette cloture.

Exemple :
Une demande de modification de type "Administration fonctionnelle” a été initiée

et cléturée par Prénom NOM le DATE a HEURE
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A tout moment, l'utilisateur a la possibilité de supprimer la demande de

modification introduite (méme s’il I'a déja cléturée) en cliquant sur le bouton E de la

barre supérieure.

2.4.4. Les demandes de renseignements de I'administration fonctionnelle

Il est possible que les données encodées dans le cadre de la demande de modification ne
permettent pas a |'administration fonctionnelle de se positionner favorablement ou

défavorablement sur celle-ci.

Dans ce cas de figure, I'administration fonctionnelle aura la possibilité d’envoyer

une demande de renseighements.

L'envoi de celle-ci aura pour effet de faire passer le statut de « Pour validation » a

« Demande de renseignements ».

L'utilisateur sera informé de l'envoi de cette demande de renseignements par le biais

d’un mail automatique (voir point 4. ci-apres).

('b.’\-\ o > ¥ nZON-ZOZO : Demande de modification ADMINISTRATION = DDE DE RENSEIGN... | [SE k= .
L) — s
— Message Développeur L2
\ \j \ x .‘J‘ Déplacer vers un dossier ~ ?0 | g Classer ~
¢ ¢ -y (2 Créer une régle W Assurer un suivi ~
Répondre Répondre Transférer Supprimer Courrier
atous ] Autres actions ~ indésirable ~ j Marquer comme non lu(s)
Répondre Actions Options
De: euroges@spw.wallonie.be mer. 1/06/2016 14:52
A: CLARENNE Jennifer; test_marc.bolland@skynet.be
Ce: formulaires. dcfs; BORM Sylvie
Objet : 2014-2020 : Demande de modification ADMINISTRATION - DDE DE RENSEIGNEMENTS - Mobilité sur site (301)
Concerne :

Portefeuille : Caserne de Saive
Chef de file : Commune de Blegny
Projet : Mobilité sur site - 301
Bénéficiaire : Commune de Blegny

Bonjour Madame, Monsieur,

La demande de modification de type " Administration fonctionnelle " qui a été encodée le 01/06/2016 dans la
base de données EUROGES 2014 fait I'objet d'une demande de renseignements complémentaires de la part de
la" DGO4 - Département de I'Aménagement du territoire et de I'Urbanisme - Direction de 'Aménagement
opérationnel (Aménagement du territoire) “.

La ou les personne(s) qui, au sein de votre organisme, sont habilitées a encoder les demandes de modification
peuvent prendre connaissance du contenu de cette demande de renseignements complémentaires en
consultant le sous-onglet " Messages " de I'onglet " Versions " d’'EUROGES 2014.

Des informations peuvent également étre obtenues auprés du service instructeur.
Ce message a été généré automatiquement. Veuillez ne pas y répondre. Merci.
Bien a vous,

SERVICE PUBLIC DE WALLONIE

SECRETARIAT GENERAL

DEPARTEMENT DE LA COORDINATIONS DES FONDS STRUCTURELS
Tél:081/32.13.56

Mail : dcfs@spw.wallonie.be
Place Joséphine Charlotte, 2

5100 Jambes
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Le contenu de cette demande de renseignements n’est pas directement repris dans le
mail automatique. Par contre, il pourra étre visualisé dans le sous-onglet « Messages »
de l'onglet « Versions ».

Il vous appartiendra d’y donner suite en corrigeant/complétant les données encodées
conformément a la demande de renseignements formulée par [|'administration
fonctionnelle.

Une fois cette opération réalisée, il suffira de cloturer I'encodage (cfr point 2.4.3. ci-
avant) pour envoyer a nouveau la demande de modification a I|'administration
fonctionnelle.

2.4.5. Du cété de I’'administration fonctionnelle :

Comme mentionné ci-dessus, l'administration fonctionnelle chargée de suivre le projet
sera informée, par mail (voir point 4. ci-apres), de la finalisation de l’encodage des
données relatives a une demande de modification de type AF. Ce mail sera transmis a la
ou aux personne(s) désignée(s) en tant que responsable(s) de la coordination des
demandes de modification (voir point 1.2. ci-avant) a charge pour elle(s) de répercuter
I'information a la personne qui, in fine, sera chargée d’encoder, dans EUROGES 2014,
I'avis de I'administration fonctionnelle.

Le mail mentionnera :
v I'intitulé du Portefeuille ;
v le nom du Chef de file ;
v I'intitulé du projet suivi de son n® EUROGES® ;
v" le nom du Bénéficiaire.

Sur base de l'intitulé du portefeuille et de celui du projet, les données modifiées pourront
étre trouvées dans EUROGES 2014 par le biais de I'arborescence du programme dans la
partie « CONSULTATION » de la GESTION ou en réalisant une RECHERCHE sur base du
n° EUROGES du projet (voir explications fournies en page 11 et suivantes).

On obtient alors le projet recherché ainsi que, dans la partie gauche de l|'écran, les
données correspondant a celui-ci.

Par défaut, les données sont en version « OPERATIONNELLE ».

Il suffit de cliquer sur le bouton (voir la version en modification) situé dans la série

de boutons disponibles en haut de I|’écran pour basculer en version
« DEMANDE DE MODIFICATION ». C’est dans celle-ci qu’il est possible de visualiser,
dans le sous-onglet « Estimation des coliits et échéancier » de l|'onglet « Etat
financier », le plan financier tel que modifié par le bénéficiaire.

Comment visualiser facilement les modifications apportées au projet ?
S'il est dans la version « DEMANDE DE MODIFICATION » (cad celle ou on ne peut voir

que l'onglet « Etat financier » et I'onglet « Versions »), la personne en charge du suivi
de la demande de modification, peut, a tout moment, générer, a la volée sous format

6 N° unique attribué a chaque projet par EUROGES 2014.
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PDF, un document récapitulatif des modifications. Pour cela, il lui suffit de cliquer sur le
bouton (Générer un récapitulatif des modifications) situé dans la série de boutons
disponibles en haut de I"écran ‘ 3 “ XH iﬁ"‘@"“%‘.

Ce document récapitulatif est le successeur de I'annexe 7 utilisée dans le cadre de la
programmation 2007-2013.

Comment valider/refuser une demande de modification ou envoyer une
demande de renseignements ?

Aprés avoir analysé la demande de modification de type AF introduite par le bénéficiaire,
I'administration fonctionnelle pourra :

> DEMANDER UN COMPLEMENT D’INFORMATIONS (via I'envoi d’'une demande de
renseignements) ;

> VALIDER la demande recgue ;

» REFUSER la demande recgue.

Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton (Cloturer la version en modification) situé

dans la série de boutons disponibles en haut de I’écran ‘ 3 HXH 1‘9,“@“(@‘.

Une fenétre s’ouvre dans laquelle I'administration fonctionnelle peut :

|- Valider la modification SRR S
l

Avis concernant la modification

v

Demande de complément ment
Refusé
Validé

Date de la remise de l'avis

12-juin-2016 -

Ok Annuler

- soit encoder une demande de renseignements (elle sélectionne « Demande de
complément » et encode dans le champ « Décrire la demande de complément »
sa demande de renseignements) => aprés confirmation, le statut passe de
« Pour validation» a « Demande de renseignements ». Un mail
automatique est transmis pour informer le bénéficiaire de la nécessité d'y donner
suite et celui-ci a, a nouveau, la possibilité d’adapter sa demande de modification.
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L’‘administration fonctionnelle n‘ayant pas accés en écriture aux données, elle
devra nécessairement introduire une demande de renseignements pour que le
bénéficiaire adapte, Ilui-méme, sa demande de modification de la maniére
souhaitée par I'administration fonctionnelle ;

- soit remettre son accord (elle sélectionne « Validé » et, si elle souhaite encoder
une date d’accord différente de la date du jour, choisit une autre date dans le

calendrier proposé apres avoir cliqué sur le bouton ) => apres confirmation,
les modifications sollicitées ayant été entérinées, la version passe de
« Demande de modification » a « Opérationnelle ». Les dépenses introduites
dans le cadre des demandes de paiement seront analysées a compter de ce jour
au regard de cette nouvelle version. L’ancienne version « Opérationnelle »
passe, elle, en version « Archive » ;

- soit encoder un refus (elle sélectionne « Refusé » et, si elle souhaite encoder une
date de refus différente de la date du jour, choisit une autre date dans le

calendrier proposé aprés avoir cliqué sur le bouton E]) => aprés confirmation,
les modifications sollicitées ayant été refusées, la version passe de « Demande
de modification » a « Refus ». La version « Opérationnelle » reste inchangée.

L'administration fonctionnelle peut-elle insérer un message ?

Via le sous-onglet « Messages » présent dans |'onglet « Versions », |'administration
fonctionnelle peut, en se positionnant sur la ligne dont la nature de la version est
« DEMANDE DE MODIFICATION », insérer un message a l'attention du bénéficiaire.

2.5. Madification de type COMAC

2.5.1. L’encodage d’une modification de type COMAC

Tout comme pour la demande de modification de type AF, une fois la demande de
modification de type COMAC créée et confirmée, I'utilisateur se trouve par défaut dans
une version « DEMANDE DE MODIFICATION ».

Il a accés aux seuls onglets utiles dans le cadre d’'une modification de type COMAC, a
savoir :

- au sein de l'onglet « Etat financier » :
o les deux parties du sous-onglet « Estimation des coliits et échéancier »,
a savoir la partie « Estimation des co(ts » et la partie « Echéancier » ;
o le sous-onglet « Décisions » (pour mémoire) ;

- l'onglet « Versions ».
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TRES IMPORTANT :

Tout comme pour les modifications de type AF, au sein du sous-onglet « Estimation des
colts », l'utilisateur aura la possibilité d’encoder toutes les modifications possibles et
donc méme celles qui ne relevent pas des compétences du COMAC. Si de tels
encodages sont réalisés, le DCFS (pour le compte du COMAC) n’aura pas d’autre
choix que de REFUSER la demande de modification. L’utilisateur a donc tout intérét
(comme évoqué a la page 18) a sélectionner le type correct dés la création de la
demande.

La partie « Estimation des colits » du sous-onglet « Estimation des colits et
échéancier » est décrite au point 2.4.1 ci-avant tandis que les possibilités offertes par
I'onglet « Versions » le sont au point 2.7.2 ci-apreés.

Comme mentionné ci-avant, dans le cadre d’'une modification de TYPE COMAC,
trois catégories de modification (qui peuvent se cumuler entre elles mais
également avec des modifications de type AF) sont autorisées :

1°"¢ CATEGORIE : Transfert budgétaire entre rubriques du plan financier pour
des montants n‘excédant pas (< ou =) 15% du colit total du projet

Dans ce cas de figure, il doit procéder aux modifications des rubriques concernées en
allant jusgu’au niveau de détail du poste budgétaire et en n‘oubliant pas d’adapter, si
nécessaire, la description des sous-rubriques impactées par ce transfert. La mécanique
est la méme que celle décrite au point 2.4.1 ci-avant dans le cadre d’une modification de
type AF.

2i¢me CATEGORIE : Création d’une nouvelle sous-rubrique au sein d’une rubrique
existante

Exemple : Le bénéficiaire souhaite créer une nouvelle sous-rubrique (« Frais d'études »)
au sein de la rubrique « Voiries et accés (hors terrain acquis) ». Le montant alloué a
cette nouvelle sous-rubrique vient en déduction du montant attribué précédemment a la
sous-rubrique « Chercheur ».

Pour encoder cette modification, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton L4 (Insertion d’un

YE &

co(it) situé dans la série de boutons
« Estimation des co(its ».

situés directement sous le sous-onglet

La fenétre suivante s’ouvre :

2 L —

Rubrique v

Sous-rubrique | w

& Insérer @ Annuler
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L'utilisateur choisit parmi la liste déroulante des rubriques possibles, la rubrique existante
dans laquelle il souhaite créer une nouvelle sous-rubrique. Apres avoir sélectionné la
rubrique, il choisit, dans la liste des sous-rubriques associées a cette rubrique, celle qu'il
recherche.

Rubrique Voiries et accés (hors terrain acquis) v |

Sous-rubrique |Frais d'étude v |
Frais d'étude al
Frais d'étude interne _

Il confirme son choix en cliquant sur « Insérer ».
A ce stade le couple rubrique/sous-rubrique est créé mais pour un montant nul.

L'utilisateur doit donc cliquer sur la ligne correspondante qui s’est créée dans la grille.
Les données correspondantes sont chargées dans la partie inférieure de I’écran dans
laquelle il convient de créer le ou les poste(s) budgétaire(s). Pour cela, |'utilisateur doit

cliquer sur le bouton (Insérer) et encoder dans la fenétre qui s’'ouvre :

(2] (S|
Intitulé | |
Montant I

& Insérer

Y

]
<=2 Annuler

O

v l'intitulé du poste budgétaire ;
v son montant.

L'utilisateur doit ensuite encoder dans le sous-onglet « Description », la description de
cette nouvelle sous-rubrique.

3iéme CATEGORIE : Adaptation de I’échéancier du projet

Exemple : Le bénéficiaire souhaite adapter I'échéancier de dépenses tel que prévu
initialement afin de le faire correspondre a la réalité du projet.

Dans ce cas, l'utilisateur va dans la partie « Echéancier » du sous-onglet « Estimation

des coiits et échéancier ». Apreés avoir cliqué sur le bouton , il suffit de cliquer sur

le montant correspondant a I'année que l'on souhaite modifier. On accéde alors en
écriture a ce montant et on peut 'adapter. Une fois toutes les adaptations réalisées,

I'utilisateur confirme ses encodages en cliquant sur le bouton @
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Si les adaptations réalisées aboutissent a un montant total différent de celui renseigné
dans la partie « Estimation des colits », |'avertissement suivant apparait : « La somme
des colits et le total de I'échéancier ne sont pas égaux ».

Dans ce cas de figure, l'utilisateur doit corriger les montants encodés par année de
maniére a ce que leur total soit strictement égal a celui du projet dans la partie
« Estimation des colits ».

2.5.2. Comment visualiser les encodages réalisés ?

A tout moment, il est possible pour |'utilisateur de générer un document a la volée sous
format PDF qui synthétise les modifications apportées. Voir a ce sujet, les informations
reprises au point 2.4.2 ci-avant.

2.5.3. Cléture de I'encodage et envoi de la demande de modification de type
COMAC

HORS EUROGES 2014 :

AU TERME de l'encodage de la demande de modification de type COMAC (tant dans
I'onglet « Etat financier » que dans l'onglet « Versions » pour la justification de la
demande), l'utilisateur va générer, a la volée sous format PDF, le document qui
synthétise les modifications sollicitées. C’est ce document généré par EUROGES 2014’
qu’il va transmettre, hors EUROGES 2014, a son chef de file afin que ce dernier le
soumette, POUR ACCORD, au Comité d’'accompagnement du portefeuille®.

Dans EUROGES 2014 :

ape n oy Lt A~ . I3
L'utilisateur va cléturer ses encodages en utilisant le bouton | | (Cléturer) situé en dans

la série de boutons disponibles en haut de I'écran < 1P Shedh 1150y
Une confirmation est sollicitée.
Confirmer la demande de validation ﬁ

(5 Voulez-vous faire passer cette modification au
N statut "en demande de validation" ?

Ok Annuler

Aprés avoir répondu « Ok », la demande de modification de type COMAC passe du statut
« En cours d’encodage » au statut « A valider ».

7 Equivalent a I'annexe 7 de la programmation 2007-2013.
8 Voir & ce propos, le Vade-mecum a l'attention des bénéficiaires et chefs de file.
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Outre la modification du statut, cette action de cl6ture et d’envoi :

1/ permettra au DCFS de se substituer, dans EUROGES 2014, au Comité
d’accompagnement. Une fois que celui-ci aura statué sur la demande de
modification qui lui aura été soumise hors EUROGES 2014, le DCFS pourra :

>

soit VALIDER la demande regue en encodant la date de décision du
Comité d’accompagnement.

=> les modifications sollicitées ayant été entérinées, la version
passera de « Demande de modification » a « Opérationnelle ».
Les dépenses introduites dans le cadre des demandes de paiement
seront analysées a compter de ce jour au regard de cette nouvelle
version. L’ancienne version « Opérationnelle » passera, elle, en
version « Archive ».

soit REFUSER la demande regue en encodant la date de décision du
Comité d’accompagnement.

=> |les modifications sollicitées ayant été refusées, la version passera
de « Demande de modification » a « Refus ». La version
« Opérationnelle » restera, elle, inchangée.

A NOTER : Le DCFS ayant acces en écriture a TOUS les onglets d’'EUROGES 2014,
il aura la possibilité de compléter et/ou de corriger les encodages réalisés par le
bénéficiaire sur base des décisions prises par le Comité d’accompagnement du
portefeuille ;

2/ sera confirmée par I'envoi d’'un mail automatique (voir point 4. ci-apres).

Elle se traduira également par l'insertion, dans le sous-onglet « Messages » de |'onglet
« Versions » (voir point 2.7. ci-apres), d’'une inscription automatique permettant

d’identifier la personne qui a cloturé I'encodage des données relatives a la demande de

modification ainsi que la date et I'heure de cette cl6ture.

Exemple :

Une demande de modification de type "Comité d’accompagnement" a été initiée et
cléturée par Prénom NOM |le DATE a HEURE

Ve

A tout moment,

I'utilisateur a la possibilité de supprimer la demande de

L modification introduite (méme s’il I'a déja cloturée).

~

2.5.4. Du coté de I’'administration fonctionnelle

L'administration fonctionnelle intervient dans une modification de type COMAC en tant

gue membre du Comité d’'accompagnement du portefeuille. Aucune intervention n’est
requise a son niveau au sein d’'EUROGES 2014.
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2.6. Maodification de type GW

2.6.1. L’'encodage d’'une modification de type GW

Tout comme pour les demandes de modification de type AF et de type COMAC, une fois
la demande de modification de type GW créée et confirmée, |'utilisateur se trouve par
défaut dans une version « DEMANDE DE MODIFICATION ».

Il a accés aux seuls onglets utiles dans le cadre d’'une modification de type GW, a savoir :

- le sous-onglet « Description du projet » au sein de l'onglet « Informations
générales » ;

- le sous-onglet « Indicateurs » au sein de |I'onglet « Etat physique » ;
- au sein de l'onglet « Etat financier » :
o les deux parties du sous-onglet « Estimation des coiits et échéancier »,

a savoir la partie « Estimation des co(ts » et la partie « Echéancier » ;
o le sous-onglet « Décisions » (pour mémoire) ;

I'onglet « Versions ».

La partie « Estimation des coiits » du sous-onglet « Estimation des colits et
échéancier » ainsi que les possibilités offertes par l'onglet « Versions » ont déja été
décrites aux points 2.4.1. et 2.7.2. du présent document.

Comme mentionné ci-avant, dans le cadre d’une modification de type GW, six
catégories de modification (qui peuvent se cumuler entre elles mais également
avec des modifications de type AF ou de type COMAC) peuvent étre réalisées
dans EUROGES 2014 :

1° et 2*™¢ CATEGORIES : Augmentation/Diminution du codt total du projet

Dans ce cas de figure, l'utilisateur doit procéder aux modifications des rubriques
concernées en allant jusqu’au niveau de détail du poste budgétaire et en n‘oubliant pas
d’adapter, si nécessaire, la description des sous-rubriques impactées par cette
augmentation/diminution. La mécanique est la méme que celle décrite au point 2.4.1. ci-
avant dans le cadre d’une modification de type AF.

3i*me CATEGORIE : Transfert budgétaire entre rubriques du plan financier pour
des montants excédant (>) 15% du coiit total du projet

Dans ce cas de figure, l'utilisateur doit procéder aux modifications des rubriques
concernées en allant jusqu’au niveau de détail du poste budgétaire et en n’oubliant pas
d’adapter, si nécessaire, la description des sous-rubriques impactées par ce transfert. La
mécanique est la méme que celle décrite au point 2.4.1. ci-avant dans le cadre d'une
modification de type AF.
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4®me CATEGORIE : Création d’une nouvelle rubrique au sein du plan financier |

Exemple : Le bénéficiaire souhaite créer une nouvelle rubrique (Frais de personnel).

Pour encoder cette modification, I'utilisateur peut se référer a la 2°™ catégorie du point
2.5.1.

5i¢me CATEGORIE : Modification de la description du projet

Dans ce cas, l'utilisateur va dans le sous-onglet « Description du projet » de l'onglet

« Informations générales ». En cliquant sur le bouton!=”], il accéde en écriture au
champ texte « Description du projet ».
Aprés avoir encodé dans le texte existant les modifications souhaitées, il les confirme en

cliquant sur le bouton @

6'°™¢ CATEGORIE : Modification des OBJECTIFS des indicateurs

Dans ce cas, l'utilisateur va dans le sous-onglet « Indicateurs » de l'onglet « Etat
physique ».

Les indicateurs sont repris dans deux parties distinctes selon qu’il s'agit d'indicateurs de
réalisation ou d'indicateurs de résultats. EUROGES 2014 présente également, pour
chaque catégorie d'indicateurs, les objectifs (Objectif) et le réalisé (Suivi).

Affichage Préféremces Changer som mol 8¢ passe Se décomnecter

LA
swEE

Ha¥

impressions
Brosscast i =
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Dans le cadre d’une modification de type GW, seuls les objectifs peuvent étre modifiés®.

Dans |'écran relatif aux indicateurs de réalisation (celui relatif aux indicateurs de résultat
fonctionne de maniére identique), on retrouve l’ensemble des indicateurs concernés
présentés sous forme de grille. Il suffit de se positionner sur la ligne de l'indicateur dont
I’'objectif est a modifier pour que les données de cet indicateur se chargent dans la partie

inférieure de I’écran. En cliquant sur le bouton o , on accéde en écriture aux champs «
Objectif 2018 » et « Objectif 2023 ». Apres avoir encodé le ou les nouveaux objectifs,

I'utilisateur doit le/les confirmer en cliquant sur le bouton |

2.6.2. Comment visualiser les encodages réalisés ?

A tout moment, il est possible pour |'utilisateur de générer un document a la volée sous
format PDF qui synthétise les modifications apportées. Voir a ce sujet, les informations
reprises au point 2.4.2. ci-avant.

2.6.3. Cloture de I'encodage et envoi de la demande de modification de type GW

HORS EUROGES 2014 :

AU TERME de l'encodage de la demande de modification de type GW (tant dans les
onglets « Informations générales », « Etat physique » et « Etat financier » que dans
I'onglet « Versions » pour la justification de la demande), l'utilisateur va générer, sous
format PDF, le document qui synthétise les modifications sollicitées. C’est ce document
généré par EUROGES 2014 qu'il va transmettre a son chef de file afin que ce dernier le
soumette, POUR AVIS, au Comité d’accompagnement du portefeuille.

Moyennant |'avis favorable du Comité d’accompagnement, le DCFS géneérera une fiche-
projet qui intégre les modifications sollicitées. C’est cette fiche-projet (du portefeuille
complet) qui sera soumise a |'approbation du Gouvernement wallon par le Cabinet de
tutelle.

Dans EUROGES 2014 :
L'utilisateur va cldturer ses encodages en utilisant le bouton || (Cléturer) situé dans la

3| X| | CE_

série de boutons disponibles en haut de I’écran

Une confirmation est sollicitée.

° Le « réalisé » est mis a jour annuellement dans le cadre de la communication de I'état d’avancement des
indicateurs (voir a ce propos le Vade-mecum a destination des bénéficiaires et des chefs de file ainsi que le
Manuel d’utilisation EUROGES 2014 spécifiquement dédié a l'envoi des rapports d’avancement et des
indicateurs).

10 Equivalent & I'annexe 7 de la programmation 2007-2013.
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Confirmer la demande de validation ﬁ

”', Voulez-vous faire passer cette modification au
4 statut "en demande de validation" ?

Ok Annuler

Aprés avoir répondu « Ok », la demande de modification de type GW passe du statut
« En cours d’encodage » au statut « A valider ».

Outre la modification du statut, cette action de cl6ture et d’envoi :

1/ permettra au DCFS de compléter et/ou de corriger les encodages réalisés par le
bénéficiaire sur base des éventuelles remarques formulées par le Comité
d’accompagnement!! du portefeuille.

2/ permettra au DCFS de se substituer, dans EUROGES 2014, au
Gouvernement wallon. Une fois que celui-ci aura statué sur la demande de
modification qui lui aura été soumise hors EUROGES 2014, le DCFS
pourra VALIDER la demande regue en encodant la date de décision du
Gouvernement wallon.

=> les modifications sollicitées ayant été entérinées, la version
passera de « Demande de modification » a « Opérationnelle ».
Les dépenses introduites dans le cadre des demandes de paiement
seront analysées a compter de ce jour au regard de cette nouvelle
version. L'ancienne version « Opérationnelle » passera, elle, en
version « Archive ».

3/ sera confirmée par I'envoi d’'un mail automatique (voir point 4. ci-apres).

Elle se traduira également par l'insertion, dans le sous-onglet « Messages » de |'onglet
« Versions » (voir point 2.7. ci-aprés), d’'une inscription automatique permettant
d’identifier la personne qui a cloturé I'encodage des données relatives a la demande de
modification ainsi que la date et I'heure de cette cl6ture.

Exemple :
Une demande de modification de type "Gouvernement wallon » a été initiée et

cléturée par Prénom NOM le DATE a HEURE

A tout moment, l'utilisateur a la possibilité de supprimer la demande de
modification introduite (méme s’il I'a déja cloturée).

1 pour rappel, toutes les demandes de modifications qui sont soumises au Gouvernement wallon doivent, au
préalable, avoir été soumises pour avis au Comité d’accompagnement du portefeuille. Celui-ci pourrait donc
solliciter une adaptation de la demande initiée par le bénéficiaire et la compléter, le cas échéant, par des
demandes de modifications portant sur les parties communes du portefeuille.
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2.6.4. Du coté de I’'administration fonctionnelle

L'administration fonctionnelle intervient dans une modification de type GW en tant que
membre du Comité d’accompagnement du portefeuille. Aucune intervention n’est
requise a son niveau au sein d’'EUROGES 2014.

37




PROGRAMMATION 2014-2020 - PO FEDER “"Wallonie-2020.EU”

EUROGES 2014 - Manuel d’utilisation relatif aux
DEMANDES DE MODIFICATION

2.7. L'onglet « VERSIONS »

2.7.1. Description de I'onglet

L'onglet « Versions » est celui dans lequel I'utilisateur peut a tout moment visualiser
I'historique des modifications successives de son projet.

b Identification du dossier

3.1.1/240 ege n transition. - Bas-Riheux - assainissement

U-Liege wile &
i 3| X|>| W 5
S QRN Versiors

Liste des versions

Nature de I3 version Statut Date du statut Type de modification Date de déasion Initiateur Responsable de |3 déture
pemande de modification En cours d"encodage 13/06/2016  Administration fonctionnelle Léonie DUPONT
5 130062016  Corre 13 =

[Opérationnelle valigé 3/06/2016 Correction Syhvie Borm Syhie Borm

larchive Valigé Sytvie Borm Syimie BORM

-

Synthése des modifications | Raison de la modification | Historique = Messages

) 8 |

Nom du document

On y retrouve sous forme de grille, la liste des versions avec pour chacune d’entre elles :

v La nature de la version : ARCHIVE - OPERATIONNELLE - DEMANDE DE
MODIFICATION ;

v' Son statut (ex : « En cours d'encodage », « A valider », ...) ;

v'  La date du statut (depuis quand le statut est tel qu'il est) ;

v Le type de modification : ADMINISTRATION FONCTIONNELLE - COMITE
D’ACCOMPAGNEMENT - GOUVERNEMENT WALLON - CORRECTION??;

v' Date de décision (il n’y aura bien slr pas de date si la nature est « DEMANDE
DE MODIFICATION ») ;

v Initiateur (Prénom et NOM associés au LOGIN utilisé pour créer la demande de
modification) ;

v Responsable de la cléture (Prénom et NOM associés au LOGIN utilisé pour
cloturer définitivement - soit en acceptant, soit en refusant - la demande de
modification).

Pour la version dont la nature est « DEMANDE DE MODIFICATION », |'utilisateur
peut accéder en écriture aux sous-onglets « Raison de la modification » et
« Messages » (voir point 2.7.2. ci-apres).

12 Ce type de modification n’est autorisé que pour le Département de la Coordination des Fonds structurels.
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Pour les versions dont la nature est « OPERATIONNELLE » ou « ARCHIVE »,
|‘'utilisateur a la possibilité :

1.

de visualiser dans le sous-onglet « Synthése des modifications », le
document PDF qui synthétise les modifications dont la validation finale a abouti
soit & la version opérationnelle, soit & la version « archive » consultée par

|'utilisateur.

Le document PDF peut étre chargé en cliquant sur le bouton £ (Download) ;

rouvés
4

3 =
3.1.1/240 - Liége, ville en transition. - Bas-Riheux - assainissement

3 X > &
le entrar

Liste des versions

Nature de la version Statut Date du statut Type de modification Date de
iDemande de modification [En cours d’encodage 113/06/2016 Administration fonctionnelle |
[Qgérauonnelle [validé 113/06/2016  [Correction 113/06/20
JArchive Valide 13 6  Administration fonctionnelle |13/06/20
‘zArchr.e Valide 6 Correction
lArchive valide Gouvernement wallon
JArchive Valide dministration fonctionnelle
lArchive Validé 12 Administration fonctionnelle

Ti-n:hx.e 11/05/2016

-

‘ Synthésjodlﬁcauons Raison de la modification | Historique Messages

Nom du document
Synthése des modifications - CORR - 13062016.pdf

de consulter, dans le sous-onglet « Raison de la modification », la motivation
qui accompagnait cette modification ;

de consulter, dans le sous-onglet « Historique », les onglets qui ont fait I'objet
d’'une modification, la date de celle-ci ainsi que l'identification de la personne qui
I’a réalisée ;

de consulter, dans le sous-onglet « Messages », les messages échangés ainsi
gue les messages automatiques générés dans le cadre de la demande.

2.7.2. Possibilités offertes par I'onglet « VERSIONS » dans le cadre d’une
demande de modification

Dans

le cadre d'une demande de modification en cours d’encodage par

I'utilisateur, en se positionnant sur la ligne dont la nature de la version est « DEMANDE
DE MODIFICATION », |'utilisateur a la possibilité :

1.

D’adapter, dans le sous-onglet « Raison de la modification », la motivation
encodée lors de la création de la demande de modification.

L'objectif est ici de décrire de la maniére la plus compléte possible le contexte
dans lequel s’inscrit la demande de modification ainsi que les principales
modifications sollicitées.
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Pour accéder en écriture au champ texte « Raison », |'utilisateur doit cliquer sur le

bouton L , encoder ou modifier sa justification et sauvegarder le tout en cliquant
sur le bouton = .
b Identifica!
¥ 3.1.1/240 - Liége, ville en transition. - Bas-Riheux - assainissement
Dossier g K| C‘a

- Bas-Riheux - as¢
- Cité administrati - — |
-Coronmeuse - vi Liste des versions

- E25 - Aménagen

Nature de |a version | Statut | Date du statut Type de modification Date de décisii
Demande de modificgtion [En cours d’ encodage |14/06/2016  Administration fonctionnelle |
Opérationnelle Nalidé |13/06/2016 __ |Correction 13/06/2016

Archive \valige | /2016 |Administration fonctionnelle [13/06/2016
Archive }’vallcé [03/06/2016 _ |Correction

Archive [Validé Gouvernement wallon

Archive :’vahcé . i

Archive Valigé Demande de modification

Archive

-

Synthése des modifications | Raison de la modification | Historique [ Messages
)
AR~ IR

Raison

Ajout de 100.000 euros en provenance du projet 241

2. D’insérer dans le sous-onglet « Messages » tout commentaire qu'il souhaite
adresser a I'administration fonctionnelle ou au DCFS.

Outre les messages qui s’inséreront automatiquement afin d’acter une action liée
a une demande de modification, le sous-onglet « Messages » permet a
I'utilisateur d’'insérer un message qui pourra étre lu par tous les acteurs autorisés.

L'ajout d’'un message pourra étre réalisé a tout moment (et donc méme si les
informations encodées ont déja été cléturées)?®>.

Il suffit de se positionner dans le cadre « Message », d'y encoder son message et

de cliquer sur le bouton & (Ajout commentaire) pour qu’il apparaisse (aprés
confirmation) dans la partie « Historique ».

Exemple de message :

« Les modifications encodées sont celles évoquées avec Mme M lors de notre
réunion du XXX. Nous avons par ailleurs également modifié XXX pour la raison
suivante : XXX. »

3 Attention, l'insertion d’'un message ne déclenche I'envoi d’aucun mail.
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3. Cas particulier des modifications de type <« Gouvernement wallon » :
I'INTERRUPTION et la REOUVERTURE des encodages et des validations

Lorsque le Gouvernement wallon se prononce sur une fiche-projet, sa décision porte sur
I'ensemble des projets qui composent le portefeuille. La fiche-projet qui lui est soumise
reprend :

v Pour les projets NON concernés par la modification de type GW : leur version
opérationnelle ;

v' Pour les projets concernés par la modification de type GW : leur version en
« Demande de modification » (pour autant qu’elle aie préalablement été validée
par le Comité d’accompagnement) ;

v" Pour le portefeuille : les modifications éventuellement apportées par le DCFS aux
données communes du portefeuille.

Compte tenu des délais inhérents a l'approbation par le Gouvernement wallon d’une
fiche-projet modifiée, il s’est avéré nécessaire d’interrompre momentanément tout
encodage et toute validation entre le moment ou le Cabinet de tutelle sollicite aupres du
DCFS la version modifiée de la fiche-projet pour linscrire a l'ordre du jour du
Gouvernement wallon et le moment ou la décision officielle du Gouvernement wallon est
notifiée au DCFS.

Durant cette période, il n‘est plus possible de réaliser la moindre intervention sur
le portefeuille et sur les projets qui le composent. L'‘encodage de nouvelles
demandes de modification, I’envoi (cloture) des demandes de modification déja
encodées, le suivi par les instances compétentes des demandes de modification dont le
statut est « A valider », ... sont interrompues pour étre a nouveau rendues possibles
(réouverture) des I'encodage par le DCFS de la décision du Gouvernement wallon.

Tant l'interruption que la réouverture sont signifiées par mail automatique aux différents
acteurs du portefeuille (bénéficiaires, administrations fonctionnelles et DCFS).

Le schéma repris ci-apres illustre les modifications successives apportées aux projets

d’un portefeuille ainsi que l'interruption de celui-ci en vue de |'approbation de la fiche-
projet par le Gouvernement wallon.
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ATALT AZ" A3 Ad" AN

F-P AT AL AZT A3 A4 AL

comac | A’

A2’
OFP

A’

Benaf

Ad’

Beanaf

A3

Beanaf

AZ'

Benef

Al"

T + 11 : L'Administration fonctionnelle accepte la demande de
modification introduite pour le projet A3 => la version A3’ devient
opérationnelle

T+ 10 : Motification au DCFS => REOUYERTURE AVEC :
A°, Al°, A2°, A3 (car pas approuvé par |"AF), A4 et A5

T+ 9: Approbation de la fiche-projet par le GW

INTERRUPTION de T+ 84T + 10

T+ & : Le Cabinet de tutelle demande au DCFS de générer la fiche-
projet en vue de passer au GW =3 INTERRUPTION

T+ 7: Le COMAC se réunit : il accepte la demande de modification
introduite pour le projet A2°, valide celle introduite pour le projet A4”
ainsi qu‘une modification apportée & la description du portefeuille.

T+ 6: Le DAF calculé en début de programmation pour le projet AS
est revu & l'occasion d'un contrdle sur place (nouveau type de
recettes) == |le calcul est communiqué par I'4F au DCFS qui 'encode
dans EUROGES 2014 (version A5")

T+ 5 : Le bénéficiaire du projet A4 encode et cloture une demande de
modification de type GW == génération d'un POF récapitulatif des
modifications & soumettre au COMAC

T + 4: LAdministration fonctionnelle accepte la demande de
modification introduite pour le projet A1 == la version Al” devient
oparationnelle

T+ 3 : Le bénéficiaire du projet A3 encode et cloture une demande de
modification de type AF

T+ 2 : Le bénéficiaire du projet A2 encode et cloture une demande de
modification de type COMAC =3 génération d'un POF récapituistif
des modifications & soumettre au COMAC

T+ 1: Le bénéficiaire du projet A1 encode et cloture une demande de
modification de type AF

T: Approbation initiale par le Gouvernement wallon
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4. Comment suis-je informé qu’une décision est intervenue ou qu’une demande
de renseignements a été envoyée ?

Les diverses interventions tant du bénéficiaire, que de l'administration ou du DCFS
déclenchent I’'envoi de divers mails automatiques.

Ceux-ci sont adressés au bénéficiaire et plus précisément a :

- |'adresse mail associée au LOGIN utilisé pour encoder la demande de modification
(= l'utilisateur) ;

- |'adresse mail de la ou des personne(s) de contact du projet.

Du coté de I'administration fonctionnelle :
Les mails automatiques sont également transmis a :

- la ou les personne(s) désignée(s) pour COORDONNER les demandes de
modification au sein de I'administration fonctionnelle en charge du suivi
du projet ;

- l'adresse mail associée au LOGIN "Administration fonctionnelle" utilisé
pour :
o demander un complément d’informations ;
o accepter la demande;
o refuser la demande.
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5. Qui contacter en cas d’oubli du mot de passe, de problémes d’ordre
technique ou de problémes liés a la manipulation d’'EUROGES 2014 ?

Le Département de la Coordination des Fonds structurels du Secrétariat général et, plus
particulierement :

e Didier MALOTIAUX (081.32.13.82 - didier.malotiaux@spw.wallonie.be) : oubli du
mot de passe - problemes d’ordre technique

e Marie-Paule PIETTE (081.32.15.31 - mariepaule.piette@spw.wallonie.be) : oubli
du mot de passe

e Sylvie BORM (081.32.13.61 - sylvie.borm@spw.wallonie.be) : problémes liés a la
manipulation d'EUROGES 2014
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6. Qui contacter pour toutes autres questions relatives aux demandes de
modification ?

Le Département de la Coordination des Fonds structurels du Secrétariat général et, plus
particulierement :

e La Direction de [I'Animation et de [|'Evaluation: 081.32.15.31 -
animeval@spw.wallonie.be
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7. ANNEXES

7.1. Annexe 1. : Fonctionnalités techniques d’EUROGES 2014

Les données d’un projet sont parfois affichées sous la forme d’un tableau. Afin d’en
faciliter la lecture, des facilités y ont été associées :

1. Le tri par colonne

Par défaut, les données sont affichées selon I'ordre d’encodage. En cliquant sur le titre de
la colonne, I'ensemble du tableau sera trié en ordre croissant sur le contenu de la
colonne choisie. Le tri se fait selon la nature de la colonne sélectionnée : ordre
numérique si montant, ordre alphabétique si texte, ordre chronologique si date.

Par exemple, dans le tableau de |’ « Estimation des coiits et échéanciers » repris
dans l'onglet « Etat financier », |'affichage de départ correspond a |'ordre d’encodage.
Si I'on clique sur I’'entéte de la colonne « Rubrique », cela permet d’obtenir les données
dans l'ordre alphabétique des rubriques.

| EtatFinancier |{USTSIONSH

: ‘ﬁ/ Estimation des coiits et échéancier

3L §

] Rubrigue Sous-rubrique Montant

Frais dhébergement des entrepr Fournitures de bureau et informatiques au bénéfice des entreprises hébergées | 165.873,00
i\IFrais dhébergement des entreprises PRvtagopieuse au bénéfice des entreprises hébergées 2.000,00
i||Frais d"éguipement Autres eqmeements strictement nécessaires & la mise en oeuvre du projet 8.000,00
¢||Frais d"éguipement Equipements asgvisuels 140,00
i\|Frais d"éguipement Equipements de poinfe~_ 2.416.000,00
§§ Frais dhébergement des entreprises Mobilier de bureau au bénéﬂ?&d.e@ entreprises hébergées 70.391,00
; TOTAL 2.662 404 00

Tri par rubrique

Etat Financier

é i Estimation des coits et échéancier

YEE®

| Rubrigue Sous-rubrique Montant

[|l[Frais d'équipement Equipementsmisuels 140,00
[ [|Frais d'équipement Autres darfements strictement nécessaires & la mise en oeuvre du projet 2.000,00
[|IFrais d'équipement Earfpements de pointe 2 416.000,00
[[Frais dhébergement des entrepr=Es |Photocopieuse au bénéfice des entreprises hébergées 2.000,00
{IFrais chébergement des #freprises [Mobilier de bureau au bénéfice des entreprises hébergées 70.391,00
[[Frais dhébergement des entreprises [Fournitures de bureau et informatiques au bénéfice des entreprises hébergées | 165.873,00
| TOTAL 2.662.404,00
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Si l'utilisateur désire disposer du tri par « Sous-rubrique » dans les « Rubriques », il
cligue sur I'entéte de la colonne « Sous rubrique ». Il obtient ainsi les données triées en
ordre croissant de sous-rubrique dans chaque rubrique (elles aussi en ordre croissant).

| EtatFinancier |{jUSTSioNS)
i [ﬁ/ Estimation des coiits et échéancier

LIL

i Rubrigue \ Sous-rubrigue Montant

§§ Frais dhébergement des entreprises [Fournitures de bureau et informét{ques au bénéfice des entreprises hébergées | 165.873,00
§§ Frais dhébergement des entreprises |Photocopieuse au bénéfice des eﬁ?(eprises hébergées 2.000,00
§§ Frais d'équipement Autres équipements strictement nécéﬁsaires alamise en oeuvre du projet 8.000,00
§§ Frais d'équipement Equipements audio-visuels \ 140,00
§§ Frais d'équipement Equipements de pointe \ 2.416.000,00
i|IFrais dhébergement des entreprises Mobilier de bureau au bénéfice des entreprides hébergées 70.2391,00
; TOTAL 2 662.404 00

\Tri par sous-rubrique

Etat Financier

Estimation des coits et échéancier

€

- /

Rubrique Sous—)ﬁbrique Montant

Frais d'éguipement Autres équipements strictement nécpésaires ala mise en oeuvre du projet 8.000,00
Frais déquipement Equipements audio-visuels 140,00
Frais d'éguipement Equipements de paointe 2.416.000,00
Frais dhébergement des entreprises Fournitures de bureau et informatiques au bénéfice des entreprises hébergées | 165.873,00
Frais dhébergement des entreprises |Photocopieuse au bénéfice des entreprises hébergées 2.000,00
Frais dhébergement des entreprises Mobilier de bureau au bénéfice des entreprises hébergées 70.391,00

TOTAL| 2.662.404,00

2. La modification de la largeur des colonnes ou de la taille des écrans

La largeur des colonnes ne permet pas toujours de disposer d'un affichage complet des
données. En faisant apparaitre le curseur de position de la souris sur lI'entéte d’une

colonne, en le cliquant et puis en le glissant, |'utilisateur peut adapter la largeur de cette
colonne.

Par exemple, dans le tableau de |’ « Estimation des coliits et échéanciers » repris
dans l'onglet « Etat financier », la largeur de colonne « Sous rubrique » ne permet pas
I'affichage de l’'entiéreté des intitulés. En positionnant sa souris sur la droite de |'entéte
« Sous-rubrique », ['utilisateur fait apparaitre le curseur de position de la souris
(matérialisé par une double fleche horizontale). Il lui reste alors a cliquer sur ce curseur
tout en glissant sa souris vers la droite, ce qui va élargir la colonne « Sous rubrique ».
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Etat Financier h

Estimation des coiits et échéancier Le curseur de _
position de la souris
&
: Rubrique Sous-rubrique }J—g Montant
§§ Frais d'éguipement Equipements audio-visuels / 140,00
Z|IFrais d'éguipement Autres équipements strictement nécessaires a Jafis... 3.000,00
i||Frais déquipement Equipements de pointe e 2.416.000,00
Z||Frais dhébergement des entreprises Photocopieuse au bénéfice des entrepe€es hébergées 2.000,00
i||Frais dhébergement des entreprises Mobilier de bureau au bénéfice deeEnireprises héber.|  70.391,00
i||Frais dhéberger _ ) ] Atiques au bénéfice d..| 165.873,00
: Cliquer et glisser vers la droite pour TOTAL| 2.662.404.00

élargir la colonne

| Etat Financier

¥ E . —

i Rubrique Sm-rubrique Montant

[||IFrais d'équipement Equipements audio-visuels 140,00
[||Frais d'équipement |Autres équipements strictement nécessaires a la mise en oeuvre du projet 8.000,00
[|IFrais d'équipement Equipements de pointe 2.416.000,00
||Frais dhébergement des entreprises Photocopieuse au bénéfice des entreprises hébergées 2.000,00
[IFrais dhébergement des entreprises Mobilier de bureau au bénéfice des entreprises hébergées 70.391,00
|IFrais dhébergement des entreprises Fournitures de bureau et informatiques au bénéfice des entreprises hébergées 165.873,00
| TOTAL| 2 662 404 00

Remarque : lorsque le glissé se fait vers la gauche, la colonne de gauche est rétrécie,
celle de droite, élargie.

On peut, en procédant de la méme fagon, adapter la taille des écrans lorsque qu’une
barre horizontale ou verticale les sépare.

8 TUROGES 2014 - -1 i

AMchage Predreaces Champer som mot S paies S G o

At ation Su do st

Mt atons o8 Cours

LLLLL = Montant
Liminagement de twwams Tisvas Sassmmmsement 2838 12400
e Crarge t 100 000,00

ToTAL 3738 124

AL -
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3. Se déconnecter

L'utilisateur se déconnecte de la base de données EUROGES 2014 en cliquant sur la
mention « Se déconnecter » située tout en haut de I’écran.

La déconnexion est effective aprés avoir répondu « Quitter cette page » a la question de
confirmation « Voulez-vous vraiment quitter cette page ? ».

Se
déconnecter

mgressmns.
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7.2,

Annexe 2 : Types de modifications — tableau de synthése

Objet de la demande de modification

Condition

Instance
compétente

DANS EUROGES 2014

Qui encode la
demande de
modification ?

Données pouvant étre
modifiées

Onglet(s) concerné(s)

Qui cléture
(favorablement ou
défavorablement) la
demande de
modification ?

Transfert budgétaire entre sous-rubriques au sein d’une
méme rubrique du plan financier

Modification de postes budgétaires
(ajout/suppression/transfert budgétaire au sein d’'une

A budget global
constant par
projet

Administration
fonctionnelle =>
MODIFICATION DE

Bénéficiaire

Estimation des co(ts

Onglet "Etat financier" -
Sous-onglet "Estimation
des colts et échéancier" 4

Administration
fonctionnelle

Création d’une nouvelle sous-rubrique au sein d’une
rubrique existante

Adaptation de I'’échéancier du projet.

A budget global
constant par
projet

d'accompagnement
=> MODIFICATION
DE TYPE COMAC

Bénéficiaire

X . TYPE AF "Estimation des colts"
méme sous-rubrique)
Transfert budgeta|re’entr'e rubriques du plan financier Onglet "Etat financier" -
pour des montants n‘excédant pas (< ou =) 15% du " . .
" - . . ~ Sous-onglet "Estimation
colt total du projet Estimation des co(ts N L e
Comité des colts et échéancier” 4

"Estimation des colts"

Echéancier

Onglet "Etat financier" -
Sous-onglet "Estimation des
colts et échéancier" -
"Echéancier"

DCFS

Augmentation du co(t total du projet

Diminution du co(t total du projet

Transfert budgétaire entre rubriques du plan financier
pour des montants excédant (>) 15% du codt total du
projet

Création d’une nouvelle rubrique au sein du plan
financier

Modification de la description du projet

Modification des indicateurs du projet

S.0.

Gouvernement
wallon =>
MODIFICATION DE
TYPE GW

(moyennant avis préalable
du Comité
d'accomagnement)

Bénéficiaire

Estimation des co(ts
et
Echéancier

Onglet "Etat financier" -

Sous-onglet "Estimation

des colts et échéancier" 4

"Estimation des colts"
et "Echéancier"

Estimation des colts

Onglet "Etat financier" -
Sous-onglet "Estimation des
colts et échéancier” -
"Estimation des colts"

Estimation des colts

Onglet "Etat financier" -
Sous-onglet "Estimation
des colts et échéancier" 4
"Estimation des colits"

Description du projet

Onglet "Informations
générales" - Sous-onglet
"Description du projet"

Indicateurs

Onglet "Etat physique" -
Sous-onglet "Indicateurs™

DCFS
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